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Clausula 12

(OBJETO)
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
concurso publico de ambito internacional que tem por objeto principal a aquisicdo pela Fundacado para a
Ciéncia e a Tecnologia (FCT), I.P., adiante também designada por “entidade adjudicante”, de servicos de
validacdo de despesa apresentada pelas entidades beneficidrias no ambito dos apoios concedidos pela FCT
através de instrumentos de financiamento a 1&DT, assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis,
cofinanciados pelo FEDER no quadro do Portugal 2020, geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes
e pelo Departamento de Programas e Projetos, que se estima ascenderem a 5500 (cinco mil e quinhentos)
pedidos de pagamento, de acordo com o previsto nas Especificacbes Técnicas, em Anexo | ao presente

Caderno de Encargos.

Clausula 22
(PRECO BASE)

1. O montante maximo que esta entidade se dispOe a pagar pela execu¢do de todas as prestagdes que
constituem o objeto do contrato é de 687.500,00 € (seiscentos e oitenta e sete mil e quinhentos

euros) ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.
2. A fixacdo do preco maximo previsto no nimero anterior teve por base os precos atualizados do

mercado, cuja informacao foi obtida através de consulta preliminar nos termos do artigo 35.2-A do

CCP, conforme nota explicativa junta em Anexo Il ao presente caderno de encargos

Clausula 32
(CONTRATO)

1. O contrato a celebrar serd composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:
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a. Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

f.  Quaisquer outros elementos que as partes acordem dever integrar o Contrato.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Clausula 42
(DURACAO DO CONTRATO)

O contrato entrard em vigor na data da publicacdo a que alude o artigo 465.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP) e manter-se-a em vigor pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses a contar

daquela data.
A entidade adjudicante notificara o adjudicatario da publicitacdo referida no nimero anterior.

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo e aceitagdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicGes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes acessdrias que

devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 52
(INiC1O DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS)

A prestacdo dos servicos abrangidos pelo contrato a celebrar iniciar-se-a até 4 (quatro) dias
contados de forma continua apds a publicacdo a que alude a Clausula 42 do presente Caderno de

Encargos.
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O adjudicatdrio devera realizar a prestacdo dos servicos tendo presente o prazo limite de
encerramento do pedido de pagamento estipulado nas normas de pagamento referidas nas
Especificacbes Técnicas, em Anexo | ao presente Caderno de Encargos, e de acordo com as

orientagdes transmitidas pela FCT.

Clausula 62
(OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO)
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
cladusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o adjudicatdrio a obrigacdo principal
de prestar os servigos de validacdo de despesa no dmbito do Sistema de Incentivos a 1&DT, nos

termos previstos nas Especificacdes Técnicas, em Anexo | ao presente Caderno de Encargos.
E da responsabilidade do adjudicatdrio a correta e pontual execucdo do contrato.

O adjudicatario fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam
necessarios e adequados a prestagdo dos servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagao necessario a perfeita e completa execugao das tarefas a seu cargo.

O adjudicatario fica obrigado a apresentar uma equipa cujos elementos, apresentem um perfil em
conformidade com os requisitos minimos previstos no n.2 7 do artigo 5.2 das Especificagdes

Técnicas em Anexo | ao presente Caderno de Encargo.

O adjudicatario obriga-se a manter uma equipa técnica de analise de despesa durante o periodo de
vigéncia do contrato que garanta, em permanéncia, ritmos adequados de andlise no periodo e
volume a contratualizar, conforme a proposta que venha a ser adjudicada, ficando ao critério do

adjudicatario o nimero de elementos alocar a execugdo do servico em cada momento.
A equipa técnica inclui obrigatoriamente 1 (um) coordenador indicado pelo adjudicatario, que
ficara responsdvel pela realizacdao da prestagdo dos servigos durante todo o periodo de duragdo do

contrato e que sera também o principal interlocutor com a FCT.
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O adjudicatario incorrera em responsabilidade civil, por culpa ou pelo risco, nos termos da lei geral,

por quaisquer danos e prejuizos causados ha incorreta e/ou defeituosa execu¢do do contrato.

Clausula 72
(FORMA DA PRESTACAO DE SERVICOS)

O adjudicatdrio devera realizar a prestacdo de servicos objeto do contrato de acordo com o

descrito nas Especificacdes Técnicas, em Anexo |, ao presente Caderno de Encargos.

O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, a todos os elementos da equipa afetos a prestacdo de

servigos objeto do contrato, os meios informaticos necessarios para o efeito.

Constituird responsabilidade do adjudicatdrio, a producdo da documentagdo técnica de apoio a

eventuais reunides de acompanhamento ou de esclarecimento da prestacdo de servicos.

O adjudicatério devera fornecer apoio juridico a equipa técnica afeta aos trabalhos de andlise de
despesa na FCT, nomeadamente no ambito do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), normas

contabilisticas, de realiza¢cdo de despesa e da legislagdo laboral e fiscal aplicavel.

Apds o termo do contrato de prestagdo de servigos, o adjudicatdrio devera fornecer a FCT todos os

instrumentos de analise (digitais ou outros) elaborados durante o periodo de execugdo do contrato.

Clausula 82
(DISPOSICOES RELATIVAS AO PESSOAL)

O adjudicatario obriga-se a respeitar toda a legislacdo laboral e fiscal aplicavel relativamente ao
pessoal que tiver ao seu servico ou dos seus subcontratados para a execugao do contrato, sendo

responsavel pelo respetivo cumprimento.

O adjudicatario comunicara ao Servico de Recursos Humanos da entidade adjudicante, o nome das

pessoas que vai ter ao seu servigo.
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Todo o pessoal do adjudicatdrio que vier a prestar servicos deverad apresentar-se devidamente
identificado, em conformidade com o nimero anterior, por forma a ser admitido nas instala¢des da

entidade adjudicante sempre que necessario.

O adjudicatario devera assegurar que os seus colaboradores/trabalhadores ndo possuem registo

criminal incompativel com a execugao dos servigos a prestar.

Clausula 92
(ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS)

A FCT podera aceder livremente, a todo o momento, a qualquer documento que considere

relevante para o acompanhamento dos trabalhos do adjudicatério.

A FCT poderd, para seu uso, proceder a reproducdo de todos os documentos referidos no nimero

anterior.

O adjudicatario tera de apresentar a FCT durante a prestacao de servigos, relatérios mensais e um
relatdrio final (apds validagdo de 100% do numero de pedidos de pagamento), os quais deverdo
descrever as tarefas desenvolvidas, as dificuldades encontradas e sugestdes de melhoria, incluindo

indicagdes para as entidades beneficiarias.

Aquando da apresentac¢do dos resultados da prestacao de servigos, o adjudicatario obrigar-se-a a
participar na sua analise, com a presenca obrigatdria do coordenador da prestagdo de servigos, em

reunides que a FCT convocara para o efeito.

Qualquer das Partes podera solicitar, com a devida antecedéncia, a realiza¢do de outras reunides

relativas aos trabalhos objeto do contrato a celebrar.
Durante a realizagdo da prestacdo dos servicos, a FCT podera solicitar, por escrito, e a todo o
tempo, informagGes adicionais sobre o decurso dos trabalhos e proceder a verificagdo da qualidade

dos mesmos.
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Clausula 102
(LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS)

O local da prestacdo dos servicos dependerd das necessidades do projeto bem como da disponibilidade dos
colaboradores da FCT afetos ao mesmo, sendo que os mesmos poderao ser prestados nas instalagcdes do
adjudicatario, devendo, contudo, sempre que se revele necessario e de acordo com as indicacbes
previamente dadas pela entidade adjudicante, realizar-se nas instalacdes da FCT em Lisboa, sitas na

Avenida D. Carlos |, 126, 1249-074 Lisboa.

Clausula 112
(OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE)

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, a FCT pagard ao prestador de servicos o

preco maximo constante da proposta adjudicada, nos termos previstos nas Cldusulas 122 e 132,

2. A entidade adjudicante prestara ao adjudicatdrio toda a colaborag¢do que razoavelmente |he seja

solicitada e, designadamente, obriga-se a:

a. Disponibilizar atempadamente toda a informacdo técnica e financeira necessaria a execucgdo
dos servicos;

b. Disponibilizar os recursos humanos necessarios ao apoio a execugao dos servigos;

c. Responder atempadamente sempre que, para a gestdo e evolugdo da execucdo dos servicos,
sejam necessarias decisdes daquela;

d. Apoiar eficazmente e com elevados padrdes de qualidade a equipa do adjudicatario;

e. Garantir condi¢cdes de trabalho em equipa de elevado rendimento, no seio dos elementos da
FCT alocados aos projetos, nomeadamente em aspetos como a confianga, os compromissos

com objetivo de grupo, a prestagdo de contas e o foco nos resultados de grupo.

3. Sem prejuizo dos deveres de sigilo e do cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais, a

entidade adjudicante obriga-se ainda a disponibilizar em tempo Util a informa¢do que lhe seja
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solicitada pelo prestador de servigos, contanto que esta seja necessdria a boa e integral execucdo

do contrato.

A entidade adjudicante proporcionara a equipa técnica do prestador de servicos o acesso as suas
instalacGes, devendo a equipa técnica cumprir as regras de acesso e permanéncia nas instalacdes

da entidade adjudicante, das quais serd oportunamente dado conhecimento.

Serdo disponibilizados ao prestador de servicos os espacos fisicos e meios técnicos necessarios a

execucdo dos servigos.

Clausula 122
(PRECO CONTRATUAL)

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em

vigor, se este for legalmente devido.

O prego da proposta referido nos nimeros anteriores ndao poderd ser, em qualquer caso, superior

ao prego base do procedimento previsto na Cladusula 22 do presente Caderno de Encargos.

Apenas serdo pagos os servigos efetivamente prestados de acordo com o nimero de pedidos de
pagamento realizados e faturados em conformidade com a Clausula 132 do presente Caderno de

Encargos.

Considerar-se-a que o preco unitario do servico de validacdo de cada pedido de pagamento

corresponde ao valor total da proposta dividido por 5.500 (cinco mil e quinhentos).
O preco da proposta a adjudicar incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante e, designadamente,

inclui os custos relativos a deslocagGes e estadias em territério nacional.
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S3o ainda da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, na

prestacao de servicos, de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 132
(FATURACAO E PAGAMENTO)

O pagamento dos servicos serd realizado progressivamente, durante toda a execuc¢ao do Contrato,
e a medida em que os mesmos forem sendo prestados, até ao limite maximo do prego contratual

proposto pelo adjudicatario nos termos seguidamente fixados.

O adjudicatario emitira faturas mensais, que refletirdo os custos relativos ao nimero de pedidos de
pagamento validados no ambito da execucdo do contrato, os quais constardo dos relatérios

mensais intercalares juntamente com a sintese do trabalho efetuado e aprovado pela FCT.

A Ultima fatura serd emitida apds a conclusdo da validacdo do numero total de pedidos de
pagamento, ou uma vez decorrido o prazo de execucdo do contrato previsto no nimero 1 da
cldusula 42, e mediante a apresentacao de relatério final onde conste, nomeadamente, as tarefas
desenvolvidas, dificuldades encontradas e sugestdes de melhoria, incluindo indica¢des para as

entidades beneficiarias.

Em caso de discordancia da entidade adjudicante relativamente aos elementos e valores
constantes das faturas, deve esta comunicar ao adjudicatdrio, no prazo de 15 (quinze) dias, por
escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios

ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
Desde que devidamente emitidas, as faturas sdo pagas no prazo maximo de 30 (trinta) dias por

meio de transferéncia bancaria para conta a indicar pelo adjudicatario, ou por outro método

acordado.
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No caso de mora no pagamento das faturas referidas no nimero anterior, o adjudicatdrio podera
invocar a exce¢do de ndao cumprimento de qualquer das obrigacdes que |he incumbem por for¢a do

Contrato nos termos e com os limites previstos no Cdédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 142
(CAUCAO)

O adjudicatario devera prestar caugcdo no montante de 2% do preco contratual.

O adjudicatério deve prestar cau¢do no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da notificagdo da
decisdo de adjudicacdo, a qual serd prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou
garantidos pelo Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro-caucdo nos termos fixados no

artigo 22.2 do Programa do Concurso.

Clausula 152
(EXECUCAO DA CAUCAO)
A caucdo prestada pelo adjudicatario para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes
do contrato, nos termos previstos no artigo 22.2 do Programa de Concurso, pode ser executada
pela entidade adjudicante, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagao
de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo
pelo prestador de servigos das obrigagdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de

penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no Contrato ou na lei.

A resolucdo do contrato pela entidade adjudicante ndo impede a execuc¢do da caucdo, contanto

gue para isso haja motivo.

A caucdo sera liberada pela entidade adjudicante no prazo de 30 (trinta) dias apds o integral e

efetivo cumprimento de todas as obriga¢Ges contratuais, mediante solicitacdo do adjudicatario.

P4g. 12|50



Fundacao
para a Ciéncia
e a Tecnologia

A mora na liberagao, total ou parcial, da caucdo confere ao adjudicatario o direito de auferir uma
indemnizacdo, designadamente pelos custos adicionais por este incorridos com a manutengao da

caucdo prestada por periodo superior ao que seria devido.

Clausula 162
(RESPONSABILIDADE GERAL DO ADJUDICATARIO)

A responsabilidade pela correta e pontual execucdo do objeto do contrato incumbe Unica e

exclusivamente ao adjudicatdario.

O adjudicatério respondera pela culpa nos termos da lei geral, por quaisquer danos e prejuizos
causados no exercicio da atividade objeto do contrato, sem prejuizo do que, a este respeito, ficar

estabelecido no contrato.

Clausula 172
(DEVER DE SIGILO)
O adjudicatdrio deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante ou aos seus colaboradores, ou as
entidades beneficidrias dos pedidos de pagamento a validar e seus colaboradores, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do Contrato.

A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta

e exclusivamente a execucdo do Contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que forem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatdrio ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.
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O dever de sigilo mantém-se em vigor indefinidamente, até autorizacdo expressa em contrario pela
FCT, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecdo de informacgdes confidenciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.

O adjudicatdrio obriga-se ainda, na parte aplicavel, ao cumprimento do disposto na legislacdo em

vigor relativa a protecao de dados pessoais.

Clausula 18.2
(PENALIDADES CONTRATUAIS)

No caso de atrasos dos trabalhos por razées imputdveis ao adjudicatdrio, que ndo resultem de
motivos devidamente fundamentados e sujeitos a apreciacdo da ANI, poderd ser aplicada uma

penalidade calculada de acordo com a seguinte férmula:

Sendo que:

P = Penalidade

V = Preco Contratual

T = Periodo do contrato (em dias)

A = Dias de atraso

Havendo lugar a penalidades, o correspondente valor serd deduzido na importancia a pagar ao

adjudicatario.

As penalidades contratuais a aplicar poderdo ser executadas pela entidade adjudicante através do

acionamento da caucdo prestada nos termos da Clausula 14.2 do Caderno de Encargos.

Clausula 192

(RESOLUGAO POR PARTE DA ENTIDADE ADJUDICANTE)
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Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo e/ou penalizagdo previstos no CCP para o
incumprimento do contrato por factos imputaveis ao adjudicatario, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, assistindo-lhe ainda o direito a ser indemnizada pelos
prejuizos sofridos, caso o adjudicatario viole de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes

que lhe incumbem.
Constituem casos de incumprimento definitivo do contrato designadamente os seguintes:
a. A ndo prestacdo dos servicos planeados ou definidos no Caderno de Encargos;

b. O incumprimento de qualquer obrigacdo contratual que comprometa de forma irreversivel a

manutencdo do Contrato;
c. Quando o adjudicatario se encontre em alguma das situa¢Ges previstas no artigo 55.2 do CCP;

d. A cessdo da posigcdo contratual e a subcontratagdao por parte do adjudicatario sem a prévia
autorizacdo da entidade adjudicante conforme disposto na Cldusula 222 do presente Caderno

de Encargos.

O direito de resolugdo previsto no n.2 1 exerce-se mediante declaragao enviada ao adjudicatario, e

nao lhe confere direito a qualquer indemnizagao.

A resolucdo contratual por parte da entidade adjudicante nos termos definidos pela presente
Clausula ndo prejudica o direito a auferir uma indemnizagdo nos termos gerais, nomeadamente por

forga dos prejuizos decorrentes da ado¢do de um novo procedimento de formacgdo de contrato.
Em caso de incumprimento por parte do adjudicatario que fundamente a resolucdo do contrato, a

entidade adjudicante reserva o direito de operar a cessao da posicao contratual nos termos do

artigo 318.2-A do CCP.
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Clausula 202
(RESOLUCAO POR PARTE DO ADJUDICATARIO)

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o adjudicatdrio tem direito a

resolver o Contrato nas seguintes situagdes:
a. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;

b. Incumprimento das obrigacdes pecuniarias pela entidade adjudicante por um periodo superior

a trés(3) meses ou quando o montante em divida exceda 25% do preco base excluindo juros;

c. Incumprimento pelo contraente publico de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes ao

Contrato;

A resolucdo do contrato invocada com base nos fundamentos constantes das alineas a) e c) do

numero anterior é exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem.

A resolu¢do do contrato invocada com base no fundamento constante da alinea b) do n.2 1 da
presente Clausula pode ser exercido mediante declaragdo enviada a entidade adjudicante, a qual
produzird efeitos 30 (trinta) dias apds a sua recegdo, salvo se a entidade adjudicante cumprir as

obrigacdes em atraso nesse prazo e pagar os respetivos juros de mora se aplicaveis.

A resolugdao do contrato nos termos dos numeros anteriores faz cessar todas as obrigacdes

contratuais do adjudicatario.

Clausula 212
(CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR)

Ndo podem ser impostas penalidades ao Cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso

de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
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realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da

celebragdo do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacbes governamentais ou
administrativas injuntivas.

Ndo constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do Cocontratante, na

parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Cocontratante ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo Cocontratante de deveres ou énus que sobre
ele recaiam;

d. ManifestagOes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de normas legais;

e. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do Cocontratante cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f.  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Cocontratante ndo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Clausula 222
(SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL)

S3do vedadas ao prestador de servicos a cessdo da posicdo contratual e a subcontratacdo dos servicos

objeto do Contrato, salvo se esta for previamente autorizada pela entidade adjudicante nos termos do CCP.

Clausula 232
(GESTOR DO CONTRATO)

A FCT designa como gestor do contrato a celebrar, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 2909-

A do CCP, Maria Cristiana Maia Valente de Matos, e, em sua substituicdo, Luis Miguel Correia Ascensao.

Clausula 242
(PROPRIEDADE INTELECTUAL)

Os direitos de propriedade intelectual sobre a documentacado (relatérios ou outros) produzida para efeitos
da execug¢do do contrato ou no ambito da mesma pertencerdo a entidade adjudicante, nos termos do

artigo 14.2 do Cdodigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos, sem prejuizo do direito moral de autor.

Clausula 252
(COMUNICAGOES E NOTIFICACOES)

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagbes entre
as Partes do Contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos,

para o domicilio ou sede contratual de cada uma nos moldes identificados no contrato.
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2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

contraparte.

3. As comunicagOes relativas a aspetos meramente técnicos e que nao impliguem alteragdes ou
extincdo da relacdo contratual poderdo ser feitas por via eletrdnica para os colaboradores a indicar

pelas Partes.

Clausula 262
(FORO COMPETENTE)

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Lisboa com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 272
(CONTAGEM DOS PRAZOS)

1. Salvo quando sejam fixados expressamente em dias Uteis, os prazos previstos no contrato sdo

continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

2. Quando os prazos terminem em sabados, domingos ou dias feriados transfere-se o seu termo para

o primeiro dia util seguinte.

Clausula 282
(LEGISLAGCAO APLICAVEL)

O contrato é regulado, exclusivamente, por legislagdo portuguesa, aplicando-se-lhe as disposi¢cdes

constantes no CCP e demais legislacdo nacional aplicavel.
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ANEXO1

CONCURSO PUBLICO PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA
NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

CADERNO DE ENCARGOS

Especificacoes Técnicas
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I Descrigao dos trabalhos a desenvolver

Artigo 12
Natureza do Trabalho

O trabalho consistird na analise da elegibilidade das despesas apresentadas pelas Instituicdes Beneficidrias em
Pedidos de Pagamento e a inser¢do, na plataforma de analise eletrdnica da FCT, dos montantes de despesa
considerados elegiveis, ndo elegiveis e de elegibilidade duvidosa, com justificagdo fundamentada para as decisGes de
ndo elegibilidade, de elegibilidade parcial ou duvidosa. Implicara, também, o preenchimento da check-list de
verificagdo administrativa dos Pedidos de Pagamento, a identificagdo de eventuais erros aleatdrios e sistémicos
constantes da amostra documental e o respetivo tratamento sempre que se revelem como materialmente
relevantes. O trabalho inclui ainda, caso se justifique, a elaboracdo de pedidos de esclarecimentos a enviar as
instituicGes beneficidrias através da ferramenta de analise eletronica de despesa da FCT.

A despesa a validar refere-se aos apoios concedidos pela FCT no dmbito dos instrumentos de financiamento
assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis, cofinanciados por Fundos Estruturais através do FEDER,
geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes e pelo Departamento de Programas e Projetos.

A apresentacdo de despesa por parte das Instituicdes Beneficiarias pressupGe a submissdo eletrdnica de listagens
identificativas das despesas pagas, em formuldrio préprio disponibilizado no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT) da
FCT, de acordo com as instrugdes de preenchimento constantes do Manual de Submissao de Listagens de Despesas,
em Anexo I-A ao presente Caderno de Encargos.

Apds submissdo eletrénica das listagens identificativas das despesas, através de um mecanismo automatico, é
selecionada aleatoriamente a amostra dos documentos de despesa que devem ser disponibilizados eletronicamente
para verificacdo, baseada nos seguintes critérios:

4.1 Projetos cofinanciados pelo FEDER

a) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é inferior ou igual a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 20% dos documentos de despesa apresentados no
pedido de pagamento.

b) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é superior a 150 documentos, a
amostra documental incide num minimo de 30 documentos de despesa.

4.2 Projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais

Independentemente do custo total elegivel aprovado para o projeto, a amostra documental corresponde a selegdo
aleatoria de 5% do valor das despesas declaradas no pedido de pagamento.

4.3 No universo de projetos geridos pela FCT, em termos médios, os pedidos de pagamento apresentam 50 linhas
de despesas e a amostra documental incide sobre 10 comprovantes.

4.4 A metodologia de validagdo das despesas implica:
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e Aanilise da elegibilidade das despesas de acordo com o disposto nas normas e legislagcdo aplicaveis
(nacionais e comunitérias), quanto a natureza, razoabilidade/proporcionalidade e legalidade dos
documentos de suporte das despesas listadas.

e Todos os pedidos de pagamento sdo objeto de verificagdes administrativas, prévias a validagdo das despesas
gue os integram, envolvendo aspetos formais e substantivos e a verificagdo da amostra dos documentos de
suporte a despesa apresentada.

e Aanalise da amostra do pedido de pagamento e da respetiva lista de despesas envolve a realizagdo das
seguintes verificagdes:

Em termos formais:

e  Verificar se os campos pertinentes do pedido de pagamento e das listas de despesas estdo preenchidos;

e  Verificar se os valores estdo corretamente identificados e os totais rigorosamente apurados, registando-se uma
absoluta coeréncia entre os dados constantes no pedido de pagamento e nas respetivas listas de despesas;

e Verificar se o pedido de pagamento esta devidamente preenchido e assinado por Revisor Oficial de Contas
(ROC) ou Contabilista Certificado (CC), ou responsavel financeiro de entidade publica;

e  Verificar a existéncia de Declara¢des de Conformidade do ROC ou CC ou responsavel competente de entidades
publicas;

e  Verificar a existéncia e a coeréncia da documentac¢do de suporte.

Em termos substantivos:

o Elegibilidade temporal - Verificar se as datas dos documentos de despesa e de pagamento se enquadram no
periodo de elegibilidade do projeto, considerando o periodo fixado no termo de aceitacdo ou no contrato-
programa e/ou nas alteragdes entretanto ocorridas e aceites;

e Natureza da despesa — Verificar claramente a elegibilidade da despesa quanto a sua natureza, tendo
designadamente em conta a sua relagdo com o projeto e as respetivas despesas elegiveis aprovadas;

e Tipo de documento - Verificar se o tipo de documento comprovativo da despesa foi adequadamente
identificado e ndo oferece quaisquer duvidas quanto a sua validade;

e Pagamento - Verificar se todas as despesas foram pagas na totalidade e se estdo devidamente suportadas por
extrato bancario;

e Contabilizagdo — Verificar se os documentos comprovativos se encontram corretamente contabilizados;

e Razoabilidade da despesa — Verificar se o valor da despesa se afigura razodvel tendo em conta os custos médios
de mercado.

e Imputagdo do IVA — Confirmar que o IVA ndo foi imputado, nos casos em que seja nao elegivel e avaliar a
respetiva imputagao nas situagdes em que seja elegivel;
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o DeclaragGes de ROC ou de CC - Tomar em consideragdo os varios aspetos enunciados nas declaragdes
apresentadas pelo ROC ou CC;

e Pedidos de pagamento anteriores, comparar o pedido de pagamento com os resultados/relatérios de validagdo
elaborados em pedidos anteriores, de forma a confirmar designadamente que as despesas classificadas como
n3o elegiveis ndo foram reintroduzidas e/ou indevidamente substituidas.

e Relativamente a andlise dos documentos de despesa selecionados, sem prejuizo da selegao minima, poderao,
no decurso do processo de analise, ser adicionados os documentos de despesas que se revelarem necessarios
para a minimiza¢do de eventuais riscos identificados no dmbito da anadlise, quer da listagem de despesa quer
dos documentos que integram a amostra minima.

e O processo de verificagdo dos documentos de despesa incide, designadamente, sobre os seguintes elementos:

e  Forma legal dos documentos de despesa, incluindo, quando aplicavel, a conformidade dos procedimentos de

contratagdo adotados;

e Conteudo dos documentos apresentados, bem como o seu enquadramento nos termos da decisdo de
aprovacdo do projeto;

e Cumprimento dos requisitos de elegibilidade definidos;
e Método de calculo subjacente a imputacdo do valor da despesa, quando aplicavel;

e Comprovativo do seu pagamento na totalidade.

Sempre que exista uma despesa selecionada para amostra documental passivel de cumprir com os procedimentos
de contratagdo publica, terd também de ser verificada a conformidade da check-list de contratagdo publica
(incluindo a andlise da documentagdo de suporte do procedimento de contratagdo, se aplicavel), evidenciando o
grau de cumprimento das regras aplicaveis ao beneficidrio face ao seu respetivo enquadramento.

A execucdo das verificagGes efetuadas aos pedidos de pagamento, bem como os pedidos de esclarecimentos a
enviar as instituicGes beneficidrias, serdo evidenciados na ferramenta de andlise de despesa disponibilizada pela

FCT, cujo manual de utilizagdo dessa plataforma se anexa - Manual de Andlise de Despesa (Anexo I-B).

O trabalho de validagdo de despesa dever3d, ainda, atender as indicacdes fornecidas diretamente pela FCT e ter em
atencdo a legislacdo nacional e comunitaria aplicavel, bem como outras normas e disposi¢cGes em vigor.
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Artigo 2.2
Modo de apresentagao do trabalho

A andlise dos pedidos de pagamento deve ser evidenciada através de registo na plataforma de analise eletrénica da
FCT, conforme descrito acima no artigo 12 do presente documento intitulado “Especificagdes Técnicas do Caderno
de Encargos”.

Artigo 32
Obtencao de elementos

Para realizagdo da presente prestacdo de servigos por parte do adjudicatdrio, poderdo ser contactadas:

a. Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., que fornecera os dossiers dos apoios, programas e projetos
financiados, o acesso as Bases de Dados e toda a informagdo de que dispde com utilidade para o presente
trabalho;

b. Instituicdes Beneficidrias, sempre que se justifique a obtengdo de esclarecimentos ou informagao
complementar necessaria ao processo de validagao de despesa.

Artigo 42
Fontes normativas e regulamentagdo aplicavel para a validacao de despesa

1. Averificacdo objeto do contrato rege-se, entre outras, pelas seguintes fontes:

REGULAMENTACAO COMUNITARIA E NACIONAL

— Regulamento Geral dos FEEI - Decreto-Lei n.2 159/2014 — Diario da Republica n.2 207/2014, Série | de 2014-10-
27, alterado pelo Decreto-Lei n2 215/2015, de 6 de outubro, estabelece as regras gerais de aplicacdo dos
programas

— Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizacdo (RECI), Adotado pela Portaria n.2
57-A/2015, de 27 de fevereiro, com as alterag¢des introduzidas pelas Portarias n.2 181-B/2015, de 19 de junho,
328-A/2015, de 2 de outubro, 211-A/2016, de 2 de agosto, 142/2017, de 20 de abril e 360-A/2017, de 23 de
novembro: Parte |V “Sistema de apoio a investigacdo cientifica e tecnolégica”.

— Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo em vigor, incluindo o Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 31 de
agosto que procedeu a sua nona alteragdo e a Lei n.2 30/2021, de 21 de maio que procedeu a sua decima segunda
alteragdo — Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
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Decreto-Lei N263/2019, de 16 de maio, estabelece o quadro normativo aplicavel as instituicdes que se dedicam a
investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico.

Decreto-Lei n.2 60/2018, de 3 de agosto, estabelece medidas de simplificagdo de procedimentos administrativos
necessarios a prossecuc¢do de atividades de investigagdo e desenvolvimento (1&D).

Decreto-Lei N2 124/99, de 20 de abril, na redagdo em vigor: aprova o Estatuto da Carreira de Investigagdo
Cientifica.

Portaria n2 1005/92, de 23 de outubro: define as normas técnicas de protecdo dos animais utilizados para fins
experimentais e outros fins cientificos.

Decreto-lei n? 106/98, de 24 de abril, na redagio dada pelo Decreto-Lei n.2 137/2010, de 28 de dezembro e pelas
Leis n.2 64-B/2011, de 30 de dezembro, n.2 66-B/2012, de 31 de dezembro e n.2 82-B/2014, de 31 de dezembro:
estabelece as normas relativas ao abono de ajudas de custo e de transporte pelas deslocagdes em servigo publico.

Decreto-lei n2 192/95, de 28 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.2 137/2010, de 28 de dezembro: regula a
atribuicdo de ajudas de custo por deslocagdes em servigo ao estrangeiro.

Decreto Regulamentar n.2 25/2009, de 14 de setembro, com as altera¢des introduzidas pela Lei 64-B/2011, de 30
de dezembro, pela Lei n.2 2/2014, de 16 de janeiro, e pelo Decreto Regulamentar n.2 4/2015, de 22 de abril:
estabelece o regime das depreciagdes e amortizacGes para efeitos do imposto sobre o rendimento de pessoas
coletivas.

Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, que aprova e estabelece a entrada em vigor do SNC - AP (Sistema
de Normalizagdo Contabilistica para a Administragdo Publica), com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n2

85/2016, de 21 de dezembro.

Normas aplicaveis a despesas financiadas por fundos publicos nos periodos a que se reportam as despesas
apresentadas, estabelecidas por Lei que aprova o Or¢amento do Estado anualmente.

REGULAMENTACAO ESPECIFICA
Regulamento de acesso a financiamento de projetos de investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico -
2010 (com alterag6es em 2011): aplicavel a projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais ao abrigo de

concursos abertos em data anterior a 31 de outubro de 2016.

Regulamento n.2 999/2016: Regulamento de projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais aplicavel a
concursos abertos a partir de 31 de outubro de 2016.
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- Regulamento n.2 503/2017: Regulamento de Avaliacdo e Financiamento Plurianual de Unidades de Investigag3o,

estabelece os termos da avaliagdo externa das unidades de I&D e as condi¢bes de financiamento plurianual
associadas a avaliagdo.

Regulamento n.2 872/2019: Regulamento dos Laboratérios Associados, procede a defini¢do do procedimento de
candidatura e concessdo do estatuto de Laboratdrio Associado e de atribuicdo de financiamento na sequéncia da

respetiva avaliagdo.

Normas da FCT relativas a execugao financeira no ambito dos financiamentos de programas, projetos, unidades
de 1&D, laboratdrios associados e Infraestruturas de Investigagdo, na redagdo em vigor.

Normas da FCT para atribuigcdo e gestao de bolsas no ambito de Projetos e Instituicdes de 1&D.
Lei n2 40/2004, de 18 de agosto, alterada pelo Decreto-Lei n2 202/2012, de 27 de Agosto, pela Lei n? 12/2013, de

29 de Janeiro, pelo Decreto-Lei n2 89/2013, de 9 de Julho, e pelo Decreto-Lei n.2 123/2019, de 28 de agosto:
define o Estatuto do Bolseiro de Investigacdo.

Regulamento de Bolsas de Investiga¢dao da Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., aprovado pelo
Regulamento n2 950/2019, de 16 de dezembro.

Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto, alterado pela Lei n.2 57/2017, que aprova um regime de
contratagdo de doutorados destinado a estimular o emprego cientifico e tecnolégico em todas as areas do

conhecimento.

Decreto Regulamentar n.2 11-A/2017, de 29 de dezembro, que define os niveis remuneratdrios previstos no
regime de contratacdo de doutorados aprovado pelo Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto, alterado pela Lei
n.2 57/2017, de 19 de julho.

Decreto-Lei n.2 66/2018, de 16 de agosto, Regime juridico de reconhecimento dos graus e diplomas atribuidos
por instituicdes estrangeiras.

OUTROS ELEMENTOS

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas: descreve o processo de submissdo de despesas por parte das
entidades beneficiarias.

Manual de Analise de Despesa: descreve o processo de andlise de despesas.

Tabela de valores das bolsas atribuidas diretamente pela FCT no Pais.
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Guia de Informagdo e Comunicagdo para Beneficiarios do Portugal 2020.

Normas de informacgdo e publicitagdo aplicaveis, de acordo com os Programas Operacionais responsaveis pelo
financiamento FEDER.

Normas de informagdo e publicitagdo de apoios para Beneficiarios da FCT (apenas para entidades exclusivamente
financiadas por fundos nacionais).

Avisos de Abertura do Concurso que suporta o financiamento do projeto e respetivos limites a elegibilidade de

despesas.

Clausulas do Termo de Aceitagdo para Concessdo de financiamento a projetos de investigacdo cientifica e
desenvolvimento tecnoldgico.

Clausulas do Contrato-Programa de Financiamento Plurianual de Unidades de 1&D 2020-2023.

Clausulas do Contrato-Programa de Atribuicdo do Estatuto e de Financiamento Complementar a Laboratérios
Associados 2021-2025.

Parecer do Painel de Avaliagdo e Selecao, concretamente no que se refere a aspetos de financiamento.

Programa de trabalhos e constituicdao da equipa de investigacdo, descritos na candidatura do projeto.

Distribuicdo orcamental e respetiva justificacdo, por rubricas, do financiamento concedido.

Manuais de Procedimentos e Orienta¢Oes Técnicas e de Gestdo das Autoridades de Gestdo dos Programas
Operacionais responsaveis pelo financiamento FEDER em tudo o que for aplicavel a validagdo de despesa.

Normas e Notas da Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao, I.P. (ADC) em tudo o que for aplicavel a validagao
de despesa.

A execucdo dos servigos objeto do contrato devera obedecer as disposi¢des legais, regulamentares e técnicas a
cada momento em vigor, devendo, designada, mas nao exclusivamente, o modo, metodologia e prazos de
prestacdo dos servigos ser alterados sempre que tal seja determinado por alteragdes aos diplomas e documentos
referidos no n2 1, ou por outros igualmente aplicaveis que venham a vigorar.

Cabe ao adjudicatario garantir que a prestagdo dos servigos cumpre o estipulado nos numeros anteriores,
devendo a equipa afeta a sua execugdao manter informacgao atualizada.

As alteragOes as condigOes de prestacdo dos servigos estipuladas no contrato resultantes de disposicdo legal,
regulamentar ou técnica aplicavel vinculam diretamente o adjudicatario sem dependéncia de alteragdo das
condi¢Ges contratuais por acordo das partes.
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Il Equipa técnica do adjudicatario

Artigo 52
Articulagdo entre a FCT e Equipa Técnica do Adjudicatario

1. Aequipa técnica do adjudicatario devera sempre estabelecer contactos com os Técnicos da FCT, desde o
inicio até a conclusdo dos trabalhos.

2. A equipa técnica afeta aos trabalhos de analise de despesa na FCT devera poder contar com apoio juridico do
adjudicatario, nomeadamente para verificacdo do cumprimento da legislagdo e regulamentacgdo aplicavel em
matéria de contratagdo publica, normas contabilisticas e de realizagdo de despesa, e da legislagdo laboral e
fiscal aplicavel.

3. Cabera a equipa da FCT a definicdo da ordem da analise dos pedidos de pagamento apresentados ao
adjudicatario.

4.  AFCT reserva-se o direito de, em qualquer momento, solicitar elementos ou informacdes que resultem dos
trabalhos desenvolvidos.

5. O adjudicatario obriga-se a manter uma equipa técnica de analise de despesa durante o periodo de vigéncia
do contrato que garanta, em permanéncia, ritmos adequados de andlise dos pedidos de pagamento que lhe
sejam atribuidos pela FCT, conforme a proposta que venha a ser adjudicada, ficando ao critério do
adjudicatario o nimero de elementos alocar a execuc¢do do servico em cada momento.

6. Sempre que tal se mostre necessario, no decurso da execucdo do contrato, a equipa devera ser reforcada
com mais elementos, para além dos inicialmente indicados na proposta, por forma a garantir o pontual
cumprimento das obriga¢des assumidas.

7. Oselementos afetos a execugdo dos servicos devem obrigatoriamente cumprir os seguintes requisitos
minimos:

a. Grau de licenciatura Pré-Bolonha e/ou Mestrado Pds-Bolonha na drea de economia, gestdo, financas
ou afins;

b. Pelo menos um elemento da equipa deve ter o Grau de licenciatura em Direito, Gestdao Publica,
Administragdo e Gestdo Publica, ou Administracdo Publico-Privada, ou formagdo avangada e
experiéncia comprovada na area da contratagdo publica;

c. Pelo menos 50% da equipa deve possuir experiéncia na area de verificacdo e validagdo de pedidos de
pagamento de despesa referente a apoios concedidos no ambito dos Quadros Comunitarios de Apoio.

8. Deverd ser nomeado, entre os elementos afetos a titulo permanente a execugdo dos servigos, um
Coordenador que cumpra os seguintes requisitos minimos cumulativos:
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a. Ser auditor com inscrigdo em vigor na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas e na Comissdo do
Mercado de Valores Mobiliarios;

b. Possuir experiéncia minima de 3 (trés) anos demonstrada em auditoria, validacdo ou certificagdo de
despesa referente a apoios concedidos no ambito dos Quadros Comunitarios de Apoio.

9. Oselementos que venham a reforgar a equipa afeta a prestagcdo dos servigcos nos termos do n.2 6, devem
obrigatoriamente cumprir os requisitos minimos previstos non.2 7.

10. AsalteragGes de elementos da equipa técnica deverdo ser comunicadas ao gestor de contrato designado pela
FCT, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias continuos sobre a data em que se preveja a afetacdo desse
elemento a execugdo dos servicos, sendo que essa comunicagdo devera ser acompanhada dos elementos
(Curriculum Vitae ou outros) que demonstrem:

a. No caso de substituicdo de um membro indicado na proposta adjudicada, o mesmo nivel de experiéncia
e de habilitagdes do membro que se pretende substituir;
b. No caso de reforgo da equipa nos termos do n.2 6, o cumprimento dos requisitos previstos no n2 9.

11. Asalteragdes referidas no niumero anterior considerar-se-ao aceites caso a FCT nada diga no prazo indicado

non212.

12. Caso a FCT ndo aceite as alteragdes referidas no niumero 10, por ndo cumprirem os requisitos previstos nos
numeros 7 a 9, comunicara ao adjudicatario essa recusa, no prazo de 5 (cinco) dias continuos a contar da

comunicagao relativa a alteragdo da equipa.

13. A ndo aceitagdo prevista no nimero anterior obriga o adjudicatdrio a manter afeto a prestagao dos servigos o
elemento da equipa técnica a substituir ou alterar ou, a propor novo elemento para a equipa técnica,
seguindo-se o previsto nos nimeros 10 a 12.

1. Experiéncia média da equipa técnica

Na analise aos Curricula Vitae serdo valorizados os que demonstrem experiéncia na area de verificagdo e validagdo de
pedidos de pagamento de despesa referente a apoios concedidos no ambito dos Quadros Comunitarios de Apoio.

V. Mais-valia técnica
Na analise aos Curricula Vitae serdo, igualmente, valorizados os que demonstrem experiéncia na area da verificacdo e

validagcdo de pedidos de pagamento de despesa referente a apoios concedidos no ambito do QREN ou do Portugal
2020, na area especifica de I1&D.
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ANEXOII

CONCURSO PUBLICO PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA
NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

CADERNO DE ENCARGOS

Nota explicativa da consulta preliminar ao mercado, nos termos do artigo 35.°-A do CCP
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V. Introducgao

A Fundagdo para Ciéncia e a Tecnologia, I.P., (FCT) nos termos das alineas a) e c) do n.2 2 do artigo 3.2 da sua Lei
Organica, aprovada pelo Decreto-Lei n.2 55/2013, de 17 de abril tem por atribuicdes financiar programas e projetos
e acompanhar a respetiva execug¢do, nos dominios da investigacdo cientifica e do desenvolvimento tecnolégico.

Nesta conformidade, tendo-se constatado inexistirem meios proprios que efetuem a andlise da despesa realizada
pelos beneficidrios de apoios a projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais ou cofinanciados por
Fundos Europeus, tornou-se necessario adquirir tais servigos por forma a garantir a que a FCT continua a prosseguir
os seus atributos.

Todavia, por forma a obter critérios objetivos que permitissem fixar o prego base em conformidade com o disposto
no artigo 47.2 do CCP, a FCT teve a necessidade de realizar consultas informais ao mercado, designadamente através
da solicitagdo de informagdes.

Neste sentido, a FCT solicitou esclarecimentos junto das seguintes entidades:
- PKF & Associados, SROC, Lda.;

- OLIVEIRA, REIS & ASSOCIADOS, LDA.;

- abc, Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, Lda;

- Oliveira Rego e Associados, SROC.

Das quatro entidades consultadas, somente a Oliveira Rego e Associados, SROC, ndo respondeu.

VL. Esclarecimentos Solicitados

Tratando-se de uma consulta informal com vista a reunir critérios objetivos tendentes a fixar o preco base, a FCT
solicitou a cada uma das entidades consultadas informagdo sobre o preco unitario do servico de validagdo de cada
pedido de pagamento e demais condigGes para a prestagdo do mesmo, conforme emails juntos em anexo e
identificado como DOC. 1, 2 e 3, respetivamente.

As entidades consultadas, a excegdo da Oliveira Rego e Associados, SROC., enviaram cada uma as informagdes que
dispunham, conforme Doc. 4, 5 e 6, respetivamente, as quais habilitaram a FCT a definir o preco base deste
procedimento.
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3. Nos termos e em cumprimento do disposto nos n.*2e3do artigo 35.2-A do CCP, omite-se propositadamente o valor
apresentado pelas entidades consultadas, relativamente ao prego unitario do servico de validagdo de cada pedido de
pagamento, por forma a ndo vedar a possibilidade das entidades consultadas poderem concorrer ao presente
procedimento, garantindo, assim, o rigoroso cumprimento dos principios da concorréncia, publicidade e
transparéncia, igualdade de tratamento e ndo-discriminagdo, conforme previsto no artigo 1.2-A do CCP.

ANEXOS

Informagobes pertinentes trocadas no ambito da Consulta preliminar ao mercado nos termos do n.2 4 do artigo 35.2-
A do CCP

DOC.1 - Email da FCT a PKF & Associados, SROC, Lda.:

DOC.2 - Email da FCT a OLIVEIRA, REIS & ASSOCIADOS, LDA.;

DOC.3 - Email da FCT a abc, Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, Lda.;
DOC.4 — Email da FCT a Oliveira Rego e Associados, SROC;

DOC.5 - Resposta da PKF & Associados, SROC, Lda.;

DOC.6 — Resposta da OLIVEIRA, REIS & ASSOCIADOS, LDA.;

DOC.7 — Resposta da abc, Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, Lda.
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DOC.1 - Email da FCT a PKF & Associados, SROC, Lda.

De: Aprovisionamento

Enviada: segunda-feira, 19 de julho de 2021 20:49
Para: 'mario.jeronimo@pkf.pt'; 'info@pkf.pt'
Assunto: Consulta Preliminar ao Mercado

Lisboa 19 de julho de 2021
A, PKF & Associados, SROC

Assunto: CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO
AQUISIGCAO DE SERVIGOS DE VALIDAGAO DE DESPESA NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A
PROJETOS E INSTITUICOES

Exmos. Senhores

A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., sita na Av. D. Carlos |, n.2 126, 1249 — 074 Lisboa, nos termos
do artigo 35.2 - A, do CCP, na sua redacdo atual, vem solicitar junto de V. Exas., “Consulta preliminar ao
mercado”, com vista a Aquisicao de Servicos de Validagdo de Despesa, no ambito dos Instrumentos de
Financiamento a Projetos e Institui¢des.

Objeto da Consulta Preliminar ao Mercado

A presente “consulta preliminar ao mercado”, pretende auscultar o mercado relativamente a pregos
praticados para aquisicio de servicos de validacdo de despesa, no ambito dos instrumentos de
financiamento a projetos e instituicGes de I&D geridos pela FCT, I.P.

Nos termos do referido art.2 35.2 - A, do CCP, “a consulta preliminar ndo pode ter por efeito distorcer a
concorréncia, nem resultar em qualquer violagcdo dos principios da ndo discrimina¢do e da transparéncia.”
A presente Consulta preliminar, tem carater meramente informativo, ndo estando a FCT, I.P., vinculada as
informacdes prestadas pelos operadores econémicos.

Informacao pretendida
Estd prevista a contrata¢do de servigos de valida¢do de pedidos de pagamento ao longo de um periodo
maximo de 36 meses.

Deste modo, solicita-se a vossa Sociedade que nos informe sobre o pre¢o unitario do servigo de validagao
de cada pedido de pagamento e demais condigdes para a prestacao do referido servigo.

A presente solicitagdo constitui uma mera auscultacdo do mercado e ndo um convite a apresentagao de
proposta nem, de qualquer outra forma, é vinculativa para a FCT.

A informacdo solicitada, sem prejuizo de quaisquer outras consideradas relevantes pelo operador
econdmico, estimando-se a analise de 5 500 pedidos de pagamento.

Solicitamos o envio de cotacdo/orcamento até ao préximo dia 29.07.2021.

Estamos disponiveis para o esclarecimento de duvidas/informagdes adicionais.
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Modo e prazo de apresentacdo da consulta

A prestagao voluntaria das informagdes solicitadas deverd ser feita através de correio eletrénico, para o

seguinte endereco: ap@fct.pt.
Alerta-se para o facto de que toda a informacdo é de natureza reservada, ndo devendo a mesma ser

divulgada a terceiros.

Agradecemos a confirmacdo da rececdo do presente mail.

CONSULTA PRELIMINAR, PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA

NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

A FCT, IP estd a conduzir uma consulta informal para prestacdo de servicos para andlise de 5.500 pedidos de
pagamento, conforme o seguinte:

O trabalho consistira na andlise da elegibilidade das despesas apresentadas pelas Instituicdes Beneficidrias em
Pedidos de Pagamento e a inser¢do, na plataforma de anadlise eletrénica da FCT, dos montantes de despesa
considerados elegiveis, ndo elegiveis e de elegibilidade duvidosa, com justificagdao fundamentada para as decisdes de
ndo elegibilidade, de elegibilidade parcial ou duvidosa. Implicard, também, o preenchimento da check-list de
verificagdo administrativa dos Pedidos de Pagamento, a identificacdo de eventuais erros aleatdrios e sistémicos
constantes da amostra documental e o respetivo tratamento sempre que se revelem como materialmente
relevantes. O trabalho inclui ainda, caso se justifique, a elaboracdo de pedidos de esclarecimentos a enviar as
instituicGes beneficidrias através da ferramenta de analise eletronica de despesa da FCT.

A despesa a validar refere-se aos apoios concedidos pela FCT no ambito dos instrumentos de
financiamento assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis, cofinanciados por Fundos
Estruturais através do FEDER, geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes e pelo Departamento
de Programas e Projetos.

A apresentacdo de despesa por parte das Instituicdes Beneficidrias pressupde a submissdo eletrdnica
de listagens identificativas das despesas pagas, em formuldrio préprio disponibilizado no Portal de
Ciéncia e Tecnologia (PCT) da FCT

Apds submissdo eletrénica das listagens identificativas das despesas, através de um mecanismo automatico, é
selecionada aleatoriamente a amostra dos documentos de despesa que devem ser disponibilizados eletronicamente
para verificacdo, baseada nos seguintes critérios:

4.1 Projetos cofinanciados pelo FEDER
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a) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é inferior ou igual a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 20% dos documentos de despesa
apresentados no pedido de pagamento.

b) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é superior a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 30 documentos de despesa.

4.2 Projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais

Independentemente do custo total elegivel aprovado para o projeto, a amostra documental
corresponde a sele¢do aleatdria de 5% do valor das despesas declaradas no pedido de pagamento.

4.3 No universo de projetos geridos pela FCT, em termos médios, os pedidos de pagamento apresentam
50 linhas de despesas e a amostra documental incide sobre 10 comprovantes.

e  Sempre que exista uma despesa selecionada para amostra documental passivel de cumprir com os procedimentos
de contratagdo publica, terd também de ser verificada a conformidade da check-list de contratacdo publica
(incluindo a analise da documentacdo de suporte do procedimento de contratagdo, se aplicavel), evidenciando o

grau de cumprimento das regras aplicaveis ao beneficidrio face ao seu respetivo enquadramento.

Ao dispor para qualquer questao

Com os melhores cumprimentos.

Departamento de Gestdo e Administragdo — DGA
FCT - Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.
Av. D. Carlos I, 126, 1249-074 Lisboa, Portugal

www.fct.pt
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DOC.2 - Email da FCT a OLIVEIRA, REIS & ASSOCIADOS, LDA.

De: Aprovisionamento

Enviada: 19 de julho de 2021 20:58

Para: 'geral@orasroc.pt' <geral@orasroc.pt>
Assunto: Consulta Preliminar ao Mercado

Lisboa 19 de julho de 2021
A, Oliveira, Reis & Associados, SROC

Assunto: CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO
AQUISIGCAO DE SERVIGOS DE VALIDAGAO DE DESPESA NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A
PROJETOS E INSTITUICOES

Exmos. Senhores

A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., sita na Av. D. Carlos |, n.2 126, 1249 — 074 Lisboa, nos termos
do artigo 35.2 - A, do CCP, na sua redagdo atual, vem solicitar junto de V. Exas., “Consulta preliminar ao
mercado”, com vista a Aquisicao de Servicos de Validagdo de Despesa, no ambito dos Instrumentos de
Financiamento a Projetos e Institui¢des.

Objeto da Consulta Preliminar ao Mercado

A presente “consulta preliminar ao mercado”, pretende auscultar o mercado relativamente a precos
praticados para aquisicdo de servicos de validacdo de despesa, no ambito dos instrumentos de
financiamento a projetos e instituicdes de I&D geridos pela FCT, I.P.

Nos termos do referido art.2 35.2 - A, do CCP, “a consulta preliminar ndo pode ter por efeito distorcer a
concorréncia, nem resultar em qualquer violagdo dos principios da ndo discrimina¢do e da transparéncia.”
A presente Consulta preliminar, tem carater meramente informativo, ndo estando a FCT, I.P., vinculada as
informacdes prestadas pelos operadores econémicos.

Informacado pretendida
Estd prevista a contratacdo de servicos de validacdo de pedidos de pagamento ao longo de um periodo
maximo de 36 meses.

Deste modo, solicita-se a vossa Sociedade que nos informe sobre o prego unitario do servico de validacdo
de cada pedido de pagamento e demais condigdes para a prestacdo do referido servigo.

A presente solicitagdo constitui uma mera auscultagdo do mercado e ndo um convite a apresentagao de
proposta nem, de qualquer outra forma, é vinculativa para a FCT.

A informagdo solicitada, sem prejuizo de quaisquer outras consideradas relevantes pelo operador
econdmico, estimando-se a analise de 5 500 pedidos de pagamento.

Solicitamos o envio de cotagdo/orcamento até ao préximo dia 29.07.2021.

Estamos disponiveis para o esclarecimento de duvidas/informacdes adicionais.
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Modo e prazo de apresentacdo da consulta

A prestagao voluntaria das informagdes solicitadas deverd ser feita através de correio eletrénico, para o

seguinte endereco: ap@fct.pt.
Alerta-se para o facto de que toda a informacdo é de natureza reservada, ndo devendo a mesma ser

divulgada a terceiros.

Agradecemos a confirmacdo da rececdo do presente mail.

CONSULTA PRELIMINAR, PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA

NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

A FCT, IP estd a conduzir uma consulta informal para prestacdo de servicos para andlise de 5.500 pedidos de
pagamento, conforme o seguinte:

O trabalho consistira na andlise da elegibilidade das despesas apresentadas pelas Instituicdes Beneficiarias em
Pedidos de Pagamento e a inser¢do, na plataforma de anadlise eletrénica da FCT, dos montantes de despesa
considerados elegiveis, ndo elegiveis e de elegibilidade duvidosa, com justificagdao fundamentada para as decisdes de
nao elegibilidade, de elegibilidade parcial ou duvidosa. Implicara, também, o preenchimento da check-list de
verificagdo administrativa dos Pedidos de Pagamento, a identificacdo de eventuais erros aleatdrios e sistémicos
constantes da amostra documental e o respetivo tratamento sempre que se revelem como materialmente
relevantes. O trabalho inclui ainda, caso se justifique, a elaboragdo de pedidos de esclarecimentos a enviar as
instituicGes beneficidrias através da ferramenta de analise eletronica de despesa da FCT.

A despesa a validar refere-se aos apoios concedidos pela FCT no ambito dos instrumentos de
financiamento assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis, cofinanciados por Fundos
Estruturais através do FEDER, geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes e pelo Departamento
de Programas e Projetos.

A apresentacdo de despesa por parte das Instituicdes Beneficidrias pressupde a submissdo eletrdnica
de listagens identificativas das despesas pagas, em formuldrio préprio disponibilizado no Portal de
Ciéncia e Tecnologia (PCT) da FCT

Apds submissdo eletrénica das listagens identificativas das despesas, através de um mecanismo automatico, é
selecionada aleatoriamente a amostra dos documentos de despesa que devem ser disponibilizados eletronicamente
para verificacdo, baseada nos seguintes critérios:

4.1 Projetos cofinanciados pelo FEDER
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a) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é inferior ou igual a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 20% dos documentos de despesa
apresentados no pedido de pagamento.

b) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é superior a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 30 documentos de despesa.

4.2 Projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais

Independentemente do custo total elegivel aprovado para o projeto, a amostra documental
corresponde a selegdo aleatdria de 5% do valor das despesas declaradas no pedido de pagamento.

4.3 No universo de projetos geridos pela FCT, em termos médios, os pedidos de pagamento apresentam
50 linhas de despesas e a amostra documental incide sobre 10 comprovantes.

e  Sempre que exista uma despesa selecionada para amostra documental passivel de cumprir com os procedimentos
de contratagdo publica, terd também de ser verificada a conformidade da check-list de contratacdo publica
(incluindo a analise da documentacdo de suporte do procedimento de contratagdo, se aplicavel), evidenciando o

grau de cumprimento das regras aplicaveis ao beneficidrio face ao seu respetivo enquadramento.

Ao dispor para qualquer questao

Com os melhores cumprimentos.

Departamento de Gestéo e Administracdo — DGA
FCT - Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.
Av. D. Carlos I, 126, 1249-074 Lisboa, Portugal

www.fct.pt
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DOC.3 - Email da FCT a abc, Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, Lda.

De: Julio Sousa

Enviada: segunda-feira, 19 de julho de 2021 20:54
Para: geral@abc-sroc.pt

Assunto: Consulta Preliminar ao Mercado

Lisboa 19 de julho de 2021
A, Azevedo Rodrigues, Batalha e Costa, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Assunto: CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO
AQUISIGAO DE SERVIGOS DE VALIDAGAO DE DESPESA NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A
PROJETOS E INSTITUICOES

Exmos. Senhores

A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., sita na Av. D. Carlos |, n.2 126, 1249 — 074 Lisboa, nos termos
do artigo 35.2 - A, do CCP, na sua redagdo atual, vem solicitar junto de V. Exas., “Consulta preliminar ao
mercado”, com vista a Aquisicao de Servigos de Validacdo de Despesa, no ambito dos Instrumentos de
Financiamento a Projetos e Instituigdes.

Objeto da Consulta Preliminar ao Mercado

A presente “consulta preliminar ao mercado”, pretende auscultar o mercado relativamente a pregos
praticados para aquisicio de servicos de validacdo de despesa, no ambito dos instrumentos de
financiamento a projetos e instituicdes de I&D geridos pela FCT, I.P.

Nos termos do referido art.2 35.2 - A, do CCP, “a consulta preliminar ndo pode ter por efeito distorcer a
concorréncia, nem resultar em qualquer violagdo dos principios da néo discriminag¢éo e da transparéncia.”

A presente Consulta preliminar, tem carater meramente informativo, ndo estando a FCT, I.P., vinculada as
informagdes prestadas pelos operadores econémicos.

Informacao pretendida
Estd prevista a contratac¢do de servigos de valida¢do de pedidos de pagamento ao longo de um periodo
maximo de 36 meses.

Deste modo, solicita-se a vossa Sociedade que nos informe sobre o pre¢o unitario do servico de validacdo
de cada pedido de pagamento e demais condigdes para a prestacdo do referido servigo.

A presente solicitacdo constitui uma mera auscultacdo do mercado e ndo um convite a apresentacdo de
proposta nem, de qualquer outra forma, é vinculativa para a FCT.

A informacdo solicitada, sem prejuizo de quaisquer outras consideradas relevantes pelo operador
econdmico, estimando-se a analise de 5 500 pedidos de pagamento.

Solicitamos o envio de cotacdo/orcamento até ao préximo dia 29.07.2021.

Estamos disponiveis para o esclarecimento de duvidas/informacdes adicionais.
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Modo e prazo de apresentacdo da consulta

A prestagao voluntaria das informagdes solicitadas deverd ser feita através de correio eletrénico, para o

seguinte endereco: ap@fct.pt.
Alerta-se para o facto de que toda a informacdo é de natureza reservada, ndo devendo a mesma ser

divulgada a terceiros.

Agradecemos a confirmacdo da rececdo do presente mail.

CONSULTA PRELIMINAR, PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA

NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

A FCT, IP estd a conduzir uma consulta informal para prestacdo de servicos para andlise de 5.500 pedidos de
pagamento, conforme o seguinte:

O trabalho consistira na andlise da elegibilidade das despesas apresentadas pelas Instituicdes Beneficiarias em
Pedidos de Pagamento e a inser¢do, na plataforma de anadlise eletrénica da FCT, dos montantes de despesa
considerados elegiveis, ndo elegiveis e de elegibilidade duvidosa, com justificagdao fundamentada para as decisdes de
nao elegibilidade, de elegibilidade parcial ou duvidosa. Implicara, também, o preenchimento da check-list de
verificagdo administrativa dos Pedidos de Pagamento, a identificacdo de eventuais erros aleatdrios e sistémicos
constantes da amostra documental e o respetivo tratamento sempre que se revelem como materialmente
relevantes. O trabalho inclui ainda, caso se justifique, a elaboragdo de pedidos de esclarecimentos a enviar as
instituicGes beneficidrias através da ferramenta de analise eletronica de despesa da FCT.

A despesa a validar refere-se aos apoios concedidos pela FCT no ambito dos instrumentos de
financiamento assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis, cofinanciados por Fundos
Estruturais através do FEDER, geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes e pelo Departamento
de Programas e Projetos.

A apresentacdo de despesa por parte das Instituicdes Beneficidrias pressupde a submissdo eletrdnica
de listagens identificativas das despesas pagas, em formuldrio préprio disponibilizado no Portal de
Ciéncia e Tecnologia (PCT) da FCT

Apds submissdo eletrénica das listagens identificativas das despesas, através de um mecanismo automatico, é
selecionada aleatoriamente a amostra dos documentos de despesa que devem ser disponibilizados eletronicamente
para verificacdo, baseada nos seguintes critérios:

4.1 Projetos cofinanciados pelo FEDER
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a) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é inferior ou igual a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 20% dos documentos de despesa
apresentados no pedido de pagamento.

b) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é superior a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 30 documentos de despesa.

4.2 Projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais

Independentemente do custo total elegivel aprovado para o projeto, a amostra documental
corresponde a selegdo aleatdria de 5% do valor das despesas declaradas no pedido de pagamento.

4.3 No universo de projetos geridos pela FCT, em termos médios, os pedidos de pagamento apresentam
50 linhas de despesas e a amostra documental incide sobre 10 comprovantes.

e  Sempre que exista uma despesa selecionada para amostra documental passivel de cumprir com os procedimentos
de contratagdo publica, terd também de ser verificada a conformidade da check-list de contratacdo publica
(incluindo a analise da documentacdo de suporte do procedimento de contratagdo, se aplicavel), evidenciando o

grau de cumprimento das regras aplicaveis ao beneficidrio face ao seu respetivo enquadramento.

Ao dispor para qualquer questao

Com os melhores cumprimentos.

Departamento de Gestdo e Administragdo — DGA
FCT - Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.
Av. D. Carlos I, 126, 1249-074 Lisboa, Portugal

www.fct.pt
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DOC.4 - Email da FCT a Oliveira Rego e Associados, SROC

De: Aprovisionamento

Enviada: segunda-feira, 19 de julho de 2021 21:05

Para: info@oliveirarego.pt

Cc: pedrobastos@oliveirarego.pt; paularego@oliveirarego.pt; claudiareis@oliveirarego.pt
Assunto: Consulta Preliminar ao Mercado

Lisboa 19 de julho de 2021
A, Oliveira Rego e Associados, SROC

Assunto: CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO
AQUISIGAO DE SERVIGOS DE VALIDAGAO DE DESPESA NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A
PROJETOS E INSTITUICOES

Exmos. Senhores

A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., sita na Av. D. Carlos |, n.2 126, 1249 — 074 Lisboa, nos termos
do artigo 35.2 - A, do CCP, na sua redacdo atual, vem solicitar junto de V. Exas., “Consulta preliminar ao
mercado”, com vista a Aquisicao de Servigos de Validacdo de Despesa, no ambito dos Instrumentos de
Financiamento a Projetos e Institui¢des.

Objeto da Consulta Preliminar ao Mercado

A presente “consulta preliminar ao mercado”, pretende auscultar o mercado relativamente a pregos
praticados para aquisicio de servicos de validacdio de despesa, no ambito dos instrumentos de
financiamento a projetos e instituicoes de I&D geridos pela FCT, I.P.

Nos termos do referido art.2 35.2 - A, do CCP, “a consulta preliminar ndo pode ter por efeito distorcer a
concorréncia, nem resultar em qualquer violagdo dos principios da ndo discriminagéo e da transparéncia.”

A presente Consulta preliminar, tem carater meramente informativo, ndo estando a FCT, I.P., vinculada as
informagdes prestadas pelos operadores econémicos.

Informacao pretendida
Estd prevista a contrata¢do de servigos de valida¢do de pedidos de pagamento ao longo de um periodo
maximo de 36 meses.

Deste modo, solicita-se a vossa Sociedade que nos informe sobre o pre¢o unitario do servigo de validagao
de cada pedido de pagamento e demais condigdes para a prestacado do referido servigo.

A presente solicitacdo constitui uma mera auscultacdo do mercado e ndo um convite a apresentacdo de
proposta nem, de qualquer outra forma, é vinculativa para a FCT.

A informacdo solicitada, sem prejuizo de quaisquer outras consideradas relevantes pelo operador

econdmico, estimando-se a analise de 5 500 pedidos de pagamento.
Solicitamos o envio de cotacdo/orcamento até ao préximo dia 29.07.2021.
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Estamos disponiveis para o esclarecimento de duvidas/informagdes adicionais.

Modo e prazo de apresentacdo da consulta

A prestagao voluntaria das informagdes solicitadas deverd ser feita através de correio eletrénico, para o

seguinte enderecgo: ap@fct.pt.
Alerta-se para o facto de que toda a informacdo é de natureza reservada, ndo devendo a mesma ser

divulgada a terceiros.

Agradecemos a confirmacdo da rececdo do presente mail.

CONSULTA PRELIMINAR, PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE VALIDACAO DE DESPESA

NO AMBITO DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO A PROJETOS E INSTITUICOES

A FCT, IP estd a conduzir uma consulta informal para prestacdo de servicos para andlise de 5.500 pedidos de
pagamento, conforme o seguinte:

O trabalho consistira na andlise da elegibilidade das despesas apresentadas pelas Instituicdes Beneficiarias em
Pedidos de Pagamento e a inser¢do, na plataforma de anadlise eletrénica da FCT, dos montantes de despesa
considerados elegiveis, ndo elegiveis e de elegibilidade duvidosa, com justificagao fundamentada para as decisdes de
ndo elegibilidade, de elegibilidade parcial ou duvidosa. Implicara, também, o preenchimento da check-list de
verificagdo administrativa dos Pedidos de Pagamento, a identificacdo de eventuais erros aleatdrios e sistémicos
constantes da amostra documental e o respetivo tratamento sempre que se revelem como materialmente
relevantes. O trabalho inclui ainda, caso se justifique, a elaboragdo de pedidos de esclarecimentos a enviar as
instituicGes beneficidrias através da ferramenta de analise eletronica de despesa da FCT.

A despesa a validar refere-se aos apoios concedidos pela FCT no ambito dos instrumentos de
financiamento assegurados por Fundos Nacionais e, quando elegiveis, cofinanciados por Fundos
Estruturais através do FEDER, geridos pelo Departamento de Apoio as Instituicdes e pelo Departamento
de Programas e Projetos.

A apresentacdo de despesa por parte das Instituicdes Beneficidrias pressupde a submissdo eletrdnica
de listagens identificativas das despesas pagas, em formuldrio préprio disponibilizado no Portal de
Ciéncia e Tecnologia (PCT) da FCT

Apds submissdo eletrénica das listagens identificativas das despesas, através de um mecanismo automatico, é
selecionada aleatoriamente a amostra dos documentos de despesa que devem ser disponibilizados eletronicamente
para verificacdo, baseada nos seguintes critérios:

4.1 Projetos cofinanciados pelo FEDER
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a) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é inferior ou igual a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 20% dos documentos de despesa apresentados
no pedido de pagamento.

b) Quando o universo dos documentos de despesa do pedido de pagamento é superior a 150
documentos, a amostra documental incide num minimo de 30 documentos de despesa.

4.2 Projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais

Independentemente do custo total elegivel aprovado para o projeto, a amostra documental corresponde a
sele¢do aleatdria de 5% do valor das despesas declaradas no pedido de pagamento.

4.3 No universo de projetos geridos pela FCT, em termos médios, os pedidos de pagamento apresentam
50 linhas de despesas e a amostra documental incide sobre 10 comprovantes.

e  Sempre que exista uma despesa selecionada para amostra documental passivel de cumprir com os procedimentos
de contratagdo publica, terd também de ser verificada a conformidade da check-list de contratacdo publica
(incluindo a analise da documentacdo de suporte do procedimento de contratagdo, se aplicavel), evidenciando o
grau de cumprimento das regras aplicaveis ao beneficidrio face ao seu respetivo enquadramento.

Ao dispor para qualquer questao

Com os melhores cumprimentos.

Departamento de Gestéo e Administracdo — DGA
FCT - Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.
Av. D. Carlos I, 126, 1249-074 Lisboa, Portugal
www.fct.pt
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DOC.5 - Resposta da PKF & Associados, SROC, Lda.

De: Mario Jeronimo [mailto:Mario.Jeronimo@pkf.pt]
Enviada: quinta-feira, 29 de julho de 2021 12:29
Para: Aprovisionamento

Cc: Jose Sousa Santos

Assunto: RE: Consulta Preliminar ao Mercado

Exmos. Senhores,

Conforme solicitado no email infra (“Consulta preliminar ao mercado”), que desde ja agradecemos, vimos
por este meio informar sobre o preco unitario do servigo de validacdo de cada pedido de pagamento e
demais condig¢Bes para a prestacao do referido servico.

Enquadramento:

Tendo presente:

e O ambito do trabalho, o qual é em tudo idéntico ao ultimo contrato de validacdo de despesas
celebrado entre a PKF e a FCT;

e 0O n.2de pedidos de pagamento que se encontra previsto — 5500;

e O prazo estabelecido: 36 meses;

¢ A manutencdo das condicOes para a prestacao do servico: atribuicdo de salas exclusivas para as
equipas de trabalho e a possibilidade de acesso via remota (teletrabalho)

e A experiéncia obtida no anterior contrato; e

e A necessidade de uma equipa em dedicacdo exclusiva durante a totalidade do periodo definido

Consideramos que o valor unitario médio do servico de validagdo de cada pedido de pagamento devera ser

na ordem dos _

Sem mais de momento, ficamos desde ja a disposicdo para o esclarecimento de qualquer questdo que
considerem necessaria.

Com os melhores cumprimentos,

Mario Jerénimo
Partner | Audit & Assurance

c‘,j? +351 965 073 795 * mario.jeronimo@pkf.pt

PKF & Associados, SROC, Lda.
Avenida 5 de Outubro, 124, 7° piso, 1050 - 061 Lisboa — Portugal
T:+351 213182 720 | info@pkf.pt
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www.pkf.pt
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A PKF & Associados, SROC, Lda. é membro da PKF International Limited, uma rede de sociedades legalmente independentes, a
qual ndo aceita quaisquer responsabilidades pelos atos ou omissdes de qualquer sociedade ou sociedades membro.

PKF & Associados, SROC, Lda. is a member firm of the PKF International Limited family of legally independent firms and does not
accept any responsibility or liability for the actions or inactions on the part of any individual member or correspondent firm or firms.
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DOC.6 — Resposta da OLIVEIRA, REIS & ASSOCIADOS, LDA.

De: Frederico Rasquilha [mailto:frasquilha@orasroc.pt]
Enviada: quinta-feira, 29 de julho de 2021 14:41
Para: Aprovisionamento

Cc: jjesus@orasroc.pt

Assunto: RE: Consulta Preliminar ao Mercado

Exmos. Senhores,

Esperamos que se encontrem bem!

Queremos desde ja agradecer 0 vosso contacto.

Tal como solicitado, em anexo segue 0 nosso Orgamento.
Com os nossos melhores cumprimentos,

Frederico Rasquilha
frasquilha@orasroc.pt

E— AV? Columbano Bordalo Pinheiro, n° 75, 8° piso, fracdo 8.02
OLIVEIRA, REIS 1070-061, LISBOA
& ASS0CIADOS, | Tel: +351 217 271 197 « Fax: 4351 217 273 129

SROC, LDA. WWw.orasroc.pt
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DOC.7 — Resposta da abc, Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, Lda

De: Rosa Pinheiro [mailto:rosa.pinheiro@abc-sroc.pt]

Enviada: quinta-feira, 29 de julho de 2021 18:12
Para: Julio Sousa

Cc: cristina.morais@abc-sroc.pt

Assunto: Consulta preliminar ao mercado

Exmo. Senhor Dr. Julio Sousa

Em resposta ao solicitado no seu e-mail de 19 de julho de 2021 e no que diz respeito a consulta preliminar
ao mercado referente a aquisicdo de servicos de validacdo de despesa no ambito dos instrumentos de
financiamento a projetos e instituicGes por um periodo de 36 meses e 5.500 pedidos de pagamento o prego

unitario do servico de validagdo de cada pedido de pagamento é de _

Com os melhores cumprimentos,

Maria Rosa Pinheiro

1
o

Al '

prevedo Redrigues, Batalhe, Sociedade de Revisores
Costa & Associado Oficiais de Contas, Lda.

Campo Grande,380 - Lote 3C - Piso 0, Esc. Be C
1700-097 Lisboa
Telf. 217 575917/ 950 Fax 217 574 037
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1.INTRODUGCAO

A apresentacdo de despesa por parte das entidades beneficidrias de financiamentos faz-se nos moldes
estabelecidos nos Regulamentos® e Normas de Execugdo Financeira aplicdveis aos financiamentos em
curso (projetos, unidades e infraestruturas de 1&D).

A submissdo é efetuada através do Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT) em https://pct.fct.pt/PortalCT/.

Cada despesa apresentada numa listagem de despesas tem de ser certificada por um Contabilista
Certificado (CC)? ou, no caso de entidades da Administracio Publica, pelo competente responsavel
financeiro designado pela entidade.

Ap0ds a submissdo com sucesso de um pedido de pagamento (PP), as entidades reiinem os documentos
que sdo requeridos e submetem os mesmos eletronicamente. Cada PP pode englobar vdrias listagens de
despesas.

As listagens de despesa a submeter devem reportar-se a um valor minimo de despesa efetivamente
paga de montante igual ou superior a 5% do financiamento global do projeto (ou a 25.000€) ou a 10%
do financiamento global do projeto (ou a 50.000¢€) ou a
15% do financiamento global do projeto (ou a 100.000€), consoante a tipologia de pagamentos aplicavel
ao financiamento em causa.

Tém de ser submetidas eletronicamente as cépias dos documentos justificativos de despesa de uma
amostra aleatodria selecionada automaticamente. Essa amostra corresponde a:

Entidades financiadas por Fundos Nacionais - 5% do valor das despesas apresentadas no PP.

Entidades cofinanciados pelo FEDER - a) minimo de 20% dos documentos de despesa
apresentados no PP, para PPs que integrem até 150 documentos de despesa ou b) minimo de 30
documentos de despesa apresentados no PP, para PPs que integrem mais de 150 documentos de
despesa.

Todos os intervenientes no processo de submissdo, técnicos gestores das entidades beneficiarias, ROCs,
CCs, e responsaveis financeiros de entidades da Administracdo Publica acedem ao PCT através do seu
Username e Password. Obterdo estes cddigos de acesso através do registo no FCT-SIG em
https://sig.fct.pt/fctsig. As funcionalidades disponiveis sdo as que tiverem sido delegadas pelos

elementos do grupo de administradores do PCT de cada instituicdo.

Este manual é uma ferramenta de apoio as entidades beneficiarias no processo de apresentagdo de
despesas. E um documento de trabalho, a ser revisto periodicamente no seguimento de duvidas,
comentdrios e sugestdes dos utilizadores. Contamos com a colaboragdo das entidades na exposi¢cdo de

! A data da presente versdo do Manual est3o em vigor os seguintes regulamentos:
- Regulamento de acesso a financiamento de projetos de investigagdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico-
2010;
- Regulamento de Avaliagdo e Financiamento de Unidades de Investigagdo-2013 e 2017-2018;
- Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizagdo-RECI;
- Regulamento de projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais-2016.
2 Para pedidos de pagamento de valor igual ou superior a 200.000€ esta funcdo tem que ser desempenhada por um
ROC.
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duvidas de utilizagdo e de outras questdes, de modo a que este manual melhor atenda as necessidades
dos utilizadores.

Envie duvidas, comentarios e sugestbes para:
redesICT@fct.pt (Financiamentos relativos a Unidades de 1&D)

roteiro.infract@fct.pt (Financiamentos relativos a Infraestruturas de 1&D)

projetos@fct.pt (Financiamentos relativos a Projetos de 1&D)

1.1. VERSAO 10 — ALTERACOES RELATIVAS A VERSAO 9

As principais altera¢des efetuadas na versao 10 do presente Manual sdo as seguintes:
— Submissao eletrénica dos documentos de suporte do PP.
— Submissdo eletrdnica dos esclarecimentos solicitados no ambito da andlise do PP.

— Submissdo eletrdénica dos procedimentos de Contratacdo Publica.
As alteragdes efetuadas relativamente a versdo 9 encontram-se assinaladas a amarelo.

N3o obstante as altera¢des acima indicadas, sugere-se uma leitura atenta da presente versdo do Manual,
tendo em conta que foram realizadas outras pequenas alteragdes.
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2.LISTAGENS DE DESPESAS

As listagens de despesas sdao submetidas eletronicamente com um formato definido. A FCT, I.P.
disponibiliza um ficheiro Excel com esse formato pré-definido. E ainda possivel editar e apagar linhas de
uma listagem submetida através de ficheiro.

O template do ficheiro Excel esta disponivel no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio.

2.1. FORMATO

Na Figura 1 indica-se a composi¢do e formato do ficheiro Excel para submissdo de despesas.
Para o seu preenchimento deve observar-se o seguinte:

O ficheiro tem 2 linhas iniciais com cabegalho, cujo conteiido ndo é verificado. S6 sdo consideradas as
despesas a partir da linha 3 do ficheiro Excel. Ndo apague as linhas de cabecalho. Se o fizer, as duas
primeiras linhas de despesa que submeter ndo serdo consideradas.

A primeira linha vazia corresponde ao fim do ficheiro. Ndo deixe linhas vazias entre linhas com conteudo
vélido.

Os campos de Datas devem ter o formato Data do Excel.

Nos campos numéricos use o formato Numero. No caso de estar previsto o uso de decimais use o
separador decimal (virgula ou ponto) que estiver definido no computador onde o ficheiro estiver a ser
preenchido.

Nos campos em que se pede uma percentagem ndo use o simbolo %. Use o separador decimal e dois
digitos decimais, com excegdo para os campos Taxa de Amortizagdo e Taxa de Imputagdo ao projeto em
que pode utilizar quatro digitos decimais.

Respeite o formato de cada campo explicitado abaixo.
Respeite o carater obrigatdrio dos campos referidos como tal.
Cada linha da listagem de despesas é constituida por um conjunto de campos agregados em 8 grupos:
- Descri¢do da despesa
- Rubrica de despesa
- Contratagdo Publica
- Identificagdo do Fornecedor
- Documento de Despesa
- Pagamento
- Registo Contabilistico

- Taxa de Imputagdo ao projeto
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Cada grupo pode ter mais do que um campo.

Apds a submissdo, sem erros, de uma lista de despesas, estas tém que ser certificadas por um
ROC/CC/Responsavel Financeiro (em entidades da Administracdo Publica) que preenche os dados do
grupo:

- Certificagdo

Na Figura 2 faz-se, para cada campo do ficheiro, a sua descri¢do, indica-se o formato que deve ser
respeitado, explicita-se se o campo é de preenchimento obrigatdrio ou facultativo e incluem-se algumas
observagdes adicionais de ajuda ao preenchimento.

Os acronimos na e nd significam, respetivamente, ndo aplicdvel e ndo disponivel.
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FORMATO DA LISTA DE DESPESAS

Contratacéo Piblica

ldentificacdo do Fornecedor

Documento de Despesa Pagamento Registo C 0
WValor Valor a
indicade | Valor do imputar
=~ | Rubrica i ) Taxa de
Descrica : Data de Valor do | Valor do 39 i Vaor; |nalohe,) e |Tom (%)) e Taxa | Inicio de | Fimde = A Wonsacs
Tipo de s forneced = N®de | totaldo desta linha de WA || pedido = = o Data do N N®do |Imputaca
despesa . | decisde | N®do | Datado | contrate | contrate Denomin [ _ = 3 2 g anual de |afetacdo | afetacdo | . |Referénc Valor N*® de
d P procedim NIPC/NIF or = Tipo (2} | N°Doc Data comprov |documen | listagem | desta | nalinha desta . Tipo (4) Z pagamen | extrato Data |Lancame| ©ac
ezpesa \ de contrate | contrato |(semTVA [(comTVa | acdo . : Amortiza ao ao ia i pago Conta ;
(1) ento SOt ) x estrangei ante to (com de listagem de linha da 40 roigto rojgto to bancario nto projecto
5 ro =E NA) | despesa de despesa | listagem ¢ Do o
(sem | despesa de
A)Y despesa

Figura 1 — Formato da Lista de Despesas

Apds a apresentacdo de uma lista de despesas, a Certificagcdo pressupde o preenchimento de dois campos:

Certificacdo - Cddigo

Certificacdo - Observacdes
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FORMATO DA LISTA DE DESPESAS

Campo

Descri¢ao

Formato

Obrigatério (0) /
Facultativo (F)

Observagées

Descrigdo da despesa

Descrigdo sumdria do conteido da despesa
reportada na linha

Texto (max: 500 carateres incluindo

espagos)

Este campo também deve explicar o critério de
imputagdo ao financiamento, sempre que a taxa de
imputagdo for inferior a 100%.

Rubrica de despesa

Rubrica orcamental do projeto em que a despesa
se insere

2 ou 3 carateres, de acordo com cddigo
definido

Ver Tabela 1 para os codigos definidos

Contratagdo publica

Tipo de procedimento

Identificagdo do tipo de procedimento de
contratagdo publica adotado

2 a 4 carateres, de acordo com cddigo
definido

Ver Tabela 2 para os cédigos definidos. Sempre que se
trate de contratagdo excluida ou entidade ndo
adjudicante, o campo deve ser preenchido com “NA”
— Nao aplicével.

Data de decisdo de
contratar

Data em que se decide iniciar o procedimento.

dd-mm-aaaa

O/F

Esta data podera ser coincidente com a autorizagdo
da despesa. Num Ajuste Direto Simplificado podera
ser a data da fatura. Campo de preenchimento
obrigatério sempre que a opgdo escolhida no campo
anterior ndo tenha sido “NA”. Nos casos em que a
coluna anterior seja preenchida com “NA”, esta
coluna deve ficar vazia.

N¢ do contrato

Numero do contrato do procedimento de

contratagdo publica (se aplicavel)

Alfanumérico (max: 100 carateres

incluindo espagos)

O/F

Campo de preenchimento obrigatdrio sempre que a
coluna “Tipo de procedimento” ndo tenha sido “NA”,
ou seja, sempre que tenha havido um procedimento
de contratagdo publica, independentemente da sua
tipologia (incluindo ajustes diretos simplificados). Nos
casos em que, apesar de preenchida esta coluna, o
contrato ndo exista, porque estd legalmente
dispensado, a mengdo a esta dispensa deve constar da
coluna “Descrigdo da despesa”. Nos casos em que a
coluna “Tipo de Procedimento” seja preenchida com
“NA”, este campo ndo deve ser preenchido, ficando

vazio.
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Data do contrato do procedimento de

“

Sempre que o campo “n? do contrato” estiver

preenchido, o campo “data do contrato” é de

Data do contrato o L dd-mm-aaaa O/F preenchimento  obrigatério. Se ndo  houver
contratagdo publica (se aplicavel) X N L
procedimento de contratagdo publica, este campo
ndo deve ser preenchido, ficando vazio.
Preencher de acordo com o valor total do contrato,
independentemente do valor do documento de
N Valor do contrato , . o N
Contratagdo Publica (sem/IVA) Valor total do contrato celebrado sem IVA Numero com dois decimais O/F despesa apresentado no PP. Se ndo houver
sem
procedimento de contratagdo publica este campo ndo
deve ser preenchido, ficando vazio.
Preencher de acordo com o valor total do contrato,
independentemente do valor do documento de
Valor do contrato , . L ~
( /IVA) Valor total do contrato celebrado com IVA Numero com dois decimais O/F despesa apresentado no PP. Se ndo houver
com
procedimento de contratagdo publica, este campo
ndo deve ser preenchido, ficando vazio.
Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva ou . N
, . L. No caso de fornecedores estrangeiros se ndo houver
NIPC/NIF Numero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor ou | 9 digitos (0] .
o conhecimento do NIPC/NIF, preencher com nd
TIN = Tax Identification Number
Se o fornecedor for estrangeiro, este campo tem
Identificagdo do . preenchimento obrigatério. Embora tenha que indicar
Fornecedor Campo preenchido com E se o fornecedor for . . , . L
fornecedor . . . 1 caracter F o TIN (se o tiver disponivel) ndo é feita validagdo ao
Nacional/Estrangeiro estrangeiro A X -
conteddo do campo NIPC/NIF. Se for nacional nio
preencher.
L Designagdo social do fornecedor / nome do | Texto (max: 255 carateres incluindo
Denominagao . o
bolseiro / nome do consultor / etc espagos)
Até 3 carateres, de acordo com cédigo ,
Tipo Tipo do documento de despesa definid & ] Ver Tabela 3 para os codigos definidos
efinido
Documento de .
Preencher sempre de acordo com o numero do
despesa
. . documento de despesa tal como apresentado no
, Texto (max: 50 carateres incluindo . ~
N2 Doc Numero do documento de despesa ) ] original do documento, ndo podendo acrescentar-se
espagos
pac um ponto ou qualquer outro carater, por tal
configurar um novo documento de despesa.
Data Data do documento de despesa dd-mm-aaaa 0]
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Documento
despesa

de

N2 de comprovante

Numero de identificagdo Unico do documento de
despesa

Alfanumérico  (max: 15
incluindo espagos)

carateres

O numero de comprovante identifica de forma
inequivoca o documento de despesa. Nunca deve
repetir-se dentro das despesas enviadas pela mesma
instituicdo, neste ou noutro financiamento ou em
anos diferentes, a ndo ser que se trate de imputagdes
parciais do mesmo documento. Quando o mesmo
documento de despesa seja apresentado em varias
linhas de um PP, o n? de comprovante nessas linhas
deve ser o mesmo. Cada Instituigdo usard o formato
que mais se adapte ao seu sistema de gestdo, em
particular ao seu sistema contabilistico, desde que
cumpra o principio enunciado (um documento de
despesa corresponde a um n2 de comprovante) e use
um formato alfanumérico. Os numeros de
comprovante ndo podem repetir-se, para documentos

distintos, em anos civis diferentes.

Valor total do
documento (com IVA)

Valor total do documento de despesa (com IVA)

Numero com dois decimais

Neste campo deve ser indicado o valor total do
documento de despesa mesmo que a sua imputacdo
seja feita em linhas distintas da listagem de despesa
ou que nao haja imputagdo a 100% ao financiamento.

Valor indicado na linha
de despesa (sem IVA)

Numero com dois decimais

Valor sem IVA da linha de despesa

Valor do IVA na linha da
despesa

Numero com dois decimais

Valor de IVA da linha de despesa

Taxa de IVA na linha de
despesa

Percentagem de IVA da linha de despesa

Numero com dois decimais

Exemplos: 23,00 ou 6,00 ou 0,00 (Use o separador
decimal de acordo com o que estiver definido no
computador onde o ficheiro esta a ser preenchido)

Valor a imputar ao
pedido desta linha

Numero com dois decimais

Se a entidade ndo for ressarcida de IVA, o valor deste
campo é a soma de Valor indicado na linha de despesa
(sem IVA) e Valor do IVA na linha de despesa
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Documento
despesa

de

Taxa anual de
amortizagdo

Percentagem de amortizagdo anual aplicavel ao
equipamento apresentado.

Numero com 3 digitos (de 0 a 100) e com
4 decimais

O/F

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” ao abrigo do
RECI, do Regulamento de Projetos financiados
exclusivamente por Fundos Nacionais - 2016 e do
financiamento a unidades de 1&D. Nas despesas da
rubrica “Equipamento” em financiamentos
exclusivamente por Fundos Nacionais ao abrigo do
Regulamento de acesso a financiamento de projetos
de investigacdo cientifica e desenvolvimento
tecnoldgico — 2010 (com alteragdes em 2011), este
campo ndo deve ser preenchido, ficando vazio. Nas
despesas da rubrica “Equipamento” submetidas no
ambito do financiamento de UIDs 2020-2023 é
dispensado o preenchimento deste campo. Para as
rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deve ser preenchido,
ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com taxas de amortizagdo
diferentes, deverdo ser preenchidas tantas linhas de
despesa quantos os equipamentos cujas despesas
sejam imputadas ao projeto. Ndo colocar o simbolo %.

Inicio de afetagdo ao
projeto

Data em que o equipamento foi disponibilizado
para utilizagdo no ambito do projeto.

dd-mm-aaaa

O/F

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” ao abrigo do
RECI, do Regulamento de Projetos financiados
exclusivamente por Fundos Nacionais - 2016 e do
financiamento a unidades de 1&D. Nas despesas da
rubrica “Equipamento” em financiamentos
exclusivamente por Fundos Nacionais ao abrigo do
Regulamento de acesso a financiamento de projetos
de investigagdo cientifica e desenvolvimento
tecnoldgico — 2010 (com alteragdes em 2011), este
campo ndo deve ser preenchido, ficando vazio. Nas
despesas da rubrica “Equipamento” submetidas no
ambito do financiamento de UIDs 2020-2023 é
dispensado o preenchimento deste campo. Para as
rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deve ser preenchido,
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ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com datas de inicio de
afetacdo ao projeto diferentes, deverdo ser
preenchidas tantas linhas de despesa quantos os
equipamentos cujas despesas sejam imputadas ao
projeto.

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” ao abrigo do
RECI, do Regulamento de Projetos financiados
exclusivamente por Fundos Nacionais - 2016 e do
financiamento de unidades de 1&D. As despesas da
rubrica “Equipamento” em financiamentos
exclusivamente por Fundos Nacionais ao abrigo do
Regulamento de acesso a financiamento de projetos
de investigagdo cientifica e desenvolvimento

. ~ - . tecnoldgico — 2010 (com alteragdes em 2011), este
Documento de | Fim de afetagdo ao | Data em que cessa a utilizagdo do equipamento

. o | dd-mm-aaaa O/F campo ndo deve ser preenchido, ficando vazio. Nas
despesa projeto no ambito do projeto.

despesas da rubrica “Equipamento” submetidas no
ambito do financiamento de UIDs 2020-2023 é
dispensado o preenchimento deste campo. Para as
rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deve ser preenchido,
ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com datas de fim de afetagdo
ao projeto diferentes, deverdo ser preenchidas tantas
linhas de despesa quantos os equipamentos cujas
despesas sejam imputadas ao projeto.

Ver Tabela 4 para os cédigos definidos.
De acordo com os normativos aplicaveis, ndo devem
, L ser efetuados pagamentos em numerario, exceto nas
. X Até 3 carateres, de acordo com cédigo . N .
Pagamento Tipo Tipo de pagamento definid 0] situagbes em que se revele ser este o meio de
efinido
pagamento mais frequente, em fungdo da natureza
das despesas e desde que num quantitativo unitario

inferior a 250 Euros.

X . Referéncia da transferéncia, nimero do cheque, n2 de
Texto (max: 50 carateres incluindo

Referéncia Referéncia do pagamento ) ] langamento na folha de caixa (quando o tipo de
espagos
pac pagamento for Caixa).
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Data do pagamento dd-mm-aaaa 0] Data da transferéncia, data de desconto do cheque

Texto (max: 50 carateres incluindo
Pagamento N2 extrato bancério ( O/F Facultativo se for pagamento por caixa
espacos)
Valor pago Valor pago Numero com 2 decimais 0] Valor pago na transferéncia
Texto (max: 50 carateres incluindo
N2 de conta 0]
espagos)
Registo
& Data dd-mm-aaaa 0]

contabilistico

Texto (max: 50 carateres incluindo
N2 do Langamento 0]
espacgos)

N3do colocar o simbolo % nesta coluna. Correto:
100,00 Incorreto: 100,00% | Correto: 14,243 (ou
14.243 de acordo com o separador decimal que
estiver a usar) Incorreto: 14,243%

Percentagem segundo a qual o valor da despesa | Numérico (até 8 carateres: 3 digitos de 0
Taxa de Imputagdo ao projeto referida na linha correspondente (campo Valor a | a 100, mais o separador decimal e 4| O
imputar ao pedido desta linha) é imputada casas decimais)

Na fase da certificacdo da lista de despesas os campos a preencher sdo os seguintes:

Obrigatério
Campo Descricdo Formato (0)/ Observagées
Facultativo (F)
L Cadigo de conformidade a ser inserido pelo ROC |
Cddigo ) . . 1 caracter (Sou N) ]
CC | Responsavel Financeiro
Certificagdo O (apenas se
~ N . . . Texto (max: 150 carateres incluindo | cédigo Campo livre. Consulte, na Tabela 5, possiveis (mas
Observagdes Observagdes relativas a conformidade . . "
espagos) certificagdo for | ndo Unicas) observagdes
N)

Figura 2 — Formato e explicacGes sobre a lista de despesas
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Tabela 1 - Lista de rubricas de despesa

RH Recursos Humanos

M Missdes

C Consultores?

AQ Aquisicdo de bens e servicos e outras despesas correntes (para C2008 e seguintes)
DC Outras Despesas Correntes (para Concursos anteriores ao C2008)
AS Aquisicdo de servigos (para concursos anteriores ao C2008)

P Registo de patentes

AE Adaptacgao de edificios

E Equipamentos

SC Subcontratacdo®

DPD Demonstracdo, Promog3o e Divulga¢do®

Tabela 2 - Procedimentos de Contratagdo Publica
AD Ajuste Direto - Regime Geral
ADS Ajuste Direto - Regime Simplificado
ADM Ajuste Direto em fungao de critério material
CP Concurso Publico
CPU Concurso Publico Urgente

CLPQ  Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo

PN Procedimento de Negociacao
DC Didlogo Concorrencial

CPR Consulta Prévia

Pl Parceria para a Inovagao

NA Nao aplicavel

Tabela 3 - Tipo de documento de despesa
FT  Fatura
FR  Fatura-Recibo
FS  Fatura Simplificada
VD Venda adinheiro
RV  Recibo Verde
AU  Ato Unico

SS  Seguranca Social ou Seguro social voluntario

3 Apenas aplicavel aos projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais ao abrigo do Regulamento de
acesso a financiamento de projetos de investigagcdo cientifica e desenvolvimento tecnolégico — 2010 (com
alteragdes em 2011) e ao financiamento de unidades de I&D no periodo 2020-2023, nas componentes de
financiamento base e especial 2020.

4 Aplicavel aos projetos financiados ao abrigo do RECI, do Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por
Fundos Nacionais — 2016 e financiamento de unidades de 1&D.

5 Aplicavel aos projetos financiados ao abrigo do RECI, do Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por
Fundos Nacionais - 2016 e financiamento de unidades de 1&D.
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VE Vencimento

BO Bolsa

AJ  Ajudas de custo

NH Nota de Honorarios
RE  Recibo de Estorno
NC Nota de Crédito
ND Nota de Débito

Tabela 4 - Formas de pagamento
cQ Cheque
TR Transferéncia bancaria
CX Caixa

Tabela 5 - Possiveis (ndo Unicas) justificacdes associadas a um cédigo de conformidade = N
Despesa indevidamente documentada
Documento incorretamente contabilizado
Despesa ndo prevista no projeto ou nas alteragdes aprovadas
Despesa fora do periodo de elegibilidade

2.2. EXPLICAGOES ADICIONAIS

Descricdo da despesa. Este campo deve conter uma descricdo, com o detalhe possivel, da despesa que

permita a sua analise. E também neste campo que se justificam taxas de imputacdo ao financiamento
inferiores a 100%.

Exemplos de descricdo:
®lncorreto: Bolsa de NOME
v'Correto: Bolsa maio 16 - NOME

(é preciso indicar o nome do bolseiro e o periodo a que o pagamento corresponde)

®iIncorreto: Inscricdo em Conferéncia
v'Correto: M1 - Inscri¢do ICRA 2016 — USA - Prof. NOME - (6 a 9 Set.2016)

(é preciso indicar a conferéncia, o local, quem se inscreveu e a data)

®Incorreto: Viagem Nova lorque

v'Correto: M1 - Viagem Nova lorque (5 a 10 de Set.2016) - Prof. NOME - Conf. ICRA 2016

(é preciso indicar quem viajou, para onde, em que datas e porqué)
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®Incorreto: Ajudas de custo

v'Correto: M1 - Ajudas de custo® - Prof. NOME - Conf. ICRA 2016 — Nova lorque (5 a
10.Set.2016)

(é preciso indicar quem recebeu, onde foi a deslocacdo, periodo e motivo da
deslocagdo; nas deslocacdes em territério nacional, é necessario indicar, ainda, as
horas de partida e regresso)

v'Correto: PC- Sony Vaio portétil; este equipamento é utilizado, em partes iguais, com o
financiamento PTDC/FIS-NUC/XXXX/2014 pelo que é imputado neste financiamento a
50%

v'Correto: Sensores eletrénicos de medicdo de caudal

Nota importante: A descricdo da despesa deve ser a mais completa possivel de modo a
permitir a andlise da sua elegibilidade na auséncia de cépias dos documentos (com exce¢do dos
documentos solicitados para verificagdo documental). Descri¢Ges curtas e pouco claras poderao
originar a ndo elegibilidade das despesas. No que se refere a rubrica MissGes, recomenda-se
que as missGes sejam numeradas, sequencialmente e sem repeti¢cGes (dentro do projeto),
devendo a informacdo contida no campo descricio das despesas relativas a essa missao
mencionar, no seu inicio, o nimero da missdo (ex. M1 — Inscricdo do investigador NOME na
conferéncia TITULO DA CONFERENCIA que decorreu de 1 a 4 de abril de 2019 em LOCAL).

Rubrica de despesa. A Tabela 1 tem os cddigos possiveis a serem preenchidos neste campo. No entanto,
para cada financiamento sé podem ser escolhidas as rubricas orgamentais previstas no Concurso ao
abrigo do qual o financiamento em causa foi aprovado. Por exemplo, relativamente a projetos de
investigacdo:

o A rubrica Consultores apenas é aplicavel aos projetos financiados exclusivamente por fundos
nacionais ao abrigo do Regulamento de acesso a financiamento de projetos de investigacao
cientifica e desenvolvimento tecnoldgico - 2010 (com alteragGes em 2011).

o As rubricas Subcontratacdo e Demonstragdao, Promogdo e Divulgagdo apenas sdo aplicaveis
aos projetos financiados ao abrigo do RECI, do Regulamento de Projetos financiados
exclusivamente por Fundos Nacionais - 2016 e no financiamento de unidades de 1&D.

Contratacdo publica. Tendo havido lugar a procedimento de contratagdo, incluindo ajustes diretos
simplificados, estes campos deverdo ser preenchidos em conformidade e tendo em consideragdo o
seguinte:

o O campo Tipo de procedimento deve refletir o procedimento adotado pela entidade

adjudicante relativamente a aquisicdo em causa, de acordo com os cédigos da Tabela 2.

6 As despesas com o reembolso de ajudas de custo devem atender ao disposto no Decreto-Lei n? 106/98, de 24 de
abril e no Decreto-Lei n2 192/95 de 28 de julho (para deslocagBes ao estrangeiro), nas suas redagdes em vigor.
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o O campo Data de decisdo de contratar deve corresponder a data em que se decide iniciar o

procedimento. Esta data poderd ser coincidente com a autorizagdo da despesa. Num Ajuste
Direto Simplificado poderd ser a data da fatura.

o Os campos Numero do contrato e Data do contrato deverao refletir os dados do contrato, nos

casos que envolvam procedimentos de contratacdo publica ndo dispensados de celebracdo de
contrato. Nos casos em que a celebracdo de contrato se encontre legalmente dispensada,
estes campos deverdo, ainda assim, encontrar-se preenchidos de forma a refletir,
inequivocamente, a identificagdo de um determinado procedimento de contratagdo publica.
A notacdo a utilizar deve ser alfanumérica e nao repetivel ao longo do tempo relativamente a
outros procedimentos na mesma entidade beneficidria. Por exemplo, podera ser utilizada
uma referéncia interna atribuida pela Instituicdo ao procedimento em causa ou, se esta ndo
existir, podera ser utilizada uma referéncia do tipo “xxxx/ano”.

o Os campos Valor do contrato (sem/IVA) e Valor do contrato (com/IVA) deverdo refletir os

valores do contrato celebrado, independentemente do valor do documento de despesa
apresentado no PP. Nos casos em que a celebracdo de contrato se encontre legalmente
dispensada, estes campos deverdo, ainda assim, encontrar-se preenchidos de forma a refletir
a identificacdo do procedimento de contratagdo publica, podendo coincidir com o valor do
documento de despesa (sem e com IVA).

Nos casos em que a despesa tenha sido efetuada ao abrigo das disposi¢cdes da Contratacdo Publica, para
além dos seis campos deste grupo, a entidade beneficidria tem que preencher, para cada procedimento
de contratacdo publica, uma check-list - Ficha de Verificacdo de Procedimentos de Contrata¢do Publica.
S3do disponibilizados quatro templates para download (no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio),
dois para beneficidrios cofinanciados pelo FEDER e dois para beneficidrios financiados exclusivamente
por fundos nacionais (ver modelos no ponto 6. Anexo). Cada check-list deve ser arquivada no dossier do
projeto. Deve ser remetida a FCT, I.P. uma cdpia da check-list se a despesa correspondente for
selecionada para verificagdo documental. A obrigatoriedade de preenchimento da check-list aplica-se a
todos os financiamentos, independentemente do respetivo programa de financiamento, e aplica-se a
todos os procedimentos de contratacdo (incluindo ajuste direto no regime simplificado).

Para o mesmo PP, a entidade pode optar por preencher uma Unica check-list para todas as despesas
efetuadas ao abrigo de um procedimento de ajuste direto simplificado, desde que as despesas sejam
devidamente identificadas através do respetivo n.2 ordem. Para despesas efetuadas ao abrigo de outro
tipo de procedimento, deverdo ser preenchidas tantas check-list quantas as restantes despesas em
questado.

Para despesas realizadas ao abrigo da exclusdo da aplicagdo da parte Il do CCP prevista na alinea b) do
artigo 22 do DL 60/2018, de 3 de agosto, ndo se aplica o preenchimento da referida check-list, nem dos
campos relativos a contratacdo publica do PP, devendo o campo tipo de procedimento ser preenchido
com “Nao Aplicavel”.

Identificagao do fornecedor. Os campos sdo autoexplicativos. No caso de fornecedores estrangeiros,
deve ser preenchido com “E” o campo “Se fornecedor estrangeiro”. No caso de fornecedores
estrangeiros, o campo do NIPC/NIF deve ser preenchido, quando essa informagéo existir. Se ndo existir o
campo NIPC/NIF deve ser preenchido com nd.
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Documento de Despesa.

o Os campos Tipo, N2 Doc e Data sdo autoexplicativos. Se um documento de despesa

corresponder a varios itens com taxas de IVA diferentes, devem ser preenchidas linhas
diferentes por cada taxa de IVA. O mesmo se aplica se os varios itens corresponderem a
rubricas de despesa distintas ou se corresponderem a pagamentos diferentes. Contudo,
refira-se que o campo N2 Doc deve ser sempre preenchido de acordo com o nimero do
documento de despesa tal como apresentado no original do documento, ndo podendo
acrescentar-se um ponto ou qualquer outro carater, por tal configurar um novo documento
de despesa.

Se o Tipo de documento de despesa for NC (Nota de Crédito) ou RE (Recibo de Estorno)
devem ser inseridos com valores positivos nas colunas correspondentes aos documentos de
despesa, embora devam ser inscritos com valor negativo na coluna “valor a imputar ao
pedido desta linha”.

o O campo N2 de comprovante é um campo numérico, a ser preenchido obrigatoriamente,

devendo satisfazer o seguinte principio bdasico: cada documento de despesa deve ter
associado um Unico numero de comprovante e ndo pode haver um nimero de comprovante
associado a dois documentos distintos, mesmo em anos civis diferentes. Nao é imposta
nenhuma ldgica na construgdo deste numero, podendo cada Instituicdo adotar a que mais lhe
convier.

Se numa lista de despesas um determinado documento de despesa surgir em duas linhas,
ambas devem ter o campo numero de comprovante preenchido com o mesmo valor. Igual
metodologia se aplica se 0o mesmo documento for referido em listas de despesas distintas do
mesmo financiamento ou de financiamentos diferentes.

o O significado do campo Valor total do documento (com IVA) é autoexplicativo. Mesmo

guando um documento de despesa é reportado em varias linhas de despesa (p.e., porque ha
itens com taxas de IVA diferentes ou porque os varios itens se referem a rubrica orcamentais
diferentes), este campo deve conter sempre o valor total inscrito no documento de despesa
incluindo o IVA.

o Os campos Valor indicado na linha de despesa (sem IVA), Valor do IVA na linha de despesa,

Taxa de IVA na linha de despesa referem-se apenas a uma linha de despesa, podendo ndo

corresponder a totalidade do documento de despesa referido no campo Valor total do
documento (com IVA).

o O campo Valor a imputar ao pedido desta linha esta relacionado com o regime de IVA da

Instituicdo beneficidria.

= Numa Instituicdo que ndo seja ressarcida de IVA, constituindo o IVA uma despesa
elegivel do financiamento, este campo é a soma dos campos Valor indicado na linha de

despesa (sem IVA) e Valor do IVA na linha de despesa indicados nesta mesma linha.

= Numa Instituicdo que seja ressarcida de IVA (no todo ou em parte) este campo reflete
o valor maximo elegivel para a despesa reportada nesta linha, i.e., é a soma de Valor
indicado na linha de despesa (sem IVA) com o valor do IVA que seja elegivel.

= O valor elegivel que a Instituicdo beneficiaria reporta a FCT, I.P. referente a esta linha,
é o produto do valor indicado neste campo e do constante no campo Taxa de
Imputacdo ao projeto.
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o O campo Taxa Anual de Amortizacdo esta relacionado com a amortizagdo a considerar como

despesa na rubrica Equipamento, nos casos previstos em Regulamento e/ou nas Normas de
Execucdo Financeira aplicdveis. Havendo, num mesmo documento de despesa, equipamentos
com taxas de amortizagdo diferentes, deverdo ser preenchidas tantas linhas de despesa
guantos os equipamentos cujas despesas sejam imputadas ao projeto. Contudo, refira-se que
o campo N2 Doc. deve ser sempre preenchido de acordo com o nimero do documento de
despesa tal como apresentado no original do documento, ndo podendo acrescentar-se um
ponto ou qualquer outro carater, por tal configurar um novo documento de despesa. Note-se,
ainda, que, numa lista de despesas, se um determinado documento de despesa surgir em
duas linhas, ambas devem ter o campo numero de comprovante preenchido com o mesmo
valor. N3o deve ser colocado o simbolo % nesta coluna.

o O campo Inicio de afetacdo ao projeto corresponde a data em que o equipamento foi

disponibilizado para utilizacdo no ambito do projeto, ou seja, corresponde a uma data igual
ou posterior a data de inicio do projeto. Havendo, num mesmo documento de despesa,
equipamentos com datas de inicio de afetacdo ao projeto diferentes, deverdo ser preenchidas
tantas linhas de despesa quantos os equipamentos cujas despesas sejam imputadas ao
projeto. Contudo, refira-se que o campo N2 Doc. deve ser sempre preenchido de acordo com
o numero do documento de despesa tal como apresentado no original do documento, nao
podendo acrescentar-se um ponto ou qualquer outro carater, por tal configurar um novo
documento de despesa. Note-se, ainda, que, numa lista de despesas, se um determinado
documento de despesa surgir em duas linhas, ambas devem ter o campo numero de
comprovante preenchido com o mesmo valor.

o O campo Fim de afetacdo ao projeto corresponde a data em que cessa a utilizagdo do

equipamento no ambito do projeto, ou seja, corresponde a uma data posterior a data de
inicio do projeto e anterior ou igual a sua data de fim. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com datas de fim de afetacdo ao projeto diferentes, deverdo ser
preenchidas tantas linhas de despesa quantos os equipamentos cujas despesas sejam
imputadas ao projeto. Contudo, refira-se que o campo N2 Doc deve sempre ser preenchido de
acordo com o numero do documento de despesa tal como apresentado no original do
documento, ndo podendo acrescentar-se um ponto ou qualquer outro carater, por tal
configurar um novo documento de despesa. Note-se, ainda, que, numa lista de despesas, se
um determinado documento de despesa surgir em duas linhas, ambas devem ter o campo
numero de comprovante preenchido com o mesmo valor.

o O valor da amortizacdo a imputar ao projeto é calculado automaticamente pelo sistema e

resulta da seguinte operacgdo:

MINIMO (“Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa”; ARRED("Valor a
imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa" * "Taxa anual de Amortizagdo"/12 *
"N.2 de meses afetacdo ao projeto";2)).

Apds a submissdo da listagem de despesas com amortiza¢des, os valores reportados pelo PCT,
agregados na rubrica Equipamento, ja sdo o resultado da operagdo descrita.

Relativamente a um determinado equipamento, as entidades podem optar por apresentar
uma unica linha de despesa correspondente a amortizagdo total imputdvel ao projeto, em
funcao da utilizagdo prevista desse mesmo equipamento ao longo da execuc¢ao do projeto.
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Faz-se notar que os novos campos relativos as amortizacdes ndo se aplicam aos projetos
financiados exclusivamente por Fundos Nacionais e aprovados ao abrigo do Regulamento de
acesso a financiamento de projetos de investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico
— 2010 (com alteragGes em 2011), pelo que ndo devem ser preenchidos, ficando vazios. O
mesmo se aplica ao financiamento de Unidades de I&D no periodo 2020-2023, onde é aceite
a imputacao do custo de aquisicdo a 100%.

Pagamento. Neste conjunto de 5 campos introduzem-se os dados relativos ao pagamento.

o O campo Referéncia deve ser preenchido de acordo com o tipo de pagamento. Deve indicar
uma referéncia (identificador) da transferéncia, ou o nimero do cheque, ou n2 de langamento
na folha de caixa, quando o tipo de pagamento for Caixa.

Note-se que, de acordo com os normativos aplicaveis, ndo devem ser efetuados pagamentos
em numerario, exceto nas situagGes em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais
frequente, em fun¢do da natureza das despesas e desde que num quantitativo unitdrio
inferior a 250 Euros.

o O campo Data de Pagamento que depende do tipo de pagamento. E a data da transferéncia,

ou a data em que o cheque foi descontado ou a data em foi feito o pagamento, se pago por
Caixa.

o O campo N2 do extrato bancdrio é autoexplicativo. N3o serd preenchido se o pagamento tiver

sido efetuado por Caixa.

o O campo Valor Pago é o valor efetivamente pago pela transferéncia bancaria, cheque ou
caixa indicados nos campos anteriores. Pode acontecer que o pagamento efetuado ndo seja
exclusivamente correspondente a linha de despesa em que é inserido podendo, por exemplo,
corresponder a varias faturas. Nao ha aqui nenhuma incompatibilidade.

Registo Contabilistico. Os campos sdo autoexplicativos e dependem do sistema de registo contabilistico
da entidade.

Taxa de imputagdo ao projeto. Valor entre 0 e 100, com possibilidade de digitos decimais, que
multiplicado pelo valor indicado no campo “Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de
despesa” determina o valor que a entidade beneficiaria solicita como elegivel para os elementos da
linha correspondente. Exemplos:

o Exemplo 1:
= Campo “Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa” = 518,24€
= Campo “Taxa de Imputagdo” = 50,00

= |sto significa que a entidade beneficidria solicita, para esta linha um valor de 259,12€
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Certificagdo. As despesas elegiveis efetivamente realizadas pelas entidades beneficidrias devem ser
validadas por um revisor oficial de contas (ROC), podendo, no caso de PPs com despesa elegivel inferior
a 200.000,00€ ou em empresas nado sujeitas a “certificacdo legal de contas”, por op¢ao do beneficidrio,
esta validagdo ser efetuada por um Contabilista Certificado (CC), através do qual confirma a realizagdo
das despesas aprovadas, que os documentos comprovativos daquelas se encontram corretamente
langados na contabilidade e que o apoio financeiro foi contabilizado nos termos legais aplicaveis.
Quando as entidades beneficidrias sejam entidades da Administracdo Publica a certificacdo referida
pode ser assumida pelo competente responsavel financeiro designado pela respetiva entidade. Os dois
campos deste grupo devem ser preenchidos pelo CC, ROC ou Responsavel Financeiro (para entidades da
administracdo publica) apds a lista de despesa ter sido submetida sem erros. Se a resposta a
Conformidade for N, é obrigatério o preenchimento do campo de Observagdes. Disponibilizam-se alguns
possiveis motivos (ver Tabela 5), mas o campo de Observagdes é de texto livre.

A fase da certificacdo tem que ser posterior a submissdao de uma lista de despesas. Se, na fase de
submissdo, for tentado acrescentar ao ficheiro Excel as duas ultimas colunas com os dados da
certificacdo, estas serdo ignoradas pelo sistema.

O CC, ROC ou Responsavel Financeiro deve ainda preencher, por cada PP, uma Declaracao de
Conformidade a ser submetida eletronicamente com os restantes documentos do PP.

Os templates para CC ou Responsavel Financeiro (para entidades da administragao publica) sdo iguais, o
mesmo ndo acontecendo com a Declara¢do de Conformidade a ser preenchida pelo ROC. Os templates
estdo em anexo e disponiveis em formato Word no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio.

2.3. JUSTIFICACAO DE DESPESAS DE ENCARGOS GERAIS

As despesas de Encargos Gerais sdo apuradas automaticamente na sequéncia da validacao de cada PP
de despesa direta apresentado pela Instituicdo, de acordo com os valores aprovados e previstos nos
termos regulamentares aplicaveis.

2.4. SIMPLIFICAGAO DA SUBMISSAO DE VALORES DE VENCIMENTOS

Os custos das entidades beneficidrias associados a vencimentos tém um conjunto de parcelas, cujo
numero pode ser elevado, e que podem ser:

eParcela 1 - Remuneragoes:
oValor base do vencimento
oValor de subsidio de férias ou de Natal
oSubsidio de alimentagdo
eParcela 2 — Descontos — valores retidos ao trabalhador e entregues pela entidade beneficiaria a
diversas outras entidades (p.e., Seguranca Social, Financas), e que podem conter:
oSeguranca Social e ADSE (ADSE quando aplicavel)
olRS
eParcela 3 - Seguranca Social e ADSE (ADSE quando aplicavel) — contribuicdo da entidade
empregadora para a Seguranca Social ou ADSE referente ao trabalhador
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Deste modo,

= Custo total do trabalhador para a entidade beneficiaria = Parcela 1 +Parcela 3

=Valor pago mensalmente e diretamente ao trabalhador = Parcela 1 — Parcela 2

Para um preenchimento detalhado correspondente ao custo de um trabalhador num determinado més,
seriam precisas as seguintes linhas:

eValor liquido do vencimento transferido para o trabalhador = Parcela 1 — Parcela 2;
eValor da Seguranca Social e ADSE (ADSE quando aplicavel) retida ao trabalhador e pago pela
entidade empregadora a Seguranca Social e ADSE (ADSE quando aplicavel);
eValor do IRS do trabalhador, retido a este/a, e entregue pela entidade empregadora a
Administragado Fiscal;
eParcela 3 - Valor dos encargos para a Seguranca Social e ADSE (ADSE quando aplicavel) pagos pela
entidade empregadora.
Esta descrigdo acarreta, no minimo, um total de 4 linhas por cada vencimento pago num més e por cada
trabalhador.

No sentido de simplificar a apresentagdo deste tipo de despesa deixa-se ao critério das entidades
beneficiarias de financiamentos adotar um procedimento simplificado de submissdo de despesas de
vencimentos, de acordo com as seguintes regras:

e Para cada vencimento pago num determinado més, surgem apenas duas linhas de despesa
detalhada na lista de despesas:
o Parcela 1 — Remuneragao (valor iliquido)
o Parcela 3 — Contribuigdo da entidade empregadora para a Seguranga Social e ADSE (ADSE
quando aplicavel) referente ao trabalhador.

eLinha 1 - Na linha correspondente a Parcela 1
o Os valores indicados relativos a documento de despesa, e pagamento sdo relativos ao
valor bruto (embora o valor transferido para o trabalhador seja inferior) e ao Subsidio de
Refeicao
o0 0 n? do documento de despesa corresponde ao recibo do vencimento do trabalhador
(embora nalguns casos este recibo tenha escrito que o trabalhador recebeu o valor
liquido)
o O n2 de comprovante é o relativo ao recibo de vencimento
o O registo contabilistico é o respeitante ao recibo de vencimento
o Esta metodologia conduz a que ndo estejam explicitos na linha de despesa os valores
entregues, por conta do trabalhador, ao Fisco e a Segurancga Social e ADSE (ADSE quando
aplicavel).
eLinha 2 - Na linha correspondente a Parcela 3
o Esta linha é preenchida sem nenhuma exceg¢do as regras ja estabelecidas para qualquer
outra despesa.

Se a Linha 1 for selecionada para a amostra documental, a entidade beneficiaria tera que remeter a
FCT, I.P. ndo apenas o recibo do vencimento, mas também a prova da entrega/pagamento do valor dos
descontos (Parcela 2).

Chama-se a aten¢do para o facto de apenas ser elegivel um valor de subsidio de refei¢do igual ao
definido para os trabalhadores da Administracdo Publica, face a natureza publica dos financiamentos
concedidos. Nos casos em que a Instituicdo beneficiaria decida atribuir um valor superior a esse
subsidio, a taxa de imputacdo ao projeto deve ser adequada em conformidade.
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2.5. EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

EXEMPLO 1 — INSTITUICAO NAO RESSARCIDA DE IVA. UM DOCUMENTO DE DESPESA
COM ITENS DE TAXA DE IVA DIFERENTES - DUAS LINHAS DE DESPESA

Fatura 2345/07/2015 de 31 de julho de 2015, n2 de comprovante 201000456

Contém:

1 Caixa de pipetas de 200,00€ com 23% de IVA = 246,00€

1 Frasco de material de limpeza de computadores de 30,00€ com 6% de IVA = 31,80€
Valor total da fatura = 277,80€
A entidade beneficiaria ndo é ressarcida de IVA

Documento de Despesa
Tipo N2 Doc Data Ne de | Valor total | Valor Valor do | Taxa (%) | Valor a
(2) comprovante | do indicado IVA na | de IVA | imputar
documento na linha | linha na linha | ao
(com IVA) desta desta de pedido
listagem listagem | despesa desta
de de linha da
despesas despesa listagem
(sem/IVA) de
despesa
FT 2345/07/2015 | 31-07-2015 201000456 277,80 200,00 46,00 23,00 246,00
FT 2345/07/2015 | 31-07-2015 201000456 277,80 30,00 1,80 6,00 31,80

EXEMPLO 2 — INSTITUICAO EM PARTE RESSARCIDA DE IVA. TODA A DESPESA IMPUTADA
A ESTE FINANCIAMENTO. UM DOCUMENTO DE DESPESA COM ITENS DE TAXA DE IVA
DIFERENTES - DUAS LINHAS DE DESPESA.

Fatura 23/08/2015 de 1 de agosto de 2015, n2 de comprovante 2010000568

Contém:
1 Reagentes XX no valor de 500,00€ com 23% de IVA = 615,00€
2 Reagentes YY no valor de 30,00€ com 6% de IVA = 31,80€
Valor total da fatura = 646,80€
A entidade beneficiaria é ressarcida de IVA em 2%

Tipo | N2 Doc Data Ne de | Valor total | Valor Valor Taxa Valor a Taxa de
comprovante | do indicado | do IVA | (%) de | imputar imputagdo
documento | nesta desta IVA na | ao ao projeto
com IVA linha linha linha de | pedido
sem IVA despesa | desta
linha
FT 23/08/2015 | 01-08- 2010000568 | 646,80 500,00 115,00 | 23,00 612,70 .. | 100,00
2015
FT 23/08/2015 | 01-08- 2010000568 | 646,80 30,00 1,80 6,00 31,76 .. | 100,00
2015
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EXEMPLO 3 — INSTITUICAO EM PARTE RESSARCIDA DE IVA E COM A DESPESA SO
PARCIALMENTE IMPUTADA A ESTE FINANCIAMENTO

Fatura 428/1-2015 de 23 de janeiro de 2015, n2 de comprovante 201001125

Contém:
1 Embalagem com 5 frascos XX de 100,00€ com 23% de IVA = 123,00€
Valor total da fatura = 123,00€
A entidade beneficiaria é ressarcida de IVA em 5%
Esta peca de equipamento é imputada a 40% ao presente financiamento

Tipo Ne Data Ne de | Valor total | Valor Valor Taxa Valor a Taxa de
Doc comprovante | do indicado | do IVA | (%) de | imputar imputagdo
documento | nesta desta IVA na | ao ao projeto
com IVA linha linha linha de | pedido
sem IVA despesa | desta
linha
FT 428/1- | 23-01-2015 | 201001125 123,00 100,00 23,00 23,00 121,85 .. | 40,00
2015

EXEMPLO 4 — PREENCHIMENTO DO IVA INTRACOMUNITARIO
Fatura 5345/2015 de 23 de janeiro de 2015, n? de comprovante 201002125
Requer pagamento de IVA Intracomunitario de 20%

Contém:
1 Livro Técnico = 1.000,00€
IVA Intracomunitdario = 200,00€

A entidade beneficidria ndo é ressarcida de IVA

Tipo | N2 Doc Data Ne de | Valor total | Valor Valor Taxa Valor a Taxa de
comprovante | do indicado | do IVA | (%) de | imputar imputagdo
documento | nesta desta IVA na | ao ao projeto
com IVA linha linha linha de | pedido
sem IVA despesa | desta
linha
FT 5345/2015 |23-01- 201002125 1200,00 1000,00 | 200,00 | 20,00 1200,00 | .. | 83,33
2015
FT 5345/2015 |23-01- 201002125 1200,00 1000,00 | 200,00 | 20,00 1200,00 | .. | 16,67
2015

No que se refere ao preenchimento das colunas referentes ao pagamento, deverdao ser submetidos os
elementos referentes ao pagamento do IVA ao Estado.
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EXEMPLO 5 — PREENCHIMENTO DE DESPESAS COM AMORTIZACOES
Data inicio do projeto: 31 de julho de 2015
Fatura 245 de 31 de julho de 2014

Contém:
1 Bomba de vacuo de 10.000,00€ com 23% de IVA = 2.300,00€
Taxa de Amortizagdo anual: 20%

Periodo de afetacdo do equipamento no ambito do projeto: 31 de julho de 2015 a 31 de julho de 2016

A entidade beneficiaria ndo é ressarcida de IVA

Este equipamento é imputado a 50% ao presente financiamento

Tipo Ne Data Valor total | Valor Valor do | Taxa (%) | Valor a | Taxa anual Inicio de Fim de Taxa de
(2) Doc do indicado IVA na | de IVA | imputar ao | de afetagdo afetagdo imputag
documento na linha | linha na linha | pedido amortizagdo ao ao do ao
(com IVA) desta desta de desta linha projeto projeto projeto
listagem listagem | despesa da listagem
de de de despesa
despesas despesa
(sem/IVA)
FT 24 31- 12.300,00 10.000,0 2.300,0 23,00 12.300,00 20 31/07/ 31/07/ 50
5 07- 0 0 2015 2016
2014

EXEMPLO 6 — PREENCHIMENTO DE DESPESAS COM AMORTIZACOES
Data inicio do projeto: 31 de julho de 2015
Fatura 245 de 31 de julho de 2014

Contém:
1 Scanner de 500,00€ com 23% de IVA = 115,00€
Taxa de Amortizagdo: 100%

Periodo de afetacdo do equipamento no ambito do projeto: 31 de julho de 2015 a 31 de julho de 2016

A entidade beneficidria ndo é ressarcida de IVA

Tipo Ne Data Valor total Valor Valor do | Taxa (%) | Valor a | Taxa anual Inicio de | Fim de Taxa de
(2) Doc do indicado IVA na | de IVA | imputar ao | de afetagdo afetagdo imputag
documento na linha | linha na linha pedido amortizagdo ao ao do ao
(com IVA) desta desta de desta linha projeto projeto projeto
listagem listagem despesa da listagem
de de de despesa
despesas despesa
(sem/IVA)
FT 24 31- 615,00 500,00 115,00 23,00 615,00 100 31/07/ 31/07/ 100
5 07- 2015 2016
2014
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‘EXEMPLO 7 — SUBMISSAO DE DESPESAS COM RECURSOS HUMANOS (CONTRATOS DE
‘TRABALHO) — CUSTOS EXPRESSOS EM TERMOS DE N.2 PESSOA/MES

Para efeitos da determinacdo dos custos com pessoal relacionados com a execucdo do financiamento, e
se previsto em AAC, podem ser aplicadas as seguintes metodologias:

a) Metodologia de cdlculo de Custos Reais - Reembolso dos custos efetivamente incorridos e pagos

i Remuneracao Anual SBxN
S, = Horas_ano T nxdx11
nxdx11 )
Custopessoa mas = CUStOpora X i + SR x pessoas_més
ou
SBxN ’
Custopessoa mas = W + SR x pessoas_més

Nesta opcdo, as despesas com recursos humanos dos beneficidrios tém por base custos reais incorridos
com a realizagdo do financiamento, tendo como referéncia o saldrio base mensal declarado para efeitos
de protecdo social do trabalhador, o qual pode ser acrescido dos encargos sociais obrigatérios, do
subsidio de alimentagdo e do seguro de acidentes e trabalho nos termos legalmente definidos.

O preenchimento dos campos do formulario de PP deve ser efetuado do seguinte modo:
Considerando:

- Salario base (SB) — 1.000,00€

- Subsidio de alimentacdo (SA)” — 95,40€, considerando o valor didrio de 4,77€ e 20 dias de trabalho
(caso a Instituicdo pretenda imputar esta despesa ao financiamento)

- Encargos Sociais obrigatdrios respeitantes a Entidade Patronal (Seguranca Social e/ou Caixa Geral de
Aposentagdes) — 22,30%

- Numero de horas didrias de trabalho — 7h

-Total de horas dedicadas ao financiamento — 70 horas

- N.2 Total de horas trabalhdveis no més a apresentar — 140 horas

7 0 SA é determinado tendo por base o valor do subsidio de alimentagdo diario definido para os trabalhadores da
Administragdo Publica, multiplicado pelo nimero de dias Uteis trabalhados no més a apresentar.

Nos casos em que o pagamento do SA ao colaborador é efetuado através de cartdo de refeicdo, esta despesa deve
ser submetida numa linha distinta.
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Célculos a efetuar para o preenchimento dos campos “Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem

de despesa” e “Taxa de imputacdo ao projeto”:

i) Linha relativa ao vencimento:

“Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa” = SB x 14/11 + SA
“Taxa de imputacdo ao projeto” = Total de horas dedicadas ao projeto/N.2 Total de horas trabalhaveis
no més a apresentar (70/140)

ii) Linha relativa aos Encargos Sociais obrigatorios:

“Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa” = SB x 14/11 x taxa da Seguranca Social
da entidade empregadora

“Taxa de imputagdo ao projeto” = Total de horas dedicadas ao projeto/N.2 Total de horas trabalhaveis
no més a apresentar (70/140)

Tipo Ne Doc. Data Valor  total | Valor indicado | Valor do IVA | Taxa (%) | Valor a imputar Taxa de
(2) do na linha desta | na linha | de IVA | ao pedido desta imputacdo ao
documento listagem de | desta na linha | linha da projeto
(com IVA) despesas listagem de | de listagem de
(sem/IVA) despesa despesa despesa
VE 511_04 31-04- 1.095,40 1.095,40 0 0 1.368,13 50
/2018 2018
SS 4/2018 15-05- 15.653,50 15.653,50 0 0 283,82 50
2018

b) Metodologia de calculo de Custos Simplificados — Para perfis/recursos humanos ja existentes com

histdrico de remuneracgdes igual ou superior a 12 meses

. B RB
UstOhora = 1.720 horas
1.720 horas N
Custopessoa—mes = CUStOpora X —ay X pessoas_meés

ou

RB

CUSt0, e con nids = 11 * pessoas_meés

Nesta opgdo, é possibilitado a Entidade Beneficidria a identificagdo, em candidatura, dos mais recentes
custos anuais brutos documentados com o trabalho para cada interveniente no financiamento, para
efeitos da determinagdo da taxa horaria a afetar a cada colaborador, durante a execugdo do mesmo e
reembolso dos respetivos custos.
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O custo mensal é apurado com base no rendimento bruto anual (RB), o qual é determinado pelo
conjunto dos ultimos 12 salarios base mensais acrescidos dos subsidios de férias e natal, auferidos pelo
trabalhador no exercicio da sua atividade a favor da entidade beneficidria e em fung¢do do seu contrato
de trabalho, bem como subsidio de alimentagdo e seguro de acidentes de trabalho, acrescido dos
encargos sociais obrigatdrios, quando aplicavel.

O preenchimento dos campos do formuldrio de PP deve ser efetuado do seguinte modo:
Considerando:

- Candidatura submetida em 30 de setembro de 2017.

- Periodo de 12 meses para o calculo do Rendimento Bruto Anual — setembro 2016 a agosto 2017

- Salario base (SB) —925,00€

- Rendimento Bruto Anual (RB) - 12.950,00€ (SB x 12 + Subsidio de férias + Subsidio de natal)

- Subsidio de alimentac3o Anual (SA)® — 1.049,40€, considerando o valor diario de 4,77€ e 20 dias de
trabalho (caso a Instituicdo pretenda imputar esta despesa ao financiamento)

— Encargos Sociais obrigatdrios respeitantes a Entidade Patronal Anual (Seguranca Social e/ou Caixa Geral de
Aposentagdes) — 2.887,85€, considerando uma taxa de 22,30%

- NUmero de horas didrias de trabalho — 7h

- Total de horas dedicadas ao financiamento — 70 horas

- N.2 Total de horas trabalhdveis no més a apresentar — 140 horas

Calculos a efetuar para o preenchimento dos campos “Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem
de despesa” e “Taxa de imputagdo ao projeto”:

i) Linha relativa ao vencimento:

“Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa” = RB/11 + SA anual/11
“Taxa de imputagdo ao projeto” = Total de horas dedicadas ao projeto/N.2 Total de horas trabalhaveis
no més a apresentar (70/140)

ii) Linha relativa aos Encargos Sociais obrigatorios:

“Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa” = RB Anual x taxa da Seguranca Social da
entidade empregadora/11

“Taxa de imputacdo ao projeto” = Total de horas dedicadas ao projeto/N.2 Total de horas trabalhaveis
no més a apresentar (70/140)

Tipo N2 Doc. Data Valor  total | Valor Valor do IVA | Taxa (%) | Valor a imputar Taxa de
(2) do indicado na linha | de IVA | ao pedido desta imputacdo ao
documento na linha | desta na linha | linha da projeto
(com IVA) desta listagem de | de listagem de
listagem despesa despesa despesa
de
despesas
(sem/IVA)
VE 511_04 31-04- 1.095,40 1.095,40 0 0 1.272,67 50
/2018 2018
SS 4/2018 15-05- 15.653,50 15.653,5 0 0 262,53 50
2018 0
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Nota importante:

No primeiro PP em que sdo apresentadas despesas correspondentes a pessoal imputado no regime
simplificado deve ser submetido eletronicamente, juntamente com a restante documentacdo do PP,
evidéncia dos ultimos 12 saldrios base mensais que serviram de suporte aos cdlculos apresentados em
candidatura e utilizados para o cédlculo do Rendimento Bruto Anual (através de recibos de vencimento,
extratos da Seguranca Social/Caixa Geral de Aposentagdes, folhas de férias, etc). Apds a verificagdo
desses documentos por parte da FCT, I.P., nos PPs subsequentes, o beneficidrio ndo terd de submeter
documentos desses elementos, mesmo que os custos desses colaboradores sejam selecionados para
efeitos de amostra documental.

2.6. PROCEDIMENTOS

Explicam-se, de forma breve, as fases principais de submissao de despesa a FCT, I.P.:

— Os técnicos gestores de cada Instituicdo beneficidria do financiamento preparam e apresentam
(Apresentac¢do) no PCT um ficheiro Excel com uma lista de despesas.

— 0 CC, ROC ou responsavel financeiro da Instituicdo® certifica (Certificagdo) cada uma das linhas
dessa lista.

— A Instituicdo Proponente (IP) lacra (Lacragem) um conjunto de listas de despesas, constituindo um
ou mais PPs (os PPs so criados por Instituicdo/polo/unidade).

— Apos a lacragem, todas as linhas de cada PP recebem um N2 de ordem e ficam indicadas as linhas

para verificagdo documental.

No ambito das regras aplicaveis aos beneficiarios cofinanciados pelo FEDER dos Programas
Operacionais do PORTUGAL 2020, e no que diz respeito as verificagbes administrativas de PPs a
efetuar pela FCT, I.P. como Organismo Intermédio, estdao atualmente definidos os seguintes

critérios de selecdo da amostra:

o Minimo de 20% dos documentos de despesa apresentados no PP, para PPs que

integrem até 150 documentos de despesa;

o Minimo de 30 documentos de despesa apresentados no PP, para PPs que integrem mais
de 150 documentos de despesa.

No dambito das regras aplicaveis aos beneficidrios financiados exclusivamente por Fundos
Nacionais, a amostra corresponde a 5% do valor apresentado no PP.

— A Instituicdo que submete a despesa deve preparar a documentagdo necessaria e efetuar a sua
submissdo eletronicamente (Documentos/Esclarecimentos).

8 para entidades da Administrac3o Publica.
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2.7. DOCUMENTOS A SUBMETER ELETRONICAMENTE APOS A LACRAGEM

Relativamente a cada PP, a Instituicdo que apresenta a despesa tem de submeter eletronicamente, no

prazo de 15 dias Uteis apds a data da lacragem, os seguintes documentos:

o

Declaragdo do responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa, devidamente
assinada por quem tem poderes para o ato, e carimbada. O template encontra-se disponivel
no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio e encontra-se em anexo a este documento
(10.Anexo).

Declaragdo de Compromisso assinada pelo IR do financiamento. O template encontra-se
disponivel no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio e encontra-se em anexo a este
documento (9.Anexo).

Declaragdo de Conformidade do ROC|CC|Responsavel financeiro da entidade beneficiaria
que submete a despesa. Os templates para as declaragGes de conformidade estdo disponiveis
no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio e encontram-se em anexo a este documento
(7.Anexo e 8.Anexo).

Declaragdo comprovativa da situagdo perante o IVA dessa Instituicdo, emitida pelas
Financas, que comprova a informa¢dao sobre Regime de IVA que consta na Declaracdo do
responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa.

Documentos (copia) identificados como amostra para verificagdo documental
(comprovativos de despesa e pagamento ao fornecedor).

Sempre que um documento identificado para verificacdo documental esteja relacionado com
a publicagdo ou apresentagdo de um artigo cientifico (ou poster), ou respeite a situagdes nas
quais as regras de publicitacio® sejam apliciveis, deve ser submetida evidéncia do
cumprimento dessas regras (p. ex. cOpia das paginas da publicagdo).

Check-list dos procedimentos de contratagdo publica, sempre que respeitem a despesas
identificadas para verificagdo documental (incluindo ajuste direto no regime simplificado).
Para o mesmo PP, a entidade pode optar por preencher uma Unica check-list para todas as
despesas efetuadas ao abrigo de um procedimento de ajuste direto simplificado, desde que
as despesas sejam devidamente identificadas através do respetivo n.2 de ordem. Para
despesas efetuadas ao abrigo de outro tipo de procedimento, deverao ser preenchidas tantas
check-list quantas as restantes despesas em questdo. Sdo disponibilizados quatro templates
para download no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio, dois para beneficidrios
cofinanciados pelo FEDER e outros dois para beneficidrios financiados exclusivamente por
fundos nacionais, os mesmos encontram-se em anexo a este documento (6.Anexo).

0O ndo cumprimento do prazo acima mencionado para submissdo eletronica dos documentos podera

implicar a anulagdo do PP por parte da FCT, I.P..

9 Manual de “Normas de Informac&o e Publicitagdo de Apoios para Beneficiarios - Financiamentos exclusivamente
por Fundos Nacionais”. As entidades beneficidrias cofinanciadas pelo FEDER devem seguir as orientagdes
comunitarias e nacionais disponibilizadas nos sites dos Programas Operacionais (COMPETE, PORNorte, PORCentro,
PORLisboa, PORAlentejo, PORAlgarve) responsaveis pelo apoio comunitario.
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3.0 PORTAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA

A pagina de entrada do PCT estd representada na Figura 3.

Portal de Ciéncia e Tecnologia

O Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT) foi desenvolvido pela Fundag&o para a Ciéncia e a Tecnologia com o

objectivo de unificar numa Gnica interface aplicagdes de gestao (projectos, unidades, bolsas) e de comunicagdo com

os interlocutores (individuais e colectivos) da FCT, procurando, através dessa unificac3io, melhorar significativamente

a eficiéncia da dindmica processual.

L 3

S

Utilizadores

O Portal de Ciéncia e Tecnologia providencia
varias funcionalidades para utilizadores
colectivos e individuais.

Os utilizadores colectivos sdo Unidades de
|1&D financiadas pela FCT, Laboratdrios
Associados, ou instituicdes beneficiarias de
projectos, de bolsas e de outros
financiamentos atribuidos pela FCT.

Autenticagdo

A autenticagao no portal faz-se através de
Username e Password do utilizador individual
ou colectivo.Todos os utilizadores individuais
t&m gue estar registados.

Em todas as paginas encontrard ajudas on-
line. Se tem dividas ou sugestdes ndo deixe

de as colocar.

Os utilizadores individuais que, actualmente,
podem aceder sfo os técnicos gestores de
instituigGes beneficidrias apds lhe terem sido
delegadas competéncias pelo responsavel da

instituic&o

Contamos com a sua participagao no
fornecimento de dividas de utilizagdo, bem
como quaisquer outras questbes que queira
colocar, de forma a tornar este servigo ainda
mais Util & comunidade cientifica em Portugal

Envie um e-mail para pet@fet.pt.

Figura 3 — Pagina de entrada do PCT

FCT

para a Ciéncia ¢ a Tecnologia

MBaSTERIC DA CHNCIA, TRCNOLOGLL § ENSING SUPERIOR

LOGIN

Utilizador

Palavra-chave

Os técnicos gestores das entidades beneficidrias acedem ao PCT através dos seus cddigos de acesso

individuais.

Para que os técnicos gestores, CCs, ROCs e Responsaveis Financeiros (para entidades da Administracdo

Publica) tenham acesso as funcionalidades de submissdo de despesas, tém que lhes ter sido delegados

acessos pelos elementos da Instituicdo pertencentes ao grupo de administradores (ver Manual da

Delegacdo de Acessos, no menu Ajuda/Documentos de Apoio).
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3.1. DADOS DA INSTITUIGAO — CONTRATAGAO PUBLICA

A funcionalidade Contratagdo Publica esta dividida em duas partes:

—Regime: area na qual as Instituicdes submetem para cada um dos anos, o(s) regime(s) de
Contratagdo Publica ao qual estdo sujeitas.

—Contratos: area na qual é submetida a informagdo e documentagdo inerente a cada
procedimento/contrato

3.1.1. REGIME

As entidades beneficidrias deverdo aceder ao menu Dados da Instituicdo/Contratacdo Publica/Regime
para registar o enquadramento da respetiva Instituicdio em termos de contratagdo publica ao longo do
tempo e relativamente aos anos nos quais ird apresentar despesas para financiamento. E da
responsabilidade das entidades beneficidrias apresentarem informacao fidedigna e manté-la atualizada.

E disponibilizado no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio, um documento com orienta¢des sobre
este assunto.

3.1.2. CONTRATOS

As entidades beneficiarias deverdo aceder ao menu Dados da Instituicdo/Contratagdo Publica/Contratos
para efetuar a submissdo eletrénica dos procedimentos/contratos de Contratacdo Publica das despesas
selecionadas para amostra documental do PP.

Nesta darea, a Instituicdo deve submeter os novos procedimentos/contratos clicando no botdo
Novo Contrato (ver Figura 4).

CONTRATOS PUBLICOS

As entidades beneficidrias devem inserir os Contratos Publicos celebrados inerentes a despesas selecionadas para

Amostra documental de cada Pedido de Pagamento.

E possivel inserir um Novo Contrato Piblico preenchendo os campos obrigatérios apresentados (campos

autoexplicativos), bem como anexar um {ou mais) ficheiro(s), sendo que deve(m) conter a documentagio completa
@ Ajuda (todas as pecas do procedimento de contratacdo piblica celebrado)

Neste submenu é permitido, ainda, a visualizacdo da listagem de contratos publices j& submetidos, como também a

8 Delegadas pela Instituigéo: eliminacéo de algum destes
N° DO CONTRATO DATA DO CONTRATO TIPO DE PROCEDIMENTO ESTADO
Dados da Instituigao N&o existem contratos publices submetidos

Caracterizacdo Geral Q Novo Contrato

Informac&o Juridica e Fiscal
Caracteristicas Adicionais
Inst. Dependentes/Acolhimento
Contactos
Dirigente
Grupo de Administradores
Contratagéo Pablica

Regime

Contratos
Regime IVA

Figura 4 — Menu para a submissdo de um Contrato Publico
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Ap0s clicar no botdo Novo Contrato ficam disponiveis para preenchimento obrigatério os seguintes
campos (ver Figura 5):

- N.2 do contrato. Campo de texto com um maximo de 50 carateres. O n.2 do contrato ndo se pode
repetir para a mesma Instituicdo/polo. Ndo é possivel alterar o n.2 do contrato, caso a Instituicdo/polo
tenha inserido um n.2 de contrato incorreto tera que apagar o registo desse Contrato.

- Data de decisao de contratar. N3o pode ser posterior a data do Contrato.
- Data do contrato. N3o pode ser anterior a data de decisdo de contratar.
- Data inicio do contrato. N3o pode ser anterior a data de decisdo de contratar.
- Data fim do contrato. N3o pode ser anterior a data de inicio do Contrato.
- Tipo de procedimento. Podem ser selecionados os procedimentos a seguir indicados:
eAD — Ajuste Direto — Regime Geral
eADM — Ajuste Direto em Funcgdo de Critério Material
oCPR — Consulta Prévia
oCP — Concurso Publico
oCPU — Concurso Publico Urgente
oCLPQ — Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo
PN — Procedimento de Negociagdo
oDC — Didlogo Concorrencial

oP| — Parceria para a Inovagao

Submissio de novo contrato

B Ajuda N° do contrato

3 Delegadas pela Instituigao: Data de deciséo de contratar

Dados da Instituigdo

Caracterizagio Geral Data inicio do contrato

Data do contrato

Informac&o Juridica e Fiscal

Caracteristicas Adicionais Data fim do contrato
Inst. Dependentes/Acolhimento
Contactos

Dirigente

Grupo de Administradores
Contratacéo Publica

Tipo de procedimento

Regime Documentos anexados Novo ficheiro: Prociiae
Contratos Tamanho méximo 40 MB
Regime IVA A digitalizacdo dos documentos deve ser feita em formato PDF com

resolucdo de 200 DPI e em tons de cinzento

0 e e

Figura 5 - Menu com os campos a preencher para a submissdo de um Contrato Publico

No campo Documentos anexados devem ser submetidos todos os documentos de suporte ao
procedimento/contrato de Contratagdo Publica.
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A digitalizacdo dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucdo de 200 DPIl e em tons de

cinzento. Estes parametros sdo um compromisso para se gerarem ficheiros com tamanho mais pequeno
e se manter a legibilidade.

Chama-se a atencdo para a necessidade de submissdo dos processos completos com vista a validagdo
dos mesmos. Com os devidos ajustes a cada tipo de procedimento, devem constar de cada processo os
seguintes documentos: decisdo de contratar/decisdo de escolha de procedimento/decisdo de
autorizacdo de despesa; convite/publicacdo do anuncio do DR ou no JOUE; caderno de encargos e
programa do concurso; proposta; relatorio preliminar; audiéncia prévia; relatério final; adjudicagao;
contrato; publicacdo no portal da Internet dos contratos publicos (Portal Base.Gov); fluxo do
procedimento ou em alternativa as provas de envio do convite, da submissdo da proposta, do envio da
adjudicacao, ficha de verificacdo de procedimentos de Contratacdo Publica. No que respeita a ficha de
verificagdo dos procedimentos de Contratagdo Publica, esta pode ser submetida nesta area desde que
sejam identificados os projetos aos quais sdo imputadas despesas relativas a um procedimento/contrato
e essa informacgdo se encontre atualizada.

Os documentos relativos aos procedimentos de Ajuste Direto — Regime Simplificado ndo sdo submetidos
neste moddulo. Nos Ajustes Diretos — Regime Simplificado, a respetiva ficha de verificacdo de
procedimentos de Contratagdo Publica deve ser submetida juntamente com os restantes documentos
de suporte das despesas selecionadas na amostra documental do PP. No caso de a entidade optar, para
o mesmo PP, por preencher uma Unica check-list para todas as despesas efetuadas ao abrigo de
procedimentos de ajustes diretos simplificados, a check-list pode ser submetida no item Outros dos
Documentos Gerais no menu Documentos/Esclarecimentos (ver ponto 4.4.1.).

Apds o preenchimento de todos os campos e a submissdo de todos os anexos, deve clicar no botao
ENVIAR. O procedimento/contrato submetido ficard disponivel na Lista Contratos CP, conforme
representado na Figura 6.

CONTRATOS PUBLICOS

As entidades beneficidrias devem inserir os Contratos Publicos celebrados inerentes a despesas selecionadas para

Amostra documental de cada Pedido de Pagamento.

E possivel inserir um Novo Contrato Piblico preenchendo os campos obrigatérios apresentados (campos

autoexplicativos), bem como anexar um (ou mais) ficheiro(s). sendo que deve(m) conter a documentacao completa
B Ajuda (todas as pecas do procedimento de contratacdo plblica celebrado).

Neste submenu é permitido, ainda, a visualizacdo da listagem de contratos publicos j& submetidos, como também a

B Delegadas pela Instituigio: eliminacéo de algum destes

N°DO CONTRATO  DATA DO CONTRATO  TIPO DE PROCEDIMENTO  ESTADO
Eice il CalinnED 2019_AD1 02-09-2019 Ajuste Direto - Regime Geral (@] v IO

Caracterizacdo Geral
Informacée Juridica e Fiscal
Caracteristicas Adicionais
Inst. Dependentes/Acolhimento
Contactos
Dirigente
Grupo de Administradores
Contratagao Publica

Regime

Contratos
Regime VA

Figura 6 — Menu Contrato(s) Publico(s) Submetido(s)

Na sequéncia da analise do procedimento/contrato pela FCT, I.P., o0 mesmo ficara no estado Valido ou
Invalido.
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Na Lista Contratos CP a Institui¢cdo pode visualizar o estado do procedimento/contrato. Através do botdo
Ver é possivel aceder ao detalhe do procedimento/contrato (ver Figura 7).

CONTRATOS PUBLICOS

As entidades beneficidrias devem inserir os Contratos Publicos celebrados inerentes a despesas selecionadas para

Amostra documental de cada Pedido de Pagamento.

E possivel inserir um MNove Contrato Publico preenchendo os campos obrigatérios apresentados (campos

autoexplicatives), bem como anexar um (ou mais) ficheiro(s), sendo que deve(m) conter a documentacio completa
- Ajuda (todas as pecas do procedimento de contratacdo publica celebrado).

Meste submenu & permitido, ainda, a visualizacdo da listagem de contratos publicos jd submetidos, como também a

E Delegadas pela Instituigao: eliminacéo de algum destes

N° DO CONTRATO  DATA DO CONTRATO  TIPO DE PROCEDIMENTO  ESTADO
At ik Ly TESTE_LIS2 02122019 Ajuste Direto - Regime Geral Vilido (] [ @] Avayer |

Caracterizacéo Geral Q-
i A ’ Novo Contrato
Informacéo Juridica e Fiscal
Caracteristicas Adicionais
Inst. Dependentes/Acolhimento
Contactos
Dirigente
Grupo de Administradores
Contratagéo Piablica
Regime
Contratos
Regime IVA

Figura 7 — Menu Contrato Publico no estado Valido

E possivel corrigir dados ja inseridos desde que o procedimento/contrato ndo esteja no estado Valido,
com excegdo do campo N.2 do contrato.

Sempre que é submetida uma nova versdo do procedimento/contrato, o seu estado passa para
Nao Validado, ou seja, na Lista Contratos CP a coluna ESTADO vai aparecer sem qualquer indicagdo (em
branco).

Na Figura 8 sdo apresentados os erros que poderdo ocorrer na submissdo da informagdo relativa a cada
procedimento/contrato. Outros poderdo vir a ser acrescentados.

Erro /
Descri¢do
Alerta
E O campo N2 de contrato é de preenchimento obrigatdrio.
E O campo data de decisdo de contratar é de preenchimento obrigatdrio.
E O campo data do contrato é de preenchimento obrigatério.
E O campo data inicio do contrato é de preenchimento obrigatério.
E O campo data fim do contrato é de preenchimento obrigatdrio.
E O campo tipo de procedimento é de preenchimento obrigatério.
E A data do contrato deve ser igual ou superior a data de decisdo de contratar.
E A data inicio do contrato deve ser igual ou superior a data de decisdo de contratar.
E A data fim do contrato deve ser igual ou superior a data de decisdo de contratar.
E A data fim do contrato deve ser igual ou superior a data do contrato.
E A data fim do contrato deve ser igual ou superior a data inicio do contrato.
E E necessario adicionar pelo menos um anexo.
E N&o é possivel alterar o N2 do contrato.
E O campo N2 de contrato j4 existe.

Figura 8 — Quadro resumo dos erros na submiss3o de procedimento/contrato
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3.2. DADOS DA INSTITUIGAO - REGIME DE IVA

As entidades beneficiarias deverdo aceder ao menu Dados da instituicio/Regime de IVA para registar o
respetivo Regime de IVA ao longo do tempo e relativamente aos anos nos quais ird apresentar despesas
para financiamento. E da responsabilidade das entidades beneficidrias apresentarem informacdo
fidedigna e manté-la atualizada.

E disponibilizado no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio, um documento com orientacdes sobre
este assunto.

3.3. GESTAO DE DESPESAS

A submissdo de despesa é efetuada através do PCT, em https://pct.fct.pt/PortalCT/.

Apresentam-se, de seguida, orientagGes para a submissdo, certificacdo e lacragem das listagens de
despesas no ambito dos financiamentos geridos pela FCT, I.P., e para a submissdao da documentagdo de
suporte do PP.

Apresentam-se, ainda, as orientagdes para a submissdo de esclarecimentos solicitados no ambito da
analise dos PPs.

4.SUBMISSAO DAS LISTAGENS DE DESPESAS E DOS DOCUMENTOS DE SUPORTE DO

PEDIDO DE PAGAMENTO

A submissdo a FCT, I.P. de PPs com listagens de despesas é realizada através do PCT, no enderego
https://pct.fct.pt/PortalCT/.

Tém acesso os técnicos gestores das entidades Proponente e Participantes a quem os respetivos
responsaveis deram delega¢do de competéncia para tal. Tém também acesso, se delegado, CCs, ROCs e
Responsdveis Financeiros (no caso de entidades da Administragdo Pulblica). Cada um destes
intervenientes deve entrar no PCT com os seus dados de acesso.

E também através do Portal que a IP cria um PP através da lacragem de lista(s) de despesa(s), contendo
informacdo de pelo menos uma entidade beneficiaria.

A funcionalidade de Gestdo de Despesas esta dividida em quatro fases a realizar consecutivamente:
—Apresentagdo
—Certificagdo
—Lacragem

—Documentos/Esclarecimentos
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=] das pela Instituigéo:

Dados da Instituig

Gestdo de Despesas

Apresentacdo

Certificacdo

Lacragem
Documentos/Esclarecimentos

Na Figura 9, mostra-se o menu de entrada da funcionalidade de Gestdo de Despesas.

Gestido de Despesas

INFORMA(

A submissdo 4 FCT de Pedidos de Pagamento (Projetos, Unidades de 1&D, Infraestruturas e Projetos
Exploratérios do Emprego Cientifico) € efetuada através desta pagina, por pessoal técnico gestor das
entidades Proponente e Participantes a quem os respetivos responsaveis delegaram competéncias para
tal.

Nesta pagina é possivel aceder as 4 fases que compdem a Gestdo de Despesas:

01 APRESENTACI"AO - a instituicdo beneficiaria submete o ficheiro em Excel com a informac3o relativa
as despesas;

02 CERTIFICAGAO - 0 ROC/TOC ou Responsavel Financeiro da instituicio beneficiria certifica a
despesa apresenta

03 LACRAGEM - a instituicio proponente submete as listagens de despesa certificadas pelas
instituicbes beneficiarias;
04 DOCUMENTOS/ESCLARECIMENTOS - as instituicdes benefi

obrigatéria a analise do Pedido de Pagamento e & também aqui que podem responder a pedidos de

as submetem a documentacio

esclarecimento por parte da FCT em sequéncia da andlise dos Pedidos de Pagamento.

FASES DE GESTAO DE DESPESAS:

01 APRESENTACAO ivi

Submeter listas de despesa

Cada i beneficiari; através do link do
financiamento, um ficheiro Excel com uma lista de despesas. Também é possivel a edigio de
linhas de uma lista de di i em ficheiro. O sistema deteta erros e

(prop ou particij

alertas das listas em submisséo (a existéncia de erros impede a lacragem); apresenta, ainda, um
mapa resumo do Orgamento da entidade por rubrica, uma listagem dos pedidos submetidos com

possibilidade de vi

dos i por rubrica.

02 CERTIFICACAO iv}

Certificagdo das linhas de despesa

aria da por a o P

Quando uma TOC, ROC ou
responsavel financeiro, no @ambito da Administragao Pablica, tem de certificar as despesas. Para

tal, deve esse utilizador entrar no Portal com as suas credenciais.

03 LACRAGEM <

Lacragens das listas de despesa

A lacragem de um Pedido de Pagamento apenas pode ser realizada por um técnico da Instituigéo
Prop A lituigo Pi tem acesso a das li: de d

certificadas pelo TOC, ROC ou avel fi iro das instituigbes partici

P ja
e da sua

propria instituicdo. Quando verificada a inexisténcia de erros, o sistema lacra o conjunto de
linhas de despesa.

Apés a lacragem dos pedidos de pela ituigao Pl estes o
estado “Em 80", 0 que signi que a se a amostra foi
gerada e a entidade deve, em seguida, p der & issao dos igatori
o D el
04 DOCUMENTOS/ESCLARECIMENTOS \vi
S o de o e a pedidos de esclarecimento

A Ih

qual pretende efetuar o upload dos documentos.

das fases i a

o projeto (e o Pélo, se aplicavel) no

do da d 4o obrigatéria

necessaria 4 anilise do pedido de pagamento: Documentos Gerais e Amostra.

Esta pagina permite 4 entidade beneficiaria proceder a subi

No primeiro acesso ao pedido de para os

relativos a Amostra,

as linhas de despesa surgem a vermelho, i que & ari G

obrigatoria. Quando é feito o upload da documentagio relativa a um N° de Ordem, a respetiva
linha assume o icone de uma pasta e perde o vermelho indicando que ja tem ficheiro(s)
anexado(s).

E nesta pagina também que a (pr ou particip ) a

el ou ici pela FCT no ambito da analise dos pedidos de

pagamento.

Figura 9 — Menu de entrada da Gestdo de Despesas no PCT
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4.1. APRESENTAGAO

Cada entidade beneficiaria (proponente ou participante) submete, através do link do financiamento em
que pretende reportar despesa, um ficheiro Excel com uma lista de despesas. Também é possivel a
edicdo de linhas de uma lista de despesas previamente submetida em ficheiro, e a remocao integral de
uma lista de despesas ainda em edigao.

A Figura 74 contém o organigrama da fase de apresentacao de despesa.

A Figura 10 ilustra o menu de entrada da Apresentacdo. Por defeito, aparecem listados alguns dos
financiamentos que o Grupo de Administradores da Instituicdo beneficiaria associou ao utilizador
individual que acedeu a esta pdgina. Para aceder ao financiamento pretendido deve utilizar o motor de
pesquisa com a referéncia do mesmo. Para cada financiamento é possivel visualizar a referéncia, o
titulo, o/a IR e o Técnico FCT, I.P. gestor do financiamento.

LISTA DE FINANCIAMENTOS

INFORMAGAQ AUXILIAR

Cada entidade beneficidria (proponente ou participante) submete, através do link do financiamento, um ficheiro
Excel com uma lista de despesas. Também & possivel a edicdo de linhas de uma lista de despesas
@ Ajuda previamente submetida em ficheiro. O sistema deteta erros e alertas das listas em submiss&o (a existéncia de

o eros impede a lacragem); apresenta, ainda, um mapa resumo do Orgcamento da entidade por rubrica, uma
BB Delegadas pela Instituigao:

listagem dos pedidos submetidos com possibilidade de visualizacéo dos montantes submetidos por rubrica.

Gestio de Despesas Pesquisa por "Ref.®"

Certificacio ‘ @
Lacragem

Documentos/Esclarecimentos

= TECNICO FCT
REF." | DESIGNACAOQ IR GESTOR

112016

212017

Figura 10 — Menu de entrada da Apresentagdo
A referéncia do financiamento é um link para acesso ao mesmo.

Financiamentos que tenham tarefas pendentes na fase de apresentacdo (p.e., listas ja apresentadas mas
ainda ndo enviadas para certificagdo ou que tenham sido devolvidas para a apresentagdo a partir da
certificagdo) estdo indicados com um bullet azul e a referéncia do financiamento estd indicada a bold.

Financiamentos que estejam fechados, estdo assinalados com um cadeado pelo que ndo é possivel
alterar o estado das despesas ou submeter nova despesa. Este cadeado pode ter origem num PP final
submetido por uma Instituicdo ou ter resultado de uma decisdo da FCT, |.P. para situagdes particulares.
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4.1.1. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

O PCT fornece um conjunto de informacgao de apoio a apresentacao de listagens de despesa.

Apds a escolha do financiamento no menu representado na Figura 10, sdo apresentadas as listas de

despesas desse financiamento, o respetivo estado e um conjunto de valores associados a essa lista (ver

Figura 11). Junto a referéncia e titulo do financiamento, indicam-se as datas de inicio e fim do

financiamento.

B Ajuda

E Delegadas pela Instituigéo:

Gestido de Despesas

Certificacao

Lacragem
Documentos/Esclarecimentos

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

Identificagdo do orgcamento:

Ver gquadro resumo  + Submeter despesa

Listas de despesas

ESTADO DATA VALOR APRESENTADO
EM EDICAQ 3487500€ Visualizar = Remover
PARA CERTIFICACAO 26-03-2020 1.675,00 € Visualizar

Pedidos de Pagamento

NAO EXISTEM PEDIDO S DE PAGAMENTO CRIADOS.

Figura 11 — Menu de Apresentagao de Despesa para um financiamento previamente escolhido - Listas de despesas

Neste menu é possivel:

— Submeter novas listas de despesas (/link Submeter Despesa)

— Editar listas de despesas em estado de edigdo, através do botdo Visualizar

— Remover integralmente listas de despesas em edicao, através do botao Remover

— Visualizar listas de despesas que estejam para Certificar (estado: Para Certificagdo) ou para Lacrar

(estado: Na Entidade Gestora)
— Visualizar Quadro Resumo do or¢camento (/ink Ver Quadro Resumo)

Os estados possiveis de uma lista de despesas sdo:

— Em Edigdo — o técnico da entidade beneficiaria ja submeteu a lista de despesas mas ainda ndo a

enviou para certificacdo. Até a submeter para certificacdo poderd remové-la integralmente

(botdo Remover) ou, através do botdo Visualizar, proceder a alterag¢des linha a linha. Uma vez

submetida para Certificacdo, o estado da lista muda e deixa de poder ser editada.
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— Para Certificagdo — a lista de despesas aguarda que o CC, ROC ou responsavel financeiro (para
entidades da administragdo publica) procedam a certificacdo, linha a linha, da lista de despesas.
Através da aplicagdo Apresentacdo, as listas de despesas neste estado podem apenas ser
visualizadas (bot&o Visualizar) mas ndo podem ser editadas.

— Na Entidade Gestora — apods a certificacdo, os utilizadores que tém acesso a funcionalidade de
Certificagcdo podem submeter as listas de despesas para lacragem, que sé pode ser efetuada pela
IP (designada, de modo geral, por Entidade Gestora). Apds esta submissdo o estado da lista
altera-se.

— Em Instrugcdo — apds a lacragem de um PP pela IP, os utilizadores da Instituicdo que submeteu as
despesas e que tém acesso a funcionalidade Em Instrugdo devem submeter os documentos de
suporte do PP.

ApOs a lacragem da lista de despesas pela IP (Entidade Gestora) é(sdo) gerado(s) o(s) respetivo(s) PP(s),
passando a ser possivel a sua visualizagdo na lista de PPs, com indicagdo do estado Em Instrugao. Esta
informacdo é disponibilizada no menu Apresentacdo da Instituicdo que submeteu a lista de despesas
que originou o(s) PP(s) (ver Figura 12).

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

@ Ajuda

B Delegadas pela Instituigéo:

Identificagéo do orgamento:
Gestido de Despesas

Certificacdo Ver quadro resumo  + Submeter despesa
Lacragem

Documentos/Esclarecimentos Listas de despesas

NAO EXISTEM DESPESAS SUBMETIDAS.

Pedidos de Pagamento

NUMERO = ESTADO DATA VALOR APRESENTADO

3 EM INSTRUGAD 04-03-2020 5212308 € Visualizar
1 ANALISADO 27-05-2019 40.568,21 € Visualizar
2 CANCELADO 27-05-2019 811364 € Visualizar

Figura 12 - Menu de Apresentagao de Despesa para um financiamento previamente escolhido - Lista de Pedidos de Pagamento
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%SUBMISSAO DE UMA LISTA DE DESPESAS

Apds a escolha do financiamento em que se pretende submeter a lista de despesas surge o menu
representado na Figura 13. Esta figura representa uma situa¢do em que nao tenha havido submissdes.

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

B Ajuda

E Delegadas pela Instituigao:

Identificacio do orcamento:

Gestdo de Despesas
Apresentacao Ver quadro resumo  + Submeter despesa

Certificacdo
Lacragem Listas de despesas
Documentos/Esclarecimentos

NAO EXISTEM DESPESAS SUBMETIDAS.
Pedidos de Pagamento

NAQ EXISTEM PEDIDOS DE PAGAMENTO CRIADOS.

Figura 13 — Menu para submissao de despesas de um financiamento que ndo tem nenhuma lista submetida

Quando a Instituicdo que submete a despesa apresenta o seu or¢camento dividido por polos/unidades,
as despesas sdo submetidas pelo orgamento desses polos/unidades.

Neste caso, apds a escolha do financiamento no menu representado na Figura 9 deve selecionar o
orcamento no qual pretende submeter as despesas, através do elevador disponivel no campo
“Identificagcdo do orgamento”, conforme indicado na Figura 14.

FINANCIAMENTO

P Ajuda

E Delegadas pela Instituigdo:

Identificacédo do orcamento:

= -- Selecione uma opcéo —
Gestio de Despesas

Certificacao
Lacragem
Documentos/Esclarecimentos

Figura 14 — Menu para submissdo de despesas de um financiamento em que o orgamento se encontra dividido por
polos/unidades
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Através do botdao Submeter despesa surge a pagina da Figura 15, na qual pode submeter um ficheiro
Excel que tenha sido previamente preenchido e que esteja no computador a partir do qual estd a

trabalhar no PCT. O modelo do ficheiro Excel estd disponivel nesta pagina mas também no menu
Ajuda/Documentos de Apoio.

FINANCIAMENTO

@ Ajuda

E Delegadas pela Instituicéio:

Orgamento no qual se vai submeter despesa:

Gestdo de Despesas

Certificacio

Escolha um ficheiro a submeter de acordo com o modelo em Excel ou o0 modelo em Open Office.

Lacragem

) Procurar... @ Submeter ficheiro
Documentos/Esclarecimentos

Figura 15 — Submissdo de um ficheiro

Nesta fase, o sistema faz a detegdo e identificacdo de erros correspondentes ao conteudo do ficheiro,
por exemplo, preenchimento de todos os campos obrigatérios, formato dos campos, conteldos fixos e

definidos ndo cumpridos (Tabelas 1 a 4), rubricas de despesa inexistentes para o financiamento em
causa. Estes erros impedem a submissao da lista.

Deste modo, o botao Submeter ficheiro conduz a duas possiveis situagdes:

a) Se existirem erros no conteldo do ficheiro Excel (p.e., auséncia de campos obrigatérios, formatos
errados, rubrica inexistente para o financiamento), sdo indicadas as linhas em que os erros

ocorreram e o motivo do erro, tal como ilustrado na Figura 16. Deste modo, os erros podem ser
corrigidos no ficheiro Excel e este submetido novamente.

FINANCIAMENTO

@ Ajuda

E Delegadas pela Instituigio:

Orgamento no qual se vai submeter despesa:

Gestio de Despesas

+ Resubmeter o ficheiro
Certificacio

Lacragem FICHEIRO COM ERROS

Documentos/Esclarecimentos . : 5w T : ;
A N° ordem 3 - Encargos Gerais - Campo Rubrica 'Encargos Gerais' ja nédo € aplicdvel a este financiamento.
A N° ordem 3 - Encargos Gerais - Fornecedor - NIPC/NIF invalido.

A N° ordem 4 - Rubrica Desconhecida - Campo Rubrica invalido para este financiamento.

Figura 16 — Exemplo de lista de erros relativos ao preenchimento do ficheiro Excel
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Os erros que se apresentam na Figura 17 sdo mostrados as Instituicdes sempre que o Excel apresenta

inconsisténcias. Outros poderao vir a ser acrescentados.

Erro/
Descri¢ao
Alerta
E Tipo de Procedimento é obrigatério.
E Campo Tipo de Procedimento invalido.
E Data de decisdo de contratar obrigatoria.
E O numero de contrato é obrigatdrio.
E Data do contrato obrigatdria.
E Valor do contrato (sem/IVA) obrigatério.
E Valor do contrato (com/IVA) obrigatdrio.
Escolhida a opgdo NA como Tipo de Procedimento, os restantes campos de Contragdo Publica ndo devem ser
; preenchidos.
E Campo Taxa anual de Amortizagdo é invalido para esta despesa.
E Campo Inicio de afetagdo ao projeto é invalido para esta despesa.
E Campo Fim de afetagdo ao projeto é invalido para esta despesa.
E Taxa anual de Amortizagdo ndo pode ser menor ou igual a zero.
E O NIPC indicado ndo é valido.
E Campo Rubrica 'Encargos Gerais' ja ndo é aplicavel a este financiamento.

Figura 17 — Quadro resumo de Erros detetados no ficheiro Excel

b) Se nao existirem erros no contetdo do ficheiro Excel essa indicagdo é dada, sendo mostrado um

quadro resumo com os dados submetidos (com rubrica, valores apresentados e nimero de

linhas) como representado na Figura 18. Nesta fase, tem a possibilidade de gravar os dados na

Base de dados da FCT, I.P. (botdo Submeter lista) ou de cancelar a submissdo (botdo Cancelar

submissdo).

P Ajuda

E Delegadas pela Instituigio:

Gestio de Despesas

Apresentacao

Certificacio
Lacragem
Documentos/Esclarecimentos

FINANCIAMENTO

Orgamento no qual se vai submeter despesa:
[}

Ficheiro sem erros

Rubrica
Recursos Humanos
Missges

Aquisicdo de bens e servicos e outras despesas
correntes

Registo de patentes

Adaptacie de edificios

Encargos Gerais

Subcontratacio

Demonstracéo, Promoc&o e Divulgacio
Equipamentos

Total

BN EEAIEEN - ou - Cancelar submisséo

CONFIRMAR SUBMETER DESPESA

Valor Total Apresentado Nimero de Linhas
0.00 0
4.850,00 3
30.025,00 16
0.00 0
0,00 0
0,00 0
0,00 0
0.00 0
0,00 0
3487500 19

Figura 18 — Exemplo do resultado da submissdo de um ficheiro Excel sem erros de contetudo
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A coluna “Valor Total Apresentado” representa o produto dos campos “Valor a imputar ao pedido desta
linha da listagem de despesa” e de “Taxa de imputagdo ao projeto”.

Nota: se, num financiamento, submeter uma lista de despesas tendo ja uma em estado
Em Edigdo, os valores da ultima submissao serdo adicionados aos ja existentes em Edigdo.

DETECAO E IDENTIFICACAO DE ERROS E ALERTAS

Para além da detegdo de erros que impedem a submissdo do ficheiro Excel ja referidos anteriormente, o
sistema realiza um conjunto de validagdes adicionais. O resultado destas validagdes surge (ver Figura 19)
quando a lista ja estd em Edigdo, apds escolha do botdo Visualizar.

FINANCIAMENTO

Quadro resumo da listagem em edicio

2 linhas submetidas 2 erros » alertas

ERROS ENCONTRADOS

A Linha 1 - Equipamentos - despesa realizada em data posterior 4 data de finalizag3o deste financiamento.

A Linha 1 - Equipamentos - Data do Inicio de afetacdo ao projeto anterior a data do documento de despesa.

Despesa apresentada na rubrica Equipamentos, que ndo consta do orgamento actual da instituicio.
Linha 1 - Equipamentos - Data de Pagamento anterior 4 data do Documento de Despesa.

Linha 1 - Equipamentos - Data do registo contabilistico anterior a data do documento de despesa.
» Equipamentos ( 2 484 60 € )

Lista de Financiamentos

Figura 19 — Exemplo de lista de erros e alertas de uma lista de despesas submetida
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Estas validacGes podem originar erros (E) e alertas (A). Os erros impedem que as Instituicdes submetam
para Certificagdo uma lista em Edigdo, enquanto os alertas sdo apenas avisos que ndo impedem o envio
para certificacdo. No caso de erros associados a uma linha é indicada qual a linha e a rubrica a que
correspondem.

Os erros e alertas que se apresentam na Figura 20 sdo mostrados as InstituicGes sempre que editam
uma lista em edigdo. Outros poderao vir a ser acrescentados.

Erro /
Descri¢ao
Alerta
E Despesa suportada por Recibo de Estorno e com valor a imputar positivo
E Despesa suportada por Nota de Crédito e com valor a imputar positivo
E Despesa realizada em data posterior a data de finalizagdo deste financiamento- tipo doc. despesa ndo SS
E Despesa realizada em data posterior a data de finalizagdo deste financiamento- tipo doc. despesa SS
E Data do documento de despesa posterior a presente data
E Valor a imputar nesta linha maior do que o valor total do documento
E Pagamento: Numero extrato bancério obrigatdrio
E Existe(m) outra(s) linha(s) com o mesmo n2 do documento de despesa e que ndo tém o mesmo n.2 de comprovante
E Existe(m) outra(s) linha(s) com o mesmo n2 de comprovante e que ndo tém o mesmo n2 documento de despesa
E Valor indicado na linha de despesa (s/IVA) é inferior ou igual ao valor do IVA na linha da despesa
E Valor do IVA na linha da despesa é superior ou igual ao valor total do documento (com IVA)
Valor total do documento (com IVA) é inferior a soma do Valor indicado na linha de despesa (s/IVA) com o Valor do
‘ IVA na linha da despesa
Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa é superior a soma do Valor indicado na linha de
: despesa (s/IVA) com o Valor do IVA na linha da despesa
E Data do Inicio de afetagdo ao projeto anterior a data do documento de despesa
E Data do Fim de afetagdo ao projeto posterior a data de conclusdo do projeto
E Data do Inicio de afetagdo ao projeto anterior a data de inicio do projeto.
E Data de fim de afetagdo ao projeto ndo pode ser menor ou igual do que a data do inicio de afetagdo ao projeto.
E Data de Pagamento invalida
E Data de pagamento posterior a presente data
E Data do registo contabilistico posterior a presente data
E Valor indicado na linha de despesa (s/IVA) é maior do que o valor a imputar ao pedido desta linha
E Taxa de IVA é maior do que zero e menor ou igual que 1
E Taxa de IVA zero e valor do IVA nesta linha ndo nulo
Relativamente a rubrica “Recursos Humanos”, se existe despesa submetida relativa a bolseiros ou contratados no
A ambito do financiamento, entdo, na FCT, deverdo constar os elementos respeitantes a sua contratagdo
A Despesa realizada em data anterior a data de inicio deste financiamento
Despesa apresentada na rubrica xxx que ndo consta do orgamento atual da Instituicdo
A Saldo orgamental da rubrica xxx ascende a € xxx, ndo comportando a totalidade das despesas apresentadas, nesta
rubrica, na presente lista de despesas
A Data de decisdo de contratar posterior a data do documento de despesa
A Data do contrato posterior a data do documento de despesa
A Valor do contrato com IVA inferior ao valor do contrato sem IVA
A Para este mesmo contrato a linha n2 ordem xxx tem um “Data do Contrato” diferente
A Para este mesmo contrato a linha n2 ordem xxx tem um “Valor do Contrato (sem IVA)” diferente
A Para este mesmo contrato a linha n2 ordem xxx tem um “Valor do Contrato (com IVA)” diferente

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10 I 46



A Valor total com IVA do documento de despesa negativo

A Valor total sem IVA do documento de despesa negativo

A Valor IVA do documento de despesa negativo

A Valor do pagamento negativo

A Despesa ndo suportada por Recibo de Estorno ou Nota de Crédito'® e com Valor Linha negativo

A Data do registo contabilistico anterior a data do documento de despesa

A Data de Pagamento anterior a data do Documento de Despesa

A Valor do documento de despesa igual a zero

A Valor do documento de pagamento igual a zero

A Valor do documento de pagamento menor do que o valor do documento de despesa

A Pagamento da despesa superior a 90 dias apds a data de conclusdo do projeto

A Ndo devem ser efetuados pagamentos em numerario, exceto nas situagdes em que se revele ser este o meio de
pagamento mais frequente, em fungdo da natureza das despesas e desde que num quantitativo unitdrio inferior a
250 euros

A Valor da coluna “Valor do IVA na linha desta listagem de despesa” diferente do produto do “Valor indicado na linha
desta listagem de despesa (s/ IVA)” com “Taxa (%) de IVA na linha de despesa

A N&o existe informagdo relativa ao regime de IVA da entidade que submete a despesa para o ano deste documento
de despesa submetido no PCT em Dados da instituicdo/Regime de IVA

A Ndo existe informagdo relativa ao regime de Contratagdo Publica da entidade que submete a despesa para o ano
deste documento de despesa submetido no PCT em Dados da instituigdo/Contratagdo Publica

A Valor a imputar nesta linha maior do que o valor total do documento®*

A Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa é superior a soma do Valor indicado na linha de
despesa (s/IVA) com o Valor do IVA na linha da despesa®?

A Valor da coluna “Valor indicado na linha de despesa (s/ IVA)” é maior que o valor da coluna “Valor a imputar ao
pedido desta linha”*3

Figura 20 — Quadro resumo de Erros e Alertas

EDIGAO DE LISTAGENS

Enquanto uma listagem de despesas estiver em edigdo (estado = Em Edigdo), i.e., enquanto o técnico
estiver a trabalhar nela e ndo a tiver submetido para certificacdo, as linhas da lista de despesas podem
ser editadas ou removidas (botdo Visualizar).

10 Recibo de Estorno ou Nota de Crédito deve ser registado com valores positivos no formulario da lista de despesas,
na coluna referente ao documento de despesa, embora deva ser inscrito com valor negativo na coluna “valor a
imputar ao pedido desta linha”.

11 Estas situagdes originam um alerta apenas para a rubrica “Recursos Humanos” dos financiamentos atribuidos ao
abrigo do RECI, do Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por Fundos Nacionais — 2016 e
financiamento de Infraestruturas de 1&D.
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Quando na funcionalidade de Apresentacdo, se pede para visualizar uma lista de despesas em edigdo
(ver Figura 21) surge uma descri¢do resumida da lista de despesas tal como representado na Figura 22.

Resultados Avaliagiao GESTAO DE DESPESAS
Programas Doutoramento | Vol ] DETALHE DE FINANCIAMENTO

Registo de Instituicbes

Avaliagao de Unidades

201712018
Avaliacao de Unidades 2013
Infraestruturas - Roteiro

a Delegadas pela Instituigdo:

Identificacao do orcamento:

Ver quadro resumo  + Submeter despesa

Certificacao
Listas de despesas

Lacragem
Doct tos/Esclareci t

ESTADO VALOR APRESENTADO

EM EDICAOQ 2.850,00€ Visualizar | Remover

Pedidos de Pagamento

NAO EXISTEM PEDIDOS DE PAGAMENTO CRIADOS.

Figura 21- Menu do estado das listagens de despesas na funcionalidade Apresentagdo

Resultados Avaliagio GESTAO DE DESPESAS
Programas Doutoramento  Yoitar DETALHE DE LISTA DE DESPESAS

Registo de Instituigbes

Avaliacéo de Unidades
201712018

Avaliagao de Unidades 2013

Infraestruturas - Roteiro

B3 Delegadas pela Instituigéo:

Dados da Instituicio ldentificacéo do orgamento:
Gestdo de Despesas

Certificacio

Quadro resumo da listagem em edigio

latraen 2 linhas submetidas 0 erros 1 alerta

Documentos/Esclarecimentos

ALERTAS ENCONTRADOS

Nao existe informacdo submetida e ou autorizada/aprovada relativa ao regime de IVA da entidade que
A submete a despesa em Dados da instituicio/Regime de IVA ou Dados da instituicdo/Contratagio Publica
respetivamente.

Submeter para cerfificagao

P Missdes ( 1.42500€)

» Aquisicéo de bens e servicos e outras despesas correntes ( 250,00 € )

Figura 22 — Resumo inicial da edi¢do de uma lista de despesas em que foi solicitada visualizagdo
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No caso do exemplo representado na Figura 22, e uma vez que ndo ha erros que impegcam o envio para
certificagdo, esta visivel o botdo Submeter para certificagdo.

A edicdo, linha a linha, para as despesas de cada conjunto de rubricas, faz-se expandindo (ver seta
vermelha na Figura 22) cada rubrica. Para ver todos os detalhes de uma linha, use o botdo “+” (ver
indicacdo a vermelho na Figura 23). Nesta figura cada despesa esta indicada por um n?, que representa
o n2 de linha das despesas que foram organizadas por rubricas orgamentais.

Voltar as listas d
PPCDT/DG/MARICZ . 212006 § IEEE i i s bemiang
Quadro resumo da Iistagem em edigao

9 linhas submetidas 0 erros alertas
Submeter para cerific

¥ Equipamentos [ 313334 €

Pode editar, directamente, os valores da tabela fazendo duplo cligue no campo que pretende editar.
*
7
’/ N* Descrigdo Riib. € Linha % Imput. £ Imput.
+ 1 Alicate de grampos e .. E 356,67 100,0000 356.67 Remaover
+ 2 motor para robot E 356,67 100,0000 356.67 Remaver
+ 3 Mini-robot mavel E 242000 100,0000 2420.00 Remaover

P Encargos Gerais (713,34 €

> Missbes (35

P Recursos Humanos [ 1.100,00

My

P Outras Despesas Correntes [ 605,00 €

Figura 23- Atuagdo para editar uma linha de despesa da rubrica de Equipamentos

A Figura 24 mostra um exemplo de como editar uma linha de despesa da rubrica Aquisi¢do de bens e
Servigos.
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¥ Aquisicdo de bens e servicos e outras despesas correntes ( 3 198 00 £ )

Pode editar, directamente, os valores da tabela fazendo duplo cliqgue no campo que pretende editar.

N°  DESCRIGAO RUB. € LINHA % IMPUT. € IMPUT.

100,000
0

4 Aquisicdo de reagente ... AQ 1.589,00 1599.00 Remover

FCT(P): 503904040
C.Pub.: S-AD - 2015-01-05 - 26 - 2015-02-04 - 1500.00 € (s/IVA) - 1845.00 € (c/IVA)

Ne/ Ne EXT./N® %
TIPO REF® DATA VALOR COMPR. VDD? LANC. SIIVA  IVA IVA
Doc.
Despesa FR 1770hg 2015-03-04 159900 29096 = = 1.200,00 29900 2300
Pagamento TR 98764666 2015-03-04 159900 - 2 2 = = =
Contabilidade - 78962345 2015-03-04 - - = 23481 = = =

Certificado? Despesa ainda por certificar

< [ |

" §  Aquisico de Senico AQ 159900  100.000 1599.00 Remover

Figura 24 — Edicdo de uma linha numa lista de despesas

Fazendo um duplo clique no campo que pretende editar pode alterar o seu valor. Para guardar as
alteragdes ou terminar deve clicar num dos dois botdes que surgem.

Terminar

Figura 25 — Botdes para gravar alteragdes ou terminar edicdo da linha

Ap0s a edigcdo deve clicar no botdo Validar (ver Figura 23), de forma a validar as alteragGes efetuadas ou
detetar novos erros ou alertas que possam ter sido introduzidos na fase de edigao.

Através do botdo Remover é ainda possivel remover uma linha de uma lista de despesas.

Neste menu dé particular atengdo a indicagdo sobre a existéncia de erros e alertas. Se tiver erros nao vai
poder enviar a listagem para certificagdo. Neste caso podera:

— Editar as linhas que contém erros até os eliminar;

— Optar por remover integralmente a listagem de despesas, fazer as corre¢des no ficheiro Excel
original e voltar a submeter o ficheiro.

SUBMETER PARA CERTIFICACAO

Sempre que uma lista de despesas no estado Em Edigdo ndo contenha erros, aparecerd o botdo

Submeter para cerific

Ap0s clicar no botdo, a lista passa para o estado Para Certificagdo e deixa de poder ser editada.
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. QUADRO RESUMO

E ainda disponibilizado, através do link Ver Quadro Resumo (ver Figura 11), um quadro resumo com as
informagdes constantes da Figura 26:

A B C D=B-C E F G =D - (E1+E2+F)
E1 E2
Rubricas Orgcamento | Despesa Saldo Despesa Despesa Montante Saldo orgamental
de aprovado elegivel orcamental | submetida submetida total de | estimado
Despesa total incluindo pela pela despesa (Saldo estimado)
(Despesa | apenas os | Instituicdo e | Institui¢do, ja | apresentada
elegivel) PPs ja | ainda ndo | lacrada pela | na lista de
analisados lacrada pela | IP mas ainda | despesas em
pela FCT P ndo analisada | edigdo
(Saldo (Despesa pela FCT (Despesa em
orcamental) | submetida) (Despesa edigdo)
lacrada)
Rubrica 1 (a)
Rubrica 2 (a)
..... (a)
Total <soma 1> <soma 2> | <soma 3> <soma 4> <soma 5> <soma 6> <soma 7>

Figura 26 — Quadro resumo com a situacdo de cada financiamento
4.2. CERTIFICACAO

Quando uma entidade beneficidria dd por concluida a fase de apresentacdo, o respetivo CC, ROC ou
responsavel financeiro no ambito da administragdo publica tem que certificar as despesas.

Para isso, esse utilizador deve entrar no portal com as suas credenciais de utilizador individual.
Previamente, os elementos da Instituicdo pertencentes ao grupo de administradores devem ter-lhe
dado acesso a funcionalidade de Certificagdo.

A Figura 75 contém o organigrama da fase de certificacdo de despesas.

4.2.1. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

Quando se entra na aplicagdo de Certificagdo, a lista de financiamentos tem a identificagdo (com um
bullet a azul e a referéncia do financiamento a bold) dos que tém tarefas pendentes, ou seja, listas no
estado “Para certificacdo” e ainda ndao submetidas para lacragem. Com o icone que representa um
cadeado indicam-se financiamentos que estdo fechados pelo que ndo é possivel alterar o estado das
listas de despesas.

Apds a escolha do financiamento que se pretende certificar, surge o menu representado na Figura 27.
Nesse menu deve clicar no botdo Visualizar para certificar.
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DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

A Ajuda

B Delegadas pela Instituigho:

Identificagho do orgamento:

Apresentacdo
Certificagao Ver quadro resums
Lacragem

Documentes/Esclarecimentos

Listas de despesas

PARA CERTIFICACAO 26-03-2020 2838379 € Visualizar Devolver

Figura 27 — Menu de certificagdo para um dado financiamento

No menu obtido, é necessario percorrer as linhas de todas as rubricas or¢camentais. Em cada rubrica
existe a possibilidade de:

— Para cada linha de despesa responder com Sim ou N3do a certificagdo. A resposta Sim ndo carece
de gravacgdo. A resposta Ndo requer o preenchimento do campo de observagGes e de gravacao.
Enquanto a lista estiver para certificacdo a resposta pode ser sempre revertida.

— Certificar com Sim todas as linhas de despesa de uma dada rubrica que ainda ndo tenham
resposta Sim ou Nao, sendo esta acdo desencadeada pela marcacdo de uma Check-Box. Também
esta agdo pode ser revertida linha a linha, i.e., apds marcar com Sim todas as linhas da rubrica
ainda ndo certificadas, é possivel alterar a certificacdo de uma linha alterando de Sim para Nao,
ou de N3o para Sim.

A Figura 28 exemplifica o menu obtido quando se escolhe a rubrica de Equipamentos. Surgem todas as
despesas desta rubrica, com indicacdo das que ja foram certificadas e se a certificacdo foi positiva

(simbolo 2 ) ou negativa (simbolo 0 ). As linhas que ainda ndo foram certificadas ndo tém qualquer
indicacdo.
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DETALHE DE LISTA DE DESPESAS

FINANCIAMENTO

E Delegadas pela Instituigio:

Identificagdo do orgamento:

Gestio de Despesas

= Quadro resumo da listagem para certificacio
Apresentacio i

— 6 linhas submetidas 3 linhas certificadas 4 erros alerta
Documentos/Esciarecimentos
ERROS5 ENCONTRADOS

W# grdem 5 - Equipamentos - Despesa ndo certificada.

=

* prdem 1 - AquisicSo de bens e servigos e outras despesas correntes - Despesa ndo certificada.

=

® ordem 2 - Aquisigdo de bens e servigos e outras despesas correntes - Despesa ndo certificada.

=

=

* ordem 3 - AquisicSo de bens e servigos e outras despesas correntes - Despesa ndo certificada.

Mo existe informagdo submetida e ou autorizada/aprovada relativa ao regime de VA da entidade que
submete a despesa em Dados da instituicio/Regime de WA ou Dados da instituicSo/Contratacdio Plblica

respetivamente.

[ o

+ 3] 4 Computador E 100,00 100, 0000 100.00
+ Q s Laptop E 100,00 100,0000 100.00
+ 5] 8 Mator para robot E 100,00 100,0000 100.00

Ceriificar com Sim todas as linhas de despesa por preencher desta ribrica.

Figura 28 — Menu para certificagdo para uma dada rubrica

No topo deste menu, encontram-se indicados:

— Numero de linhas submetidas,

— Numero de linhas certificadas (ou seja, aquelas em que o utilizador autorizado ja respondeu S ou
N nos campos da certificagdo),

— Numero de erros (correspondente ao nimero de linhas por certificar, ou seja, sem simbolo S ou
N, sendo que a medida que a certificacdo for sendo efetuada o nimero de erros vai diminuindo),

— Numero de alertas (correspondentes aos alertas existentes na fase de apresentagdo das despesas
no momento da submissdo para certificacdo, podendo, caso existam, serem visualizados pelo
CC/ROC/Responsavel Financeiro).

A Figura 29 ilustra a certificacdo de uma linha de despesa. Depois da descricdo da despesa surge a
pergunta sobre a certificagdo, devendo ser escolhida uma opcdo (S ou N). Se a opgdo escolhida for N
surge um campo de Observagdes que tem que obrigatoriamente ser preenchido. Na Tabela 5 dao-se
sugestdes (ndo Unicas) de motivos de ndo conformidade atestada pelo CC, ROC ou Responsavel
Financeiro.
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¥ Equipamentos ( 2.730,60 € )

N°® DESCRICAQ RUB. € LINHA % IMPUT. € IMPUT.
- 1 alicate de grampos E 12.300,00 100,0000 2460.00

FCT(P): 5043092086
C.Pub.: §-ADS -2015-06-01 - 2 - 2015-06-01 - 10000.00 € (s/IVA) - 12300.00 € (c/IVA)

N/ N° EXT.IN®
TIPO REFF DATA VALOR COMPR. VDD? LANC. S/IVA  IVA
Doc. 2015-
Lo FR 1750 % 1230000 2 : s 10.000,00 230000 2300
Pagamento TR 08764663 2017 4230000 - : 2 : : 8
g 06-01 ol
Contabilidade - 78062345 201> - : 23456 - = .
06-01
Certificar? () Sim {J N3o

Figura 29 - Certificagdo da despesa de uma linha

Certificar? () Sim @ MNio

Despesa ndo prevista no projeto.

Gravar certificacdo @ Terminar

Figura 30 — Menu para resposta da certificagdao

Se a resposta for Ndo, como indicado na Figura 30, use o botdo Gravar Certificagdo ou Terminar.

Se a resposta for Sim, surge o0 menu seguinte ndo sendo necessario fazer gravacao.

Certificar? @ Sim {J Nio
Certificacio efetuada com sucesso!

Ambas as situagGes de certificagdo (Sim ou N3o) podem ser revertidas, i.e., uma certificagdo com Sim
pode ser revertida para N3do e vice-versa.

Para todas as linhas de uma dada rubrica, existe a possibilidade de certificar, em bloco, com SIM todas
as linhas que ainda ndo tenham sido certificadas. A Figura 31 representa uma situagdo em que na
rubrica de Missdes, com 9 linhas, duas ja estdo certificadas. Assinalando a Check-Box final “Certificar
com Sim todas as linhas de despesa por preencher desta rubrica”, e apds confirmar que pretende
realizar essa agdo (ver Figura 32), todas as linhas que ainda ndo estavam certificadas ficam com SIM
(ver Figura 33).
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¥ Missfes (4.14541€)

N® Descrigdo Rib. £ Linha % Imput.
+ 2 Viagem de Avido Lisbo ... M 918,80 100,0000
+ 3 AJ Dakar 1 171761 0,9897
+ 0 B AJ Dakar M 1.717,61 0,0062
+ 5 Hotel Cabo Verde doi ... M 490,00 100,0000
+ G AJ Dakar M 34947 100,0000
+ O 7 Ajudas de custo- Man ... I 43392 100,0000
+ 8 Al Quebec M 30417 100,0000
+ 9 Inscricdo CongressoQuebec il 335,40 100,0000
+ 10 Deslocacao a Mocambig ... il 1.296,54 100,0000

Certificar com Sim todas as linhas de despesa por preencher desta rdbrica.

Figura 31 — Possibilidade de certificar em bloco todas as linhas ainda nao certificadas

¥ Missbes (4.14541 €)

P
: s :

@ Tem a certeza que deseja certificar com 'Sim' todas as despesas por certificar desta ribrica?

: Co ) (o)

+ 5] Al Dakar M 34947 100,0000 34947

+ O 7 Ajudas de custo - Man .. M 433,92 100,0000 433.92
+ ] AJ Quebec M 304,17 100,0000 304.17
# 9 Inscricdo CongressoQuebec M 33540 100,0000 33540
+ 10 Deslocacao a Mocambiq ... M 1.296,54 100,0000 1296 .54
Certificar com Sim todas as linhas de despesa por preencher desta ribrica.

Figura 32 — Pedir certificacdo global e confirmacgdo de a¢do

£ Imput.
918.80
17.00
0.11
490.00
349.47
433.92
30417
335.40

1296.54
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¥ Misshes (414541 €)

N® Descrigio Riib. € Linha % Imput. £ Imput.
+ O 2 Yiagem de Avido Lisbo ... ] 918,80 100,0000 918.80
+ O 3 AJ Dakar ] 1.717,61 0,9897 17.00
+ 0 4 AJ Dakar M 1.717,61 0,0062 011
+ O 5 Hotel Cabo Verde doi ... M 490,00 100,0000 490.00
+ O 6 AJ Dakar M 349,47 100,0000 34947
& 9 7 Ajudas de custo - Man .. I 433,92 100,0000 433.92
+ O 8 Al Quebec M 304,17 100,0000 30417
+ O g Inscricdo CongresseQuebec M 33540 100,0000 33540
~ O 10 Deslocacao a Mocambig ... M 1.296,54 100,0000 1296.54

¥ Certificar com Sim todas as linhas de despesa por preencher desta ribrica.

Certificacdes efectusdss com sucessol

Figura 33 — Resultado da acdo de certificagdo em bloco

SUBMETER PARA LACRAGEM

Quando todas as linhas tiverem sido certificadas, e consequentemente ndo houver erros (verificagdo
que pode ser realizada através do botdo Validar), o utilizador pode submeter a lista de despesas para
lacragem pela IP, através do botdo Submeter Para Lacragem (ver Figura 34).

GESTAO DE DESPESAS
w P DETALHE DE LISTA DE DESPESAS

Identificagio do orgamento:

Quadro resumo da listagem para certificagao

[Certhicagac)
s 6 linhas submetidas B linhas certificadas 0 eros 1 alerta

Documentos/Esclarecimenios

LERTAS ENCONTRADOS

Mo existe informagio submetida & ou MUONZICA/AProVadS relativa B0 regeme di VA da entidade qui
Ak submete a despesa em Dados da insttuicioRegime de IVA cu Dados da instituigio/ContratacSo Plblica
respefivamenta.

=

» Aquisico de bens e servicos e outras despesas correntes ( 300,00 € )
» Equipamentos ( 300,00 € )

Figura 34 — Menu de submissdo para lacragem
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Apds submissdo para lacragem bem-sucedida, a lista de despesas passa para o estado “Na Instituigdo
Gestora”, sendo sempre possivel a sua visualizagdo por parte do CC, ROC ou Responsavel Financeiro
através do botdo Visualizar (ver Figura 35).

Inicie - Gestao de Desoesas

ALHE D &N WEN
FINANCIAMENTO
E Delegadas pela nsbieicho:
Identificacdo do orcamentio;
Gedlio i Dédeiss
ADIESariaan
Lasradem
Documenios Esclaneomentios Listas de despesas
ESTADO WA WALOR APRE SENTADO
ik, B r|.'|_|||:',.".|;;- CREETORA 26-03-2020 20381 TG Visuakrar

Figura 35 — Menu de certificagdo apds submissdo para lacragem

Nesta fase, é igualmente possivel consultar o Quadro Resumo através do link Ver Quadro Resumo, o
qual se encontra atualizado de acordo com a fase em que o processo se encontra.

. DEVOLVER PARA EDIGAO

Para ser possivel fazer correcbes em linhas de despesa quando uma lista estd em estado Para
Certificagcdo, existe a possibilidade de devolver a lista (i.e., todas as linhas de despesa da lista) para o
estado Em Edigdo.

Para isso, use o botdo Devolver tal como estd indicado na Figura 36.
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Inicio » Gestdo de Despesas
DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

B Delegadas pela Instituigiio:

Identificacdo do orgamento:

Gestio de Despesas

Var gquadro rasumo

Aprezentacdo

Certificagao
Lacragem Listas de despesas
Documentos/Esclarecimentos

PARA CERTIFICACAQ 26-03-2020 3421860 € Visualizar | Devolver
Pedidos de Pagamento
NOMERO  ESTADO DATA VALOR APRESENTADO
ENVIADO A FCT 28-06-2019 29.037 10 € Visualizar
2 CANCELADO 28-06-2019 7.25928 € Visualizar

Figura 36 — Menu de certificagdo para um dado financiamento

Nota: quando fizer esta agdo perde as certificagGes ja efetuadas, e as linhas da lista devolvida serdo

adicionadas a outras que ja estejam em edigdo.

O técnico que submeteu esta lista para certificagdo receberd um e-mail a informar desta devolugdo.

4.2.1. DOCUMENTACAO APOS CERTIFICACAO

Ap0s a certificagdo, o ROC, CC ou responsavel financeiro no ambito da administragdo publica tem que
preencher e assinar uma Declaragdo de Conformidade, cujo modelo esta disponivel no PCT no menu
Ajuda/Documentos de Apoio, e que se reproduz nos Anexos 7 e 8 deste documento.

Existem diferentes modelos de declaragdo para entidades beneficidrias com cofinanciamento FEDER e
com financiamento exclusivamente por Fundos Nacionais. E fundamental que seja escolhido o template

correto.
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4.3. LACRAGEM

A lacragem de um PP so6 pode ser efetuada por um técnico da IP.

A IP pode visualizar as suas listagens de despesas e as relativas as instituicGes Participantes, ja
certificadas pelo CC, ROC ou responsavel financeiro.

S6 ha um PP final para cada financiamento, independentemente do nimero de Institui¢des beneficidrias
do financiamento. Depois de lacrado o PP final, nenhuma Instituicdo do financiamento pode apresentar
mais despesas. Esse financiamento surge associado a um icone que é um cadeado.

As Figuras 76 e 77 contém o organigrama da fase de lacragem de despesas para os financiamentos com
apoio OE e para financiamentos com apoio FEDER, respetivamente.

Para financiamentos com apoio FEDER através do Portugal 2020, o acesso a fase de lacragem de
despesa pela Instituicdo Proponente deixa de ser possivel através de entrada direta no PCT. Para a
Instituicdo Proponente (Gestora) proceder a lacragem de uma listagem de despesa, deve efetuar o
acesso a area de lacragem de despesa no PCT através do Balcdo 2020.

O acesso a area de lacragem de despesa no PCT através do Balcdo 2020 apenas é possivel a utilizadores
com perfil de Super Utilizador no Balcdo 2020.

O utilizador faz o Login no Balcdo 2020 e acede ao Balcdo do projeto, no qual tem presente um conjunto
de informagdes relativas as candidaturas/projetos submetidos pelo Beneficidrio (Instituicdo
Proponente).

Para aceder a uma candidatura/projeto em particular, o utilizador deve selecionar um dos presentes na
seccdo Projetos associados a conta, clicando na linha correspondente ao mesmo (ver Figuras 37 e 38).

o = A%

ntladay s ediledag - “Waben”

Figura 37 — Balcdo do projeto (imagem genérica)
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Projetos associados & conta

Todos os projetos | - |

Com acesso a balcdo especifico

=== == -y
mw  eio0 [ P EL&D CTETREL Copromator
oo r———— f;:, I:,T e S
3334 PTH20 :‘:L':"’;‘T Ema';r“‘a"a‘ 3 Copromator

SAICT - Programas Integrados de
<5 PT2020 e Promotar)Li

SAICT - Programas Integrados de
ICE&DT

e PT2020 Promotor)/Lider

Figura 38 — Balcdo do projeto (projetos associados a conta)

ApOs esse passo, tem acesso as informagdes para o projeto selecionado, incluindo a acesso ao mddulo
de Pedido de Pagamento FEDER/FC (ver Figura 39).

SAICT

SISTEMA DE APOIO A
BAS - INVESTIGACAO CIENTIFICA
E TECNOLOGICA

3 " | Eventos
i ] ?
0 ?"m 20151204  Receqdo da candidatura

Resuma Candidatura  Mensagens Pedidos 20160404 Pedido de scclarecimento Ver .
‘\‘: 21 6-04-07  Pedide de esclarecimento respondedo Wer
) 2 ) .
—l 201605404 Motificacho da propoita de decizdo Wer .,
Notificagoes Tenmo de
Aceitagho 20160512 Motificacao da decisdo final Yer,,

20160602 Termo de Aceitacko submetide Ver .,

e &
- -
n.ln.\ ="

201 60608  Termo de Aceltacdo submetide Ver
Pedido de % Yerw
Pagamento

FEDER/FC

Figura 39 — Balcdo do projeto (projeto selecionado)

Carregando no icone Pedido de Pagamento FEDER/FC (ver Figura 39), o utilizador tem acesso ao mdédulo
correspondente, onde tem disponivel o botdo Ir para FCT. Para ser reencaminhado para a area de
lacragem de despesa no PCT, deve pressionar no botdo Ir para FCT (ver Figura 40).

SAICT

SISTEMA DE APOIO A
RS- INVESTIGACAO CIENTIFICA
E TECNOLOGICA

PEDIDOS DE PAGAMENTO - FEDER/FC VOLTAR

IR PARA FCT

Figura 40 — Pedido de Pagamento (Reencaminhamento para PCT/FCT)

O utilizador é reencaminhado para o médulo lacragem do PCT.
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4.3.1. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

Quando se entra na aplica¢do de lacragem, a lista de financiamentos identifica (com um bullet a azul e a
referéncia do financiamento a bold) os que tém tarefas pendentes, ou seja, listas no estado “Na
Instituicdo Gestora” e que ainda ndo foram incluidas num PP. Com um icone que representa um
cadeado, sdo indicados os financiamentos que estdo fechados pelo que nao é possivel alterar o estado
das listas de despesas.

Apds a escolha do financiamento, sdo apresentadas as listas de despesas desse financiamento que se
encontram em condi¢des de lacrar por parte da IP, com indicagdo do respetivo estado (Na Instituicdo
Gestora) e um conjunto de valores associados a essa lista (ver Figura 41).

Inicio - Gestio de Despasas

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO

B ajuda

B Delegadas pela Instituigao:

Gestéo de Despesas

¢ = Listas de despesas
Apresentacao

Cerfificacio
+ Lacrar despesa
Documentos/Esclarecimentos
ESTADO PARTICIPANTE DATA VALOR APRE SENTADO
Visualizar
NA INSTITUIGAD GESTORA 26-03-2020 2838379 €
Devolver

Figura 41 — Menu de lacragem para um dado financiamento

Em fase anterior a lacragem da lista de despesas e através do botdo Visualizar, é possivel a IP aceder ao
quadro resumo da listagem para lacragem, onde se apresentam os alertas da fase de apresenta¢do, bem
como a informacgado respeitante as despesas submetidas por rubrica orgamental.

Através do link Lacrar despesa (ver Figura 41), fica disponivel o menu com as listas de despesas
disponiveis para lacragem (ver Figura 42).
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_ _ GESTAO DE DESPESAS
( vour T LISTAR DESPESAS PARA LACRAGEM

Listas de despesas disponiveis para lacragem

Faca a selecgio de listas de despesa na tabela ababco para gerar um pedido de pagamento

Serd gerada uma linha de Encargos Gerais (EGs) aulomalicamenie por cada Pedido de Pagamenio lacrado

PARTICIPANTE DATA VALOR APRE SENTADO
12-12:201% 19.395.79€ Lacrar || Visualizar
10-12-2015 2018.12€ Lacrar | Visuahzar

Figura 42 — Menu de listas de despesas disponiveis para lacragem

Ao clicar no botdo Lacrar de uma ou mais listas, as listas escolhidas vdo sendo agrupadas e incluidas em
“listas de despesa selecionadas para lacragem” (Ver Figura 43 e Figura 44).

GESTAO DE DESPESAS
LISTAR DESPESAS PARA LACRAGEM

Serd gerada uma inha de Encargos Gerais (EGs) automaticamente por cada Pedido de Pagamento lacrado

PARTICIPANTE DATA VALOR APRESENTADD

12.12.2019 1938579 € Remaover

=D
1 (mima Pedido de Pagaments

Listas de despesas disponiveis para lacragem

Faga a selecgdo de istas de despesa na tabela abaio para gers um pedido de pagamento

Serd gerada uma linha de Encargos Gerals (EGs) automaticamente por cada Pedido de Pagamento lacrado

PARTICIPANTE DATA VALOR APRE SENTADO
12-12:2019 1939579 € Visuakzar
10-12-2019 20M812€ Lacrar | Visuakzar

Figura 43 — Menu de listas de despesa selecionadas para lacragem — Uma lista selecionada para lacragem
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Inicio » Gestio de Despesas » Lacragen

LISTAR DESPESAS PARA LACRAGEM

FINANCIAMENTO

B Delegadas pela Instituigio:

Listas de despesa selecionadas para lacragem

Gestio de Despesas

Serd gerada uma linha de Encargos Gerals (EGs) automaticamente por cada Pedido de Pagamenio lacrado

Apresentacio 2
Carificac3o PARTICIPANTE DATA VALOR APRESENTADO
Documentos/Esclarscimentos
27-03-2020 2300635 € Remover
26-03-2020 M4TZIERE Remover
ZIBTOTHIE 7184833 €
cE

Unima Pecido de Pagamento

Listas de despesas disponiveis para lacragem

Faga a seleccdo de Eslas de despesa na labela abaieo para gerar um pedido de pagamento

Sara gerada uma linha de Encargos Gerais (EGs) automaticamente por cada Pedido de Pagamenio lacrado

PARTICIPANTE DATA VALOR APRESENTADD
03-2020 2300632 € Visualizar
26032020 3447238 € Visvalizar

Figura 44 — Menu de listas de despesa selecionadas para lacragem — Duas listas selecionadas para lacragem

Ap0s selecionadas todas as listas de despesas que pretende lacrar, deve escolher o botdo Lacrar listas.

No campo € Total listas selecionadas encontra-se incluido o valor relativo aos Encargos Gerais
calculados automaticamente face a despesa direta apresentada.

Com excegao do ultimo PP (PP final), cada PP a apresentar a FCT, |.P. deve reportar um valor minimo de
despesa efetivamente paga de montante igual ou superior a 10% do financiamento global do projeto
(ou a 50.000€) ou a 15% do financiamento global do projeto (ou a 100.000€), consoante a tipologia de
pagamentos aplicavel ao financiamento em causa.

O valor minimo para submissdo de um PP é determinado com base no montante indicado no campo
€ Total listas selecionadas.

Este valor minimo refere-se ao orgcamento global do projeto, e ndo ao valor orgamentado para uma
dada entidade beneficiaria.
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Assim, pode acontecer que, ao tentar lacrar um PP, surja a mensagem seguinte:

The page at http://pct2 fet.mect.pt says: lﬁ
j  Mao & possivel lacrar um Pedido de Pagamento intercalar
~ %2 com um valor total inferior 2 10% do valor total orcamentado
0K

Se este ndo é efetivamente o ultimo PP do projeto, (i.e., se pretende vir a apresentar mais despesa para
este mesmo projeto), tera que aguardar por ter mais listas certificadas para poder lacrar um PP que
represente, no minimo, o limite estabelecido para o financiamento em causa. Se este representa o PP
final, entdo, antes de clicar no botdo Lacrar listas, deve ser preenchida a checkbox Ultimo Pedido de
Pagamento.

Nota: hd apenas um PP final para cada projeto, independentemente do numero de InstituicOes
beneficidrias do projeto. Depois de lacrado o PP final, nenhuma Instituicdo do projeto pode apresentar
mais despesas.

E, assim, gerado o(s) PP(s) correspondente(s) as listas de despesas lacradas, o(s) qual(ais) pode(m) ser
consultado(s) na lista de PPs, conforme Figura 45 — Menu de Pedidos de Pagamento criados

Esta lista inclui os PPs criados, o respetivo estado e um conjunto de valores associados.
Os estados possiveis de um PP sdo:

— Em Instrugdo - o técnico da IP ja criou o PP, mas os documentos de suporte do PP ainda nao
foram submetidos pela Instituicdo que apresenta a despesa.

— Enviado a FCT - quando os documentos de suporte do PP foram submetidos.

—Em Analise - PP cuja andlise por parte da FCT, I.P. ja se iniciou, mas ainda ndo se encontra
concluida.

— Analisado - quando a FCT, I.P. conclui e lacra a analise de um PP, sendo o mesmo contabilizado
para efeitos de despesa justificada.
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Inicio » Gestdo de Despesas > Lacragem

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO
@ Delegadas pela Instituigio:
.
= Listas de despesas
s s NAO EXISTEM DESPESAS PARA LACRAR
Certificacao
Documentos/Esclarecimenios Pedidos de Pagamento
= VALOR
NUMERO ESTADO PARTICIPANTE  DATA APRESENTADO
5 EM INSTRUCAO 27-03-2020 57.478.66 € Visualizar
1 ANALISADO 27-03-2019 322584 € Visualizar
3 ANALISADO 27-03-2019 16.962.33 € Visualizar
2 CANCELADO 27-03-2019 64517 € Visualizar
4 CANCELADO 27-03-2019 17.000,00 € Visualizar

Figura 45 — Menu de Pedidos de Pagamento criados

Sempre que as listas de despesas lacradas incluam despesas de mais do que uma Institui¢do, sdo
gerados PPs diferentes (um para cada Institui¢do).

. DEVOLVER PARA EDICAO

Para ser possivel fazer corregcdes em linhas de despesa quando uma lista esta no estado Na Instituicao
Gestora, existe a possibilidade de devolver a lista (i.e., todas as linhas de despesa da lista) para o estado
Em Edicdo.

Para isso, use o botdo Devolver tal como estd indicado na Figura 46.
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Inicio - Gestio de Despesas - Lacragem

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO
B Delegadas pela Instituigao:
.
Listas de despesas
Apresentacio
Cerificacdo 56 pode lacrar estas despesas via Balcio 2020
Documenios/Esclarecimentos
ESTADOD PARTICIPANTE DATA VALOR APRE SENTADO
~ Visualizar
MAINSTITUICAC GESTORA 06-02-2020 T80413€
Devolver
Pedidos de Pagamento
5 VALOR
NUMERO ESTADD PARTICIPANTE DATA APRE SENTADO
1 ENVIADO A FCT 25-06-2019 2674543 € Visualizar
3 ENVIADO A FCT 25-06-2019 352638€ Wigualizar
5 ENVIADO A FCT i 06-01-2020 4920025 € WVisualizar
2 CAMNCELADD 25-06-2019 6.686.36€ Visualizar
4 CANCELADD 25-06-2019 BE160E Visualizar

Figura 46 — Menu devolugao de listas de despesa para Edigao

Nota: quando efetuar esta agdo perde as certificagGes ja efetuadas, e as linhas da lista devolvida serdo
adicionadas a outras que ja estejam em edigdo.

O técnico que submeteu esta lista para certificagdo receberd um e-mail a informar desta devolugdo.

4.4. DOCUMENTOS/ESCLARECIMENTOS

Cada entidade beneficidaria (proponente ou participante) submete através do menu
Documentos/Esclarecimentos os documentos de suporte do PP e os esclarecimentos solicitados no
ambito da andlise do PP.

A Figura 78 contém o organigrama da fase de submissdo de documentos do PP e dos esclarecimentos
solicitados no ambito da analise do PP.
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4.4.1. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

%SUBMISSAO DE DOCUMENTOS DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Quando se entra na aplicagdo de Documentos/Esclarecimentos, a lista de financiamentos tem a
identificagdo (com um bullet a azul e a referéncia do financiamento a bold) dos financiamentos que
apresentam tarefas pendentes, ou seja, PPs lacrados mas para os quais ainda ndo foram submetidos os
documentos.

Apds a escolha do financiamento sdo apresentados os PPs do mesmo, com indicagdo do respetivo
estado (ver Figura 47).

DETALHE DE FINANCIAMENTO

FINANCIAMENTO
adas pala Instituigio:
Apresantacio Listas de despesas
Certificacio WA EXISTEM DESPESAS PARA LACRAR.

Lacragem
|DecumentosE sclarecimentod

Pedidos de Pagamento

- VALOR
NUMERD  ESTADD PARTICIPANTE  DATA APRESENTADO
3 EM INSTRUGAD 20-12-2013 9.335,75 € Visualizar
1 ENVIADO A FCT 20-12-201% 2150204 € Visualizar
2 ENVIADO A FCT 20-12-2019 4948 50 € Viualizar

Figura 47 — Menu do estado dos pedidos de pagamento na funcionalidade Documentos/Esclarecimentos

Para o PP no estado Em Instrugao deve clicar no botdo Visualizar. O menu obtido encontra-se dividido
em duas partes: Documentos Gerais e Linhas de Despesa (ver Figura 48).
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GESTAO DE DESPESAS
ASSOCIACAO DE DOCUMENTOS DESPESA

FINANCIAMENTO

Pedido de Pagamento 3 (2547500 €)

Apresentag3o | Processo de esclarecimento #0 - 2020-03-27
Certificagdo
Lacragem Aceder & caixa abaixo para visualizar as indicagdes acerca da documentagdo e esclarecimentos a submeter.

|I}|:|cumEntnsJ'E5clarenimEn‘ln§ v

Resumo do processo de esclarecimento

Documentos Gerais

As Declaragfes sSo obrigatdrias e permitem a submissdp de um dnico ficheiro. Se for necessdrio substituir o
documento anexadeo, basta Anexar cutro documento e este substitui o anterior. O documento Cutros ndo & obrigatdrio
e permite a submissdo de mdltiplos ficheiros.

A digitalizagdo dos documentos deve ser feita em formato FDF com resolugdo de 200 DPI e em fons de
cinzento.
Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada tipo distinto de documentos gerais

DESCRICAD

Declaragdo do responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa it
{assinada & carimbada)

Declaragdo de compromisso assinada pelo IR Anexar

Dedarar“.in de conformidade do ROC/TOC/Responsavel financeire da entidade

bensficiaria que submete a despesa s
Deciaragdo comprovativa da situagdo perante o VA Anexar
Outros Anescar

Linhas de despesa

Cada N° de Ordem permite anexar varios documentos, sendo ogbrigatoria a submiss3o de pelo menos um ficheiro. 3

possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um dnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa

N® N° VALOR CONTRATO

ORDEM | COMPROVANTE RUERICA IMF. {€) PUBLICO

0 @ 2% AQ 120,00 16 Anesar
3 0 2 AQ 200,00 19 Anesxar
42 @ 4 AQ 2500,00 32 Anesar

Figura 48 — Menu para a submissdo dos documentos do pedido de pagamento

No quadro Documentos Gerais devem ser anexadas cdpias dos seguintes documentos, conforme
estabelecido no ponto 2.7.:

-Declaragdo do responsdavel da entidade beneficiaria que submete a despesa.
-Declaragdo de compromisso assinada pelo IR.

-Declaragdo de conformidade do ROC/CC/Responsavel Financeiro da entidade beneficidria que
submete a despesa.

-Declaragdo comprovativa da situagdo perante o IVA.
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A submissdao dos documentos relativos as Declaragdes indicadas é obrigatdria.

Relativamente ao upload das DeclaragGes que exigem assinaturas (responsdavel da entidade beneficiaria
que submete a despesa, IR e ROC/CC/Responsavel Financeiro), devera ser privilegiado o recurso a
assinatura digital qualificada, sendo que, numa fase inicial, a FCT, I.P. aceitard a digitalizagdo simples
dessas Declaragdes (com assinatura tradicional manuscrita), devendo os documentos originais constar
obrigatoriamente do dossier de cada financiamento na entidade beneficiaria.

Oportunamente, serd divulgada a data a partir da qual as referidas DeclaracGes apenas serdo aceites

com assinatura digital qualificada, pelo que se recomenda gue as entidades desenvolvam desde ja as

acGes necessarias para gue este procedimento seja atempadamente assegurado.

Existe ainda a possibilidade de submeter outros documentos gerais considerados relevantes para a
analise do PP através do item Outros.

O item Outros pode ser utilizado para a submissdo das folhas de horas nos PPs em que se verifica a
submissdo de despesas com vencimentos, assim como, para a submissdo dos documentos justificativos
relativos as despesas de vencimentos apresentadas através da metodologia de custos simplificados.

No caso da apresentagdo das despesas de vencimentos de um colaborador pela primeira vez em que
nenhuma dessas despesas seja selecionada na amostra documental, deve, no item Outros, ser
submetida a documentacdo de suporte completa relativa a um més de vencimento (recibo de
vencimento, fluxo financeiro, declaracdao de remuneragdes da Seguranca Social, lista de colaboradores e
fluxo financeiro, declaragdo de IRS, lista de colaboradores e fluxo financeiro, prova de liquidagdo do
pagamento do subsidio de alimentacdo por cartdo de refeicdo e respetiva lista de colaboradores,
quando aplicavel). Nas listas referidas a entidade deve assinalar o nome do colaborador/ colaboradores
em causa por forma a que seja percetivel na analise desta documentacgao pela FCT, I.P..

Salvaguarda-se, no entanto, que a documentagao relativa aos processos de recrutamento e
contratagdo de recursos humanos (bolseiros e contratados) deve continuar a ser enviada para a FCT,
I.P., por e-mail nos moldes até agora em funcionamento, ndo existindo qualquer altera¢do de
procedimento nesta matéria.

No item Outros nao é obrigatdria a submissdao de documentos. Em caso de submissdo de documentagao
é permitida a submissdao de multiplos ficheiros.

Para proceder a submissdo dos referidos documentos deve clicar no botdo Anexar que se encontra na
linha do respetivo documento, tal como representado na Figura 49:

Documentos Gerais

As Declaragbes s8o obrigatérias e permitem a submissio de um UOnico ficheiro. Se for substituir o

documento anexado, basta Anexar outro documento e este substitui o anterior. O documente Outros ndo & obrigatdrio

e permite a submissdo de multiplos ficheiros

A digitalizacdo dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucdo de 200 DPI e em tons de
cinzento.
Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada tipo distinto de documentos gerais

DESCRICAQ

Declaracéo do responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa
(assinada e carimbada)

Declaracdo de compromisso assinada pelo IR Anexar

Declaracdo de conformidade do ROC/TOC/Responsédvel financeiro da entidade
beneficidria que submete a despesa

Declaracdo comprovativa da situacdo perante o IVA Anexar

Qutros Anexar

Figura 49 — Submissdo dos documentos gerais do pedido de pagamento
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Depois de efetuado o upload do documento na respetiva linha, o mesmo fica disponivel para consulta
(ver Figura 50).

Documentos Gerais

As Declaractes sdo obrigatdrias e permitem a submissfo de um dnico ficheiro. Se for necessario substituir o
documento anexado, basta Anexar outro documento e este substitui o anterior. O documento Outros ndo & obrigatdrio

e permite a submissdo de multiples ficheiros.

A digitalizacio dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucio de 200 DPI & em tons de

cinzento.
Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada tipo distinto de documentos gerais
DESCRICAOQ
Declaracéo do responsavel da entidade beneficiaria que Declaracao.pdf A
b : Anexar
submete a despesa (assinada e carimbada)
Declaracdo de compromisso assinada pelo IR Anexar
Declaracio de conformidade do ROC/TOC/Responsavel i
- : i Anexar
financeiro da entidade beneficidria que submete a despesa
Declaracdo comprovativa da situacdo perante o IVA Anexar
Outros Anexar

Figura 50 — Submissdao dos documentos gerais do pedido de pagamento — Documento submetido

Para cada Declaragdo é permitido apenas a submissdo de um unico ficheiro. No caso da submissdo de
um novo ficheiro para uma linha com um ficheiro ja submetido, é efetuada a substituigdo pelo ficheiro
mais recente.

A digitalizacdo dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucdo de 200 DP| e em tons de

cinzento.

No quadro Linhas de Despesa sdao apresentadas as linhas de despesa selecionadas como amostra
documental do PP. O icone LA identifica que se trata de uma despesa da amostra, como representado
na Figura 51.

Linhas de despesa

Cada N°® de Ordem permite anexar vérios documentos, sendo obrigatéria a submiss8o de pelo menos um ficheiro. E

possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um tnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa

N® VALOR CONTRATO
ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. (€) PUBLICO

52 O 4 AQ 5.000,00 25 Anexar

Figura 51 —Identificagdo das despesas selecionadas para amostra documental do pedido de pagamento

Por defeito, todas as linhas de despesa encontram-se sombreadas a vermelho, indicando que é
necessaria a submissdo da documentagdo de suporte.

Para cada linha de despesa, deve clicar no botdo Anexar e submeter os documentos de suporte da
mesma (documento de despesa, fluxo financeiro, ficha de verificagdo de contratagdo publica no caso de
Ajuste Direto — Regime Simplificado). Deve, igualmente, submeter outros documentos relevantes para a
andlise da linha de despesa (ex. cépia de publicagbes, pdsteres, certificados de participagdo em
conferéncias, taldes de embarque, consultas das pesquisas efetuadas a unidades hoteleiras, conversado
das taxas de cambio, etc.).
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Cada linha de despesa permite o upload de varios documentos, tendo como obrigatdrio a submissdo de
pelo menos um. E possivel inserir os documentos em ficheiros separados ou num tnico ficheiro.

A digitalizacdo dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucdo de 200 DPl e em tons de

cinzento.

Ao anexar um ficheiro na linha de despesa é criado o icone . (ver Figura 52). Ao clicar neste icone é
possivel visualizar os ficheiros submetidos na linha. Caso se verifique necessario remover um dos
ficheiros submetidos pode utilizar o botdo Remover (ver Figura 53).

Linhas de despesa

Cada N de Ordem permite anexar vdrios documentos, sendo obrigatdria a submissdo de pelo menos um ficheiro. E

possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um tnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa
N® N® VALOR CONTRATO

ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. {€) PUBLICO

52 B 40 AQ 5.000,00 25 B Anexar

Figura 52 — Resultado da a¢do de submissdo de um documento

Linhas de despesa

Cada N® de Ordem permite anexar varios documentos, sendo obrigatéria a submiss3o de pelo menos um ficheiro. E
possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um dnico ficheiro com vérios documentos.

Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa

N°® N VALOR CONTRATO
ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. (€) PUBLICO

52 0 40 AQ 5.000,00 25 E Anexar
Fatura.pdf Remaver
Recibo pdf Remover
Cerfificado_Participacao.pdf Remover

Figura 53 — Visualizagdo e remog¢do dos documentos submetidos por linha de despesa

As linhas de despesa com Contrato Publico associado, apresentam a coluna Contrato Publico preenchida
com o respetivo nimero do Contrato. Os documentos relativos ao procedimento/contrato indicado
devem ter sido ja submetidos através do médulo Dados da Instituigio/Contratacdo Publica/Contratos
(Ver ponto 3.1.2).

Caso os documentos do procedimento/contrato ndo tenham ainda sido submetidos pela Instituicdo,

a seguinte mensagem “E necessario inserir a documentagdo do Contrato nos Dados da

junto ao numero do Contrato é visivel o icone  , e ao passar com o rato sobre o mesmo é apresentada

Instituicdo/Contratagdo Publica/Contratos.” (ver Figura 54).
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Linhas de despesa

Cada N°® de Ordem permite anexar varios documentos, sendo obrigatdria a submiss&o de pelo menos um ficheiro. E
possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um Unico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa

N° VALOR CONTRATO
ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. (€) PUBLICO

28 O 20 M 1.425,00 @ 10b Anexar
32 D 29 AQ 800,00 19 Anexar
3 H 2n AQ 1.000,00 21 Anexar
I/ H M AQ 1.400,00 30 Anexar

Figura 54 — Identificagdo das despesas com Contrato Publico associado

Ndo é possivel efetuar o envio do PP com amostras cujos Contratos Publicos ainda ndo tenham sido
submetidos no menu Dados da Instituicdo/Contratagdo Publica/Contratos.

O nuimero do Contrato indicado na coluna Contrato Publico corresponde ao submetido no ficheiro Excel
na coluna Numero de Contrato e deve coincidir com o nimero de Contrato introduzido no mddulo
Dados da Instituigdo/Contratagdo Publica/Contratos para o mesmo procedimento (N.2 do contrato).

Quando submetidos todos os documentos deve clicar no botdo Validar.

Se existirem erros, os mesmos serdo devidamente identificados, como representado na Figura 55. A
detec¢do de erros impede o envio do PP.

ERROS ENCONTRADOS

'‘Declaracado comprovativa da situacdo perante o IVA' - Ainda ndo existe nenhum documento e & obrigatdrio
anexar um documento.

A N ordem 25 - E obrigatdrio anexar pelo menos um documento.

A N? ordem 25 - E obrigatério introduzir a informagc#io do Contrato Priblico.

Figura 55 — Identificacdo dos erros na submissdo dos documentos

Na Figura 56 sdo apresentados os erros que poderdo ocorrer aquando da submissdao dos documentos do
PP. Outros poderao vir a ser acrescentados.

Erro / Alerta Descrigdo
E Ainda ndo existe nenhum documento e é obrigatério anexar um documento.
E E obrigatério submeter pelo menos um documento.
E E obrigatério submeter o CP.
E O documento ja foi anexado a linha de despesa.
E Ficheiro ja existente.

Figura 56 — Quadro resumo de erros na submissdo dos documentos
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No caso de ndo existirem erros ou apds a regularizagdo dos erros identificados, as linhas de despesas

deixam de estar sombreadas a vermelho e fica ativo o botdo Enviar (ver Figura 57).

B Delegadas ps

|

| Dades datestihsile |
[ Gestio da Despesas |
Apresemiagio
Centemdo
Lacragem

[pocimentemEcuewemanier]

LESTAL DE BESFESAS
ﬁSSI'.H'.IAI;Ji.(ZI DE DHOCUMENTOS DESPESA

Pedido de Pagamento 5 (15 473006
[ Processs de essisesiments o0 - 2020-03-27 n

Aceder 3 caxs abano pars weakoe o inchcaches aoera da documeniscio & ssciascamenion 5 sabmeier

*  Resumo do processo de esclarecimento

Documentos Geras

As Declmncles sbo cbegablnins & pemitem & submissdo de um Gnico Schio. Se for recksine ubstie o
COSEMENs Srasiis. Basia Anar culnd SocUenerio & eSi Sulrshitui o aniencr O dooumaenio Dutres nio & DEQElnnn
B par e @ lubmiibs da motpiod SeFurnd

A digrtakracio don documenion deve per deta em formato POF com resolucio de 200 0P & e tons de

cinzenio
Limie ce 20 MB no intal de fichenos. anexados em cads boo Gisamo de doosmenins gerss

DESCRIGRD

Ceclaragia do nesporaivel da enbdsde bensfciing que Dcizeacas pdl o
lmele & SERpEEl (aRneds & et Trtada ) B
Declaraghs di covpromissn msnsda peo IR Dwclaranacd oot Araar
Declaracis de confonmidade do RDCTOC Fespormivel Deciaracacd pd' Apicar
Frltoers 0 Slabds birdSehrin Sk Solvra § Jakpass P

Decanagio compemvatia da stuscdo perame o PR Declarscact pot Araar

Arazar

Chdred

Linhas de despesa

Cada N* de Croem permae arexar vinios documentos. sendo congaiona a submrissio de peic menos um fichero. E
possirel submeter GOOUMENICS & BOREHTS SEPRrBOOS DU UM Unioo RoheirD com vinos documentos

Lomita da 20 ME ne iolal da hoharsd anacidos am ciis pededs de aclinessanio nas inhas 5 deisaan
VALOR CONTRATO

I |} PUBLICO

n @ = A2 12000 18 W Aner
33 @ = A0 BOO.00 18 W Anea
@2 § « A 280000 2 B Anear

aD
ChEd

Figura 57 — Menu da fase Documentos/Esclarecimentos ap6s a submissio de todos os documentos obrigatérios

ApOs clicar no botdo Enviar, o PP passa para o estado Enviado a FCT, conforme representado na
Figura 58.
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LISTA DE PEDIDOS DE PAGAMENTO

FINANCIAMENTO
B Delegadas pela Instituigao:
Orgaments
Gestio de De
Apresentacio Pedidos de Pagamento
Certificacio .
Lacragem NUMERD ESTADO DATA VALOR APRESENTADO
|Documentos/Esclarecimentos| 1 ENVIADO A FCT 31-07-2019 2898928 € Visualizar
3 EM AMALISE 27-03-2020 3487500 € Visualizar
2 CANCELADO 31-07-2019 T24T 32 € Visualizar

Figura 58 — Menu com o estado dos pedidos de pagamento

A Instituicdo pode visualizar a informagdo submetida, mas deixa de ter possibilidade de editar.

%SUBMISSAO DOS ESCLARECIMENTOS NO AMBITO DA ANALISE DO PP

Os pedidos de esclarecimentos efetuados no ambito da analise de um PP passam a ser realizados
através do PCT.

Apds a escolha do financiamento sdo apresentados os PPs do mesmo, com indicagdo do respetivo
estado (ver Figura 59).

LISTA DE PEDIDO S DE PAGAMENTOD

radas pela Instituicio:

Orcamentn de

Gestho de Despesas

Pedidos de Pagamento
Aprasentacio

Contificagbo MUMERD  ESTADD DATA VRLOR APRESENTADO

Lacragem -

DocumenosiCaclarscimento ] EM INSTRUCAD 23-03-2020 25.000.,00 € Visuakza
8 ENVIADO A FCT 17-05-2015 1397977 ¢ Visuakzad
i1 EM AMALISE 25.03.2020 29094 BB € Visuakzar
12 EM AMALISE 25-03-2020 3008018 € Visuakzas

Figura 59 — Menu com o estado dos pedidos de pagamento

Para o PP no estado Em Analise deve clicar no botdo Visualizar, sendo disponibilizado o menu da
Figura 60:
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ESTAQD DE DESPESAS

AES'F.?.'.IALZ.S.I'J DE DOCIFMENTOS DE SPFESA

[ Prooesss de esclareciments #1 - 20200327 | v |

Acede § caixa phaico pars wivakzer s ncicacies acerca da dotumentaciio & ssclamcmenton & isbmeter

» R do processo de esclarecimenta

Documentos Gerais

Ay Deciprapdes zio cbrgaitines & permiem § submissdo de um Onco fichero. S for necessdng substher o
CHCLHTHEND BNceoc. Dastis Anensr cutro doowmentn & &5 Subsiie o anienor. O dooumenio Dutros '\ljl‘:l(."ﬂfgﬂiﬁ'-i\
 permete 3 submessio de midtpios Sohess

A digitslizacks dos documentos deve s Sla e formato PDF com resobaclio de 200 DP1 & em lons de-

Canzedmin
Lirnita dr 20 ME no ioinl de fehiires. Sriasdos am s o it d 0oasmaniog Saniis.

DESCRICAD

Dedamcis de maporaivel d sntdeds Bansfciins que
submele 2 Gespesa [snnads & canmbada

Dieciaraces pal Anszar

Declaapio de oomMpromisso assnads peo IR

Decangdo de conformidade do ROCTOCResporsdvel
francerc da entdade berefinina gue stmete 8 despesa

@ @ 0 @

Declarapia comprowati OB SRLCED DEFERE oMYA

DCusros

Pedides de esclanscimento nas linhas de despesa

Cands N° da Orders parmits Sracl vheiod docosanios, tende chrgiidas & submissls de pels menos um chers

BerkSsvi] SUBTEN SSSURtEos & BERGIGE SRS BOSE Bl U Lk Rehastn S vilfod docusaniog

Limis da 2 MB no totel de Fchercs ansxsdon sm cicts pedidc de siclarscerantn nl inhas de deioess
N [ VALDR COMTRATO

ORDEM  COMPROVANTE — RUBRICA WF j) PUBLICO

B @ 1] 1.425.00 [ B dnar
] F. ] A 12000 L]

o @ 4@ A0 5 D00, 00 [] B Anaar

Figura 60 — Menu do pedido de esclarecimentos do pedido de pagamento

No topo da pagina é identificado o processo de esclarecimentos em que se encontra.

[ Processo de esclarecimento #1 - 2020-03-11 g

Figura 61 - Identificacdo do pedido de esclarecimentos em que se encontra

Por defeito, é sempre disponibilizado o ultimo processo de esclarecimentos. Pode aceder a outros

pedidos de esclarecimentos do PP através do elevador da Figura 61.

O processo de esclarecimentos #0 é criado no momento de submissdo dos documentos de suporte ao

PP.

No Resumo do Processo de Esclarecimentos é disponibilizado um resumo dos esclarecimentos
solicitados pela FCT, I.P. no dmbito da analise do PP. Para visualizar esta informacgdo deve clicar no link
Resumo do Processo de Esclarecimento. E possivel imprimir a informagdo disponibilizada através do

botdo Imprimir (ver Figura 62).
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[ Processo de esclarecimento #1 - 2020-03-27 n

Aceder a caixa abaixo para visualizar as indicaces acerca da documentacéo e esclarecimentos a submeter.

= Resumo do processo de esclarecimento

A Declaracio do responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa ndo se encontra
assinada em conformidade, pelo que devera ser submetida uma nova declaracio.

N? ordem 24 - O documentos de despesa ndo se encontra completo, pelo que devera ser submetida
uma nova copia em conformidade.

N? ordem 25 - Esclarecimentos acerca do enquadramento da despesa no dmbito do projeto.

Imprimir

Figura 62 — Resumo de um pedido de esclarecimentos

No caso do processo de esclarecimentos #0, no resumo do processo de esclarecimentos sdo indicados
todos os documentos a submeter (ver Figura 63).

Pedido de Pagamento 3 (34.375,00 €)

l Processo de esclarecimento #0 - 2020-03-27 ﬁ

Aceder a caixa abaixo para visualizar as indicactes acerca da documentacio e esclarecimentos a submeter.

~ Resumo do processo de esclarecimento

O documento '‘Declaracio do responsavel da entidade beneficidria que submete a despesa (assinada e
carimbada)' € obrigatério a submisséo da documentacio correspondente.

O documento 'Declaracio de compromisso assinada pelo IR’ é obrigatdrio a submissdo da
documentacio comespondente.

O documento 'Declaracéo de conformidade do ROC/TOC/Responsavel financeiro da entidade
beneficiaria que submete a despesa’ & obrigatdrio a submissdo da documentacio correspondente.

O documento 'Declaracio comprovativa da situacio perante o IVA' € obrigatério a submissio da
documentacdo comespondente.

N® ordem 56 foi seleccionada para a amostra e € obrigatdrio a submissio da documentacdo
comespondente.

N? ordem 58 foi seleccionada para a amostra e € obrigatdrio a submissdo da documentacao
cormespondente.

N® ordem 69 foi seleccionada para a amostra e € obrigatdrio a submissdo da documentacao
cormespondente. "

Imprimir

Figura 63 — Resumo do pedido de esclarecimentos #0
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No quadro Documentos Gerais é identificado o resultado da andlise as declaragdes submetidas. O icone

O assinala os documentos considerados verificados enquanto que, o icone 0, assinala os
documentos considerados inconformes (ver Figura 64).

Documentos Gerais

As Declaracbes sfo obrigatérias e permitem a submiss8oc de um dnico ficheiro. Se for necessario substituir o
documento anexado, basta Anexar outro documento e este substitui o anterior. O documento Qutres ndo & obrigatario

e permite a submissdo de mudltiplos ficheiros.

A digitalizac8o dos documentos deve ser feita em formato PDF com resolucio de 200 DPI e em tons de

cinzento.
Limite de 20 MB no total de ficheiros anexados em cada tipo distinto de documentos gerais
DESCRICAOQ
Declaracéo do responsavel da entidade beneficiaria que Declaracao pdf
submete a despesa (assinada e carimbada) o = P R
Declaracéo de compromisso assinada pelo IR @ Declaracao? paf
Declarqgéo de C{_mfnrmidade do RDCFTOCJResponsével @ Declaracaod pdf
financeiro da entidade beneficidria que submete a despesa
Declaracéo comprovativa da situacio perante o IVA @ Deciaracaot pdf
Qutros

Figura 64 — Resultado da andlise efetuada aos documentos gerais do pedido de pagamento

Ao passar com o rato sobre o icone o é também possivel verificar o motivo pelo qual o documento foi
considerado inconforme.

Para proceder a substituicdo do documento inconforme deve clicar em Anexar.

No quadro Pedidos de Esclarecimentos nas Linhas de Despesa sdo identificadas as linhas de despesa
para as quais foram solicitados esclarecimentos e/ou documentos adicionais e as despesas da amostra
em que os documentos de suporte foram considerados inconformes, conforme apresentado na
Figura 65.

Pedidos de esclarecimento nas linhas de despesa

Cada N° de Ordem permite anexar vérios documentos, sendo obrigatéria a submiss&o de pelo menos um ficheiro. E

possivel submeter documentes em ficheiros separados ou um dnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20Mb no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa
N° VALOR CONTRATO

COMPROVANTE RUBRICA IMP. (€} PUBLICO

24 D 18 RH 6.806,00 V] B Anexar

25 9 M 1.425,00 e

Figura 65 — Identifica¢do das despesas para as quais foram solicitados esclarecimentos/documentos

Por defeito, todas as linhas de despesa encontram-se sombreadas a vermelho, indicando que existem

situagOes por regularizar.
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As linhas de despesa da amostra que apresentam o icone 0'contém documentos de suporte
considerados inconformes. Para visualizar o(s) documento(s) considerados inconforme deve clicar no

icone = (ver Figurs 66).

Pedidos de esclarecimento nas linhas de despesa

Cada N° de Ordem permite anexar varios documentos, sendo obrigatdria a submissao de pelo menos um ficheiro. E
possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um unico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20Mb no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa
N° N° VALOR CONTRATO

ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. {€) PUBLICO

24 @ 18 RH 5.806,00 0 @@ Anexar

@ Declaracao_testes2 pdf

eclaracao_testes_3 p emaover
Decl testes 3 pdf R

25 ) M 1.425,00 i ]

Figura 66 — Visualizagdo dos documentos considerados inconformes

Através do botdo Remover pode remover o documento inconforme. Para efetuar a submissdo de um
novo documento deve clicar no botdo Anexar.

Todos os documentos de suporte que foram considerados verificados ndo podem ser removidos e

encontram-se identificados com o icone [V .

As linhas de despesa para as quais foram solicitados esclarecimentos pela FCT, I.P. encontram-se

identificadas com o icone o. Para visualizar o pedido de esclarecimento deve clicar no icone i ,
sendo disponibilizada a informagdo confome a Figura 67.

Pedido de esclarecimento #1 11.03.2020 - 11:24
Eaclarecimentos acerca do enguadramento da despesa no ambito do o~
projeto.

Figura 67 — Visualizagdo de um pedido de esclarecimentos de uma linha de despesa
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Para responder ao pedido de esclarecimentos deve clicar no botdo Responder, onde terd acesso a uma
area de texto para submissdo da informagdo. Apds introduzir toda a informacgdo pretendida deve clicar
no botdo GUARDAR PARA ENVIAR (ver Figura 68).

RE: Pedido de esclarecimento #1 11.03.2020 - 11:24

L missdo realizada teve como cbjetivo a apresentacgio e A
divulgagio dos resultades alcancades no &mbito do projeto.

W

' mhmnnpthmn

Figura 68 — Resposta a um pedido de esclarecimentos de uma linha de despesa

No pedido de esclarecimentos de uma linha de despesa ndo selecionada como amostra pode
simultamente ser solicitado um esclarecimento e a submissdao de documentos de suporte. Nestes casos

a linha de despesa é identificada com o icone e disponibilizado o botdo Anexar (ver Figura 69).

Pedidos de esclarecimento nas linhas de despesa

Cada N® de Ordem permite anexar varios documentos, sendo obrigatéria a submissio de pelo menos um ficheiro. E

possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um tnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20Mb no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa

N® N° VALOR IMP. CONTRATO
ORDEM COMPROVANTE RUBRICA (€) PUBLICO
26 10 AQ 2738051 o Anexar

Figura 69 — Linha de despesa com um pedido de esclarecimento e um pedido de documentos de suporte

Uma linha de despesa da amostra pode ter documentos inconformes e simultaneamente um pedido de

o0

esclarecimento. Neste caso a linha de despesa encontra-se identificada com os icones
(ver Figura 70).
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Pedidos de esclarecimento nas linhas de despesa

Cada N® de Ordem permite anexar varios documentos, sendo obrigatéria a submissio de pelo menos um ficheiro. E

possivel submeter documentos em ficheiros separados ou um tnico ficheiro com varios documentos.

Limite de 20Mb no total de ficheiros anexados em cada pedido de esclarecimento nas linhas de despesa
N° | N® VALOR CONTRATO

ORDEM | COMPROVANTE RUBRICA IMP. (€} PUBLICO

24 @ 18 RH 6.806,00 o0 B Anexar

Figura 70 - Linha de despesa com um pedido de esclarecimento e um pedido de documentos de suporte

ApOs a regularizagdo de todas as situagdes identificadas no pedido de esclarecimentos, deve clicar no
botdo Validar.

Se existirem erros os mesmos serdo devidamente identificados, como representado na Figura 71.

ERROS ENCONTRADOS

A N°ordem 25 - O texto de justificacao € obrigatério.

Figura 71 - Erro identificado na submissdo de um pedido de esclarecimentos

No caso de ndo existirem erros ou apds a regularizagdo dos erros identificados, as linhas de despesas
deixam de estar sombreadas a vermelho e fica ativo o botdo Enviar.

Ao clicar no botdo Enviar a informagdo submetida serd enviada a FCT, I.P..

4.5. CANCELAR PEDIDO DE PAGAMENTO NO ESTADO “EM INSTRUGAO”

No caso de a Instituicdo pretender cancelar um PP no estado “Em Instru¢do”, podera utilizar o botdo
“Cancelar” disponivel junto ao botdo “Gerar Resumo PP” (ver Figura 72).

Quadre resumo da listagem Documentagio/Esclarecimentos

19 linhas submetidas 0 erros 0 alertas

P Missoes (4.850,00 €)

»  Aquisicao de bens e servicos e outras despesas correntes ( 20 025 00 € )

Figura 72 — Menu com a funcionalidade “Cancelar”
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O PP passara assim para o estado “Cancelado”, permanecendo na tabela “Pedidos de Pagamento” (ver
Figura 73).

Pedidos de Pagamento

) VALOR

NUMERO ESTADO PARTICIPANTE  DATA APRESENTADO

3 EM INSTRUGAO 27-03-2020 34 875,00 € Visualizar
1 ANALISADO 27-03-2019 1832367 € Visualizar
2 CANCELADO 27-03-2019 9.000,00 € Visualizar

Figura 73 — Tabela com os pedidos de pagamento do financiamento

A despesa contida num PP cancelado deixa de ser considerada para qualquer efeito.

4.6. DESBLOQUEAR DESPESA NO PCT

Ap0ds a submissdao de um PP marcado como final, o financiamento fica fechado no PCT, impossibilitando
a submissdo de novas listagens de despesa.

Caso a Instituicdo necessite de submeter um novo PP para regularizagdo de despesas consideradas de
elegibilidade duvidosa no PP final, deve solicitar a FCT, I.P. gue 0 mesmo seja desblogueado no PCT.

No entanto, chama-se a aten¢do que a regularizacdo das despesas consideradas de elegibilidade
duvidosa deve ocorrer no prazo de 10 dias Uteis apds a comunicagdo do resultado da analise do PP final,
podendo a FCT, I.P., se tal ndo se verificar, ndo autorizar a abertura do financiamento para este efeito e,
consequentemente, a reanalise da despesa.

4.7. REANALISE DE PEDIDOS DE PAGAMENTO NO ESTADO “ANALISADO”

A FCT, I.P. poderd, em casos devidamente justificados (por exemplo, auditorias), efetuar corre¢des a
analise de um PP anteriormente analisado sendo, nessa sequéncia, enviado um e-mail de comunicagdo
com o respetivo resultado ao utilizador da Instituicdo que procedeu a lacragem do PP.

O resultado da reanalise efetuada é disponibilizado junto ao resultado da analise do respetivo PP no
PCT.
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Lkt  Submeter.Despesa Formulario Despesa
ARG De Despesa Valida?
Vis”:_"faz“ - Editar despesa Despesa
ista de >
Y Lista Em Edicéo? -SIM Despesas Em LR . Rt o
Seleccionar cdicao Na SiM Andliss SIM VI;l::tZdar&ag:ti
: " isti Al d i
Financiamento (se j\lslll’) pagar despesa Terminada? PEiEs
. Lista
[ L 5,
N2 > Lista > Valida?
NAO- ; | Upload de
Lista de i Documentagéo
s Lista Lacrar Despesas Lista para
em edigéo SIM —>
RESPESE Vélid:? * Em Edicao 7 Certificacéo Visualizagéo da
Lista de Gerado PP?
Despesas
\_ s Documentacéo e
Seleccionar / lista com definicdo
Lista de Despesas da amostra -~
AY
| NA !
Figura 74 — Organigrama da Apresentagdo de Despesa
i fiudlccoicida Lista de despesa
. L'S.ta de Lista Em SIM Lista de SNt Elaborar Relatério SiM 3ot Lacrar enviada g I
Financiamentos Certficagéo? Despesas em Relatério terminado? Certificagdo B
certificacdo P I
Seleccionar 1 Certificar N Despesa |
Financiamento NAO% Despesa Certificada
Upload / E
Email ao Gestor da Devolver Lista & |
participante a Proponente
Lista de Listas egmunicar devolics |
Despesa | Terminar certificacéo Lista de despesa
(estado em da lista certificada |
certificacéo ou - |
posterior) i \tllsgah[z)agéo da i Visualizagdo |
Lista de despesa = 1812 CO -o3pesaso 3 2lse SIM do Relatério de
em edicéo Relat_orlos~de Terminada? Arelfes I
Certificacdo
Seleccionar J |
Lista de Despesas \ "
NAO. |
/Z

Figura 75— Organigrama da Certificagao de Despesas
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kn o Lista com checkbox para /HI i b
e e ; / Listana s Lista Vialida? sin‘b,v' serseieamat-:lia para Submeter Pedido de - > i .
F, Proponente? envio e botdo de Pagamento FINAL / :
‘ submizs3o
- Pedido de pagamento
Dievolver fista ‘gerado e numerado
. i Submeter Pedido de
3 e
g " a proponentalparticipan e P o
Financiamento Lista pesa
em Edigio h_ ; Despesa numerada
& amostra gerada
Email ao Gesiorjes) Email ao Gestor{es)
Lista de da(s) participante(s) da(s) participante(s)
Listas Despesa a comunicar a comunicar
(Estado: na Proponente | devolugdo a lacragem

ou posterior) / 4 \H / \‘-—__

Selecionar | del e i Lista de Pedidos de h i \.ﬁsualizag.'ao do
—— Despesas — T
Lizta de Despesas ! = K 0 = 4 Pagamenta numerados, e " Relatdrio de andlise

Figura 76 — Organigrama da Lacragem de Despesa Projetos OE
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Figura 77 — Organigrama da Lacragem de Despesa Projetos FEDER
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Figura 78 — Organigrama da Submissao de Documentos e Esclarecimentos
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5.AJUDAS, CONTACTOS E INFORMAGOES ADICIONAIS

O PCT dispde de um conjunto de Ajudas que incluem FAQs e documentos de apoio que poderdo ser
consultados para esclarecimentos adicionais (ver Figura 79).

Documentos de Apoio
Geral

Delegacio de Acessos
Dados da Instituicio

Gestio de Despesa

Figura 79 — Ajudas do PCT

AJUDA
Programas Doutoramento GERAL
Registo de Instituighes
Avaliagio de Unidades 01 O QUE E O PORTAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA (PCT)? v)
201712018
Avaliagio de Unidades 2013 02 QUE TIPOS DE UTILIZADORES PODEM ACEDER AQ PCT? @
Infraestruturas - Roteiro
03 COMO SE ACEDE AQ PORTAL? 7
Documentos de Apoio 04 EXISTEM ALGUNS REQUISITOS TECNICOS PARA CONSEGUIR ACEDER E UTILIZAR O PCT? 7
Geral
Delsgacio de Acessos 05 DE QUE MODO UM UTILIZADOR COLECTIVO PODE OBTER 0S SEUS DADOS DE ACESSO (NOME-
DE-UTILIZADOR E PALAVRA-CHAVE)?

Dados da Instituicio

Ceniidcaliay 06 DE QUE MODO UM UTILIZADOR INDIVIDUAL PODE OBTER OS SEUS DADOS DE ACESS0 (NOME-

DE-UTILIZADOR E PALAVRA-CHAVE)?

7
-
o]

E Delegadas pela Instituigio:
09 AGUE FUNCIONALIDADES TEM ACESSO UM UTILIZADOR COLECTIVO? )

10 O QUE 55.(1_ PARA UM UTILIZADOR INDIVIDUAL, © PIN-DE-SEGURANGA E A CHAVE DE .
ASSOCIACAD? w

07 OS5 IRS DE PROJECTOS JA TEM ACESSO AO PCT? i)

08 O PCT DISPONIBILIZA TODAS AS FUNCIONALIDADES A TODOS OS5 UTILIZADORES INDIVIDUAIS?

11 ENTRO NO PCT COM AS MINHAS CREDENCIAIS DE UTILIZADOR INDIVIDUAL E NAQ TENHO
ACESS0 A NENHUMA FUNCIONALIDADE. O QUE FAZER?

Figura 80 — Ajudas sobre as diversas fases da gestdo de despesas

No menu Ajuda/Documentos de Apoio encontrard ficheiros Excel, Word e pdf que podera utilizar na
submissdo de listas de despesas e envio de PPs a FCT, I.P..

As duvidas e/ou dificuldades relacionadas com a submiss&o eletrénica de despesa no PCT, devem ser
remetidas para os enderecos de e-mail:

redesICT@fct.pt (Financiamentos relativos a Unidades de 1&D)

roteiro.infract@fct.pt (Financiamentos relativos a Infraestruturas de I&D)

projetos@fct.pt (Financiamentos relativos a Projetos de I&D)
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6.1. BENEFICIARIO PORTUGAL 2020

‘6.1.1. PROCEDIMENTOS INICIADOS ANTES DE 01/01/2018

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
FCT Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia : !o: !O Fundos Europeus Estruturais
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR | e de Investimento

CONTRATACAO PUBLICA
FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS A PREENCHER PELO BENEFICIARIO

PARA CADA PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO PUBLICA

I.Elementos do projeto

Cadigo Operagao

Beneficiario

Il.LEnquadramento

Artigo 2.2, n.21

Entidade adjudicante

Artigo 2.2,n.2 2

Artigo 275.2,n.21

Contratos subsidiados
Artigo 275.2,n.2 2

Contratos excluidos | Artigo 4.2

Contratacdo excluida |Artigo 5.2
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lll.Caracteriza¢ao do contrato

Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario

Valor do contrato (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

IV.Procedimento pré-contratual

Ajuste direto - regime geral

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungdo de critério material

Concurso publico

Tipo de procedimento
Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificacao

Procedimento de negociagao

Dialogo concorrencial

Preco base

Data da decisdao de contratar

Data da decisdao de adjudicagao
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V.Andlise do procedimento

Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

Existe uma decisdo
juridicamente valida a

Artigos 17.2a

Indicagéo da data do

factual que justifique
adequadamente a
escolha do mesmo?

artigos 24.9,
26.2,29.2¢
30.2

Prestacdo de
Servigos:
Artigos 24.9,
27.2,29.2¢e
30.¢2

1 autorizar a abertura do 21.2do DL Despacho/Deliberagso
" | procedimento (decisdo n.2 197/99 e e apresentagéo de
de contratar) e a artigo 36.2 copia do mesmo
realizacdo da despesa?
Empreitada
de obras
publicas:
artigos 24.9,
25.2,29.2¢
30.2
No caso de o
procedimento ter sido .
. N Locagao ou
escolhido em funcao de )
o ) ] fornecimento Juntar
critério material, existe : _
2. . de bens: obrigatoriamente
fundamentacao legal e fundamentagso

" No caso de resposta N3o ou N3o Aplicavel, a Entidade Beneficiaria deve juntar obrigatoriamente a respetiva fundamentagdo (no

campo Observagdes e/ou em anexo).
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

A obra, o bemou o
servico a contratar
esgota-se neste
procedimento?

Artigo 16.2
doDLn.2
197/99

A empreitada de obras
publicas, locagdo ou
fornecimento de bens
ou prestagdo de servigos
pertence a um grupo de
contratos que foram
artificialmente
fracionados?

Artigo 16.9
do DL n.?
197/99

No caso da empreitada
de obras publicas,
locagdo ou fornecimento
de bens ou prestacdo de
5. | servigos constituir um
lote, a escolha do
procedimento respeitou
o regime da divisdao em
lotes?

Artigo 22.2

No caso do
fornecimento, obra ou
servigo, constituir um
lote, juntar justificagao
para essa divisao,
bem como a
identificagdo dos
contratos ou
procedimentos em
curso e respetivos
valores

Existe uma descricao
suficiente do objeto do
procedimento no
caderno de encargos?

Artigo 42.2

O caderno de encargos
do procedimento de
formacgdo de contrato de
7. | empreitada de obras
publicas integrou os
elementos indicados na
lei?

Artigo 43.2
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

No caso de
procedimento de ajuste
direto, foi respeitada a
8. | limitagdo quanto as
entidades convidadas
para apresentar
proposta?

Artigo 113.9,
n.22

O procedimento foi
publicitado?

Concurso
publico:
artigos 130.2
e 131.°

Concurso
publico
urgente:
artigo 157.¢

Concurso
limitado por
prévia
qualificacdo:
artigo 167.¢

Procediment
ode
negociagao:
artigo 197.¢

Didlogo
concorrencial
: artigo 208.2

Indicagéo da data do
Anuncio/Convite e
apresentacgao de copia
dos mesmos
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

10

O anuncio do concurso
(e eventuais retificagdes)
contém todos os
elementos legalmente
exigidos?

Concurso
publico:
artigos 130.2
e 131.°

Concurso
publico
urgente:
artigo 157.¢

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao:
artigo 167.2

Procediment
ode
negociagao:
artigo 197.¢

Didlogo
concorrencial
: artigo 208.2

11.

Foi respeitado o prazo
minimo para
apresentacao de
propostas
/candidaturas?

Concurso
publico:
artigos 135.2
e 136.2

Concurso
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

publico
urgente:
artigo 158.¢

Concurso
limitado por
prévia
qualificacdo:
artigos 173.2
el74.2

Procediment
ode
negociagao:
artigo 198.¢

Didlogo
concorrencial
: artigos
204.2,173.2¢
1749

12.

O critério de
adjudicacdo, respetivos
fatores e subfactores,
encontram-se
devidamente
explicitados nas pecas
do procedimento?

Ajuste direto:
artigo 115.9,
n.2 2, alinea
b)

Concurso
publico ou
concurso

Apresentagao de
copia do Caderno de
Encargos / Programa
de Concurso
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

publico
urgente:
artigo 132.9,
n.2 1, alinea
n)

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao,
procediment
ode
negociagao e
didlogo
concorrencial
: artigos
164.9,n.21,
alinea q),
193.2e204.2

O critério de
adjudicacdo, respetivos
fatores e subfactores,
sdo conformes com a
legislacdo, comunitaria /

Artigos 74.2 e

13. . .y
nacional, aplicavel e 75.2
foram os Unicos
aplicados em sede de
apreciacado das
propostas?
. - Artigo 75.¢
A capacidade técnica &
e/ou econdmica e/ou Apresentacéo de
14 financeira dos copia do relatdrio final
concorrentes constado | Ver nota de apreciagao de
propostas
critério de adjudicacdo NCPAE,
01.06.2015

e/ou foi considerada em
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L . Base legal . INFORMAGOES/
Tramitacdo procedimental SIM |NAO | N.A. OBS.
(ccp) DOCUMENTOS
sede de apreciacdo das
propostas?
Artigo 74.2

O critério de adjudicacdo
foi o da proposta (verificar
economicamente mais qual o

vantajosa, implicando a

critério, e

15. ponderacdo de fatores e | respetivos
subfactores previamente | fatores
fixados conforme
legalmente estipulado, €
ou o do preco mais subfactores,
baixo? quando

aplicdvel)
Nas pecas do
procedimento existem
referéncias

16, discriminatdrias Artigo 49.9,
(nomeadamente n2s12e13
fabricante, marcas,
patentes ou modelos,
proveniéncia)?

Concurso
publico:
A entidade adjudicante artigo 133.2
disponibilizou, por meios
eletrénicos, para
consulta dos Concurso

17 interessados as pecgas do limitado por
procedimento prévia
(programa do qualificacao:
procedimento e caderno artigos 133.2
de encargos, e eventuais e 162.0

anexos)?

Procediment
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

ode
negociagao:
artigos 133.9,
162.2e 193.2

Didlogo
concorrencial
: artigos
133.9,162.9,
204.2 e 207.2

Caso a entidade
adjudicante ndo o tenha
feito por meios
eletrdnicos, as pecas do
procedimento

18 (programa do
procedimento e caderno
de encargos, e eventuais
anexos) foram
disponibilizadas
atempadamente aos
interessados?

Concurso
limitado por
prévia
qualificacdo:
artigos 133.2
e 162.2

Procediment
ode
negociagao:
artigos 133.9,
162.2e 193.2

Didlogo
concorrencial
: artigos
133.9,162.9,
204.2 e 207.2
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

Foram pedidos
esclarecimentos e/ou

Artigos 50.2 e

19. retificacOes das pecas do | 64.2
procedimento?
As propostas
consideradas Artigos 71.9,
20. apresentam um pre¢o 47.2e70.9,
anormalmente baixo ou | n.2 2, alinea
preco total superior ao d)
preco base?
Foram pedidos
esclarecimentos ao
2. concorrente que Artigo 71.9,
apresentou proposta n.2 3
com prego
anormalmente baixo?
Foram consideradas
2. propostas com prego
total superior ao prego
base?
As propostas /
candidaturas dos Ajuste direto:
concorrentes/candidatos | artigo 124.°
foram avaliadas de Apresentagao de
forma transparente, copia do relatrio final
23. | baseando-se estrita e Concurso de avaliagéo das
unicamente no critério | publico: propostas.
de adjudicagao? artigos 146.2
a 148.2
Concurso
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. X Base legal . INFORMACOES/
Tramitacdo procedimental SIM |NAO | N.A. OBS.
(ccp) DOCUMENTOS
limitado por
prévia

qualificacdo e
procediment
ode
negociagao:
artigos 186.2
e 193.2

Didlogo
concorrencial
: artigos
204.2e212.2

24.

Foi realizada a audiéncia
prévia dos
concorrentes?

Existe analise e decisdo
das eventuais
reclamacdes
apresentadas pelos
concorrentes?

Ajuste direto:
artigos 118.9,
n.23,e123.2

Concurso
publico:
artigo 147.2

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao:
artigo 185.¢

Procediment
o por
negociagao:
artigos 185.2
e 193.¢

Apresentagao de
copia dos documentos
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO !

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS.

Didlogo
concorrencial
:artigo 212.9,
n.23

25.

Existe uma decisdo
juridicamente valida
(Despacho / Deliberagso)
de adjudicacdo?

Artigo 73.9

Apresentacao de copia
do documento

Indicagao das
respectivas datas

26.

Foi realizada a notificagao
da decisdo de
adjudicac¢ado a todos os
concorrentes (escolhido e
preteridos)?

Artigo 77.2

Apresentacao de copia
dos documentos

27.

O adjudicatario prestou a
qualquer titulo, direta ou
indiretamente assessoria
ou apoio técnico, na
preparacgao e elaboracao
das pecas do
procedimento?

Artigo 55.2

28.

Em caso afirmativo, tal
situacdo conferiu uma
situacdo de vantagem a
entidade adjudicataria,
falseando as condicdes
normais de concorréncia?

Artigo 55.¢

29.

Foi publicado o anuncio
de adjudicagao?

Artigo 78.2

Apresentacao de copia
do documento
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. X Base legal . INFORMACOES/
Tramitacdo procedimental SIM |NAO | N.A. OBS.
(ccp) DOCUMENTOS

Foi prestada caucdo para . o
Artigos 88.2 a Apresentacdo de copia

30. | garantia do contrato 910 4o documento

(quando exigida)?

Artigos 94.2 e
95.2 Juntar copia do
Contrato

Foi celebrado contrato
31. | escrito (quando exigido
ou ndo dispensado)?

A celebracdo de contrato
precedido do
procedimento de ajuste
direto (regime geral) foi
publicitada no portal da

internet dedicado aos . _ _
Artigo 127.2 Apresentacao de copia

3. | contratos publicos do documento
(www.base.gov.pt),

através de ficha
conforme o respetivo
modelo constante do
anexo Il do CCP?

O contrato foi objeto de
fiscalizacdo prévia (visto | Artigos 46.2a
34. | ou declaragdo de 48.9,83.%¢ Juntar copia do VTC
conformidade) pelo 85.2 da LOPTC
Tribunal de Contas
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VI.Analise do Contrato

. . INFORMAGCOES/
Execugao do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS
Foi elaborado o respetivo auto de .
. ~ . Artigos
1 consignacdo (data; respeitou o prazo 355 0 Apresentagéo de
. 23 -
legalmente estabelecido?) — 360.0 copia do documento
empreitada de obras publicas '
. Artigos
Foram efetuados ajustamentos 376.0
2. | (erros ou omissdes) ao objeto do 377'0'
2e
contrato dentro dos prazos fixados?
378.2
3 Os erros ou as omissoes foram Artigo
" | considerados trabalhos a mais? 370.2
Os ajustamentos efetuados reduzem
o objeto do contrato e, neste Artigo
sentido, foi o valor do mesmo 379.¢
alterado em conformidade?
4.
As alterac¢des ao contrato inicial . Apresentacéo de
. ¢ . Artigos copia do documento
respeitam a aspetos essenciais do 370.2, justificativo e da
mesmo? 3762 decis&o/deliberagéo
379.2
Foram celebrados contratos
adicionais por ajuste direto,
encontrando-se os respetivos
trabalhos / servigos previstos no
contrato inicial e / ou nas respetivas | Artigos 3
5 i 3702 e Apresentagao de
* | pegas do procedimento, ) copia do documento
nomeadamente no programa do 16.2
procedimento ou caderno de
encargos?
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

INFORMAGOES/
DOCUMENTOS

OBS.

S3do trabalhos / servicos a mais cuja
espécie ou quantidade ndo consta
do projeto inicialmente adjudicado e
/ ou do contrato inicial celebrado?

Artigo
370.¢

Artigo
454.°

Apresentacao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao

Sao trabalhos a mais que se
destinam a realizacdo da empreitada
inicialmente adjudicada / dos
servicos descritos no projeto ou no
contrato inicial?

Artigos
370.2¢e
4542

Apresentacao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao

S3o trabalhos / servicos a mais que
se tornaram necessarios na
sequéncia de uma circunstancia
imprevista, ou seja tornaram-se
necessarios porque?

= Houve uma alterac¢do factual
relacionada com a execucdo da
obra?

= E a possibilidade de ocorréncia de
novas circunstancias nao foi prevista
pela entidade adjudicante, porque
ndo eram previsiveis no momento da
elaboracdo do projeto?

Artigos
370.2e
454.°

Apresentagao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao

Os trabalhos / servicos a mais foram
adjudicados ao mesmo adjudicatario
da empreitada inicial / dos servicos
iniciais?

Artigos
370.2¢e
4542

Apresentacao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao
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INFORMAGOES/

Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS

Os trabalhos / servicos a mais ndo

podiam técnica ou economicamente

ser separados do contrato inicial

sem inconvenientes graves para o

dono da obra/contraente publico? | Artigos

370.9,n.2
1, alineas

10. Ou a)eb)e

Embora separdveis do contrato 454.2,n.2

inicial, os trabalhos / servicos sdo 1, alineas

estritamente necessarios a a)eb)

conclusdo da obra ou do objeto do

contrato?

O valor acumulado dos contratos

relativos a trabalhos a mais é igual

ou inferior ao limite percentual

legalmente estabelecido face ao

valor do contrato inicial?

ou Artigos Apresentagéo de
1. 3702 ¢ ettcatvoe da

O valor acumulado dos contratos 4540 decisdo/deliberacso

relativos a servigos a mais é igual ou

inferior ao limite percentual

legalmente estabelecido face ao

valor do contrato inicial?

Houve revisao de precos de acordo
12, com o legalmente estabelecido ou Artigo

com a respetiva clausula contratual — | 300.2

empreitada de obras publicas?

13,

Foram autorizadas prorrogacdes do
prazo - empreitada de obras
publicas/ prestacdo de servicos e
locagdo ou fornecimento de bens?

Apresentacao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagéo
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. N INFORMAGOES/
Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS

Artigos
370.9,
nes2es3’,
e 379.2

O valor acumulado dos trabalhos a (trabalhos Apresentagao de
mais /servicos a mais situa-se dentro | a mais); copia do documento

do limite legalmente permitido? justificativo.
Artigo

454.9,
ns2e3
(servicos
a mais)

Trabalhos/servigos a mais e a menos

Valor inicial do contrato €

(*) Valor total dos €
trabalhos/servigos a mais

14. 1| (*) valor total dos €
trabalhos/servigcos a menos

Valor percentual dos %
trabalhos/servicos a mais face ao
valor inicial do contrato

Valor percentual dos %
trabalhos/servigos a menos face ao
valor inicial do contrato

(*) O valor total dos
trabalhos/servicos a mais e a menos
contratados deve ser decomposto e
para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servicos,
devem ser verificadas as condigcoes
factuais e técnicas que conduziram a
necessidade da respetiva
contratagdo.
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INFORMAGOES/

Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS
. Artigos
As medicdes dos trabalhos 38706 Apresentacao de
15 executados ocorreram nos termos 3880 copia do documento
" | da lei e foram elaborados os justificativo e da
respetivos autos? decisao/deliberagao
. o Artigo
A rececdo proviséria da obra ocorreu 394.0 Apresentagéo de
16 nos termos legais, foi realizada a copia do documento
" | vistoria e elaborado o respetivo justificativo e da
auto? decisao/deliberagao
) ] Artigos
Foi elaborada a conta final de 39904 Apresentacao de
17 empreitada dentro do prazo fixado e 4010 copia do documento
"| nos termos legalmente justificativo e da
estabelecidos? decisao/deliberagao
. o Artigo
A recegao definitiva da obra ocorreu 3980 Apresentacao de
18 nos termos legais, foi realizada a copia do documento

vistoria e elaborado o respetivo
auto?

justificativo e da
decisao/deliberagao

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as

formalidades relativas ao cumprimento das regras de contratagdo publica no presente contrato

e que as informacgdes constantes desta Ficha de Verificagdo correspondem a verdade

O Representante do Beneficidrio? :

(assinatura)

S

2 |dentificagdo do cargo/funcdo.
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6.1.2. PROCEDIMENTOS INICIADOS A PARTIR DE 01/01/2018

” PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
FET Tundasdo para a Ciénela ¢ 2 Tecnologia e 2020 -w“w
FICHA DE VERIFICAGAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

(aplicavel apenas aos contratos celebrados na sequéncia de procedimentos iniciados a partir
do dia 01.01.2018)

l.Elementos do projeto

Designac¢ao Operagao

Codigo Operagao

Beneficiario

Il.Enquadramento

Artigo 2.2,n.21
Entidade adjudicante

Artigo 2.2, n.22

Artigo 275.2, n.2 1, alinea a)

Contratos subsidiados

Artigo 275.2, n.2 1, alinea b)

Contratos excluidos Artigo 4.2

Artigo 5.2

Artigo 5.2-A

Contratagdo excluida

Artigo 6.2-A

Artigo 275.2,n.2 3
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lll.Caracteriza¢ao do contrato

Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario

Preco contratual (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

IV.Procedimento pré-contratual

Ajuste direto - regime geral (em fung¢do do valor do contrato)

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungao de critério material

Consulta prévia (em fungao do valor do contrato)

Consulta prévia (em fungao de critério material - artigo 27.2-A)

Concurso publico com publicidade internacional

Concurso publico sem publicidade internacional

Tipo de procedimento Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificagdo com publicidade

internacional

Concurso limitado por prévia qualificagdo sem publicidade

internacional

Procedimento de negociagdo

Dialogo concorrencial

Parceria para a inovagao

Prego base (artigo 47.2 CCP)

Data da decisao de contratar

Data da decisdo de adjudicacao
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V.Andlise do procedimento

Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Existe uma decisao juridicamente valida a autorizar a
abertura do procedimento (decisdo de contratar) e a
realizacdo da despesa?

Artigos 17.2a 21.2do
DL n.2 197/99 e artigo
36.2

A decisdo de contratar encontra-se fundamentada?

Artigo 36.2,n.21

No caso de o valor do contrato ser superior a € 5.000.000
(ou a € 2.500.000 se o procedimento adotado for o da

parceria para a inovacgdo), foi realizada uma analise custo-
beneficio previamente a adogdo da decisdo de contratar?

Artigo 36.2,n.2s 2,3 e
4

Foi fixado e fundamentado o valor estimado do contrato?

Artigo 17.2,n.2 7

A decisdo de escolha do procedimento encontra-se
fundamentada?

Artigo 38.2

No caso de o procedimento ter sido escolhido em fun¢ao
de critério material, existe fundamentacdo legal e factual
gue justifique adequadamente a escolha do mesmo?

Empreitada de obras
publicas: artigos 24.9,
25.2,29.2 e 30.2-A

Locagdo ou

fornecimento de bens:

artigos 24.9, 26.2, 29.¢
e 30.2-

Prestacdo de servigos:
artigos 24.2, 27.2, 29.2
e 30.2-A

No caso de o procedimento escolhido ter sido o do ajuste
direto em funcao de critério material, encontra-se legal e
factualmente justificada a opgdo pelo ndo recurso ao
procedimento de consulta prévia?

Artigo 27.2-A
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

A obra, o bem ou o servigo a contratar esgota-se neste
procedimento?

Artigo 16.2 do DL n.2
197/99

No caso de prestagdes do mesmo tipo (empreitada de
obras publicas, locacao ou fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos), suscetiveis de constituirem objeto
de um Unico contrato, terem sido adjudicadas através de
varios procedimentos, a escolha de cada um desses
procedimentos respeitou o regime da “divisdo em lotes”?

Artigo 22.2

10.

No caso de contratos de aquisi¢ao de servigos ou de
aquisicdo ou locagdo de bens moveis de valor superior a €
135.000,00 e de contratos de empreitada de obras
publicas de valor superior a € 500.000,00, foi ponderada a
divisdo do procedimento em lotes e, no caso de se ter
optado pela ndo divisdo, a mesma encontra-se
fundamentada?

Artigo 46.2-A, n.2 2

11.

No caso de procedimento de ajuste direto ou de consulta
prévia, foi respeitada a limitacdo quanto as entidades
convidadas para apresentar proposta?

Artigo 113.2,n.22

12,

Existe uma descrigdo suficiente do objeto do
procedimento no caderno de encargos?

Artigo 42.2

13.

O caderno de encargos do procedimento de formacdo de
contrato de empreitada de obras publicas integrou os
elementos indicados na lei?

Artigo 43.2

14.

O caderno de encargos fixa o preco base?

Artigo 47.2,n.21

15.

O prego base respeita os limites de valor até aos quais
pode ser utilizado o tipo de procedimento em causa e os
limites maximos de autorizacdo de despesa, se aplicaveis?

Artigo 47.2,n.24

16.

A fixagdo do prego base encontra-se fundamentada?

Artigo 47.2,n.23
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

No caso de se tratar de contrato de locacdo ou aquisicao
17 de bens moveis ou de aquisicdo de servigos, a fixacdo de
" | um prazo de vigéncia contratual superior a 3 anos foi

devidamente fundamentada?

Artigo 48.2

No caso de se tratar de um acordo-quadro, a fixacdo de
18. | um prazo de vigéncia superior a 4 anos foi devidamente
fundamentada?

Artigo 256.2,n.2s2e 3

No caso de o convite ou programa do procedimento fixar
um limiar do preco anormalmente baixo, essa fixacao
19. | encontra-se fundamentada (designadamente na decisdo
de contratar e ou na decisdo de aprovacgao das pecas
procedimentais)?

Artigo 71.2,n.2 2

20. | O procedimento foi publicitado?

Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.¢

Concurso publico
urgente: artigo 157.2

Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigo 167.2

Procedimento de
negociagao: artigo
197.¢

Didlogo concorrencial:
artigo 208.¢
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

O anuncio do concurso (e eventuais retificacdes) contém

21. _
todos os elementos legalmente exigidos?

Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.°

Concurso publico
urgente: artigo 157.2

Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigo 167.2

Procedimento de
negociagao: artigo
197.2

Didlogo concorrencial:
artigo 208.¢

Foi respeitado o prazo minimo para apresentagao de

22. propostas /candidaturas?

Concurso publico:
artigos 135.2 e 136.2

Concurso publico
urgente: artigo 158.2

Concurso limitado por
prévia qualificacao:
artigos 173.2e 174.2

Procedimento de
negociagao: artigo
198.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Didlogo concorrencial:
artigos 204.2,173.2e
1742

23.

No caso de ter sido estabelecido um prazo para
apresentacao de propostas ou candidaturas inferior ao
previsto na lei, essa opgdao encontra-se devidamente
fundamentada?

Artigos 135.2, n.2 2,
136.2,n.23,174.9,n.2
2,e191.2,n25

24,

O critério de adjudicacdo e respetivos fatores e
subfactores encontram-se devidamente explicitados nas
pecas do procedimento?

Consulta prévia: artigo
115.9, n.2 2, alinea b)

Concurso publico ou
concurso publico
urgente: artigo 132.2,
n.2 1, alinea n)

Concurso limitado por
prévia qualificacao,
procedimento de
negociacdo e didlogo
concorrencial: artigos
164.2,n.2 1, alinea q),
193.2 e 204.°

25.

O critério de adjudicacdo, respetivos fatores e
subfactores, sdo conformes com a legislagdo, comunitaria
/ nacional, aplicavel e foram os Unicos aplicados em sede
de aprecia¢do das propostas?

Artigos 74.2 e 75.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM | NAO

N.A.

OBS.

A capacidade técnica e/ou econdmica e/ou financeira dos

Artigo 75.2,n.2 3

26. | concorrentes consta do critério de adjudicacdo e/ou foi
considerada em sede de apreciagdo das propostas? (mas ter em atengdo o
disposto no artigo 75.%,
n.2 2, alinea b))
Artigo 74.2,n.21
A modalidade do critério de adjudicagdo (proposta (verificar qual o
27 economicamente mais vantajosa) adotado foi o da critério, e respetivos
| melhor relacdo qualidade-preco ou o do preco mais fatores
baixo?
e subfactores, quando
aplicavel)
No caso de o critério de adjudicacdo nao incluir, como
fator, o prego ou custo das propostas, essa opgao
28. | encontra-se devidamente fundamentada Artigo 74.2,n.2 2
(designadamente na decisdo de contratar e ou na decisdo
de aprovacdo das pegas procedimentais)?
No caso de os custos do ciclo terem sido submetidos a
concorréncia, o programa do procedimento ou convite .
29.| . . . L Artigo 75.2,n.2 8
indicam a metodologia que serd utilizada para os
calcular?
Nas pegas do procedimento existem referéncias
30. | discriminatdrias (hnomeadamente fabricante, marcas, Artigo 49.2,n.%s8 e 9
patentes ou modelos, proveniéncia)?
Concurso publico:
artigo 133.¢
A entidade adjudicante disponibilizou eletronicamente as
31 pecas do procedimento (anuncio, programa do

procedimento e caderno de encargos, e eventuais
anexos) de forma completa, gratuita e livre?

Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigos 133.2 e 162.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Procedimento de
negociagao: artigos
133.9,162.2e 193.2

Didlogo concorrencial:
artigos 133.2, 162.9,
204.2e207.2

Foram pedidos esclarecimentos e/ou retifica¢cdes das

32. . Artigos 50.2 e 64.2
pecas do procedimento?
As propostas consideradas apresentam um prego .
. . Artigos 71.2,47 .2 e
33. | anormalmente baixo ou preco total superior ao preco ,
70.2,n.2 2, alinea d)
base?
-~ Foram pedidos esclarecimentos ao concorrente que Artigo 71.2,n.23 e 70.2
" | apresentou proposta com preco anormalmente baixo? n.2 2, alinea e)
35 Foram consideradas propostas com prego superior ao Artigo 70.2,n.2 2,
" | preco base? alinea d)
. . Consulta prévia: artigo
As propostas / candidaturas dos concorrentes/candidatos 1240
foram avaliadas de forma transparente, baseando-se .
estrita e unicamente no critério de
adjudicac¢do/qualificacdo?
Concurso publico:
36. artigos 146.2 2 148.2

Deve ser apresentado o relatdrio final de avaliagdo das
propostas/candidaturas para se aferir da transparéncia
da deliberagdo do juri do procedimento

Concurso limitado por
prévia qualificacao e
procedimento de
negociagao: artigos
186.2 e 193.2
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Tramitagao procedimental Base legal (CCP) SIM | NAO | N.A. | OBS.
Didlogo concorrencial:
artigos 204.2 e 212.¢
Ajuste direto: artigo
1232
Consulta prévia:
artigos 118.2,n.23, e
123.0
Concurso publico:
artigo 147.2
Foi realizada a audiéncia prévia dos concorrentes?
37. Existe andlise e decisdo das eventuais reclamacgdes
apresentadas pelos concorrentes? Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigo 185.¢
Procedimento por
negociagao: artigos
185.2 e 193.°
Didlogo concorrencial:
artigo 212.¢9,n.2 3
Existe uma decisdo juridicamente valida (Despacho / .
38. . - . Artigo 73.2
Deliberagdo) de adjudica¢do?
Foi realizada a notificacdo da decisdo de adjudicacdo a )
39. . . Artigo 77.2
todos os concorrentes (escolhido e preteridos)?
. 0 no ,
40. | O adjudicatario prestou a qualquer titulo, direta ou ,'Artlgo 55.2,n.21, alinea
indiretamente assessoria ou apoio técnico, na preparagao i)
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

e elaboracdo das pegas do procedimento?

41.

Em caso afirmativo, tal situagdo conferiu uma situacdo de
vantagem a entidade adjudicataria, falseando as condi¢bes
normais de concorréncia?

Artigo 55.9, n.2 1, alinea

i)

42.

Foi publicado o anuncio de adjudica¢do (quando
aplicavel)?

Artigo 78.2

43.

Foram apresentados os documentos de habilitacdao?

Artigos 81.2 a2 86.2

44,

Foi prestada caugdo para garantia do contrato (quando
exigida)?

Artigos 88.2a291.2

45.

Foi celebrado contrato escrito (quando exigido ou ndo
dispensado)?

Confirmar se foi celebrado contrato escrito. Caso o
contrato ndo tenha sido reduzido a escrito, referir se se
trata de um incumprimento da lei ou de um caso de ndo
exigéncia ou de dispensa do mesmo.

Artigos 94.2 e 95.2

46.

A celebragdo do contrato foi publicitada no portal da
internet dedicado aos contratos publicos
(www.base.gov.pt), através de ficha conforme o respetivo

modelo constante do anexo Ill do CCP?

Importa ter em consideragdo que, no caso de ajuste direto
e consulta prévia, a publicitagdo constitui condigdo de
eficdcia do respetivo contrato, independentemente da sua
redug¢do ou ndo a escrito, nomeadamente para efeitos de
quaisquer pagamentos

Artigo 127.2 e 465.2

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10

| 116




Tramitagao procedimental Base legal (CCP) SIM | NAO | N.A. | OBS.
47 O contrato foi objeto de fiscalizagdo prévia (visto ou Artigos 46.2 2 48.2, 83.2
" | declaracdo de conformidade) pelo Tribunal de Contas e 85.2 da LOPTC
VI.Andlise do Contrato
Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.
Foi elaborado o respetivo auto de consignacdo (data; .
. ) Artigos 355.2 a
1. | respeitou o prazo legalmente estabelecido?) — 360.2
empreitada de obras publicas '
2 Foram efetuados ajustamentos (erros ou omissdes) ao | Artigo 378.2, n.%s
" | objeto do contrato dentro dos prazos fixados? 3e4
Os erros ou as omissGes foram considerados trabalhos
complementares?
3. Artigo 370.2, n.2 2
Em caso afirmativo, a andlise dos mesmos deverd ser
efetuada a luz dos dispositivos legais aplicdveis aos
trabalhos complementares
Os ajustamentos efetuados reduzem o objeto do
contrato e, neste sentido, foi o valor do mesmo
alterado em conformidade? Artigo 379.2
4,
As alteragBes ao contrato inicial respeitam a aspetos
essenciais do mesmo?
Artigos 370.2 e
378.2
A essencialidade da alteragdo introduzida num
contrato em execugdo terd que ser averiguada
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Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

casuisticamente, em fungéo do objeto desse contrato e
dos elementos da contratagdo sem os quais,
previsivelmente, as propostas apresentadas no
procedimento de formagdo do contrato seriam
substancialmente diferentes.

S3o trabalhos / servicos complementares cuja espécie
ou quantidade ndo consta do projeto inicialmente
adjudicado e / ou do contrato inicial celebrado?

Artigos 370.2 e
S0 se ndo tiverem sido incluidos ou previstos no 373.2

5. | contrato inicial é que sdo trabalhos / servigos
complementares face aos previstos no contrato inicial e
deve tratar-se de executar algo que néo foi projetado | Artigo 454.2
ou contratado, mas que é indispensdvel para a
execugéo da obra / dos servicos descritos no projeto ou
no contrato

Sdo trabalhos complementares que se destinam a
realizacdo da empreitada inicialmente adjudicada / dos
servigcos descritos no projeto ou no contrato inicial?

Para que se possa responder afirmativamente a
questdo, importa concluir que os trabalhos/servi¢os
complementares ndo podem ou ndo devem ser objeto
de uma empreitada / prestacéo de servicos auténoma, | Artigos 370.2 e
pois sem 0s mesmos o resultado do objeto do projeto e | 454.2

contrato iniciais ndo realizaria o fim a que se propde,
ou ndo realizaria de modo satisfatdrio o objetivo de
interesse publico que se pretende realizar.

De salientar que os trabalhos so se destinam a
realizagdo da mesma empreitada se puder dizer-se
que, sob o ponto de vista Idgico, técnico e funcional,
deveriam dela fazer parte desde o inicio, o que s6 ndo
sucedeu por circunstdncias imprevistas mas ligadas ao
processo de elaboragdo do projeto, ou mesmo a
melhor forma de conceber e realizar o interesse publico
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Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

subjacente a obra. De igual modo, no que concerne a
prestagdo de servigos.

Sdo trabalhos / servicos complementares que se
tornaram necessdrios na sequéncia de uma
circunstancia imprevista, ou seja tornaram-se
necessarios porqué?

= Houve uma alteragdo factual relacionada com a
execucao da obra?

= E a possibilidade de ocorréncia de novas
circunstancias nado foi prevista pela entidade
adjudicante, porque ndo eram previsiveis no momento

da elab dod jeto?
a elaboragdo do projeto Artigos 370.2, n.2

4,e454.2

Se o dono da obra/contraente publico tivesse previsto a
verificagdo das novas circunsténcias, teria incluido os
trabalhos/servicos complementares no projeto
inicialmente adjudicado”? Se sim, entdo os trabalhos /
servigcos sdo necessdrios, mas para que possam ser
adjudicados com dispensa de procedimento, terd que
se averiguar ainda se era adequado exigir a entidade
adjudicante que previsse as circunstdncias motivadoras
dessa necessidade, respondendo ds questdes
enunciadas neste ponto.
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO | N.A. | OBS.

Os trabalhos / servicos complementares foram
adjudicados ao mesmo adjudicatario da empreitada
inicial / dos servicos iniciais?

Artigos 370.2 e
454.2

Os trabalhos / servicos complementares ndo podiam
técnica ou economicamente ser separados do contrato
inicial sem inconvenientes graves para o dono da
obra/contraente publico?

Ou

Embora separdveis do contrato inicial, os trabalhos /
servicos sdo estritamente necessarios a conclusao da
obra ou do objeto do contrato?

Artigos 370.2 e
454.2

10.

O valor acumulado dos contratos relativos a trabalhos
complementares é igual ou inferior ao limite
percentual legalmente estabelecido face ao valor do
contrato inicial?

O dono da obra/contraente publico ndo pode, em caso
algum, autorizar a realizagéo de trabalhos / servigos
complementares caso o valor acumulado dos
mencionados trabalhos / servigos durante a execugdo
de uma empreitada de obras publicas / prestacgédo de
servigos exceda, face ao valor do contrato inicial, o
limite percentual legalmente fixado.

Artigos 370.2 e
454.@

11.

Houve revisdo de pregos de acordo com o legalmente
estabelecido ou com a respetiva clausula contratual —
empreitada de obras publicas?

Artigo 300.2

12,

Foram autorizadas prorrogagdes do prazo - empreitada
de obras publicas/ prestacdo de servicos e locagdo ou
fornecimento de bens?

Artigos 365.2 a
369.92,373.2,n.2
1,374.2 e 403.2

13.

O valor acumulado dos trabalhos /servigos
complementares situa-se dentro do limite legalmente
permitido?

Caso existam trabalhos previstos no contrato que

Artigos 370.2, n.2
2, alineaa),en.®
4, alinea b);

Artigo 454.2, n.2
2, alinea b),en.2
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO | N.A. | OBS.

foram suprimidos da empreitada, o seu valor deve ser
deduzido ao valor inicial da adjudicagéo. S6 depois de
“corrigido” tal valor inicial é que se deve apurar se o
montante dos “trabalhos complementares” excede ou
ndo o limite legalmente estabelecido consoante o tipo
de contrato e a legislagdo aplicavel

3, alinea b)

Trabalhos/servigos complementares e a menos

Valor inicial do contrato €

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
complementares

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
a menos

Valor percentual dos %
trabalhos/servicos complementares
face ao valor inicial do contrato

Valor percentual dos %
trabalhos/servicos a menos face ao
valor inicial do contrato

(*) O valor total dos trabalhos/servigos
complementares e a menos contratados deve ser
decomposto e para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servigos, devem ser verificadas
as condig¢des factuais e técnicas que conduziram a
necessidade da respetiva contratagdo.

As medic¢Oes dos trabalhos executados ocorreram nos

Artigos 387.2 e

14. 388.2
termos da lei e foram elaborados os respetivos autos?
Artigo 394.2
A rececdo proviséria da obra ocorreu nos termos
15. | legais, foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo
auto?
Artigos 399.2 a
16.

Foi elaborada a conta final de empreitada dentro do

401.@
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Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

prazo fixado e nos termos legalmente estabelecidos?

Artigo 398.2

17 A rececdo definitiva da obra ocorreu nos termos legais,
" | foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo auto?

VIl.Observagoes

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao
cumprimento das regras de contratagdo publica no presente contrato e que as informagbes constantes desta
Ficha de Verifica¢do correspondem a verdade

O Representante do Beneficidrio® :

(assinatura)

R AUy A~

3 |dentificagdo do cargo/funcgdo.
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Anexo

Ajuste direto (regime normal)

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas < 30.000€
Bens ou servigos <20.000€
Outros <50.000€

Ajuste direto (regime simplificado)

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas < 10.000€
Bens ou servigos <5.000€
Consulta prévia
Objeto do contrato Valor do contrato
Empreitada de obras publicas < 150.000€
Bens ou servigos <75.000€

Concurso publico ou limitado por prévia qualificagao sem publicidade no JOUE

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

<5.548.000€

Bens ou servigos

< 144.000€ (Estado) ou

< 221.000€ (restantes entidades)
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Concurso publico urgente

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

<300.000€

Bens ou servigos

<221.000€
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6.2. BENEFICIARIO OE

6.2.1. PROCEDIMENTOS INICIADOS ANTES DE 01/01/2018

FCT Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia g %gi%ﬁg%%sﬁ

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

CONTRATACAO PUBLICA
FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS A PREENCHER PELO BENEFICIARIO

PARA CADA PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA

I.Elementos do projeto

Cadigo Operagao

Beneficiario

Il.Enquadramento

Artigo 2.2, n.21

Entidade adjudicante

Artigo 2.2, n.22

Artigo 275.2,n.21

Contratos subsidiados
Artigo 275.2, n.2 2

Contratos excluidos | Artigo 4.2

Contratacdo excluida | Artigo 5.2
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lll.Caracteriza¢ao do contrato

Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario

Valor do contrato (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

IV.Procedimento pré-contratual

Ajuste direto - regime geral

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungdo de critério material

Concurso publico
Tipo de procedimento

Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificacao

Procedimento de negociagao

Dialogo concorrencial

Preco base

Data da decisao de contratar

Data da decisao de adjudicagao
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V.Andlise do procedimento

factual que justifique
adequadamente a
escolha do mesmo?

artigos 24.9,
26.9,29.2¢
30.2

Prestacdo de
Servigos:
Artigos 24.9,
27.2,29.%2¢
30.2

L . Base legal - INFORMACOES/ OBS
Tramitacdo procedimental SIM |NAO“| N.A.
(ccp) DOCUMENTOS
Existe uma decisao
S - . 0
juridicamente valida a Artigos 17. Indicagao da data do
1 autorizar a abertura do a2l.2doDL Despacho/Deliberagso
" | procedimento (decisdo n.2 197/99 e e apresentagéo de
de contratar) e a artigo 36.2 copia do mesmo
realizacdo da despesa?
Empreitada
de obras
publicas:
artigos 24.9,
25.9,29.2¢
30.2
No caso de o
procedimento ter sido .
. N Locagao ou
escolhido em funcdo de .
o ) ) forneciment Juntar
critério material, existe : _
2. N o de bens: obrigatoriamente
fundamentacao legal e fundamentagso

4 No caso de resposta N3o ou Nao Aplicavel, a Entidade Beneficidria deve juntar obrigatoriamente a respetiva fundamentago (no

campo Observagdes e/ou em anexo).
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o . Base legal N INFORMAGOES/ OBS
Tramitacdo procedimental SIM |NAO“| N.A.
(ccp) DOCUMENTOS
A obra, o bem ou o )
. Artigo 16.2
servigo a contratar
3. do DL n.2
esgota-se neste
. 197/99
procedimento?
A empreitada de obras
publicas, locacdo ou
fornecimento de bens .
N . Artigo 16.2
ou prestagdo de servigos
4. do DL n.2
pertence a um grupo de
197/99
contratos que foram
artificialmente
fracionados?
No caso da empreitada No caso do
de obras publicas, fornecimento, obra ou
locacdo ou fornecimento Servico, Cor_'sm_u_'r urr~1
N lote, juntar justificagao
de bens ou prestagao de para essa diviso,
5. | servigos constituir um Artigo 22.2 bem como a

lote, a escolha do
procedimento respeitou
o regime da divisdo em
lotes?

identificagdo dos
contratos ou
procedimentos em
curso e respetivos
valores

Existe uma descricao

suficiente do objeto do )
6. . Artigo 42.2
procedimento no

caderno de encargos?

O caderno de encargos
do procedimento de
formacao de contrato de
7. | empreitada de obras Artigo 43.2
publicas integrou os
elementos indicados na
lei?
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

No caso de
procedimento de ajuste
direto, foi respeitada a
8. | limitagdo quanto as
entidades convidadas
para apresentar
proposta?

Artigo 113.9,
n.22

O procedimento foi
publicitado?

Concurso
publico:
artigos 130.¢
e131.°

Concurso
publico
urgente:
artigo 157.2

Concurso
limitado por
prévia
qualificacdo:
artigo 167.2

Procediment
ode
negociagao:
artigo 197.2

Didlogo
concorrencia
|: artigo
208.2

Indicagéo da data do
Anuncio/Convite e
apresentacgao de copia
dos mesmos
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

10

O anuncio do concurso
(e eventuais retificacdes)
contém todos os
elementos legalmente
exigidos?

Concurso
publico:
artigos 130.¢
e131.°

Concurso
publico
urgente:
artigo 157.2

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao:
artigo 167.2

Procediment
ode
negociagao:
artigo 197.2

Didlogo
concorrencia
|: artigo
208.2

11.

Foi respeitado o prazo
minimo para
apresentacdo de
propostas
/candidaturas?

Concurso
publico:
artigos 135.¢
e 136.2
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

Concurso
publico
urgente:
artigo 158.2

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao:
artigos 173.2
el74.°

Procediment
ode
negociagao:
artigo 198.2

Didlogo
concorrencia

I: artigos
204.2,173.2
e 1742
O critério de .
o . Ajuste
adjudicacao, respetivos . .
direto: artigo -
fatores e subfactores, Apresentacéo de
12. | encontram-se 115.2,n.22, copia do Caderno de
’ alinea b) Encargos / Programa
explicitados nas pecas
do procedimento?
Concurso
publico ou
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

concurso
publico
urgente:
artigo 132.9,
n.2 1, alinea
n)

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao,
procediment
ode
negociagao e
didlogo
concorrencia

I: artigos
164.2,n.21,
alinea q),
193.2e204.2
O critério de
adjudicacao, respetivos
fatores e subfactores,
sao conformes com a
13, legislagcdo, comunitaria/ | Artigos 74.2
nacional, aplicavel e e75.2
foram os Unicos
aplicados em sede de
apreciacdo das
propostas?
A capacidade técnica Artigo 75.2
. Apresentagao de
14. e./ou ec.onomlca e/ou copia do.relatério final
financeira dos de apreciagéo de
concorrentes constado | Ver nota propostas
critério de adjudicacdo NCPAE,
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o . Base legal N INFORMAGOES/ OBS
Tramitacdo procedimental SIM |NAO“| N.A.
(ccp) DOCUMENTOS

e/ou foi considerada em | 01.06.2015
sede de apreciacdo das
propostas?

Artigo 74.2
O critério de adjudicacdo
foi o da proposta (verificar
economicamente mais qual o

vantajosa, implicando a

critério, e

15, ponderacdo de fatores e | respetivos
subfactores previamente | fatores
fixados conforme
legalmente estipulado, €
ou o do preco mais subfactores,
baixo? quando

aplicdvel)
Nas pecas do
procedimento existem
referéncias

16. discriminatodrias Artigo 49.9,
(nomeadamente n.% 12e13
fabricante, marcas,
patentes ou modelos,
proveniéncia)?

Concurso
A entidade adjudicante pablico:
disponibilizou, por meios artigo 133.2
eletrénicos, para
consulta dos

17 interessados as pecas do (.Zor'mcurso
procedimento limitado por
(programa do prévia
procedimento e caderno | qualificagdo:
de encargos, e eventuais | artigos 133.2

e 162.2

anexos)?
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

Procediment
ode
negociagao:
artigos
133.9,162.2
e 193.2

Didlogo
concorrencia
I: artigos
133.9,162.9,
204.2 e 207.2

18

Caso a entidade
adjudicante ndo o tenha
feito por meios
eletronicos, as pecas do
procedimento
(programa do
procedimento e caderno
de encargos, e eventuais
anexos) foram
disponibilizadas
atempadamente aos
interessados?

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao:
artigos 133.¢
e 162.°

Procediment
ode
negociagao:
artigos
133.9,162.°
e 193.2

Didlogo
concorrencia
I: artigos
133.92,162.9,
204.2 e 207.2
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

INFORMACOES/
N.A.
DOCUMENTOS

OBS

19.

Foram pedidos
esclarecimentos e/ou
retificacdes das pecas do
procedimento?

Artigos 50.2
e 64.2

20.

As propostas
consideradas
apresentam um preco
anormalmente baixo ou
preco total superior ao
preco base?

Artigos 71.9,
47.2e70.2,

n.2 2, alinea
d)

21.

Foram pedidos
esclarecimentos ao
concorrente que
apresentou proposta
com preco
anormalmente baixo?

Artigo 71.9,
n.23

22.

Foram consideradas
propostas com preco
total superior ao preco
base?

23.

As propostas /
candidaturas dos
concorrentes/candidatos
foram avaliadas de
forma transparente,
baseando-se estrita e
unicamente no critério
de adjudicacdo?

Ajuste
direto: artigo
124.2

Concurso
publico:
artigos 146.2
a148.2

Apresentagao de
copia do relatério final
de avaliagao das
propostas.
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Tramitacdo procedimental

Base legal
(CCP)

SIM

NAO *

N.A.

INFORMACOES/
DOCUMENTOS

OBS

Concurso
limitado por
prévia
qualificacao
e
procediment
ode
negociagao:
artigos 186.2
e 193.2

Didlogo
concorrencia

I: artigos
204.2e212.0
Ajuste
direto:
artigos
118.9,n.2 3,
e 123.°
Foi realizada a audiéncia
prévia dos Concurso
concorrentes? publico:
artigo 147.2 ~
24. | Existe analise e decisdo Apresentagao de
das eventuais copia dos documentos
reclamacoes
Concurso
apresentadas pelos
limitado por
concorrentes?
prévia
qualificagdo:
artigo 185.2

Procediment
o por
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o . Base legal _ INFORMAGOES/ OBS
Tramitacdo procedimental SIM |NAO“| N.A.
(ccp) DOCUMENTOS
negociagao:
artigos 185.¢
e 193.2
Didlogo
concorrencia
|: artigo
212.2,n.23
Apresentacao de copia
Existe uma decisao do documento
juridicamente valida )
25. . N Artigo 73.¢
(Despacho / Deliberacéo)
de adjudicacdo? Indicagéo das
respectivas datas
Foi realizada a notificacao
da decisdo de Apresentagdo de copia
26. | adjudicacdo a todos os Artigo 77.2 dos documentos
concorrentes (escolhido e
preteridos)?
O adjudicatario prestou a
qualquer titulo, direta ou
indiretamente assessoria
27. | ou apoio técnico, na Artigo 55.¢
preparacao e elaboracdo
das pecas do
procedimento?
Em caso afirmativo, tal
situagdo conferiu uma
situacdo de vantagem a .
28. . o Artigo 55.¢
entidade adjudicataria,
falseando as condi¢Ges
normais de concorréncia?
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o . Base legal N INFORMAGOES/ OBS
Tramitacdo procedimental SIM |NAO“| N.A.
(CcpP) DOCUMENTOS
29 Foi publicado o anuncio Artigo 78.2 Apresentacéo de copia
" | de adjudicacdo? ' do documento
Foi prestada caucdo para .
. Artigos 88.2a Apresentagdo de copia
30. | garantia do contrato
91.2 do documento
(quando exigida)?
Foi celebrado contrato )
] o Artigos 94.2 e
escrito (quando exigido .
31 95.2 Juntar copia do
* | ou ndo dispensado)? Contrato
A celebracao de contrato
precedido do
procedimento de ajuste
direto (regime geral) foi
publicitada no portal da
internet dedicado aos )
oo Artigo 127.2
contratos publicos Apresentacio de copia
32. | (www.base.gov.pt), do documento
através de ficha
conforme o respetivo
modelo constante do
anexo Il do CCP?
O contrato foi objeto de )
] L L Artigos 46.2 a
fiscalizacdo prévia (visto
N 48.9,83.2¢ o
34. | ou declaragdo de g5.ed Juntar cépia do VTC
.2da
conformidade) pelo
LOPTC

Tribunal de Contas
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VI.Analise do Contrato

. . INFORMAGCOES/
Execugao do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS
Foi elaborado o respetivo auto de .
. N . Artigos
1 consignacdo (data; respeitou o prazo 355 0 Apresentagéo de
. 2a -
legalmente estabelecido?) — 360.0 copia do documento
empreitada de obras publicas '
. Artigos
Foram efetuados ajustamentos 376.0
2. | (erros ou omissdes) ao objeto do 377'0'
Qe
contrato dentro dos prazos fixados?
378.2
Os erros ou as omissdes foram
considerados trabalhos a mais? )
Artigo
3.
370.2
Os ajustamentos efetuados reduzem
o objeto do contrato e, neste
sentido, foi o valor do mesmo Artigo
alterado em conformidade? 379.2
4. | As alteracdes ao contrato inicial
respeitam a aspetos essenciais do Apresentacdo de
mesmo? Artigos cépia do documento
370.9, justificativo e da
3762 e decisao/deliberagao
379.0
Foram celebrados contratos
adicionais por ajuste direto, Artigos
5. | encontrando-se os respetivos 3702 e Apresentagao de
. . copia do documento
trabalhos / servigos previstos no 16.2
contrato inicial e / ou nas respetivas
pecas do procedimento,
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. N INFORMAGOES/
Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS

nomeadamente no programa do
procedimento ou caderno de
encargos?

S3o trabalhos / servicos a mais cuja

L . o Artigo
espécie ou quantidade ndo consta
o - 370.¢ .
do projeto inicialmente adjudicado e Apresentagao de
6. |/ ou do contrato inicial celebrado? CO.pIa.d.O d_ocumento
justificativo e da
Artigo decisao/deliberagao
454.2
Sdo trabalhos a mais que se
destinam a realizacdo da empreitada
inicialmente adjudicada / dos
servigos descritos no projeto ou no
contrato inicial? Artigos Apresentagéo de
7. 3702 e cc').pia.d.o dpcumento
justificativo e da
454.° decisao/deliberagao
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INFORMAGOES/

Execugao do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS
S3o trabalhos / servicos a mais que
se tornaram necessarios na
sequéncia de uma circunstancia
imprevista, ou seja tornaram-se
necessarios porque?
= Houve uma alteragdo factual
relacionada com a execugdo da .
Artigos Apresentagdo de
3 obra? 370.0 e copia do documento
: ” justificativo e da
= E a possibilidade de ocorréncia de | 454.2 decisdo/deliberacao
novas circunstancias nao foi prevista
pela entidade adjudicante, porque
ndo eram previsiveis no momento da
elaboracdo do projeto?
Os trabalhos / servigos a mais foram ) -
o " |Artigos Apresentagéo de
9 adjudicados ao mesmo adjudicatario 370.2 e copia do documento
" | da empreitada inicial / dos servicos 'o justificativo e da
iniciais? 454.2 decisao/deliberacao
Os trabalhos / servigos a mais ndo
podiam técnica ou economicamente
ser separados do contrato inicial
sem inconvenientes graves para o Artigos
dono da obra/contraente publico? 370.2, n.2
1, alineas
10. ou a)eb)e
454.2 n.°
Embora separdveis do contrato 1, alineas
inicial, os trabalhos / servigos sdo a)eb)

estritamente necessarios a
conclusdo da obra ou do objeto do
contrato?
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INFORMAGOES/

Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS
O valor acumulado dos contratos
relativos a trabalhos a mais é igual
ou inferior ao limite percentual
legalmente estabelecido face ao
valor do contrato inicial?
Ou ~
Artigos Apresentacgdo de
copia do documento
11.| O valor acumulado dos contratos 370.2e pra 9o d
justificativo e da
relativos a servicos a mais é igual ou |454.2 decisdo/deliberacdo
inferior ao limite percentual
legalmente estabelecido face ao
valor do contrato inicial?
Houve revisdo de pregos de acordo
12 com o legalmente estabelecido ou Artigo
"| com a respetiva clausula contratual — | 300.2
empreitada de obras publicas?
Foram autorizadas prorrogag¢des do Apresentacéo de
13 prazo - empreitada de obras copia do documento
" | publicas/ prestacdo de servigos e justificativo e da
~ . decisao/deliberagao
locagdo ou fornecimento de bens?
Artigos
370.9,
nes2es3,
O valor acumulado dos trabalhos a
. . - e 379.2
mais /servicos a mais situa-se dentro (trabalh
rabalhos N
do limite legalmente permitido? ) Apresentacéo de
14. a mais); copia do documento
justificativo.
Artigo
454.9,
ns2e3
(servicos
a mais)
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

INFORMAGOES/
DOCUMENTOS

OBS.

Trabalhos/servigos a mais e a menos

Valor inicial do contrato

(*) Valor total dos trabalhos/servicos
a mais

(*) Valor total dos trabalhos/servicos
a menos

Valor percentual dos
trabalhos/servicos a mais face ao
valor inicial do contrato

%

Valor percentual dos
trabalhos/servicos a menos face ao
valor inicial do contrato

%

(*) O valor total dos
trabalhos/servicos a mais e a menos
contratados deve ser decomposto e
para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servicos,
devem ser verificadas as condigcoes
factuais e técnicas que conduziram a
necessidade da respetiva
contratagdo.

15.

As medicbes dos trabalhos
executados ocorreram nos termos
da lei e foram elaborados os
respetivos autos?

Artigos
387.2¢e
388.¢

Apresentagao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao

16.

A rececdo proviséria da obra ocorreu
nos termos legais, foi realizada a
vistoria e elaborado o respetivo
auto?

Artigo
394.¢

Apresentacao de
copia do documento
justificativo e da
decisao/deliberagao

17.

Foi elaborada a conta final de

Artigos

Apresentacao de
copia do documento
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. N INFORMAGOES/
Execugdo do contrato Base legal | SIM | NAO | N.A. OBS.
DOCUMENTOS

empreitada dentro do prazo fixado e [399.2 a justificativo e da

nos termos legalmente 401.2 decisdo/deliberagdo

estabelecidos?

. o Artigo
A rececao definitiva da obra ocorreu 398.0 Apresentacao de
18, nos termos legais, foi realizada a c().pia.d.o dpcumento
vistoria e elaborado o respetivo justificativo e da

auto? decisao/deliberacdo

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as
formalidades relativas ao cumprimento das regras de contratacdo publica no presente contrato
e que as informacgdes constantes desta Ficha de Verificagdo correspondem a verdade

O Representante do Beneficidrio® :

(assinatura)

S

5 ldentificagdo do cargo/funcdo.
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6.2.1. PROCEDIMENTOS INICIADOS A PARTIR DE 01/01/2018

FCT Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia ? g‘gilil-ﬁgaém

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

(aplicavel apenas aos contratos celebrados na sequéncia de procedimentos iniciados a partir
do dia 01.01.2018)

l.Elementos do projeto

Designag¢ao Operagao

Codigo Operagao

Beneficiario

Il.LEnquadramento

Artigo 2.2,n.21

Entidade adjudicante

Artigo 2.2, n.2 2

Artigo 275.2, n.2 1, alinea a)

Contratos subsidiados

Artigo 275.2, n.2 1, alinea b)

Contratos excluidos Artigo 4.2

Artigo 5.2

Artigo 5.2-A

Contratagdo excluida

Artigo 6.2-A

Artigo 275.2,n.2 3
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lll.Caracteriza¢ao do contrato

Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario

Preco contratual (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

IV.Procedimento pré-contratual

Ajuste direto - regime geral (em fung¢do do valor do contrato)

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungao de critério material

Consulta prévia (em fungao do valor do contrato)

Consulta prévia (em fungao de critério material - artigo 27.2-A)

Concurso publico com publicidade internacional

Concurso publico sem publicidade internacional

Tipo de procedimento Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificagdo com publicidade

internacional

Concurso limitado por prévia qualificagdo sem publicidade

internacional

Procedimento de negociagdo

Dialogo concorrencial

Parceria para a inovagao

Prego base (artigo 47.2 CCP)

Data da decisao de contratar

Data da decisdo de adjudicacao
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V.Andlise do procedimento

Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Existe uma decisdo juridicamente valida a autorizar a
abertura do procedimento (decisdo de contratar) e a
realizacdo da despesa?

Artigos 17.2a 21.2do
DL n.2 197/99 e artigo
36.2

A decisdo de contratar encontra-se fundamentada?

Artigo 36.2,n.21

No caso de o valor do contrato ser superior a € 5.000.000
(ou a € 2.500.000 se o procedimento adotado for o da

parceria para a inovacgdo), foi realizada uma analise custo-
beneficio previamente a adogdo da decisdo de contratar?

Artigo 36.2,n.2s2,3 e
4

Foi fixado e fundamentado o valor estimado do contrato?

Artigo 17.2,n.2 7

A decisdo de escolha do procedimento encontra-se
fundamentada?

Artigo 38.2

No caso de o procedimento ter sido escolhido em fun¢ao
de critério material, existe fundamentacgdo legal e factual
gue justifique adequadamente a escolha do mesmo?

Empreitada de obras
publicas: artigos 24.9,
25.2,29.2 e 30.2-A

Locagdo ou

fornecimento de bens:

artigos 24.2, 26.2, 29.2
e 30.2-

Prestacdo de servigos:
artigos 24.2, 27.2, 29.2
e 30.2-A

No caso de o procedimento escolhido ter sido o do ajuste
direto em funcao de critério material, encontra-se legal e
factualmente justificada a opgdo pelo ndo recurso ao
procedimento de consulta prévia?

Artigo 27.2-A

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10

| 147




Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

A obra, o bem ou o servigo a contratar esgota-se neste
procedimento?

Artigo 16.2 do DL n.2
197/99

No caso de prestagdes do mesmo tipo (empreitada de
obras publicas, locacao ou fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos), suscetiveis de constituirem objeto
de um Unico contrato, terem sido adjudicadas através de
varios procedimentos, a escolha de cada um desses
procedimentos respeitou o regime da “divisdo em lotes”?

Artigo 22.2

10.

No caso de contratos de aquisi¢ao de servicos ou de
aquisicdo ou locagdo de bens moveis de valor superior a €
135.000,00 e de contratos de empreitada de obras
publicas de valor superior a € 500.000,00, foi ponderada a
divisdo do procedimento em lotes e, no caso de se ter
optado pela ndo divisdo, a mesma encontra-se
fundamentada?

Artigo 46.2-A, n.2 2

11.

No caso de procedimento de ajuste direto ou de consulta
prévia, foi respeitada a limitacdo quanto as entidades
convidadas para apresentar proposta?

Artigo 113.2,n.22

12,

Existe uma descrigdo suficiente do objeto do
procedimento no caderno de encargos?

Artigo 42.2

13.

O caderno de encargos do procedimento de formacgdo de
contrato de empreitada de obras publicas integrou os
elementos indicados na lei?

Artigo 43.2

14.

O caderno de encargos fixa o preco base?

Artigo47.2,n.21

15.

O prego base respeita os limites de valor até aos quais
pode ser utilizado o tipo de procedimento em causa e os
limites maximos de autorizacdo de despesa, se aplicaveis?

Artigo 47.2,n.24

16.

A fixagdo do prego base encontra-se fundamentada?

Artigo 47.2,n.23
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

No caso de se tratar de contrato de locacdo ou aquisicao
de bens moveis ou de aquisicdo de servigos, a fixagcdo de

17. A . . Artigo 48.2
um prazo de vigéncia contratual superior a 3 anos foi
devidamente fundamentada?
No caso de se tratar de um acordo-quadro, a fixacdo de
18. um prazo de vigéncia superior a 4 anos foi devidamente Artigo 256.2,n.2%s2 e 3
fundamentada?
No caso de o convite ou programa do procedimento fixar
um limiar do preco anormalmente baixo, essa fixacao
19. encontra-se fundamentada (designadamente na decisdo Artigo 71.9,n.2 2
de contratar e ou na decisdo de aprovacgao das pecas
procedimentais)?
Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.¢
Concurso publico
urgente: artigo 157.2
Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
i 0
20. O procedimento foi publicitado? artigo 167.

Procedimento de
negociagao: artigo
197.¢

Didlogo concorrencial:
artigo 208.¢
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

O anuncio do concurso (e eventuais retificacdes) contém

21. _
todos os elementos legalmente exigidos?

Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.°

Concurso publico
urgente: artigo 157.2

Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigo 167.¢

Procedimento de
negociagao: artigo
197.2

Didlogo concorrencial:
artigo 208.¢

Foi respeitado o prazo minimo para apresentacao de

22. propostas /candidaturas?

Concurso publico:
artigos 135.2 e 136.2

Concurso publico
urgente: artigo 158.2

Concurso limitado por
prévia qualificacao:
artigos 173.2e 174.2

Procedimento de
negociagao: artigo
198.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM | NAO

N.A.

OBS.

Didlogo concorrencial:
artigos 204.2,173.2e
1742

23.

No caso de ter sido estabelecido um prazo para
apresentacao de propostas ou candidaturas inferior ao
previsto na lei, essa opgdo encontra-se devidamente
fundamentada?

Artigos 135.2, n.2 2,
136.2,n.23,174.9,n.2
2,e191.9,n25

24,

O critério de adjudicacdo e respetivos fatores e
subfactores encontram-se devidamente explicitados nas
pecas do procedimento?

Consulta prévia: artigo
115.9, n.2 2, alinea b)

Concurso publico ou
concurso publico
urgente: artigo 132.2,
n.2 1, alinea n)

Concurso limitado por
prévia qualificacao,
procedimento de
negociacdo e didlogo
concorrencial: artigos
164.2,n.2 1, alinea q),
193.2 e 204.°

25.

O critério de adjudicacdo, respetivos fatores e
subfactores, sdo conformes com a legislagdo, comunitaria
/ nacional, aplicavel e foram os Unicos aplicados em sede
de apreciagdo das propostas?

Artigos 74.2 e 75.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

A capacidade técnica e/ou econdmica e/ou financeira dos

Artigo 75.2,n.2 3

26. concorrentes consta do critério de adjudicacdo e/ou foi
considerada em sede de apreciagdo das propostas? (mas ter em atengdo o
disposto no artigo 75.%,
n.2 2, alinea b))
Artigo 74.2,n.21
A modalidade do critério de adjudicagdo (proposta (verificar qual o
27 economicamente mais vantajosa) adotado foi o da critério, e respetivos
) melhor relacdo qualidade-preco ou o do preco mais fatores
baixo?
e subfactores, quando
aplicavel)
No caso de o critério de adjudicacdo ndo incluir, como
fator, o prego ou custo das propostas, essa opgao
28. encontra-se devidamente fundamentada Artigo 74.2,n.2 2
(designadamente na decisdo de contratar e ou na decisdo
de aprovacdo das pegas procedimentais)?
No caso de os custos do ciclo terem sido submetidos a
concorréncia, o programa do procedimento ou convite .
29. - . L Artigo 75.2,n.2 8
indicam a metodologia que serd utilizada para os
calcular?
Nas pegas do procedimento existem referéncias
30. discriminatdrias (nomeadamente fabricante, marcas, Artigo 49.2,n.%s8 e 9
patentes ou modelos, proveniéncia)?
Concurso publico:
artigo 133.2
A entidade adjudicante disponibilizou eletronicamente as
31 pecas do procedimento (anuncio, programa do

procedimento e caderno de encargos, e eventuais
anexos) de forma completa, gratuita e livre?

Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigos 133.2 e 162.2
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Procedimento de
negociagao: artigos
133.9,162.2e 193.2

Didlogo concorrencial:
artigos 133.2, 162.9,
204.2e207.2

Foram pedidos esclarecimentos e/ou retificagcdes das

32. . Artigos 50.2 e 64.2
pecas do procedimento?
As propostas consideradas apresentam um prego .
. . Artigos 71.2,47 .2 e
33. anormalmente baixo ou preco total superior ao prego ,
70.2,n.2 2, alinea d)
base?
-~ Foram pedidos esclarecimentos ao concorrente que Artigo 71.2,n.23 e 70.2
) apresentou proposta com prego anormalmente baixo? n.2 2, alinea e)
35 Foram consideradas propostas com prego superior ao Artigo 70.2,n.2 2,
’ preco base? alinea d)
. . Consulta prévia: artigo
As propostas / candidaturas dos concorrentes/candidatos 1240
foram avaliadas de forma transparente, baseando-se .
estrita e unicamente no critério de
adjudicac¢do/qualificacdo?
Concurso publico:
36. artigos 146.2 a 148.2

Deve ser apresentado o relatdrio final de avaliagdo das
propostas/candidaturas para se aferir da transparéncia
da deliberagdo do juri do procedimento

Concurso limitado por
prévia qualificacao e
procedimento de
negociagao: artigos
186.2 e 193.2
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Tramitagao procedimental Base legal (CCP) SIM | NAO | N.A. | OBS.
Didlogo concorrencial:
artigos 204.2 e 212.2
Ajuste direto: artigo
1232
Consulta prévia:
artigos 118.2,n.23, e
123.0
Concurso publico:
artigo 147.2
Foi realizada a audiéncia prévia dos concorrentes?
37. Existe andlise e decisdo das eventuais reclamacgdes
apresentadas pelos concorrentes? Concurso limitado por
prévia qualificacdo:
artigo 185.¢
Procedimento por
negociagao: artigos
185.2 e 193.°
Didlogo concorrencial:
artigo 212.¢9,n.2 3
Existe uma decisdo juridicamente valida (Despacho / .
38. . . . Artigo 73.2
Deliberagdo) de adjudica¢do?
Foi realizada a notificacdo da decisdo de adjudicacdo a )
39. . . Artigo 77.2
todos os concorrentes (escolhido e preteridos)?
. o no ,
40. O adjudicatario prestou a qualquer titulo, direta ou ,'Artlgo 55.2,n.21, alinea
indiretamente assessoria ou apoio técnico, na preparagao i)
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Tramitagao procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

e elaboracdo das pecas do procedimento?

41.

Em caso afirmativo, tal situagdo conferiu uma situacdo de
vantagem a entidade adjudicataria, falseando as condi¢bes
normais de concorréncia?

Artigo 55.2, n.2 1, alinea

i)

42.

Foi publicado o anuncio de adjudica¢do (quando
aplicavel)?

Artigo 78.2

43.

Foram apresentados os documentos de habilitacdo?

Artigos 81.2 a2 86.2

44,

Foi prestada caugdo para garantia do contrato (quando
exigida)?

Artigos 88.2a2 91.2

45.

Foi celebrado contrato escrito (quando exigido ou ndo
dispensado)?

Confirmar se foi celebrado contrato escrito. Caso o
contrato ndo tenha sido reduzido a escrito, referir se se
trata de um incumprimento da lei ou de um caso de ndo
exigéncia ou de dispensa do mesmo.

Artigos 94.2 e 95.2

46.

A celebragdo do contrato foi publicitada no portal da
internet dedicado aos contratos publicos
(www.base.gov.pt), através de ficha conforme o respetivo

modelo constante do anexo Ill do CCP?

Importa ter em consideragdo que, no caso de ajuste direto
e consulta prévia, a publicitagdo constitui condigdo de
eficdcia do respetivo contrato, independentemente da sua
redug¢do ou ndo a escrito, nomeadamente para efeitos de
quaisquer pagamentos

Artigo 127.2 e 465.2
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Tramitagao procedimental Base legal (CCP) SIM | NAO | N.A. | OBS.
47 O contrato foi objeto de fiscalizagdo prévia (visto ou Artigos 46.2 2 48.2, 83.2
" | declara¢do de conformidade) pelo Tribunal de Contas e 85.2da LOPTC
VI.Andlise do Contrato
Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.
Foi elaborado o respetivo auto de consignacdo (data; .
. ) Artigos 355.2 a
1. | respeitou o prazo legalmente estabelecido?) — 360.2
empreitada de obras publicas '
2 Foram efetuados ajustamentos (erros ou omissdes) ao | Artigo 378.2, n.%s
" | objeto do contrato dentro dos prazos fixados? 3e4
Os erros ou as omissGes foram considerados trabalhos
complementares?
3. Artigo 370.2, n.2 2
Em caso afirmativo, a andlise dos mesmos deverd ser
efetuada a luz dos dispositivos legais aplicdveis aos
trabalhos complementares
Os ajustamentos efetuados reduzem o objeto do
contrato e, neste sentido, foi o valor do mesmo
alterado em conformidade? Artigo 379.2
4,
As alteragBes ao contrato inicial respeitam a aspetos
essenciais do mesmo?
Artigos 370.2 e
378.2
A essencialidade da alteragdo introduzida num
contrato em execugdo terd que ser averiguada
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Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

casuisticamente, em fungéo do objeto desse contrato e
dos elementos da contratagdo sem os quais,
previsivelmente, as propostas apresentadas no
procedimento de formagdo do contrato seriam
substancialmente diferentes.

S3o trabalhos / servicos complementares cuja espécie
ou quantidade ndo consta do projeto inicialmente
adjudicado e / ou do contrato inicial celebrado?

Artigos 370.2 e
S0 se ndo tiverem sido incluidos ou previstos no 373.2

5. | contrato inicial é que sdo trabalhos / servigos
complementares face aos previstos no contrato inicial e
deve tratar-se de executar algo que néo foi projetado | Artigo 454.2
ou contratado, mas que é indispensdvel para a
execugéo da obra / dos servicos descritos no projeto ou
no contrato

Sdo trabalhos complementares que se destinam a
realizacdo da empreitada inicialmente adjudicada / dos
servigcos descritos no projeto ou no contrato inicial?

Para que se possa responder afirmativamente a
questdo, importa concluir que os trabalhos/servi¢os
complementares ndo podem ou ndo devem ser objeto
de uma empreitada / prestacéo de servicos auténoma, | Artigos 370.2 e
pois sem 0s mesmos o resultado do objeto do projeto e | 454.2

contrato iniciais ndo realizaria o fim a que se propde,
ou ndo realizaria de modo satisfatdrio o objetivo de
interesse publico que se pretende realizar.

De salientar que os trabalhos so se destinam a
realizagdo da mesma empreitada se puder dizer-se
que, sob o ponto de vista Idgico, técnico e funcional,
deveriam dela fazer parte desde o inicio, o que s6 ndo
sucedeu por circunstdncias imprevistas mas ligadas ao
processo de elaboragdo do projeto, ou mesmo a
melhor forma de conceber e realizar o interesse publico
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Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

subjacente a obra. De igual modo, no que concerne a
prestagdo de servigos.

Sdo trabalhos / servicos complementares que se
tornaram necessdrios na sequéncia de uma
circunstancia imprevista, ou seja tornaram-se
necessarios porqué?

= Houve uma alteragdo factual relacionada com a
execucao da obra?

= E a possibilidade de ocorréncia de novas
circunstancias nado foi prevista pela entidade
adjudicante, porque ndo eram previsiveis no momento

da elab dod jeto?
a elaboragdo do projeto Artigos 370.2, n.2

4,e454.2

Se o dono da obra/contraente publico tivesse previsto a
verificagdo das novas circunsténcias, teria incluido os
trabalhos/servicos complementares no projeto
inicialmente adjudicado”? Se sim, entdo os trabalhos /
servigcos sdo necessdrios, mas para que possam ser
adjudicados com dispensa de procedimento, terd que
se averiguar ainda se era adequado exigir a entidade
adjudicante que previsse as circunstdncias motivadoras
dessa necessidade, respondendo ds questdes
enunciadas neste ponto.
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO | N.A. | OBS.

Os trabalhos / servicos complementares foram
adjudicados ao mesmo adjudicatario da empreitada
inicial / dos servicos iniciais?

Artigos 370.2 e
454.2

Os trabalhos / servicos complementares ndo podiam
técnica ou economicamente ser separados do contrato
inicial sem inconvenientes graves para o dono da
obra/contraente publico?

Ou

Embora separdveis do contrato inicial, os trabalhos /
servicos sdo estritamente necessarios a conclusao da
obra ou do objeto do contrato?

Artigos 370.2 e
454.2

10.

O valor acumulado dos contratos relativos a trabalhos
complementares é igual ou inferior ao limite
percentual legalmente estabelecido face ao valor do
contrato inicial?

O dono da obra/contraente publico ndo pode, em caso
algum, autorizar a realizagéo de trabalhos / servigos
complementares caso o valor acumulado dos
mencionados trabalhos / servigos durante a execugdo
de uma empreitada de obras publicas / prestacgédo de
servigos exceda, face ao valor do contrato inicial, o
limite percentual legalmente fixado.

Artigos 370.2 e
454.@

11.

Houve revisdo de pregos de acordo com o legalmente
estabelecido ou com a respetiva clausula contratual —
empreitada de obras publicas?

Artigo 300.2

12,

Foram autorizadas prorrogagdes do prazo - empreitada
de obras publicas/ prestacdo de servicos e locagdo ou
fornecimento de bens?

Artigos 365.2 a
369.92,373.2,n.2
1,374.2 e 403.2

13.

O valor acumulado dos trabalhos /servigos
complementares situa-se dentro do limite legalmente
permitido?

Caso existam trabalhos previstos no contrato que

Artigos 370.2, n.2
2, alineaa),en.®
4, alinea b);

Artigo 454.2, n.2
2, alinea b),en.2
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Execugdo do contrato

Base legal

SIM

NAO | N.A. | OBS.

foram suprimidos da empreitada, o seu valor deve ser
deduzido ao valor inicial da adjudicagéo. S6 depois de
“corrigido” tal valor inicial é que se deve apurar se o
montante dos “trabalhos complementares” excede ou
ndo o limite legalmente estabelecido consoante o tipo
de contrato e a legislagdo aplicavel

3, alinea b)

Trabalhos/servigos complementares e a menos

Valor inicial do contrato €

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
complementares

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
a menos

Valor percentual dos %
trabalhos/servicos complementares
face ao valor inicial do contrato

Valor percentual dos %
trabalhos/servicos a menos face ao
valor inicial do contrato

(*) O valor total dos trabalhos/servigos
complementares e a menos contratados deve ser
decomposto e para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servigos, devem ser verificadas
as condig¢des factuais e técnicas que conduziram a
necessidade da respetiva contratagdo.

As medic¢Oes dos trabalhos executados ocorreram nos

Artigos 387.2 e

14. 388.2
termos da lei e foram elaborados os respetivos autos?
Artigo 394.2
A rececdo proviséria da obra ocorreu nos termos
15. | legais, foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo
auto?
Artigos 399.2 a
16.

Foi elaborada a conta final de empreitada dentro do

401.@

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10

| 160




Execucao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

prazo fixado e nos termos legalmente estabelecidos?

Artigo 398.2

17 A rececdo definitiva da obra ocorreu nos termos legais,
" | foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo auto?

VIl.Observagoes

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao
cumprimento das regras de contratac¢d@o publica no presente contrato e que as informagbes constantes desta
Ficha de VerificagGo correspondem a verdade

O Representante do Beneficidrio® :

(assinatura)

R AUy A~

6 |dentificagdo do cargo/funcgdo.
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Anexo

Ajuste direto (regime normal)

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas < 30.000€
Bens ou servigos <20.000€
Outros <50.000€

Ajuste direto (regime simplificado)

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas < 10.000€

Bens ou servigos <5.000€

Consulta prévia

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas < 150.000€

Bens ou servigos <75.000€

Concurso publico ou limitado por prévia qualificagdo sem publicidade no JOUE

Valor do contrato
Objeto do contrato
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Empreitada de obras publicas <5.548.000€

< 144.000€ (Estado) ou
Bens ou servigos
< 221.000%€ (restantes entidades)

Concurso publico urgente

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas <300.000€

Bens ou servigos <221.000€
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7.1. COM COFINANCIAMENTO FEDER

A

Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Introdugdo

1.Para efeitos do disposto na Norma de procedimentos relativos a pagamentos aos beneficiarios no
ambito do Sistema de Apoio a Investigagdo Cientifica e Tecnoldgica (SAICT) aplicavel,
procedi/procedemos a verificagdo da documentagdo de suporte ao Mapa de Despesas, na quantia

de e 1 apresentada pelo BenefiCidrio ......cevececeeeeeieeeseveisesnienennnn 2, NIF
.............................. 3, no ambito do projeto com referéncia .....................* @ enquadrada no Programa
Operacional.........c.cceveveeevernnn..>, do PORTUGAL 2020.

2.0 referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento........ccccecevrevrenee. 6 de financiamento

apresentado pelo Beneficiario a Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. a partir de ........ccccuu.... 7,

Responsabilidades

1.E da responsabilidade do Beneficidrio a preparacdo e apresentacdo do Mapa de Despesas que
satisfagam os requisitos exigidos para a concessdo do financiamento, bem como o cumprimento de
outras obrigagGes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

2.A minha/nossa responsabilidade consiste em verificar:

—o referido Mapa de Despesas;

—a existéncia de contabilidade atualizada e organizada de acordo com o sistema contabilistico
nacional; e

—que as datas de faturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do
periodo temporal admissivel a elegibilidade do financiamento; e

—que foram cumpridos os normativos aplicadveis em matéria de contratagdo publica.

1 valor total dos documentos comprovativos verificados.
2Denominacao do Beneficiario.

3NIF do Beneficiario.

“Indicar a referéncia FEDER do projeto.

% Indicar o nome do Programa Operacional.
¢ Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.
7 Data de conclusao da preparacao do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.
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3.N3o é da minha/nossa responsabilidade a confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos

realizados, nem a verificagdo do cumprimento de outras obrigagGes legais ou contratuais por parte
do Beneficiario.

Ambito

4.0 trabalho a que procedi/procedemos foi efetuado de acordo com as Instrugbes para a Validagdo de
Pedidos de Pagamento em anexo, as quais exigem que se confirme:

a)a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;

b)a conformidade das despesas realizadas com as previstas no projeto e nas alteragGes aprovadas e
a sua elegibilidade atenta a data da sua realizagdo;

c)o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequagdo da respetiva data e a
validade dos documentos de pagamento;

d)a adequada contabilizacdo de tais despesas e do financiamento de acordo com o sistema
contabilistico aplicavel; e

e)o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario (apenas
aplicavel na verificacdo final), com vista a verificar que a informagdo prestada no Mapa de
Despesas se encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

SituagOes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)
5.(Descricdo dessas situagGes de discordancia)

Declaragdo

6.Com base no exame efetuado, verifiquei/verificdmos que o Mapa de Despesas e o Mapa de
Financiamento do Projeto (quando aplicavel) satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e os
financiamentos se encontram contabilizados em conformidade com os principios contabilisticos

Situagdes, que embora ndo merecam a minha/nossa discordancia, devem ser enfatizadas (se aplicavel)

7.(Descricdo das énfases)

...(Local de emissdo e data)
...(Assinatura)
...(Nome do responsdvel - para responsdvel competente no dmbito da administracdo publica)

...(Indicagdo da condicGo em que subscreve a presente declaragdo — para responsdvel competente no
dmbito da administracdo publica)

... (Nome e vinheta do CC)

8 Indicar, consoante o aplicavel: “geralmente aceites”, “geralmente aceites em Portugal para o setor
(indicar o setor) ou “da Administracao Financeira do Estado”.
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7.2. COM FINANCIAMENTO EXCLUSIVAMENTE POR FUNDOS NACIONAIS

A

Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Introdugao

1.Para efeitos do disposto no Regulamento e ou nas Normas de Execug¢do Financeira aplicaveis,
procedi/procedemos a verificagdo da documentagdo de suporte ao Mapa de Despesas, na quantia
de s 1, apresentada pelo BenefiCidrio ........ecicinseinene e 2, NIF
..................... 3, no Ambito do projeto com referéncia .........cevueuee.

2.0 referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento ..., > de
financiamento apresentado pelo Beneficidrio a Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. a partir
o [N 6,

Responsabilidades

1.E da responsabilidade do Beneficidrio a preparacio e apresentacio do Mapa de Despesas que
satisfacam os requisitos exigidos para a concessdo do financiamento, bem como o cumprimento de
outras obrigacdes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

2.A minha/nossa responsabilidade consiste em verificar:
—o referido Mapa de Despesas;

—a existéncia de contabilidade atualizada e organizada de acordo com o sistema contabilistico
nacional; e

—que as datas de faturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do
periodo temporal admissivel a elegibilidade do financiamento; e

—que foram cumpridos os normativos aplicaveis em matéria de contratacao publica.

3.Ndo é da minha/nossa responsabilidade a confirmagdo da existéncia fisica dos investimentos
realizados, nem a verificacdo do cumprimento de outras obrigacdes legais ou contratuais por parte
do Beneficidrio.

Ambito

4.0 trabalho a que procedi/procedemos foi efetuado de acordo com as Instrucbes para a Validagdo de
Pedidos de Pagamento em anexo, as quais exigem que se confirme:

a)a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;

" Valor total dos documentos comprovativos verificados.

2 Denominacao do Beneficiario.

3NIF do Beneficiario.

“ Indicar a referéncia FCT do projeto.

5 Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.

% Data de conclusao da preparacao do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10 I 166



b)a conformidade das despesas realizadas com as previstas no projeto e nas altera¢Ges aprovadas e
a sua elegibilidade atenta a data da sua realizagao;

c)o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequagdo da respetiva data e a
validade dos documentos de pagamento;

d)a adequada contabilizacdo de tais despesas e do financiamento de acordo com o sistema
contabilistico aplicavel; e

e)o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario (apenas

aplicavel na verificagdo final), com vista a verificar que a informagdo prestada no Mapa de
Despesas se encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

Situagdes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)
5.(Descrigdo dessas situagdes de discordancia)

Declaragdo

6.Com base no exame efetuado, verifiquei/verificAmos que o Mapa de Despesas e o Mapa de
Financiamento do Projeto (quando aplicavel) satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e
os financiamentos se encontram contabilizados em conformidade com os principios contabilisticos

Situagdes, que embora ndo merecam a minha/nossa discordancia, devem ser enfatizadas (se aplicavel)

7.(Descrigdo das énfases)

...(Local de emissdo e data)

...(Assinatura)

...(Nome do responsdvel - para responsdvel competente no Gmbito da administracdo publica)

...(Indicagdo da condicGo em que subscreve a presente declaragdo — para responsdvel competente no
dmbito da administracdo publica)

--- (Nome e vinheta do CC)

7 Indicar, consoante o aplicavel: “geralmente aceites”, “geralmente aceites em Portugal para o setor
(indicar o setor) ou “da Administracao Financeira do Estado”.

Manual de Submissdo de Listagens de Despesas —v10



8.1. COM COFINANCIAMENTO FEDER

A
Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Introducao

1. Para efeitos do disposto na Norma de .......ccccueee procedimentos relativos a pagamentos aos
beneficidrios no dmbito do Sistema de Apoio a Investigagdo Cientifica e Tecnoldgica (SAICT),
aplicavel, procedi/procedemos a verificagdo da documentagdo de suporte ao Mapa de Despesas, na

quantia de ... e S, @presentada pelo Beneficiario .. . .5, NIF
.............................. 10, no amblto do projeto com referéncia .........cccoevne. 11 € enquadrada no Programa
Operacional .............. 12 do PORTUGAL 2020.

2. O referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento.......ccccceeeverrereneee. 13 de financiamento

apresentado pelo Beneficiario a Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. a partir de .................. 14,

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do Beneficidrio a preparacdo e apresenta¢do do Mapa de Despesas que
satisfaca os requisitos exigidos para a concessdo do financiamento, bem como o cumprimento de
outras obrigacdes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

4. A minha/nossa responsabilidade consiste em verificar:

- oreferido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade atualizada e organizada de acordo com o sistema
contabilistico nacional;

- que as datas de faturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro
do periodo temporal admissivel a elegibilidade do financiamento; e

- que foram cumpridos os normativos aplicaveis em matéria de contratagdo publica.

8 Valor total dos documentos comprovativos verificados.
 Denominacao do Beneficiario.

"ONIF do Beneficiario.

" Indicar a referéncia FEDER do projeto.

"2 Indicar o nome do Programa Operacional.

3 Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.

' Data de conclusao da preparacdo do Mapa de Despesas e trabalhos de validac&o.
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5. N3o é da minha/nossa responsabilidade a confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos
realizados, nem a verificacdo do cumprimento de outras obriga¢des legais ou contratuais por parte
do Beneficiario.

Ambito

6. O trabalho a que procedi/procedemos foi efetuado de acordo com as Normas Técnicas e Diretrizes
de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, designadamente a Diretriz de
Revisdo/Auditoria 925 — Programa Operacional da Economia, a qual exige que se confirme:

a) alegalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;

b) aconformidade das despesas realizadas com as previstas no projeto e nas altera¢des aprovadas
e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizag¢do;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequagao da respetiva data e a
validade dos documentos de quitagdo;

d) a adequada contabilizagdo de tais despesas e do financiamento de acordo com o sistema
contabilistico aplicavel; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario
(apenas aplicavel na verificacdo final), com vista a verificar que a informacg&do prestada no Mapa
de Despesas se encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas (se aplicavel)

7. (Descrigdo das reservas)

Declaragdo
8. Com base no trabalho efetuado, verifiquei/verificimos que o Mapa de Despesas satisfaz os

requisitos exigidos e que as despesas e os financiamentos se encontram contabilizados em
conformidade com os principios contabilisticos ..................... (e)*>.

Enfases

9. (Descricdo das énfases)

...(Local de emissdo e data)
...(Assinatura)

... (Nome e n? do ROC)

» o«

5 Indicar, consoante o aplicavel: “geralmente aceites”, “geralmente aceites em Portugal para o setor .............. "
(indicar o setor) ou “da Administracao Financeira do Estado”.
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8.2. COM FINANCIAMENTO EXCLUSIVAMENTE POR FUNDOS NACIONAIS

A

Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Introdugao

1. Para efeitos do disposto no Regulamento e ou nas Normas de Execuc¢do Financeira aplicdveis,
procedi/procedemos a verificagdo da documentacgdo de suporte ao Mapa de Despesas, ha quantia
de e 1, apresentada pelo BenefiCidrio .........coeioeineecreveeeesreeee s 2 NIF

.............................. 3, no Ambito do projeto com referéncia ..........co......

2. O referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento.......cccccoeeveeeeeennns 5 de financiamento

apresentado pelo Beneficidrio a Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. a partir de .................. 6,

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do Beneficiario a preparacdo e apresentacio do Mapa de Despesas que
satisfaga os requisitos exigidos para a concessao do financiamento, bem como o cumprimento de
outras obrigagGes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

4. A minha/nossa responsabilidade consiste em verificar:

- o referido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade atualizada e organizada de acordo com o sistema
contabilistico nacional;

- que as datas de faturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro
do periodo temporal admissivel a elegibilidade do financiamento; e

- que foram cumpridos os normativos aplicaveis em matéria de contratagdo publica.

5. N3o é da minha/nossa responsabilidade a confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos
realizados, nem a verificacdo do cumprimento de outras obriga¢des legais ou contratuais por parte
do Beneficiario.

Ambito

6. O trabalho a que procedi/procedemos foi efetuado de acordo com as Normas Técnicas e Diretrizes
de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, designadamente a Diretriz de
Revisdo/Auditoria 925 — Programa Operacional da Economia, a qual exige que se confirme:

" Valor total dos documentos comprovativos verificados.

2 Denominacao do Beneficiario.

3NIF do Beneficiario.

“ Indicar a referéncia FCT do projeto.

5 Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.

% Data de conclusao da preparacao do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.
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a) alegalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas;

b) aconformidade das despesas realizadas com as previstas no projeto e nas altera¢des aprovadas
e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizac¢do;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacdo da respetiva data e a
validade dos documentos de quitagdo;

d) a adequada contabilizagdo de tais despesas e do financiamento de acordo com o sistema
contabilistico aplicavel; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario
(apenas aplicavel na verificacdo final), com vista a verificar que a informacgdo prestada no Mapa
de Despesas se encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas (se aplicavel)

7. (Descricdo das reservas)

Declaragdo
8. Com base no trabalho efetuado, verifiquei/verificdmos que o Mapa de Despesas satisfaz os

requisitos exigidos e que as despesas e os financiamentos se encontram contabilizados em
conformidade com os principios contabilisticos ..................... (e)”.

Enfases

9. (Descrigdo das énfases)

...(Local de emissdo e data)
...(Assinatura)

... (Nome e n? do ROC)

” o«

7 Indicar, consoante o aplicavel: “geralmente aceites”, “geralmente aceites em Portugal para o setor ............... "
(indicar o setor) ou “da Administracao Financeira do Estado”.
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9.ANEXO — MODELO DE DECLARAGAO DO/A INVESTIGADOR/A RESPONSAVEL

Ap0ds a lacragem de um PP, o/a Investigador/a Responsavel tem que assinar uma declaragdo relativa ao
mesmo.

Declaragdo

Declaro que a verba justificada se refere a despesas elegiveis e ao investimento aprovado, que ndo corresponde a
alteragbes ndo autorizadas do projeto, nem a trabalhos fora da sua caracterizacdo, e que foram cumpridas as
disposicOes legais e regulamentares.

Ref2 projeto

Nome do/a Investigador/a Responsavel

Assinatura do/a Investigador/a Responsavel

Data
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10.ANEXO — MODELO DE DECLARAGAO DO/A RESPONSAVEL DA INSTITUIGAO OU

DE QUEM TENHA PODERES PARA O ATO

Declaragao
Para efeitos de submissdo deste pedido de pagamento, declaro que comprovo as seguintes condi¢Ges:
1.Declaragdes de compromisso

=Declaro que todas as informagdes constantes no Pedido de Pagamento n.2 do projeto com
ref2 sdo verdadeiras e que em posse da entidade

estdo todos os originais dos documentos ou elementos

necessarios e suficientes para a comprovagdo do cumprimento das condig¢des indicadas no
Termo de Aceitagdo e Regulamentos aplicaveis.

=Declaro que a verba justificada se refere a despesas elegiveis efetivamente pagas e ao
investimento aprovado.

=Declaro que a listagem de despesas apresentada se encontra em conformidade e as despesas
ai identificadas ndo foram imputadas a outros mecanismos de financiamento.

2.Declaro que procedo ao envio dos documentos de despesa selecionados para amostra
documental pelo formuladrio no ato de submissdo do pedido, anexando todos os elementos
necessarios para a sua validagdo, designadamente a copia de todos os comprovativos de
despesa e pagamento, bem como outros documentos relacionados com os mesmos (incluindo
check-lists de contratagdo publica e cépias de todos os documentos inerentes aos
procedimentos, se aplicavel).

3.A entidade encontra-se sujeita a disciplina da contratagdo publica? Sim Nao

4.Regime do IVA?
=A entidade foi ressarcida do IVA suportado com as despesas? Sim Nao

=A entidade foi ressarcida do IVA suportado com as despesas em ___ % no periodo de <data> a
<data>.

Nome do/a Representante Oficial da Instituicdo

Assinatura do/a Representante Oficial da Instituicdo

(com selo branco ou carimbo)

Data

1 Junto do pedido, deve ser enviada copia da Declaragdo comprovativa da situacdo perante o IVA da entidade, emitida pelas
Finangas e que ateste o regime de IVA aplicavel.
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11.ANEXO — SEPARADOR DECIMAL NO EXCEL

Os campos numéricos devem ser considerados como nimeros na folha de calculo usando o separador
decimal que esta configurado no computador onde a lista de despesa esta a ser preparada.

Para saber qual é o seu separador decimal, por exemplo em Excel do Office 2007 em lingua inglesa, va a
Control Panel \ Clock, Language and Region \ Region and Language \ e ai, em Formats, abrindo
Additional Settings podera ver qual é o simbolo usado. Veja as figuras:

L —— —

@@-[@ N RO o e R

© File Edit View Tools Help

Control Panel H .
ST LAne L Date and Time

Setthe time and date | Change the timezone | Add clocks for different time zones
Add the Clock gadget to the desktop

System and Security
Netwaork and Internet

Hardware and Sound 9 Region and Language
f Change location | Change the date, time, or numberformat | Change keyboards or other input methods

Programs
User Accounts and Family B e L ——)
Safety
Appearance and Fomats | Location | Ksyboards and Languages | Administrative
Personalization

» Clock, Language, and Region Format:

Ease of Access [Portuguse (Portugal) v]

Date and time formats.

Short date: [dd-MM-yyyy -
Long date: [dddd, d de MMMM' de 'y -
Short time: [Hmm it -
Long time: [HH:mmss -
First day of week:  |segunda-feira -

What does the notation mean?

Examples

Short date: 11-08-2010

Long date: quarta-feira, 11 de Agosto de 2010 >
Shert time: 17:28

Long time: 17:28:48

Additional settings...

Go online to learn sbout changing languages and regional formats
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-
? Customize Format

Mumbers |Currency |T|rne IDate |

Exarnple

Positives  123.456.789,00

|| Decimal symbol:

Mo of digits after decimal:
Digit grouping symbol:
Digit grouping:

MNegative sign symbol:
MNegative number format:
Display leading zeros:

List separator:
Measurement system:
Standard digits:

Use native digits:

|| numbers, currency, time, and date.

Click Reset to restore the system default settings for

Megative:  -123.456.789,00

[ %
2 z)
123456789 -|
s ]
o7 ]
Metric - |
0123456789 - |
= =

ok || cancel ||

Apply

O procedimento é similar para outras folhas de calculo e versdes de sistema operativo.
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1. INTRODUCAO

1.1. Objetivos

A submissdo de despesa por parte das Instituicdes Proponentes e Participantes ou beneficidrios é

efetuada no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT).

Para a analise da despesa submetida pelos beneficiarios foi criada uma aplicacdo eletrdonica onde se
encontram todos os pedidos de pagamento (PPs) submetidos e que suporta toda a analise de despesas

efetuada pelos Técnicos da FCT.

O presente documento tem como objetivo descrever o funcionamento da aplicagdo de analise de despesa
e do processo de verificagdo de PPs, sendo que a atual versdo decorre da implementacdo da
desmaterializacdo da documentacdo de suporte dos PPs. A partir de 01/04/2020, passaram a ser
submetidos eletronicamente no PCT: os documentos gerais e da amostra de cada PP, os esclarecimentos

solicitados no ambito da analise dos PPs e os comprovativos dos procedimentos de contratagdo publica.

1.2. Acesso

O acesso a plataforma eletrénica de andlise de despesa ou aplicagdo de andlise de despesa, é efetuado
através do PCT Backoffice no seguinte URL:
https://pct.fct.pt/PortalBO/

Para aceder a aplicagdo o Técnico devera utilizar os seus Codigos de Acesso resultantes do seu registo no

FCT-SIG.

Ao entrar na aplicagdo deve clicar no link Andlise de Despesa disponivel no canto superior esquerdo da
pagina. Surgird na pagina o link Correr a aplicagdao onde devera clicar e inserir novamente os dados de

acesso.

ApOs a entrada na aplicagdo pela primeira vez, é instalado no Desktop do computador um icone de atalho,

correspondente a Figura 1,
Ll
Gestdo de

Despesa -
Back Office

Figura 1

que dé acesso direto a area de login, para entrada na aplicacdo, representada na Figura 2.
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| £ Gestdo de Despesa - Back Office = O X
File Help
\ Portal de Ciéncia e Tecnologia

Analise de Despesa

Username:

Password:

Login
Figura 2

Uma vez efetuado o login, acedemos a plataforma de analise de despesa, conforme a Figura 3:

| £ Gestdo de Despesa - Back Office
File Help

-

- Financiamento ~

Todos  EnviadoaFCT  Em Andlise  Analisados Exportar

Figura 3

1.3. A Submissao eletronica de listagens de despesas e da documentag¢do da amostra

Os beneficiarios submetem as listas de despesas eletronicamente na pagina da FCT através do PCT em

https://pct.fct.pt/PortalCT/. O acesso ao PCT sé é possivel para utilizadores previamente registados

através do FCT-SIG.

Para financiamentos com apoio FEDER através do Portugal 2020, o acesso a fase de lacragem de despesa

pela Instituicdo Proponente requer que a entrada no PCT seja feita via Balcdo 2020.

A submissdo eletrénica de despesas é agora realizada em quatro fases a realizar consecutivamente:

— Apresentagdo, na qual cada entidade beneficidaria (proponente ou participante) submete,
através do link do financiamento, um ficheiro Excel com uma lista de despesas que, apds

eliminagdo de possiveis erros, submetem para certificagdo;

— Certificagdo, na qual o Revisor Oficial de Contas (ROC), o Contabilista Certificado (CC), ou o
responsavel financeiro (RF) do organismo publico certificam, linha-a-linha, as listas de despesas

antes apresentadas e as submetem para lacragem;

— Lacragem, na qual a Instituicdo Proponente, Unica com acesso as listas certificadas da sua

entidade e das participantes no financiamento, apds verificada a inexisténcia de erros, procede
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a lacragem do conjunto de linhas de despesa submetidas. Apds a lacragem dos pedidos de
pagamento pela Instituicdo Proponente, estes assumem o estado “Em Instrucdo”, o que significa
que a despesa se encontra certificada, a amostra foi gerada e a entidade deve, em seguida,
proceder a submissdo dos documentos obrigatdrios acedendo ao Submenu Documentos/

Esclarecimentos;

— Documentos/ Esclarecimentos na qual a entidade beneficidria (proponente ou participante)
submete a documentagdo obrigatéria necessaria a anadlise do pedido de pagamento -
Documentos Gerais e Amostra — bem como, possibilita a resposta a pedidos de esclarecimento

solicitados pela FCT no ambito da andlise dos pedidos de pagamento.

Os Técnicos que analisam despesa devem ter sempre presente as orientagdes relacionadas com a
submissdo eletrdnica de despesa constantes da ultima versdo do Manual de Submissao de Listagens de

Despesas, disponivel no PCT, no Menu Ajuda, em Documentos de apoio.

Cada linha de despesa da listagem submetida pelas entidades é constituida por um conjunto de campos

agrupados em oito categorias:
- Descri¢dao da despesa
- Rubrica de despesa
- Contratagado Publica
- Identificagdo do Fornecedor
- Documento de Despesa
- Pagamento
- Registo Contabilistico

- Taxa de Imputacdo ao projeto
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A Figura 4 corresponde aos campos das listas de despesas submetidas pelos beneficidrios, as quais acresce a certificagdo do Revisor Oficial de Contas (ROC), do Contabilista

Certificado (CC), ou do Responsavel Financeiro (RF) nas instituicOes publicas. Apds a apresentacdo de uma Lista de Despesas, a Certificagdo pressupGe o preenchimento de

dois campos: Certificagdo - Cédigo (validagdo S ou N) e Certificagdo — ObservagGes (texto livre).

Contratagdo Publica identificacdo do Fornecedor Documento de Despesa P t Registo C ilistico
Valor Walor a
indicado | Valor do imputar
.« | Rubrica Se Valor | nalinha | WA na |Taxa (%)| ac - ) Taxa de
Descricd ' M
% g | Tpoge | D228 Valor do | Valor do forneced ) Nede | totaldo | desta | inha | de VA | pedido | |°X® |Imieide | Fimde . | Datado| o N°do | Imputacd
od des) .| decisdo | N®do | Datado | contrato | contrato Denomin | _ . " anual de |afetacdo |afetacdo | . |Referénc Valor N° de
PESA [ procedim MIPC/MIF or " Tipo (2) | N°Doc Data comprov | documen | listagem | desta | nalinha desta . Tipo (4) : pagamen | extrato Data |Langame| ©Oao
despesa \ de contrate | contrato |(sem/VA | (com/TVA | acio . " Amortiza ao ao ia . pago Conta :
(1) ento sontratar N . estrangei ante to (com de listagem de linha da 5o roieto rojeto to kancario nto projecto
! ! ro =E WA} |despesa| de |despesa| listagem| prol pro}
(sem |despesa de
A} despesa
Figura 4

Indicam-se nas tabelas seguintes os formatos e op¢Ges de preenchimento dos campos da lista de despesas:

Tabela 1 - Formatos e explicagdes de preenchimento dos campos da lista de despesas

Campo Descricdo Formato Obrigatério (0) /

Facultativo (F) | OPS€rvacdes
- - , . . Este campo também deve explicar o critério de imputagdo
- Descricdo sumadria do conteddo da despesa| Texto (max: 500 caracteres incluindo . p P . p~ ¢
Descrigdo da despesa A ] ao financiamento, sempre que a taxa de imputagdo for
reportada na linha espacgos)

inferior a 100%.

. Rubri tal d jeto d 20u3 t ,d ordo com cddigo o -
Rubrica de despesa S:i;éceieorgamen al do projeto em que a despesa deﬁ:idgarac €res, deacordo com codig (0} Ver Tabela 2 para os codigos definidos
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Contratagdo publica

Tipo de procedimento

Identificagdo do tipo de procedimento de
contratagdo publica adotado

2 a 4 caracteres, de acordo com cédigo
definido

Ver Tabela 3 para os cédigos definidos. Sempre que se
trate de contratagdo excluida ou entidade ndo
adjudicante, o campo devera ser preenchido com “NA” —
Nao aplicével.

Data de decisdo de
contratar

Data em que se decide iniciar o procedimento.

dd-mm-aaaa

O/F

Esta data poderd ser coincidente com a autorizagdo da
despesa. Num Ajuste Direto Simplificado poderd ser a data
da fatura. Campo de preenchimento obrigatério sempre
que a opgdo escolhida no campo anterior ndo tenha sido
“NA”. Nos casos em que a coluna anterior seja preenchida
com “NA”, esta coluna devera ficar vazia.

N2 do contrato

Numero do contrato do procedimento de
contratagdo publica (se aplicavel)

Alfanumérico (max: 100 caracteres

incluindo espagos)

O/F

Campo de preenchimento obrigatério sempre que a
coluna “Tipo de procedimento” ndo tenha sido “NA”, ou
seja, sempre que tenha havido um procedimento de
contratagdo publica, independentemente da sua tipologia
(incluindo ajustes diretos simplificados). Nos casos em
que, apesar de preenchida esta coluna, o contrato ndo
exista, porque esta legalmente dispensado, a mencgdo a
esta dispensa deverd constar da coluna “Descri¢cdo da
despesa”. Nos casos em que a coluna “Tipo de
Procedimento” seja preenchida com “NA”, este campo
ndo devera ser preenchido, ficando vazio.

Contratagdo Publica

Data do contrato

Data do contrato do procedimento de contratagdo
publica (se aplicavel)

dd-mm-aaaa

O/F

Sempre que o campo “n2 do contrato” estiver preenchido,
o campo “data do contrato” é de preenchimento
obrigatério. Se ndo houver procedimento de contratagdo
publica, este campo ndo devera ser preenchido, ficando
vazio.

Valor do
(sem/IVA)

contrato

Valor total do contrato celebrado sem IVA

Numero com dois decimais

O/F

Preencher de acordo com o valor total do contrato,
independentemente do valor do documento de despesa
apresentado no PP. Se ndo houver procedimento de
contratagdo publica este campo ndo deverd ser
preenchido, ficando vazio.

Valor  do
(com/IVA)

contrato

Valor total do contrato celebrado com IVA

Numero com dois decimais

O/F

Preencher de acordo com o valor total do contrato,
independentemente do valor do documento de despesa
apresentado no PP. Se ndo houver procedimento de
contratagdo publica, este campo ndo devera ser
preenchido, ficando vazio.
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Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva ou

No caso de fornecedores estrangeiros se ndo houver

Texto (max: 50 caracteres incluindo

NIPC/NIF Numero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor ou | 9 digitos .
TIN = Tax Identification Number conhecimento do NIPC/NIF, preencher com nd
Se o fornecedor for estrangeiro, este campo tem
Identificacio do | Fornecedor Campo preenchido com E se o fornecedor for 1 caractere preenchimento obrigatério. Embora tenha de indicar o TIN
fornecedor Nacional/Estrangeiro estrangeiro (se o tiver disponivel) ndo é feita validagdo ao contetdo do
campo NIPC/NIF. Se for nacional ndo preencher.
— Designagdo social do fornecedor / nome do| Texto (max: 255 carateres incluindo
Denominagao .
bolseiro / nome do consultor / etc espacos)
. . Até 3 caracteres, de acordo com cédigo o -
Tipo Tipo do documento de despesa definido & Ver Tabela 4 para os codigos definidos
Documento de Preencher sempre de acordo com o niUmero do
despesa

documento de despesa tal como apresentado no original

N2 Doc Numero do documento de despesa espacos) do documento, ndo podendo acrescentar-se um ponto ou
pag qualquer outro carater, por tal configurar um novo
documento de despesa.
Data Data do documento de despesa dd-mm-aaaa
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Documento
despesa

de

N2 de comprovante

Numero de identificagdo unico do documento de
despesa

Alfanumérico  (max: 15
incluindo espagos)

carateres

O nimero de comprovante identifica de forma inequivoca
o documento de despesa. Nunca deve repetir-se dentro
das despesas enviadas pela mesma Institui¢do, neste ou
noutro financiamento ou em anos diferentes, a ndo ser
que se trate de imputagdes parciais do mesmo
documento. Quando o mesmo documento de despesa
seja apresentado em varias linhas de um PP, o n2 de
comprovante nessas linhas deve ser o mesmo. Cada
Instituicdo usara o formato que mais se adapte ao seu
sistema de gestdo, em particular ao seu sistema
contabilistico, desde que cumpra o principio enunciado
(um documento de despesa corresponde a um n2 de
comprovante) e use um formato alfanumérico. Os
nimeros de comprovante ndo podem repetir-se, para
documentos distintos, em anos civis diferentes.

Valor total do
documento (com IVA)

Valor total do documento de despesa (com IVA)

Numero com dois decimais

Neste campo deve ser indicado o valor total do
documento de despesa mesmo que a sua imputagdo seja
feita em linhas distintas da listagem de despesa ou que
ndo haja imputagdo a 100% ao financiamento.

Valor indicado na linha
de despesa (sem IVA)

Numero com dois decimais

Valor sem IVA da linha de despesa

Valor do IVA na linha da
despesa

Numero com dois decimais

Valor de IVA da linha de despesa

Taxa de IVA na linha de
despesa

Percentagem de IVA da linha de despesa

Numero com dois decimais

Exemplos: 23,00 ou 6,00 ou 0,00 (Use o separador decimal
de acordo com o que estiver definido no computador onde
o ficheiro estd a ser preenchido)

Valor a imputar ao
pedido desta linha

Numero com dois decimais

Se a entidade ndo for ressarcida de IVA, o valor deste
campo é a soma do Valor indicado na linha de despesa
(sem IVA) e Valor do IVA na linha de despesa
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Documento
despesa

de

Taxa anual de
amortizagdo

Percentagem de amortizagdo anual aplicavel ao
equipamento apresentado.

Numero com 3 digitos (de 0 a 100) e com
4 decimais

O/F

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” sempre que o
respetivo regulamento preveja como elegiveis as
amortizagdes de equipamento. Nos financiamentos em
que as amortizagGes de equipamento ndo sdo elegiveis
este campo deve permanecer vazio. Nas despesas da
rubrica “Equipamento” submetidas no &ambito do
financiamento de UIDs 2020-2023 ¢é dispensado o
preenchimento deste campo.

Para as rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deve ser preenchido,
ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com taxas de amortizagdo
diferentes, deverdo ser preenchidas tantas linhas de
despesa quantos os equipamentos cujas despesas sejam
imputadas ao projeto. Ndo colocar o simbolo %.

Inicio de afetagdo ao
projeto

Data em que o equipamento foi disponibilizado
para utilizagdo no ambito do projeto.

dd-mm-aaaa

O/F

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” ao abrigo do RECI, do
Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por
Fundos Nacionais - 2016 e do financiamento a unidades de
I&D. Nas despesas da rubrica “Equipamento” em
financiamentos exclusivamente por Fundos Nacionais ao
abrigo do Regulamento de acesso a financiamento de
projetos de investigagdo cientifica e desenvolvimento
tecnolégico — 2010 (com alteragdes em 2011), este
campo ndo deverd ser preenchido, ficando vazio. Nas
despesas da rubrica “Equipamento” submetidas no
ambito do financiamento de UIDs 2020-2023 é dispensado
o preenchimento deste campo.

Para as rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deve ser preenchido,
ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com datas de inicio de afetagdo ao
projeto diferentes, deverdo ser preenchidas tantas linhas
de despesa quantos os equipamentos cujas despesas
sejam imputadas ao projeto.
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Documento
despesa

de

Fim de afetagdo ao
projeto

Data em que cessa a utilizagdo do equipamento no
ambito do projeto.

dd-mm-aaaa

O/F

Este campo é de preenchimento obrigatério para as
despesas da rubrica “Equipamento” ao abrigo do RECI, do
Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por
Fundos Nacionais - 2016 e do financiamento de unidades
de I&D. As despesas da rubrica “Equipamento” em
financiamentos exclusivamente por Fundos Nacionais ao
abrigo do Regulamento de acesso a financiamento de
projetos de investigagdo cientifica e desenvolvimento
tecnoldgico — 2010 (com alteragdes em 2011), este
campo ndo deverd ser preenchido, ficando vazio. Nas
despesas da rubrica “Equipamento” submetidas no
ambito do financiamento de UIDs 2020-2023 é dispensado
o preenchimento deste campo.

Para as rubricas de despesa diferentes da rubrica
“Equipamento”, este campo ndo deverd ser preenchido,
ficando vazio. Havendo, num mesmo documento de
despesa, equipamentos com datas de fim de afetacdo ao
projeto diferentes, deverdo ser preenchidas tantas linhas
de despesa quantos os equipamentos cujas despesas
sejam imputadas ao projeto.

Pagamento

Pagamento

Tipo

Tipo de pagamento

Até 3 caracteres, de acordo com cddigo
definido

Ver Tabela 5 para os codigos definidos.

De acordo com os normativos aplicaveis, ndo devem ser
efetuados pagamentos em numerario, exceto nas
situagdes em que se revele ser este o meio de pagamento
mais frequente, em fungdo da natureza das despesas e
desde que num quantitativo unitdrio inferior a 250 Euros.

Referéncia

Referéncia do pagamento

Texto (max: 50 caracteres incluindo
espacgos)

Referéncia da transferéncia, nimero do cheque, n? de
langamento na folha de caixa (quando o tipo de
pagamento for Caixa).

Data do pagamento

dd-mm-aaaa

Data da transferéncia, data de desconto do cheque

N2 extrato bancario

Texto (max: 50 caracteres incluindo
espacos)

Facultativo se for pagamento por caixa

Valor pago

Valor pago

NUmero com 2 decimais

Valor pago na transferéncia

Registo
contabilistico

N2 de conta

Texto (max: 50 caracteres incluindo
espagos)

FCT | Manual de Analise de Despesa — V3

12




Data dd-mm-aaaa (0]
Ne do Lancamento Texto (max: 50 caracteres incluindo 0
espagos)
3 H 0 .
Percentagem segundo a qual o valor da despesa | Numérico (até 8 carateres: 3 digitos de 0 Ndo colocar o simbolo % nesta coluna. Correto: 100,00
o . . . X > Incorreto: 100,00% | Correto: 14,243 (ou 14.243 de
Taxa de Imputagdo ao projeto referida na linha correspondente (campo Valor a | a 100, mais o separador decimal e 4| O . .
imputar ao pedido desta linha) é imputada casas decimais) acordo com o separador decimal que estiver a usar)
P P P Incorreto: 14,243%
Na fase da certificagdo da lista de despesas os campos a preencher sao os seguintes:
Obrigatério (O)
Campo Descricdo Formato Observagées
/ Facultativo (F)
Cadigo de conformidade a ser inserido pelo ROC |
Codigo 1 caractere (S ou N) 0
CC | Responsavel Financeiro
Certificagdo O (apenas se
Texto (max: 150 caracteres incluindo | cédigo Campo de texto livre. Consulte a Tabela 6 de possiveis (mas
Observagdes Observacdes relativas a conformidade
espacgos) certificagdo for | ndo Unicas) observagdes.
N)
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Tabela 2 — Rubricas de despesa’

RH Recursos Humanos

M Missdes

C Consultores

AQ Aquisi¢do de bens e servicos e outras despesas correntes
P Registo de patentes

AE Adaptacdo de edificios

E Equipamentos

SC Subcontratacao

DPD Demonstragdo, Promogdo e Divulgagdo

EG Encargos Gerais?

Tabela 3 - Procedimentos de Contratagao Publica

AD Ajuste Direto - Regime Geral

ADS Ajuste Direto - Regime Simplificado

ADM Ajuste Direto em fungdo de critério material
cp Concurso Publico

CPU Concurso Publico Urgente

CLPQ  Concurso Limitado por Prévia Qualificagao

PN Procedimento de Negociagao
DC Didlogo Concorrencial

CPR Consulta Prévia

Pl Parceria para a Inovagao

NA N&o aplicavel

Tabela 4 - Tipos de documento de despesa

FT Fatura
FR  Fatura-Recibo

FS  Fatura Simplificada

1 As rubricas de despesa de um financiamento obedecem ao estipulado no Regulamento aplicavel, aviso de abertura
e demais documentagdo especifica do concurso. Ao grupo de rubricas aqui mencionadas podem ser adicionadas
outras de acordo com o estipulado nos documentos referidos.

2 A rubrica Encargos Gerais deixou de ser submetida pelas entidades beneficiarias em pedido de pagamento, passando
a ser calculada automaticamente (a partir da implementagdo do calculo automatico de Encargos Gerais em 26-09-
2019) pela plataforma, em sequéncia da analise, pelo Técnico da FCT, da despesa direta submetida.
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VD Venda adinheiro

RV Recibo Verde

AU  Ato unico

SS  Seguranca Social ou Seguro social voluntario
VE Vencimento

BO Bolsa

AJ  Ajudas de custo

NH Nota de Honordrios

RE  Recibo de Estorno

NC Nota de Crédito

ND Nota de Débito

Tabela 5 - Formas de pagamento

cQ Cheque
TR Transferéncia bancaria
CX Caixa

Tabela 6 - Possiveis (ndo unicas) justificagées associadas a um codigo de conformidade = N

Despesa indevidamente documentada
Documento incorretamente contabilizado
Despesa ndo prevista no projeto ou nas alteragGes aprovadas

Despesa fora do periodo de elegibilidade

1.4. Estados do Pedido de Pagamento

Os PPs, apds lacragem pela Instituicdo Proponente de um financiamento, podem assumir os seguintes
estados:

— Em Instrugdo — apds a lacragem de um PP pela Instituicdo Proponente, os utilizadores da
Instituicdo que submeteu as despesas, e que tém acesso ao submenu
Documentos/Esclarecimentos, devem submeter os documentos obrigatérios de suporte do PP
(Documentos Gerais e Amostra).

— Enviado a FCT — quando a entidade submeteu a documentacgao obrigatdria do PP, fez a respetiva
validacdo sem Erros e procedeu ao “Enviar a FCT”, o PP assume o estado “Enviado a FCT” e pode
ser analisado. Os PPs no estado “Enviado a FCT” correspondem aos PPs por analisar.

— Em Anadlise - PPs cuja andlise foi iniciada pelo Técnico da FCT, mas ainda ndo se encontra
concluida;

— Analisado - Quando o Técnico da FCT concluiu a andlise de um PP e procede a sua lacragem, o

estado passa a Analisado;
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— Cancelado — O Técnico da IP pode cancelar um PP no estado Em Instrugdo. O Técnico da FCT
pode cancelar um PP nos estados Em Instrugdo, Enviado a FCT e Em Andlise, registando a
respetiva justificagdo. A despesa contida num PP cancelado deixa de ser considerada para

qualquer efeito.

2. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

2.1. Pesquisa do Financiamento

Ao entrar na aplicagdo de analise de despesa, o Técnico tem disponivel uma pdgina como a representada
na Figura 5, na qual se encontram listados todos os PPs a ele associados nos diferentes Estados: Enviado

a FCT (Por analisar), Em analise, Analisados e Todos (que inclui também os Cancelados).

[£] Gestio de Despesa - Back Office
File Help

- -
) < Sandra Maria Pereira dos Santos 10/0

- Financiamento ~| 50008 Q :

Todos EmiadoaFCT EmAndlise  Analisados | poonar ubanafeceseaer ol

Referéncia ne Instituigio/Pélo/Unidade Submissdo  DataEnradaFCT ~ Despesa Alertas Estado Andlise Andlise Envio Técnico que
Lacragem Submetida  Lacragem Inicio Lacragem Email Analisou

ep— [ ] eunr. e s o e eauier) | v | sosas | caurse| f5 | s | 2o | ooz | semzn | semesieracerr o snns

Sandra Maria Pereira dos Santos 10/08/2020
Ultimo Acesso em  10/08/2020 19:22:00

Elegivel  Naoelegivel Duvidosa Doc. despesa Doc.despesa DD
mais antigo  mais recente

7789055 € | 160,00 € ‘ 000€ ‘ sim

Figura 5

Os campos desta listagem tém um titulo autoexplicativo:

— Referéncia do financiamento

— N2doPP

— Instituicdo/Pdlo/Unidade que apresenta a despesa
— Submissdo de despesa — data da lacragem

— Data entrada FCT — data de submissao, pela entidade, dos documentos gerais e da amostra
— Montante de despesa submetida

— N2 de alertas de lacragem

— Estado do PP

— Analise de despesa — data de inicio

— Andlise de despesa — data da lacragem

— Data de envio de email com o resultado da analise
— Técnico que analisou o PP

— Total de despesa elegivel

— Total de despesa ndo elegivel

— Total de despesa de elegibilidade duvidosa

— Data do documento de despesa mais antigo

— Data do documento de despesa mais recente
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— DD -Sim para PP de Despesa Direta e N3o para PP de Encargos Gerais®

Existe um motor de busca que permite efetuar pesquisas por Financiamento ou por Institui¢do.

Financiamento w Q
Instituicio v Q

Figura 6

O motor de pesquisa (Figura 6) mostra, por defeito, a pesquisa por Financiamento permitindo visualizar
todas as listas de despesas do financiamento selecionado correspondentes a PPs analisados, PPs em

analise, PPs por analisar, PPs em instrucdo e PPs cancelados.

A pesquisa por Instituicdo podera ser efetuada através da inser¢cdo do nome ou do cdédigo da Instituicdo
em causa e, nessa sequéncia, sdo listados todos os respetivos PPs, independentemente de a Instituicdo
constar como Proponente ou Participante (o cddigo da Instituigdo pode ser obtido através de consulta ao

Evaluation, pagina Pesquisar projetos — pesquisa pelo Nome da Institui¢do).

A informacdo resultante da pesquisa efetuada é apresentada numa tabela com a estrutura indicada na

Figura 5.

Existem no menu inicial 4 perfis de visualizagao da referida tabela, indicados no canto superior esquerdo

da pagina (Figura 7).

2 v
Todos  EnviadoaFCT  EmAnalise  Analisados

Figura 7

Todos: Todos os PPs em todos os estados (s6 podera ser utilizado para um financiamento especifico
ou uma determinada Instituigcdo indicados no campo de pesquisa), conforme Figura 8;
Enviado a FCT: PPs no estado Enviado a FCT (corresponde aos PPs por analisar, este é o perfil

apresentado por defeito);
Em Analise: PPs no estado Em Analise;
Analisados: PPs no estado Analisado (Disponivel somente depois da anadlise concluida e efetuada a

lacragem da analise do PP).

3 Este campo passou a ser preenchido apenas com Sim, ap6s a implementacdo do célculo automatico de Encargos
Gerais (em 26-09-2019) pela plataforma em sequéncia da andlise, pelo Técnico da FCT, da despesa direta submetida.
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|£| Gesto de Despesa - Back Office

File Help
= - - = Financiamento ~ | |U|Dfauusouoatzo19|
Todos Emviado3FCT EmAndlise  Analisados Exportar
Referéncia N Instituicde/Pdlo/Unidade Submissio Data Entrada FCT Despesa Alertas Estado
Lacragem Submetida  Lacragem
UID/QUISD006/2019 1 REQUIMTE - Rede de Quimica & Tecnologia - Associagdo (REQUIMTE-P) 28-07-2019 13-08-201% B2472,44€ 6 Analisado
UID/QuUIS0006/2019 2 REQUIMTE - Rede de Quimica e Tecnologia - Associacio (REQUIMTE-P) 25-07-2019 13-08-201% 0,00€ 2 Cancelado
UID/QUIS0006/2019 3 NOWAID.FCT - Associacéo para a Inovaco e Desenvolvimento da FCT (NO. 18-09-2019 02-10-2019 29546812 € 190 Analisado
UID/QUIS0006/2019 4 NOWA.ID.FCT - Associacio para a Inovacdo e Desenvolvimento da FCT (NO... 18-08-2019 0,00€ 2 Cancelado
UID/QUIS0006/2019 1 NOWA.ID.FCT - Associagdo para a Inovacdo e Desenvolvimento da FCT (NO... 02-10-2019 21-10-201% 52433 67T€ 83 Analisado
UID/QUIS0006/2019 -] ICETA - Instituto de Ciéncias, Tecnologias e Agreambiente da Universidade do... 02-10-2019 14-10-2019 10363446 € a7 Analisado
UID/QUIS0006/2019 7 NOWA D FCT - Associaco para a Inovacéo & Desenvolvimento da FCT (NO 27-11-2019 16-12-2019 79601,15€ 52 Analisado
UID/QuUIS0006/2019 8 REQUINTE - Rede de Quimica & Tecnologia - Associagio (REQUIMTE-F) 27-11-2019 04-12-201% 103.062,98 € | Analisado
UID/QUIS0006/2019 9 NOWA.ID.FCT - Associacdo para a Inovacdo e Desenvolvimento da FCT (NO... 30-01-2020 19-02-2020 12424084 € 50 Analisado
UID/QUIS0006/2019 10 NOVAID.FCT - Associacio para a Inovacio e Desenvolvimento da FCT (NO... 09-03-2020 23-04-2020 122368061 € 78 Em analize
UID/QUIS0006/2019 " REQUIMTE - Rede de Quimica e Tecnologia - Associaco (REQUIMTE-P) 18-03-2020 28-04-2020 159.061,63 € 12 Enviado & FCT

Figura 8

Existe ainda, no menu inicial, o icone “Exportar” que permite exportar para Excel o conteddo da pagina

que estd a ser visualizada.

2.2. Menu Principal de Analise de Despesa

Ao clicar sobre a linha de um dos Pedidos de Pagamento na tabela anteriormente referida, é apresentada
a pagina que da acesso a totalidade das linhas de despesa desse PP. Do lado esquerdo, encontram-se
também disponiveis todos os PPs apresentados pela Instituicdo a qual respeita o PP onde nos

encontramos, incluindo PPs analisados, PPs em analise e PPs enviados a FCT.

) Gestia de Despesa - Back Dffice - B8 X
File Help
) - — - . - | Sandra Maria Pereira dos Santos. 15/07/2020
_ - Ultimeo Acesso em  14/07/2020 18:15:00
Vollar | Apresentadas  Andlise Mista Todas | PP Exportar  Exportar Todos PPs  Imprimi

deste InsLPGlon

e @ (@ o @ | @ ® o ® © ) an =] a3 () s 8 [ ] ()
Fm: 3113/2018 Linka 18 Orclem | Erraf = Descrigdo. Rimea | Fomeceder Designage | Fornecedor| Fornecedor Contratn Piblens | (CP) -Tioode | (CP) -Datade | (CP)-Data o) -ne {CP) - Valor () -val
anuisda Werts Estancera) NIPC =) procedmentn | deos3o SVA C/va
Lista de FPS. ou apresentou| de cantratar
Ver Aralear corrigida. despesa .
| BIEEED Req BG/10- 2 Déorecisg.. | £ | Appk Disiibuton L [ somEszz2 nacsge s W0L20G | 02226 | AT4EZTIOD 123500 511
DEED Req 120016-2Deprecs. | £ | VWR maernatonal e, [ 03642770 nacaso 05 1062016 | 1ebeat | sos0420703 06111 %
* | 12 B304 e [ Req. 1200/16 - 2* Depreci... E VAVR international Mate.. N 503842770 ndcado | ADS 11-04-2018 14042018 S0B0420703 | 808111 83
| REZREZR | Req 120016 Depraci. | E | VWR mematonslete. ] o320 nacsdo | ADS e | tessane | weeanns | ooein W
1o | e | 2 Req 120016 -2 Deprect. | €| VR mematanal ate ] o3 nacasn 05 206 | 1e0e2016 | 9060420703 08111 w3
’ o | 1 2304 ‘ 2282 [ Req. 1200/18 - 24 Depreci E VAWR international Mate. N 503842770 indicado. | ADS. 11042018 14042018 080420703 | 808111 83
9 (n} 1 2304 2283 Fieq 120016 - 2¢ Depreci £ VAR dernational Miate N 503842770 ndcadn ADS 11042016 03052015 | 9060423025 14sa00 3
15| esoe ‘ 2284 Reg. 120116 - 2* Depre. € | Soguinica - Sociedade [ ‘so02r4zn ndcado ADS 11042016 | 08052016 11107850 01224 8!
© u u | " 8304 2285 [ Req. 1201116 - 2* Depreci... E Sogumica - Sociedade N 500274211 ndcado | ADS 11-04-2016 09-06-2016 11107850 | 801224 985!
2z 0 O 1| sens { 288 Req 120316-2Depraci. | £ | BVCVEGEMSL. s E5BOS235190 nacsd A0S NeE | W40 | SHE0ER nsam )
P 0 1a| s%0s | 2287 | Req 1379016 - 2 Depreci £ | porsub tqupaments 1 S02814826 nacadn 4D 01022018 0032018 | NOVAD32 £0300.00 7480
OERED A | Req 138318 . 2% Deprect £ | mtordigto - Equipame. [ s02078200 ndcads ans 10042018 | 28042016 | FTi2307 238500 2800
. v | mne oo R I T Er e ey —r— < [T p—m an ome | mmome | umianas B =
Despesa [Doc. Despesa Goc. Despesa | Do Gespess Quingio | Fagamenta | W5 [Vercagho
dac. Valor irha Valor do IVA Vialor doc. Vo ordem
T azstooe e Tae1aE aeatne oooe | sooresne | zm | o o
Resumo PP
| Emai da pessoa que submeteu o PP para a FCT: hﬁ‘mrvalwﬂmup.p( l I Al

Figura 9

Uma vez nesta pagina, se o Técnico pretender voltar atras, deve utilizar o botdo Voltar no canto superior

esquerdo do menu.
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WVoltar

Figura 10

2.2.1 Checkbox

O numero dos PPs submetidos em determinado financiamento pesquisado no passo anterior aparece
listado por ordem crescente na barra do lado esquerdo da pagina, assumindo cores diferentes conforme

o estado do PP. No exemplo da Figura 11 existem 8 PPs submetidos para o financiamento escolhido:

Lista de PPS
Ver Analisar

3 Ll
4
5 Ll
7 0O
9 Ll
10 Ll Ll
12 L] L]
14 | |

Figura 11

Sendo que, a amarelo encontramos os PPs no estado Analisado e a cor de laranja os PPs no estado Em
Andlise a branco os PPs no estado Enviado a FCT e também os PPs de Gastos Gerais Cancelados. A

cinzento os PPs no estado Enviado a FCT (sempre que exista mais do que um PP neste estado).

O Técnico pode, através das duas checkboxes existentes - Ver e Analisar -, selecionar as listas de despesas
que pretende visualizar: checkbox Ver, para PPs em todos os estados a exce¢do do Cancelado e as listas
de despesas que pretende analisar: checkbox Analisar, apenas para os PPs no estado Enviado a FCT e Em

analise.

E possivel selecionar um Gnico PP para visualizagdo, ou varios (em estados de anélise diferentes) conforme

ilustrado nas seguintes figuras:
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) Gestdo de Despesa - Back Office - 8 X

Q| i i W

Voltar | Apresentsdas  Andiise  Mists  Todas

= ™ ™ - Sandra Maria Percira dos Santos 15/07/2020
Uitimo Acesso em  14/07/2020 18:15:00

PP Regimes Expotar  ExponarTodos PP Imprimir
(10) 1y (2 3 3] 5 (18) an
Fomecedor Designacio  Fornecedor | Fornecedor Contrato. (CP) -Tode | (CP)-Datade (CP) -Data. (cP)-Ne
Estrangewro| NIPC. ) procedmento. :?.B. i

CPIIVA daste InstPdloUni
? S a2 S = o s, | oo e S|
5 | SO - o = o e 20 | Y |
) e o e I e e e e e ) e L o e [ | e
[ e S s s < 1 O e A 2 e e e | [ [ |
e v o | | coof o At oo o S | | | s |
e e L s o P i 2 | | e e

=]

Emai da pessoa que submeteu o PP para a FCT: ines.carvalho@iceta.up.pt A
Anglsepe & Verficaco Documental

[}

Acima, selecionado para “Ver” o PP 3 (estado Analisado).

Abaixo, selecionados para “Ver” o PP 3 (estado Analisado) e o PP 10 (estado Em anadlise). Nesta situagdo,
é possivel verificar que as linhas do PP 3 assumem duas cores e o PP 10 tem linhas cinzentas porque ainda

estdo em analise.

(4] Gestio de Despesa - Back Office. - ] X
File Help
I == ™ ™ ks Sandra Maria Pereira dos Santos 15/07/2020
Ultimo Acesso em  14/07/2020 18:15:00
Voltar | Apresentadas  An: PP Regimes Exportar Exportar Todos PPs  imprimir

CP VA deste InsLPGIOMNI

BEES 1 na
3| s | 29 " 2521338 ndo ndicace "
KD [ 2513173 nlomdcas | MA
2 0O (] 3 | seoe 1 " 500715505 ndo ndicade [
'" o o 3 [ e | 22 " 500715508 niopdcace | MA
3| es0e 3 " 500718505 néo ndicado na L]
R 7 2 M Py R TS v
<i AR TR .
% i Cm
Resumo PP
| | | |
para a FCT: B
Anflisepe & Verficaco Documental

Figura 12

Se pretendermos, ainda, selecionar o PP 10 também para Analisar, as linhas de despesa assumem outra

cor diferente das apresentadas anteriormente, como ilustrado na Figura 13.
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[ Gestao de Despesa - Back Office - 8 X
File Help

Sandra Maria Pereira dos Santos 15/07/2020
Ultimo Acesso em  14/07/2020 18:15:00

¢ | Apresentagas  Andise  wisia  Todes | PP Exporta
snciamentc  UIDIQUIS0006/2018
e RIS ol e | @ |a] @ @ ® ® ) ay a2 a3 a9 as) 8 an 8 )
Fim: 31/12/2019 Ero/ Desacio Ruprca Fomecedor Desgnagho  [Fornecedor| Fornecedor Contrato Pbkco | (C7) - Tpo de | (CP) - Data de. €P) -Data ©)-ne (C?) - Valor () -val
Herts Estrangero) NPC ©) o to | decsdo SAVA CAVA
Ustade pPS e contrater
Ve sl
- [ 2w miondcade | WA #
3 (%] A R — N 206776181 o indicads [
3 [ ™ [« 2e7reret | ndo mdcase wo |
B
Bolsa de Oksia Shapaval | B | Osa Shapavaovs [ Zeszrise o macads A
s a S e e [ s R R e T T I
o Bolsa de Joans Ribero re. RH Joana Domngues Ribero N nNa
7
: B S | ]| I
9 (m] Bolsa de RH R " 21372109 néio mdicade N
[ Bolsa de Olesia Shapaval RH Oksa Shapsvaovs N 278927338 nBo ndicado | NA
» B B T | T g | s = = T ==l T T T T
[ [ oo | Sona e oo Aminear | R | Joko Cavago Antnes w | s momcats | WA I
2 -/ ./ 8804 21 Req 20196620 - Seguro RH | inst Gestio Financer. N 500715505 o indicade Na
| 804 %2 Req. 2015/1354 - Seguro. R \ st Gestio Financer. w | seomsses [
v 0O a |- | ] i |
RS Req 201811265 - Sequro W | sorisses "
I I I T T <noTicens na | N
>
pessmary | 1 | \ |
Emai da pessoa que submeteu o PP para a FCT: ines.carvalho@iceta.up.pt r
Anglise PP > Verfficaco Documental

Figura 13

De salientar que embora possam ser selecionados, simultaneamente, varios PPs para Ver, apenas podera

ser selecionado um deles para Analisar.

2.2.2. Campos do formulario de andlise de despesa

De referir que o procedimento inicial de submissdo dos documentos de suporte do PP em papel foi
alterado para a submissdo eletrénica dos referidos documentos (alteragdo efetuada para os PPs lacrados

a partir de 01/04/2020, inclusive).

Uma vez selecionados os PPs para visualizagdo ou analise, surge no menu do lado direito o formulario de
analise das respetivas despesas. Este formulario é composto pelo conjunto de colunas que resultaram da
submissdo por parte da Instituicdo em causa e de outras colunas nas quais o Técnico regista o resultado
da sua analise, linha a linha. Estes dois conjuntos de colunas tém células de titulo de cores diferentes para

melhor identificagdo.

Na Figura 14 indicam-se sucessivamente as diversas colunas, todas numeradas (ver o topo da célula com
o titulo) de 1 a 59. Face ao numero elevado de colunas, o Técnico tem a barra de scroll horizontal, para

melhor visualizagdo.

o @ &) “@ ® ® @ ® ] (10) ay %] 3 o) 5] (18) an (3)

Licha  |N°PP|Codigo da | N° Ordem | Erro/
anulada instiuigio Aerta

Desaicio Riibrica |  Fornecedor Designacio Fornecedor Contrato Piblico | (CP)-Tipode | (CP)-Datade | (CP)-Data (€P)-Ne (CP) -Valor
NIFC (c®) procedimento | decisd s/a

ou de contratar

Walerial e laboratrio:Fi.. | AQ | ingrenor-Trading arepr.. N S07474589 o indicado
18| es0s | 316 Msteris|de laborstéro: C. 40 | Cruziab-Laborstory Sol n 518451270 no ndicado A
| 19 ‘ 8508 ‘ 3157 ‘ | | A ‘ Material de laboratorio: I | A | Cruzlab-Laboratory Sol ‘ N ‘ 518451270 30 indicado A
(19) (20 @n [ex)] (23) @9 (25) @28 (@) (@) (29) (0 Gy 2 5] (c2]
(CP)-Vaor | D.Despesa | D.Despesa | D.Desess | D.Despesa | D.Despesa D.Despesa | D.Despesa | D.Despess | D.Despesa | D. Despesa D.Quitaio | D.Quitagio | D.Quitagio | D.Qutagio | Pagamento
Data Namero Tipo Valor N°Comprovante | Taxa Inicio de Fim de afetacdo | Meses Valor Amortizacio | Data Nimere Tipo Valor Data
Amortizacio | afetagiozo | a0 projeto
projeto

18122019 FAC 00411086 2019.31-120336 17-01-2020
20122019 1391 T 2.989,33€ | 2019.31-120338 0.0000 00 0.00 17-01-2020
17-12-2019 1384 T 3.08351€ | 2019.31-120342 0.0000 ‘ 00 ‘ 0.00 17-01-2020
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39) (30) (€] (38) @) (a0) (SV] (42) 3) (a4 45) 46) 7 (48) (49)

Pagamento | Pagamento Pagamento | Pagamento | Reg. Contabilstico | Reg. Contabilistico | Reg. Contabiistico | Valor Sem IvA Valor IvA Valor Licha | Valor Imputado | Taxa Imputecio | TaxalVA | Certificacio Certificacdio
Ref. Ext. Bancério | Valor Tipo Data N° Conta Ne Langamento Cédigo Observagdes

2020003 46422731 € R 18-12-2019 2019.31-120336 21638€ 1.157,18€ 1.157,18€ 100,0000 % 23,00%

11734042, 20201003 484227 31€ ™ 20-12-2019 623541 2019.31-120339 324336€ 74597 € 3.989.33€ 3989,33€ 100,0000 % 23.00% s

0z, | 20003 | ese2zmaie| TR | amazamte | eamssl | aoieatiasaz | 24m086€ | s2gse|  aoeste|  aseaste|  tooonox | mwx| s |
(500 (51) =52 =3 (54) (55) (56) =7 (s8) (59)
Elegibilidade Taxa Taxa Walor elegivel | valor elegivel Walor ndo Anomalia/ Andlise Tipo Observacies

de elegibilidade | Tva elegivel Irregularidade |conduida
imputacao
Corrigida

E 100,0000 % 100,0000 % 0,0000 € 115718 € 0,00 € N

E 100,0000 % 100,0000 % 0,0000 € 3.589,33 € o00€ N

E 100,0000 % 100,0000 %. 0,0000 € 510450 € 0,00 € N

Figura 14

No canto superior esquerdo do menu de andlise de despesas existem quatro opg¢des de visualizagdo e

display grafico das linhas de despesa: Apresentadas, Analise, Mista e Todas, representadas na Figura 15.

R X o < —— ——— fe. © -
F IFe
e
Apresentadas  Andlise Mista  Todas PP Regimes  Exportar  Exportar Todos PPs Imprimir
CP/IVA deste Inst/Pdlo/Uni.
Figura 15

Para além dos diferentes perfis de visualizagdo explicados abaixo, o Técnico pode Exportar apenas o PP
aberto e/ou Exportar Todos PPs deste Inst./P6lo/Uni. para Excel ou Imprimir. Encontra-se ainda neste
menu o icone PP que da acesso a uma janela na qual se encontram os separadores: Alertas de submissao,
Erros e alertas da analise, Checklist, Observagoes (gerais e internas), Documentos e Esclarecimentos. A
funcionalidade representada no icone Regimes CP /IVA permitird disponibilizar informacdo sobre os
regimes Contratacdo Publica e IVA da Instituicdo (a data, sem informagdo disponivel e por isso uma

funcionalidade ndo utilizada pelos Técnicos da FCT).

Perfis de visualizacdo

Para facilitar o processo de andlise de despesas, o Técnico dispde de quatro perfis de visualizagdo das
colunas do formulario de analise de despesa designados por Apresentadas, Analise, Mista e Todas (Figura

15):

Apresentadas: Colunas lacradas pela Instituicdo Proponente (IP);

Andlise: Todas as colunas com exceg¢do das colunas lacradas pela IP;

Mista: Relativamente as colunas lacradas pela IP, apresenta apenas as relativas a rubrica, ao
documento de despesa e a taxa de imputacdo ao financiamento, bem como, todas as
restantes colunas constantes da fase de analise;

Todas: Todas as colunas (esta é a opgdo apresentada por defeito).

Em qualquer dos perfis de visualizacdo existe a possibilidade de aplicar filtros (para qualquer coluna,
lacrada pela IP ou do formulario de analise, aplicando-se a todas as linhas do(s) PP(s) selecionado(s) para
visualizagdo) e sorts (ascendentes e descendentes, para qualquer coluna lacrada pela IP ou do formulario

de analise, aplicando-se a todas as linhas do(s) PP(s) selecionado(s) para visualizagdo).
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Visualizacdo das colunas

Para além dos perfis de visualizagdo indicados é possivel esconder (Hide) ou voltar a visualizar (Unhide)
qualquer uma das colunas indicadas na Figura 14. Posicionando o cursor no header da coluna na qual se
pretende aplicar o filtro, ao clicar com o botdo do lado direito do rato surgem as opgdes: Esconder coluna,

Filtrar e Retirar filtro, ilustradas na Figura 16.

)] (10) (11 (12)
Rubrica Fornecedor Designacdo  |Fornecedor Fornecedor
Estrangeiro MNIPC
Esconder coluna

E Indust Filtrar N 506692027

E ERT, L Retirar filtro N 501798303

E Paralab, Equipamentos ... N 502814926
Figura 16

Se uma coluna foi escondida pode voltar a ser visualizada escolhendo o perfil de visualizagao Todas. Uma
vez que todas as colunas sdo numeradas (ver acima do titulo da coluna) é facil perceber se existem ou
nao colunas escondidas.

Uma coluna na qual exista um filtro ativo, tem o header com uma cor distinta, conforme representado na

Figura 17, na qual existe um filtro ativo na coluna Fornecedor Designagao.

(@) ©) (11) (12)

Descricdo Rubrica Fornecedaor Fornecedaor
Estrangeiro MNIPC

Req. 137916 - 2* Depreci... E Paralab, Eguipamentos ... N 502814526

Reqg. 4362/16 - 2* Depreci... E Paralab, Equipamentos ... M 502814525

Req. 259316 - 22 Depreci... E Paralab, Equipamentos ... M 502814925
Figura 17

Seguidamente é explicado o conteldo das colunas do formulario de analise de despesa.

Linha anulada ou corrigida (1)

Linha anulada — Esta funcionalidade estda descrita no capitulo 4 do presente Manual.
Linha corrigida — Esta funcionalidade esta descrita no capitulo 2.2.7 do presente Manual.
N2 PP (2

Este campo indica o numero do PP da linha de despesa em analise. O nimero do PP é sequencial, de

acordo com o numero de PPs anteriormente submetidos eletronicamente.

Cddigo da Instituicdo apresentou despesa (3)

Nesta coluna consta o cédigo da Instituicdo a que respeita a despesa.

N2 Ordem (4)

E o0 nimero sequencial das linhas de despesa apresentadas em todos os PPs do mesmo financiamento.
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Erro / Alerta (5)

Neste campo sdo identificados os erros e alertas da andlise por linha de despesa (descritos no Anexo I).

Quando existe um erro na linha de despesa este campo encontra-se a vermelho e com o simbolo A

A existéncia de um alerta é identificada pela cor de laranja e com o simbolo

Ressubmissoes (6)

Sempre que uma Instituicdo submete num PP uma despesa que ja havia apresentado num PP anterior, a
despesa em causa é assinalada na coluna Ressubmiss6es com S. Se posicionar o cursor sobre a célula
assinalada com S é possivel visualizar a Observagao pela qual a despesa foi considerada duvidosa ou ndo
elegivel na sua submissdo anterior, conforme Figura 18.

o |a @ 3] ) ® @ ® ©) (10) an 1z 13 )] (15)

Linha  [NePP|Cédigoda | NeCrdem | Erro/ |Ressubmissdes?|Amostra Descricio Ribrica | Fornecedor Designagio  [Fornecedor Fornecedor Contrato Pablico | (CP) -Tipo de | (CP) - Data de
anulada instituicio Alerta Estrangeiro NIPC ©m) procedimento | decisio
ou apresentou de contratar

S Luvas Nitrilo S s/ po 4Cx ... Al SKYFALL 513278583 indicado 16-02-20186

ilidade duvidosa, uma vez que, tendo sido solicitade, a entidade ndo forneceu os elementos necessarios 3 verificacéo da elegibilidade das despesas. Em caso de ressubmissdo, devem ser disponibilizados os respetivos CPV7e

| 57 | 6459 | 7316 ‘ ‘ 3 | ‘ 8Cx Luvas nitrilo s/pd 5 ... | AQ ‘ NAMG | N ‘ 510814887 indicado ‘ ADS ‘ 18-10-2015

Figura 18
Amostra (7)

Na sequéncia da lacragem de um PP pelo Técnico da IP, sdo aleatoriamente selecionadas as despesas que
serdo objeto de verificagdo documental no ambito das verificagGes administrativas do PP, as referidas

despesas encontram-se identificadas com A na coluna Amostra do formulario.

Quando, no ambito da analise de um PP, o Técnico da FCT seleciona uma despesa fora da amostra

aleatdria como Amostra Adicional, esta fica identificada como AA nesta coluna.
COLUNAS 8 a 49:

O conteudo destes campos corresponde aos dados submetidos no PP pelo beneficidrio.
Elegibilidade (50

Este campo é preenchido automaticamente com E que significa elegibilidade total.

Caso a despesa seja considerada ndo elegivel (N), de elegibilidade duvidosa (D) ou de elegibilidade parcial
(P), com o cursor posicionado na coluna Elegibilidade da linha de despesa que se pretende analisar,
clicando com o botdo do lado direito do rato surge uma janela com a indicagdo Editar coluna -
Elegibilidade, clicando sobre esta é aberta uma nova janela Editar com a indicacdo Escolha um tipo de
elegibilidade, no elevador seguinte encontram-se disponiveis para sele¢do as op¢des E — Elegivel; P —

Parcial; D — Duvidosa; N — Ndo elegivel, conforme a Figura 19:
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(s0) (51) (52) (53)

Elegibilidade Taxa Taxa Valor elegivel
de elegibilidade | Iva
imputacio
Corrigida

14,2800 % 100,0000 % 0,0000 €

E | Editar *

E o~

Escolha um tipo de elegibilidade:

E - Elegivel v
E
E P - Parcial
D - Duvidosa
E | 3N - N30 elegivel
Figura 19

Se, nas despesas da amostra, for escolhido o tipo de elegibilidade N ou D ou P ndo é possivel concluir a
analise da linha de despesa sem preencher o campo Anomalia/Irregularidade (coluna 56), tendo que
selecionar obrigatoriamente no elevador, se se trata de uma anomalia pontual ou de uma anomalia

sistematica (ver informacdo sobre coluna Anomalia/Irregularidade (56)).

Quando é utilizado o tipo de elegibilidade Parcial, a parcela de despesa ndo aceite é considerada ndo
elegivel, ndo se aplicando neste caso a classificagdo da mesma como duvidosa. Acresce, ainda, que esta
opcao so podera ser utilizada quando o montante de despesa ndo elegivel ndo corresponder a despesa
de IVA, uma vez que a percentagem de elegibilidade é aplicada sobre a totalidade da despesa

apresentada, ndo fazendo a distingdo entre o valor com IVA e o valor do IVA.

Nos casos em que o Técnico marca E (ou o E foi preenchido automaticamente) e a linha esta marcada pelo

ROC/CC/RF do beneficidrio com N, é obrigatério o preenchimento do campo Observagdes.

Taxa de imputacdo Corrigida (51)

Se o Técnico concluir a analise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:

» Se coluna Elegibilidade = E, coluna Taxa de Imputag¢do Corrigida = taxa de imputagdo

submetida pela Instituigdo.
» Se coluna Elegibilidade = N, coluna Taxa de Imputagdo Corrigida = zero.
» Se coluna Elegibilidade = D, coluna Taxa de imputagdo Corrigida = zero.

» Se coluna Elegibilidade = P, coluna Taxa de imputagdo Corrigida = Taxa correspondente ao

montante de despesa considerado elegivel, a qual é calculada automaticamente pelo sistema.

Este campo designa-se por Taxa de Imputagao Corrigida para ndo ser confundido com o campo Taxa de

Imputacdo preenchido pela Instituicdo.

Sempre que o Técnico edite os campos Valor elegivel ou Valor ndo elegivel é calculada e inscrita

automaticamente a taxa de imputacdo correspondente a linha de despesa em questdo.
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Taxa de elegibilidade (52)

E um campo de célculo automatico que traduz a taxa de elegibilidade entre o valor considerado elegivel

pela FCT e o valor total do documento de despesa.

Valor elegivel de acordo com o regime do IVA (53)

Funcionalidade nGo implementada.

Valor elegivel (54)

Se o Técnico concluir a anadlise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:

» Se coluna Elegibilidade = E, coluna Valor elegivel = Valor a imputar ao pedido desta linha da

listagem de despesa X Taxa de imputagao ao projeto lacrados pela IP.
» Se coluna Elegibilidade = N, coluna Valor elegivel = zero.
» Se coluna Elegibilidade = D, coluna Valor elegivel = zero.
» Se coluna Elegibilidade = P, coluna Valor elegivel = montante de despesa considerado elegivel.

Sempre que o Técnico edite os campos Taxa de imputagao corrigida ou Valor nao elegivel é calculado e

inscrito automaticamente o Valor elegivel correspondente a linha de despesa em questdo.

Valor ndo elegivel (55)

Se o Técnico concluir a andlise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:
> Se coluna Elegibilidade = E, coluna Valor ndo elegivel = zero (a cinza claro).

» Se coluna Elegibilidade = N, coluna Valor ndo elegivel = Valor a imputar ao pedido desta linha

da listagem de despesa X Taxa de imputagdo ao projeto lacrados pela IP.

» Se coluna Elegibilidade = D, coluna Valor n3o elegivel = Valor a imputar ao pedido desta linha

da listagem de despesa X Taxa de imputag¢ao ao projeto lacrados pela IP.

» Se coluna Elegibilidade = P, coluna Valor n3o elegivel = montante de despesa considerado ndo

elegivel.

Sempre que o Técnico editar os campos Taxa de imputag¢ao corrigida ou Valor elegivel é calculado e

inscrito automaticamente o Valor ndo elegivel correspondente a linha de despesa em questao.

Documento Selecionado (56) - Aplicavel apenas a PPs com envio de documentagdo de suporte em papel.

Para as despesas da amostra geradas na lacragem do PP, este campo é preenchido automaticamente (e

sem possibilidade de edigdo) com A (aleatéria).

Para as restantes despesas o Técnico pode tomar a decisdo de efetuar um pedido de documentagado

adicional.
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Quando ha um pedido de envio de documentos de despesa adicionais o campo Documento Selecionado
fica marcado com Dn, na sequéncia da escolha do motivo dessa decisdo de entre uma ou mais das

seguintes hipoteses:

D1 - Natureza da despesa

D2 - Razoabilidade da despesa

D3 - Taxa de Imputagdo

D4 - Tipo de Documento

D5 - Fornecedores recorrentes

D6 - Contratos relevantes

D7 - Contrato de bolsa

D8 - Esclarecer a certificagdo do ROC/TOC/RF
D9 - Representatividade

D10 - Outros

Para selecionar a opgdo pretendida, com o cursor posicionado na coluna Documento Selecionado na linha
em andlise, clica-se com o botdo do lado direito do rato e surge a hipdtese Editar coluna — Documento

selecionado, seguindo-se o elevador com as hipdteses indicadas anteriormente (Figura 20).

2 3 =9 (e} ) ) =) ©0)
Taxa Valor elegivel | Valor elegivel | Valor ndo Documento Amostra Anomalia/ Andlise
elegibilidade | IVA elegivel seledonade | Verificada? |Irregularidade |conduida
100,0000 % 0,0000 € 321,31 € 0,00€ N
100,0000 % 0,0000 €
100 Editar X L]
LY N

al |:' ':| Menhum
1004 D1 - Natureza da despesa N
100, D2 - Razoabilidade da despesa N
— D3 - Taxa de Imputagio
100, D4 - Tipo de Documento N
100 Escolha um ou mais tipos de selecgdo: D5 - Fornecedores recorrentes N
__- D& - Contratos relevantes
100, D7 - Contrato de bolsa N

o DS - Esdlarecer a certificagdo de ROC/TOC/RF
1 DS - Representatividade
100, D10 - Outros N

100,
Cancel

100, N

100,0000 % I 0,0000€ I 439,11 € i 0,00€ i | N
Figura 20
Sempre que escolhida a opgdao Outros, o campo Observagoes tera de ser obrigatoriamente preenchido.

Existe ainda a possibilidade de alterar ou eliminar a(s) marca(s) Dn selecionando a opg¢do Nenhum

(aparecendo o campo novamente em branco), caso se verifique um lapso ao registar.

Amostra Verificada? (57) - Aplicavel apenas a PPs com envio de documentagdo de suporte em papel

Para todas as linhas em que o campo Documento selecionado tiver um A, o Técnico deve indicar se a
documentacdo da amostra se encontra verificada assinalando Sim (S) no campo Amostra Verificada? ou

preenchendo diretamente a célula nesta coluna.
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Nos casos em que a despesa estd marcada com Dn (requisicdo de documentos adicionais) o Técnico
apenas podera marcar a linha com analise concluida quando no campo Amostra Verificada? dessa linha
tiver sido escolhida a opgdo Sim (S), ou assinalada a coluna Elegibilidade com N ou D. Esta ultima hip6tese
serd relevante nos casos em que se solicitam documentos e os mesmos ndao chegam a ser rececionados,
havendo a necessidade de concluir a analise do PP e garantir a manutencdo do historial das solicitagdes

de documentos.

Anomalia/Irregularidade (59 e 56) - Aplicavel a PPs com envio de documentac¢&o de suporte em papel

(59) e a PPs com submissdo eletronica da documentagdo de suporte (56)
Este campo dispde também de elevador contendo trés opgGes de escolha:

— PT - Anomalia pontual
— ST - Anomalia sistematica
— IR -Irregularidade

E possivel alterar ou eliminar as marcas PT, ST e IR selecionando a op¢cdo Nenhuma (aparecendo o campo

novamente em branco), em caso de enganos no registo.

Se uma despesa selecionada para amostra for classificada no campo Elegibilidade como Nao Elegivel (N),
Duvidosa (D) ou Parcial (P), este campo tem de ser preenchido obrigatoriamente, selecionando uma das

referidas opgGes do elevador, caso contrario, ndo sera possivel concluir a analise da linha de despesa.

Analise concluida (60 e 57) - Aplicavel a PPs com envio de documentagdo de suporte em papel (60) e a

PPs com submissdo eletronica da documentagdo de suporte (57)
Campo onde o Técnico confirma que terminou a analise da respetiva linha.
Para a lacragem da andlise do PP é obrigatdrio que todas as linhas tenham a analise concluida.

Tipo (61 e 58) - Aplicavel a PPs com envio de documentagdo de suporte em papel (61) e a PPs com

submissdo eletronica da documentacgdo de suporte (58)

Campo que identifica o motivo de ndo elegibilidade, de elegibilidade duvidosa ou de elegibilidade parcial
de uma linha de despesa, sendo de preenchimento obrigatdrio sempre que o campo Elegibilidade esteja

marcado com N, D ou P.

Este campo dispGe de um elevador com varias opgdes de motivos de ndo elegibilidade ou de elegibilidade

duvidosa da despesa com cédigos associados (Anexo l).

No formulario de analise de despesas é indicado apenas o cddigo associado a cada motivo de ndo

elegibilidade (geral ou especifica) ou de elegibilidade duvidosa (geral ou especifica).
Sempre que escolhida a opgdo O-Outros, o campo Observagdes tera de ser preenchido obrigatoriamente.

Observacoes (62 e 59) - Aplicavel a PPs com envio de documentagdo de suporte em papel (62) e a PPs

com submissdo eletrénica da documentacgdo de suporte (59)
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Trata-se de um campo de texto livre (com 1.000 caracteres) no qual o Técnico escreve esclarecimentos

e/ou justificagcBes que entenda pertinentes sobre a andlise efetuada, mesmo tendo considerado a linha

de despesa totalm

ente elegivel.

Sempre que no campo Tipo é escolhida a opgdo O-Outros, o campo Observagbes tem de ser

obrigatoriamente preenchido.

Nos casos em que o Técnico marca como totalmente elegivel uma linha assinalada pelo ROC/CC/RF com

N, é obrigatério o preenchimento deste campo indicando a razdo da sua decisdo.

2.2.3 Somatorios

Para um PP em Analise sdo disponibilizados num conjunto de quadros (indicados com uma seta na Figura

21 e na Figura 22) os valores relevantes de uma linha (Figura 21) ou a soma de valores relevantes de vdrias

linhas selecionadas (Figura 22).

w

Valtar

Apresentadss  Andlize  Mists

Todas | PP

-

Regimes  Exporar  Exportas Todos PPs

-

Sandra Maria Pereira dos Santos 16/07/2020
Ultimo Acesso em  15/07/2020

CPINA deste InsUPGloUni
UIDIQUIIS0006/2019
Fim: 34/12/2019 Lrha e Ordem | Erref Desarto Ribrica | Fomecsdor Desinad Fomacsdor | Conrato Pibken | (CP)-Toode | (CP)-Datade | (cP)-Data @-w | o) -valor
anuads | nssuick alerta [Estangere) o | decstn Siva
Usta de PPS ou aesento i contatar
Ve vl [OTEE
R Consumives: CoWnaDB-1 | AQ | Specanaiis-Equpame [ 507350871 ndo oicado A
s O woe | a1ss m. | aa aregr.. [ soraTasm ndo noicado A
we | a1 uaterisige lsborstir: C.. | AQ | Cruzib-Labarstory Sol.. [ susizn ndo ocado A
a
C o we | a1t A | usersicemborstine: L. | AQ | Cruzes-Laboratory Sl.. [ susizn ndo acado A
15 0 s 8 or A
[ 5 . | A [ A
17 [m] [m}
EREC Consumives e metereld. | AQ | ERTLos [ 501799003 ndo ocato A
1 = \@ 61 Mstorisl oe laborstino: K. | AQ | Hanna mstrumemts Port N 02540141 nBo pdicade A
500 N6 aterst Manoreoutor 8z, | AQ | Fesoils, 30080808 0 [ 0125677 néo acado WA
<
coz. e NelordoTVA__| elor aimputer _Nelor doc. fcom IVA), Valor ordem conchida
E? siese aiso00e ssesae | Si4s0E | oo0e | ssazzrsie | wsm | o

i  fim]

Apresentadas  Analise

9

Voltar

Financiamento

Wista  Todas

im [ = =

PP
CPIIVA

UID/QUI/50006/2019

Regimes Exportar  ExportarTodos PPs.

- -

deste Inst/PGlo/Uni

Figura 21

=

Imprimir

Sandra Maria Pereira dos Santos 16/07/2020

Ultimo Acesso em  15/07/2020

05 OO o (@] @ @ |6 ® @ @ © 0) @D ) 13) ) ) (15) ) 8)
Fim: 311272019 Lnha  [N°PP|Cédgo da | Ne Ordem | Erro/ 2 Desaicgo Ribrica | Fomecedor Desnagéo [Fomecedor|  Fomecedor | Contrato Pibio | (CP) -To de | (CP)-Datade | (CP)-Data @-w | ©-vdor
onvlada | |instiicdo Herta Estrangero|  NPC @ procedinento | decio SAVA
Usta de PPS u apresentau de contratar
vo pnir |comodal  [despesa
- = w09 | 3% | A Consumivess:Colina DB-1 | AQ | Specanaltica-Equipane. ] 507350871 néo ndicado A
s O EES Materia de lboraiério: PL. | AQ | Igrenor-Trading Srepr N so7474580 néo ndicado NA
9509 | 31% aterial de laboretério: . | AQ | Cruziab-Laboratory Sol N stessi2r0 néo ndicado A
w509 | 3157 A | Materisl de laboratério FL | AQ | Cruziab-Laboratory Sol N s1usstro néo ndicado

5
)
)

de analses: cap

Material e laboratrio: S
Consumives ¢ material ¢
Waterial e laboratrio: K.

Wateriat Manorredutor az.

nstituto de Biologia

AQ | Specanaitica-Equipame.
ERTLda
Hanna instruments Port,

Imasolda, sociedade d.

0871
N 501799303

N 502540141

s01251677

no indicado

Figura 22

Os valores considerados nestes quadros sdo os abaixo indicados, num exemplo correspondente a Figura

21.

Despesza Doc. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Quitagdo Pagamento Moe Verificacdo | Analise
‘alor doc. (com IVA)| Valor linha (sem IVA) | Valor do TVA Valor aimputar  [Valor doc. (com IVA)|  Valor ordem concluida
S104.50€ 4150.00 € 95450€ 910450 € 000€ | 46429731 € 3158 i} i}
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2.2.4 Tabs
Na parte inferior do menu de analise de um PP visualizamos um conjunto de 5 Tabs através das quais
acedemos a informagdo importante para a andlise do PP e, também, aos relatdrios de analise e de

reanalise existentes nesse PP (Figura 23).
As Tabs disponibilizadas sdo:

— Resumo PP

— Resumo Inst./P6lo/Unidade
— Resumo Financiamento

— Resumo Andlise

— Resumo Reanalise

O conteudo dessas Tabs encontra-se descrito nos pontos seguintes:
Tab Resumo PP

Esta Tab, apresentada na Figura 23, permite visualizar os quadros-resumo da situa¢do do PP no decorrer
da sua andlise e apds a respetiva lacragem. O PP a que o Resumo PP se refere sera o que estiver associado

a linha de despesa selecionada pelo Técnico.
Os quadros apresentados nesta Tab sdo:

— Andlise PP
— Verificagdo documental
— Observagdes do PP

— Despesas nio certificadas pelo ROC/TOC/RF vs. Analise FCT

Nesta Tab é ainda possivel visualizar o email da pessoa que lacrou o PP e o submeteu a FCT.

Resumo PP ‘ Resumo Inst./PSlo/Uni ‘ i 1 R Anali ‘ 4 1
Email da pessoa que submeteu o PP para a FCT: ines.carvalho@iceta.up.pt
Andlise PP Verificacgo Documental o
Intituicio Particpante: ICETA - Instituto de Ciéncias, jias e iente da Universidade do __ el = Valor =
e Pibica deste PP o om L00€ 000 "
polo: = e tatal. g Contratacio Pibica deste PP verficads o | o 000 0.00
i e 40 Publica acumUIEA0S a 139 11052739€ | 450
e ge Contratacio Plblca verificados acumulady: 0.0 22855 | om
Financizmento: UID/QUIE0006/2019 T ey—— 7 Lom e o
nopp: 15 ldateraitade o Erro .| am - -
i Ne feriores & 25€ fora da amostra 2 N 5461¢€ 005 g
Estado PP: Em andlise
Rubricas Orgaments Saldo Valor Despesss | IVAckgiel | Despesasde | D=pesa | opeonacies dopp QY
& & L
apresentado | elegiveis elegbiidade | clegiveis i
Eaada= Noordem | Elegbiidade | Rubricas | Tipo | Texto |
Recursos Humanos 110.000,00 955021 000 0,00 0,00 0,00 ~ = = 5 5 | e P doaualo_ |
Missbes 15.000,00 15.000,00 000 0,00 0,00 0,00
Consutores 0,00 0,00 000 000 000 0,00
Aquisigo de bens e servigos ¢ out.. | 382.500,00 382.500,00 10451087 | 10429856 000 000 21
Registo de patentes. 5.000,00 5.000,00 000 000 000 000
Adaptacho de edificios 000 000 000 000 0,00 000
Encargos Gerais 15625000 | 13013756 000 000 0,00 0,00
Equpamentos £2.500,00 £2.500,00 000 0,00 0,00 0,00
Subcontratagso 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00
v
Despesas nao certificadas pelo ROC/TOC/RF vs Anlise FCT o>
Sem linhas de despesas com andlise concluida
e certificadas com néo pelo ROC/TOC/RF

Figura 23

Tab Resumo Inst./Pélo/Unidade

Esta Tab permite visualizar os quadros-resumo da execucdo financeira de uma Instituicdo/Pdlo/Unidade.

Os quadros apresentados sdo:
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— Execugdo Financeira Instituicdo
— Verificagdo documental
— Despesas ndo certificadas pelo ROC/TOC/RF vs. Analise FCT

— Observagdes do PP

Os quadros disponiveis referem-se a Instituicdo/Pdlo/Unidade a que corresponde a despesa em anélise e

reportam a todos os PPs que se encontram no estado analisado.

Tab Resumo Financiamento

Esta Tab permite visualizar o quadro-resumo relativo a execugdo global do financiamento. Neste caso ndo

é necessario selecionar uma linha de despesa ou um PP.

Tab Resumo Analise

Nesta Tab encontramos o resultado da analise do PP (Figura 24). E indicada a Referéncia do financiamento
(UID/(...)), o n2 do PP a que se refere, bem como as datas de Submissdo do PP em visualiza¢do (data em

que a Instituicdo lacrou o PP) e de Andlise (data em que foi lacrada a analise do PP).

E apresentado um quadro resumo com o montante de despesa apresentado, considerado elegivel,

duvidoso e ndo elegivel por rubrica de despesa do PP em anélise/analisado.

Seguem-se, conforme aplicadvel, os quadros: Lista das despesas consideradas ndo elegiveis e/ou
elegibilidade duvidosa, Lista das despesas elegiveis com observac¢des de andlise, e Lista das despesas

com corregdes aos dados submetidos pela Instituicdo Beneficiaria.
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Resumo PP Resumo Inst./Pélo/Unidade Resumo Financiamento Resumo Analise Resumo Reandlise

Resultado da Analise do Pedido de Pagamento N° 75

Data de Submissio: 30-04-2019
Data de Anilise: 01-06-2020

Aquisigio de bens e servigos e outras despesas correntes 08261,76 766359,43 0,00 21602,33
Demonstragdo, Promogio ¢ Divulgagio 4698,93 4698,93 0,00 0,00
Equipamentos 428,08 428,08 0,00 0.00
Encargos Gerais 20446,61 20446,61 0,00 0,00
Total 123835,38 102233,05 0,00 21602,33

Lista das despesas consideradas nao elegiveis e/ou elegibilidade duvidosa:

Manutencdo periodica anual do sistema gerador de
azoto, sist

6096 0,0000 0.0 0.0 235545

Obs: Despesa nio elegivel no dmbito deste financiamento.

Lista das despesas elegiveis com observagdes de analise:

.

7060 A MODULE, Q1 ELECTRONICS; SCION (394004101) E FILAMENT, EI & C 8765,94
Obs: Segundo esclarecimento da entidade beneficiaria, a despesa foi contratada ao abrigo do DL 60/2018 de 03.08.2018. Em pedidos de

Lista das despesas com correccies aos dados submetidos pela Instituicio Beneficiaria:

7065 DPD Impressdo de 50 folhetos para presenga do CCMAR no evento de

Obs: Tendo em conta a tipologia/natureza da despesa, a mesma foi considerada elegivel no dmbito da rubrica "DPD" (estava como "AQ",
alteramos para "DPD").

Fornecedor: UAlg- Universidade do Algarve NIPC: 505387271
Confratagio Publica:  N. 505387271 - 2018 - 3600005894 Data: 2018-09-18
Tipo N./ Ref. Data Valor N. Compr. VDD? Ext/NLang. s/IVA IVA % IVA

Doc. - 2018- . = 3
e FT 3600005894 T 308 61202018 - - 250 058 23.00
Doc.

- 0 - N - - > -
Quitagio
Pagamento TR 6129/2018 3.08 = = 2/2019 = = =
Contabilidade - - - - 6129/2018 - - -

Figura 24

E também na Tab Resumo Analise que acedemos ao botdo Lacrar, conforme Figura 25. Ao clicar neste
botdo o PP assume o estado Analisado e é, automaticamente, enviado um email a pessoa que lacrou o
PP na entidade beneficidria informando que o resultado da analise efetuada pela FCT se encontra
disponivel para consulta no PCT. No Anexo IV, encontramos um exemplo de um email de comunicagdo do

resultado da analise de um PP, enviado automaticamente pela aplicagdo.
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Resumo PP Inst./Pélo/Unidad F i R Analise Resumo Reandlise

Referéncia: UID/Multi/04326/2019
Resultado da Analise do Pedido de Pagamento N° §

Data de Submissdo: 20-04-2020
Data de Analise:

Recursos Humanos 5463631 54636,31 0.00 0,00
Demonstracio, Promogio e Divulgagdo 263986 263986 0,00 0,00
Missdes 0146.17 9146.17 0,00 0,00
Adaptacdo de edificios 42575.39 4257539 0.00 0.00
Aquisigio de bens e servigos ¢ outras despesas correntes 8631.81 863181 0,00 0,00
Equipamentos 312,62 312,62 0,00 0,00
Total 117942.16 117942,16 0.00 0,00
LACRAR Imprimir Refresh
Figura 25

Acedemos também ao botdo Imprimir, podendo optar pela impressdo em papel, imprimir para pdf. ou,
ainda, fazer copy-paste do contelddo do relatério para Word caso pretendamos editar o texto para

utilizagdo propria.

O botdo Refresh tem a funcionalidade de atualizar o contetdo do relatério por forma a garantir que a
informacgdo em visualizagdo corresponde a(s) ultima(s) alteracdo(alteragGes) efetuada(s) a(s) linha(s) do

PP.

Tab Resumo Reanalise

E nesta Tab que se encontra o resultado da(s) reanélise(s) efetuadas no PP, resultante dos procedimentos

descritos no capitulo 4 do presente Manual.

A analise de uma despesa podera ser efetuada na respetiva linha, utilizando a janela especifica para cada

linha de despesa, cujo acesso é efetuado ao clicar sobre a linha de despesa em analise no formulario.

Para os PPs com envio de documentagao de suporte em papel, na referida janela, sdo disponibilizadas 3
Tabs: Detalhes, Erros e Alertas e Ressubmissoes. Para os PPs com submiss3do eletrénica da documentagdo
de suporte, sdo disponibilizadas, para além das trés Tabs ja referidas, trés novas Tabs: Contrato Publico,

Tab Esclarecimentos e Documentos.

Tab Detalhes

Quando uma despesa é selecionada para analise, no formulario de despesas do PP, acedemos a Tab
Detalhes que reune um conjunto de campos desse formuldrio. Trata-se dos principais campos de
informacdo preenchidos pela Instituicdo, o campo ObservagGes de Certificagdo da responsabilidade do

ROC/CC/RF e os campos referentes a analise de uma despesa (Figura 26).
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[£] Despesas Selecionadas

— (] e

Financiamento  UID/QUI/50006/2019 Financiamento  UID/QUI/50008/2019

Ressubmissées I DOCUMENTOS I ESCLARECIMENTOS I (CONTRATO PUBLICO Ressubmissdes I DOCUMENTOS I ESCLARECIMENTOS I CONTRATO PUBLICO
DETALHES ERROS E ALERTAS DETALHES ERROS E ALERTAS
. N. DE ORDEM 3125 N. D oroem [
DADOS DO BENEFICIARIO DADOS DO BENEFICIARIO
Descrigio | Reagentes: Bisindolylmaleimide XI hydrachloride PKG inhibitor Descricio | Reagentes: phorbol myristate acetate; thiazolyl blue tetrazolium bromide
Fomecedor | spcam (Netherlands B! Fomecedor | Carhosynth Limited
Obs. Certificagio Obs. Certificacio
Valor Linha 1340 Valor sem IVA 109, € Doc. Despesa Valor 13407 € Valor Linha R Valor sem IVA 21490 € Doc. Despesa Valor 26433| €
Taxa de Imputacio 1 Valor VA 2507 € Doc DespesaTipo FT Taxa de Imputagio g % Valor IVA 49.43
Valor Imputado 134,0 Taxa VA 2300] % Valor Imputado € Taxa VA | Edftar
DADOS DA ANALISE DADOS DA ANALISE & Escalha um tipo de anomalia:
Tipo Elegibilidade £ v Taxa ImputacSo Corrigida 100.0000] % Tipo Elegibilidade |y - PT - Anomalia Pantual
Valor Elegivel 13407] € Taxa de Elegibilidade 1000000 % Valor Elagivel 000 € ST - Anomalia sistematica
Valar Nao Elegivel 000 € Valor Nao Elegivel 21490 € R - Ir
OBSERVAGOES ‘OBSERVACOES
-
'G1.2 - Despesa para além do financiamento concedido 1G1.2 - Despesa para além do financiamento concedido
G1.3 - Duplicacio de imputacio de despesas v 161.3 - Duplicacio de imputaciio de despesas v
< > < >
+ Adicionar -Remover + Adicionar - Remover
Enuncie, por favor, as que considera il de uma forma clara e sucinta. Enuncie, por favor, as ob: Ges que ir de uma forma clara e sucinta.
~
v
Andlise Concluida: [ Andlise Concluida: 7]
Figura 26

A andlise e validacdo da despesa cujos campos foram anteriormente descritos no ambito do formulario

de analise de despesa, ponto 2.2.2, pode ser realizada diretamente nesta Tab, atendendo ao referido

sobre o preenchimento dos campos correspondentes as colunas do formulario de (50) a (59).

Esta Tab é semelhante quer para as despesas selecionadas para amostra (Figura 26 imagem a direita),

quer para as despesas ndo amostra (Figura 26, imagem a esquerda).

Contudo, sempre que uma despesa selecionada para amostra for classificada no campo Elegibilidade

como N3ao Elegivel (N), Duvidosa (D) ou Parcial (P), é disponibilizada automaticamente uma caixa para

classificagdo do tipo de “Anomalia/Irregularidade”, a qual apresenta um elevador com trés opgdes de

escolha: PT — Anomalia pontual, ST — Anomalia sistematica e IR — Irregularidade (figura 26, imagem a

direita).

Ao selecionar uma das opgdes esta fica marcada na coluna Anomalia /Irregularidade (56) com a respetiva

sigla PT, ST e IR. E possivel alterar ou eliminar as marcas PT, ST e IR selecionando a opg¢io Nenhuma

(aparecendo o campo novamente em branco), caso tenha sido marcada por lapso.

A classificagdo do tipo de “Anomalia/Irregularidade” é obrigatdria para concluir a analise da despesa.
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Tab Documentos

Esta tab permite ao Técnico verificar os documentos submetidos nas linhas de despesa selecionadas para
amostra. Na Figura 27 é possivel visualizar a indicagdo que surge quando a despesa ndo pertence a

amostra e, como tal, ndo tem documentos para verificar.

|£| Despesas Selecionadas — m} b'e

lamento  UIDIQUI/S0006/2019

DETALHES I ERROS E ALERTAS

Ressubmissdes | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS | CONTRATO PUBLICO
N© ordem 3155
Ainda ndo foram submetidos d tos para esta desp
Figura 27

A Figura 28 apresenta a informacdo que surge quando uma linha de despesa é selecionada para amostra,
nela sdo indicados dados relativos a despesa: N2 Comprovante, Rubrica e Valor a Imputar e um link de
acesso a documentagdo da amostra para verificagdo. Para ter acesso ao documento submetido pela

entidade clicamos no link com o nimero de Ordem e abrir-se-a o documento para visualizacdo.

|£:| Despesas Selecionadas — [m| b4

amento  UID/QUI/50008/2019

DETALHES I ERROS E ALERTAS

Ressubmissies | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS | CONTRATO PUBLICO
N°© ordem 3213
2019.31-120506 AQ 57.17
3213 v
Figura 28

v

Para efetuar a verificagdo do documento submetido, o Técnico deve clicar em no final da barra branca

para aceder as opgGes de verificacdo (Figura 28).
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| £ Despesas Selecionadas — a *

Financiamenio  UID/QUI/S0006/2019

DETALHES I ERROS E ALERTAS
Ressubmisstes I DOCUMENTOS } ESCLARECIMENTOS I CONTRATO PUBLICO
Ne ordem 3203
2019.31-120480 AQ 2442.51
3203 ~

Estado Comentério

Por validar v

Por validar

|verificado
[inconforme

Guardar

Figura 29

Na Figura 29 podemos visualizar, do lado esquerdo da tab, a lista de sele¢do ‘Estado’ com as opgdes de
verificagdo do documento: Por validar (estado que aparece por defeito antes do documento ser

verificado, uma vez verificado deixa de aparecer na lista), Verificado e Inconforme.

O documento considerado Verificado corresponde a situagdes conforme (cumprem as condi¢bes de

elegibilidade) ou ndo conforme, ndo passivel de regularizacdo por parte da Instituicdo (neste ultimo caso,

verificando-se o ndo cumprimento das condi¢Ges de elegibilidade exigidas a despesa deve ser considerada

ndo elegivel e indicada a respetiva observagdo na Tab Detalhes).

O documento considerado Inconforme corresponde a situagcdo nao conforme, passivel de regularizacao

por parte da Instituicdo. Através de um pedido de esclarecimentos, notifica-se a Instituicdo no sentido de

resolucdo do problema detetado e respetiva substituicao.

Quando o documento for considerado Inconforme o Técnico deve escrever, na caixa Comentario, a
informacdo que entenda pertinente acerca da inconformidade encontrada. Sempre que for adicionado
texto neste campo, no fim, deve clicar em Guardar, para que a informacao fique gravada. Este comentario
vai aparecer automaticamente na tab Esclarecimentos do PP, como sendo o esclarecimento solicitado

para aquele numero de Ordem e a ser enviado pelo Técnico a entidade.

7

Sé é possivel concluir a andlise da despesa, na tab Detalhes, depois de efetuada a verificagdo do

documento submetido na tab Documentos e de os mesmos apresentarem o estado Verificado.

Tab Esclarecimentos

A Tab Esclarecimentos da despesa permite, ao Técnico que analisa o PP, criar pedidos de esclarecimentos

para cada uma das linhas de despesa do PP.
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Quando o Técnico da FCT coloca um PP “Em anadlise”, cada despesa do PP apresenta, na tab
Esclarecimentos, por defeito, o “Processo de esclarecimento #1 - xx/xx/xxx (Em edi¢do), no qual a data
corresponde a data em que o Técnico iniciou a analise do PP e o estado “Em edicao” significa que o pedido

de esclarecimento estd por criar ou ja se encontra em edigdo e ndo foi ainda enviado a entidade.

Quando o PE#1 é enviado a entidade, é criado automaticamente o PE#2 que fica no estado “Em edi¢do”

e assim sucessivamente.

|£| Despesas Selecionadas _ O X
Financiamenio  UID/IQUII50006/2019
DETALHES | ERROS E ALERTAS
Ressubmissdes | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS | CONTRATO PUBLICO

N° ordem 3154

+ Novao Pedido

Processo de esdarecmento #1 - 2030-04-17 (Em edigdo) v

Ainda nio existem pedidos de esclareci para esta linha de di no p de esclareci lecionad
Cligue no botde "Nove Pedido” para criar um pedido de esclarecimento.

Figura 30

Para criar o pedido de esclarecimentos clicamos em +Novo Pedido, surgindo os campos apresentados na

Figura 31.
[£] Despesas Selecionadas - o x
Financiamenio  UID/IQUI/50006/2019
DETALHES | ERROS E ALERTAS
Ressubmissies | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS | CONTRATO PUBLICO

N° ordem 3154

Processo de esclarecimento 1 - 2020-04-17 Em edicZo) v

Selecione, por favor, um ou mais tpos de esclarecimento.

D1 - Natureza da despesa ~
[] Exige resposta da instituicio? [ € amostra adicional?
[ Exige anexar documento? Exige submiss3o de Contrato Pdblico?

Descreva, por favor, de forma sucinta e objetiva os aspetos reladonados com o pedido de esdaredmento que considera
pertinentes.

Guardar para envio Apagar

Figura 31

Quando o Técnico pretende um esclarecimento escrito por parte da Instituicdo deve selecionar a opgdo

“Exige resposta da Instituicdo?”. Nos casos em que o Técnico pretende solicitar o envio de um documento
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especifico, deve selecionar a opg¢do “Exige anexar documento?”. Caso pretenda, pode selecionar as duas

opg¢Oes em simultaneo.

Independentemente da opgdo selecionada é obrigatdrio inserir uma justificagdo na caixa de texto para o

efeito.

Existe ainda a opcdo “E amostra adicional?”, aplicavel as despesas n3o selecionadas para amostra e para
as quais o Técnico pretenda requisitar documentagdo adicional para verificagdo. Sem prejuizo da amostra
aleatdria gerada automaticamente pelo sistema, podem ser incluidos os documentos de despesas que se
revelarem necessarios para a minimizacdo de eventuais riscos identificados no ambito da andlise de um
PP. Sempre que a intencdo seja verificar a totalidade dos documentos comprovativos, ou seja, documento
de despesa, comprovativo do pagamento e documentagdo de contratagdo publica (se aplicavel), a linha

da despesa deve ser assinalada como amostra adicional.

Para identificar uma despesa como amostra adicional, o primeiro passo é selecionar um tipo de
esclarecimento da lista de selecdo com dez opgGes possiveis. Por defeito, aparece selecionada a primeira

opgdo “D1 — Natureza da despesa”, sendo a Ultima é “D10 — Outros” (Figura 32).

|£] Despesas Selecionadas - m] X
Financiamenio  UID/QUI/50006/2019
DETALHES ] ERROS E ALERTAS
Ressubmissées I DOCUMENTOS ] ESCLARECTMENTOS 1 CONTRATO PUBLICO

N° ordem 2938

Processo de esdarecimento #4 - 2020-07-29 (Em edicdo) ~

Selecione, por favor, um ou mais tipos de esdarecimento.

D1 - Matureza da despesa -Razoabilidade da despesa

D3 - Taxa de Imputacio

D4 - Tipo de Documento

D5 - Fornecedores recorrentes
D6 - Contratos relevantes

[[] Exige resposta da instituicio? £ amostra adicional? D7 - Contrato de bolsa

D8 - Esclarecer a certificacio de ROC/TOC/RF

= — =
Exige anexar documento? [] Exige submissao de C D& - Representatividade v

Descreva, por faver, de forma sucinta e objetiva os aspetos relacionados com o pedide de esdaredmento que considera
pertinentes.

Deve ser submetida a documentagdo de suporte da despesa.

Guardar para envio Apagar

Figura 32

O passo seguinte é selecionar a opcdo “E amostra adicional?”, surgindo automaticamente na caixa de
texto a frase “Deve ser submetida a documentagdo de suporte da despesa” (Figura 32). O Técnico pode

manter ou apagar essa frase e escrever outra indicacdo que entenda.
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Atendendo a que a opg3o “E amostra adicional?” exige a submissdo de documentos, caso o Técnico ndo
selecione a opg¢do “Exige anexar documento?”, a aplicacdo preenche automaticamente esta opgdo

quando se clicar no botdo Guardar para envio.

No caso de pretender retirar a marcagdo da checkbox “E amostra adicional?” deve ser apagada a frase

associada, de contrario esta permanece no pedido de Esclarecimentos do PP (Tab Esclarecimentos do PP).

A selecdo de uma despesa como Amostra Adicional pode ser revertida até ao envio do Pedido de

esclarecimentos. Apds o envio do pedido, permanece definitiva.

A opcdo “Exige submissdo de Contrato Publico” sé aparece disponivel quando, a despesa em causa,
estiver associado um procedimento de contratagdo publica. No caso de despesas efetuadas através de
um procedimento de Ajuste Direto Simplificado ou de despesas as quais ndo é aplicavel o Cédigo dos

Contratos Publicos (CCP) ou a respetiva Parte Il, esta opgdo aparece indisponivel.

De modo a guardar a informacdo submetida na caixa de texto e que justifica o pedido de esclarecimento
efetuado, deve clicar em Guardar para envio. Esta informacdo serd disponibilizada automaticamente no

pedido de esclarecimentos do PP (Tab Esclarecimentos do PP).

Para eliminar o pedido de esclarecimento da despesa em causa deve clicar em Apagar.

Tab Contrato Publico

Esta tab tem como fungdo verificar e validar o procedimento de contratagdo publica associado a despesa
em causa. Quando uma despesa, quer seja amostra ou ndo, ndao tem um procedimento associado, esta

informacdo é disponibilizada na tab conforme abaixo (Figura 33).

£| Despesas Selecionadas - m] ps

Financiamento  UID/QUI/S0006/2019

DETALHES l ERROS E ALERTAS
RessubmissBes ] DOCUMENTOS ] ESCLARECIMENTOS ] CONTRATO PUBLICO

Despesa n? 2935

Esta despesa ndo tem contratagdo pablica.

Figura 33

Para uma despesa que ndo pertence a amostra aleatéria, mas para a qual existe um procedimento de
contratagdo publica associado (documentos submetidos pela entidade no PCT em Dados da
Instituicdo/Contratos Publicos), existe a possibilidade de “Importar” a documentacdo existente para

consulta (Figura 34).
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| £ Despesas Selecionadas — O x

Financiamento  UID/QUI/S0006/2019

DETALHES I ERROS E ALERTAS
Y | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS | CONTRATO PUBLICO

N ordem 2937
Contrato piiblico n® NCC_REQUIMTE_C002/2018

Informagao sobre Contrato Plblico ndo disponivel.
Clique no bot&o ‘importar’ para obter a informac&o caso a instituigio ja a tenha submetido.

Figura 34

Se a despesa pertence a amostra aleatdria, e tem associado um procedimento de contratagdo publica, a
tab apresenta a informagdo e documentagdo do respetivo Contrato Publico (submetida pela entidade
aquando da instrucdo do PP) para que seja verificado e validado pelo Técnico, conforme abaixo (Figura

35).

|£| Despesas Selecionadas _ O %
Financiamenio  UID/QUI/50006/2019
DETALHES | ERROS E ALERTAS
Ressubmissies | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS I CONTRATO PUBLICO

N° ordem 2941
Contrato pablico n® NCC_REQUIMTE_C002/2018 - Submetido a: 17-04-2020 3s 11:07

Data de decisdo de contratar: 23-05-2018

Data do contrato: 16-07-2018
Data de inicio do contrato: 16-07-2018
Data de fim do contrato: 31-12-2019
Tipo procedimento: CP - Concurso Piiblico
ANEXOS A
CCP Praair.pdf 17-04-2020 &s 11:0
NCC REQUIMTE €002 2018 abertura procedimento.pdf 17-04-2020 &s 11:0
NCC REQUIMTE C002 2018 adjudicacio.pdf 17-04-2020 &5 11:0
NCC REQUIMTE €002 2018 ata programa.pdf 17-04-2020 &s 11:0
NCC REQUIMTE C002 2018 contrato.pdf 17-04-2020 &5 11:0
v
VALIDAGAO

Estado: Por validar ~

Por validar

ido
Invalide

Ainda nio foi validado. Para validar escolha um estado de validacdo e cligue no botdo abaixo 'Validar'

Atualizar

Figura 35

No campo ANEXOS encontra-se a documentag¢do do procedimento, a qual podera aceder clicando nos

respetivos links. Uma vez analisada a documentagdo, deve proceder a validagdo do procedimento na
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secgdo VALIDAGAO, através das op¢des de “Estado” de validagdio apresentadas: “Por analisar” (opgdo

que aparece por defeito), “Valido” e “Invalido”.

A opg¢do Valido deve ser selecionada sempre que o procedimento cumpre todas as condi¢Ges de
elegibilidade. Nas situagdes em que o procedimento de contratagdo publica ndo cumpre as condigdes de
elegibilidade ou no caso de se encontrar em falta algum elemento, o mesmo deve ser marcado como

Invalido.

Ao marcar um Contrato Publico como Invalido é obrigatdrio escrever uma justificagdo na caixa de texto
para o efeito e, no fim, clicar no botdo Validar. Esta informacao fica disponivel para a Instituicdo visualizar

no PCT, em Dados da Institui¢io / Contratacdo Publica / Contratos. E neste local que a Instituicio deve

regularizar a situacdo identificada. A comunicagdo a Instituicdo desta situacdo é efetuada através um

pedido de esclarecimentos na linha em andlise, selecionando a opgdo Exige resposta da Instituicdo.

ApOs a validagdo do procedimento surge acima do botdo Validar a indicagdo do estado de validagdo, o

nome do Técnico que efetuou a validacdo e as respetivas Data e Hora, conforme imagem abaixo.

Contrato piiblico marcado como invélido pelo técnico em as

Contrato piblico marcado como valido pelo técnico em as

O botdo Atualizar tem a funcdo de, quando a Instituicdo submete uma nova versdo do Contrato Publico
que tenha sido considerado invalido, atualizar automaticamente a documentacdo e a informacao relativa

a esse contrato, de modo a que esta possa ser novamente analisada.

Aquando da lacragem da analise do PP, caso a Instituicdo tenha submetido uma nova versdo do Contrato
Publico que tenha sido considerado Invalido, surge um alerta a indicar que existe uma nova versdo para

ser consultada. Neste caso, o Técnico devera voltar a despesa assinalada e confirmar a andlise efetuada.

Quando uma despesa da amostra tem associado um Contrato Publico considerado invalido, nas despesas
fora da amostra que tenham o mesmo Contrato Publico associado, surge na coluna, e também na tab
Erros e Alertas, a indicagdo “O Contrato Publico estd marcado como 'Invalido'’, permitindo ao Técnico

identificar o Contrato Publico indicado nessas despesas que foi considerado invalido.

Uma vez validado um Contrato Publico numa primeira andlise em que aparece numa despesa, essa

validacdo sera disponibilizada sempre que esse Contrato Publico seja associado a uma outra despesa.

Para um Contrato Publico no estado Valido ou Invalido, o estado apenas podera ser alterado pelo Técnico

que efetuou a respetiva analise.
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Tab Erros e Alertas

Nesta Tab encontram-se descritos os erros e alertas da despesa selecionada para analise de acordo com

o N2 de Ordem da despesa a que dizem respeito.

Tab Ressubmissées

Nesta Tab encontram-se identificadas as despesas apresentadas pela Instituicdo em PPs anteriores e que
foram consideradas de elegibilidade duvidosa ou nao elegiveis, no ambito da analise efetuada a esses PPs,

ou que foram anuladas, na sequéncia de processos de reanalise efetuados.

Esta funcionalidade encontra-se descrita no capitulo 5 do presente Manual.

2.2.5 Tab PP

Na tab PP o Técnico encontra informacdo global acerca do PP acedendo as varias tabs existentes: Alertas
Submissdo — alertas emitidos a Instituicdo no momento da lacragem do PP; Erros e Alertas — erros e
alertas detetados no PP; Checklist — cada um dos pontos da checklist tem de ser verificado e estar
preenchido para que o PP possa ser lacrado (Figura 36); Observagdes — Gerais e Internas, as observagoes
gerais sdo visualizadas pela entidade, ao passo que as observagdes internas sdo apenas visualizadas pelo

Técnico da FCT (Figura 37).
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£ Pedido de Pagamento — O X
g

UID/QUI/50006/2019

ALERTAS SUBMISSAQ ERROS E ALERTAS
CHECKLIST | OBSERVACOES | DOCUMENTOS | ESCLARECIMENTOS
A Admissibilidade do Pedido de Pagamento (PP) para analise ~
Confirma-se a conformidade das Declaracfes de Compromisso assinadas pelo IR e pelo responsavel Os ON Ona

da entidade beneficidria?

Confirma-se a conformidade do eriginal da Declaracio de Conformidade do ROC/TOC/RF da entidade Os ON Ona
beneficidria que submete despesa, de acordo com a minuta aplicdvel e devidamente autenticada®

Confirma-se que a Amastra documental de suporte ao PP apresenta o minimo de: até 150 documentos, Os ON Ona
amostra de 20% dos documentos de despesa do PP ou mais do que 150 documentos, amastra de 30

documentos de despesa do PP/ 30 documentos (ou caso o ndmero de documentos do PP seja inferior

a 30, s3o0 apresentados todos os documentos)?

Confirma-se que a Amastra documental de suporte ao PP apresenta o minimo de 5% / 10% do valor das Os ON Ona
despesas declaradas no PP?

B Regime de IVA da entidade beneficiaria

Confirma-se gue o IVA ndo foi imputade nos casos em que seja ndo elegivel e avaliaco da respetiva Os ON ONA
imputacio nas situacdes em que seja elegivel?

C  Qutras verificagbes formais

Confirma-se a conformidade do preenchimento dos campos dz listagem de despesas submetidas pela 5y (na
entidade beneficidria?

D. verificagiio do PP (totali dos ou amostra)
Confirma-se a legalidade dos documentos de despesalpagamento? Os On Ona
Confirma-se gue se efetuou averificacio documental, incluindo validag3o da conformidade entre as 0Os ON Ona

faturas e os documentes de pagamento, validacio dos fluxos financeiros relativos aos pagamentos e
validacio da adequada contabilizacio da despesa?

Confirma-se a aposicdo do carimbo reportando ao respetivo programa de financiamento? Os ON (ONa
Confirma-se a adequacio do método de cdlculo subjacente & imputac3o do valor da despesa? Os ON (Ona
Confirma-se a coeréncia entre 0s dados constantes da listagem de despesas e 0s respetivos Os ON ONa
comprovativos?
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G.3.

Confirma-se que se verificaram os procedimentos de contratagio plblica obsevados?

Confirma-se a conformidade dos procedimentos de contratacio plblica adotados?

Em termos substantivos

Quando se trate de adiantamento contra fatura, foi efetuada a certificacao da despesa relativa ao pedido
anterior?

Mo caso de pagamento contra fatura, os mapas de desp foram adequadamente validados?
Confirma-ze a elegibilidade temporal da totalidade das despesas?
Confirma-se a elegibilidade da totalidade das desp quanto & sua natureza, no contexto do seu

enquadramento no dmbito do previsto em candidatura ou autorizado pela FCT?

Confirma-se a elegibilidade da totalidade das despesas tendo em consideracdo a dotacio orcamental
aprovada para cada rubrica?

Confirma-se o cumprimento dos procedimentos de publicacio das acfies comparticipadas?

Se ndo, foi corrigida a elegibilidade dos suportes, documentos e aches em situacdo iregular?

Confirma-se que nio foram apresentadas despesas pagas em numerario num quantitativo unitario

superior a 250€7

Confirma-se que se considerou os varios aspetos enunciados na Declaracio do ROC/TOCIRF?

Confirma-se que, no caso da existéncia de condicionantes de acompanhamento, estas foram
verificadas?

Tratamento do erro

Foi efetuado o tratamento do(s) erro(s) sistémico(s) (ST-Anomalia Sistematica)?

Foi efetuado o tratamento do erro aleatdrio (PT-Anomalia Pontual) se a materialidade do erro == 2%°?

Requisitos a ter em conta na analise por rubrica orgamental
Aquisigdo de Bens e Servigos

Descricdo do trabalho efetuada?

Enquadramento dos bens & senicos adguiridos no dmbito do projeto?

Nome do Consultor?

Descricao do trabalhe de consultoria?

Figura 36
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[£] Pedido de Pagamento - o X

Financiamento  UID/QUI/50008/2019

ALERTAS SUBMISSAQ ‘ ERROS E ALERTAS I CHECKLIST I '0BSERVACOES 1 DOCUMENTOS I ESCLARECIMENTOS

GERAIS

Enuncie, por favor, as 0bseNvaches que consideraimponiantes de uma forma clara e sucinta

INTERNAS

Enuncie, por favor, as obsenvagbes que consideraimporiantes de uma forma clara e sucinta

Guardar

Figura 37

O campo das Observagoes Gerais destina-se as observagGes associadas ao PP no ambito geral e ndo a
cada uma das linhas de despesa. Trata-se de um campo de texto livre (1.000 caracteres) e o seu contetdo

é visivel para a Instituicdo no resumo da analise do PP.

O campo Observagdes Internas, também de texto livre (500 caracteres), destina-se igualmente as
observagdes associadas ao PP no ambito geral e ndo a cada uma das linhas de despesa. No entanto, estas

observagdes sdo apenas para uso e informagdo interna da FCT, pelo que ndo sdo visiveis para a Instituigao.

Depois de inserida a informacdo pretendida em cada um dos referidos campos é necessario clicar em

Guardar.

Para os PPs com submissao eletrénica dos respetivos documentos de suporte existem duas novas Tabs

do PP: Documentos e Esclarecimentos.
Tab Documentos

E nesta tab que se encontram os Documentos Gerais do PP para verificagdo e validacdo:

Declaragdo do responsdvel da entidade beneficiaria que submete a despesa

Declaragcdo de compromisso assinada pelo IR

Declaragdo de conformidade do ROC/CC/Responsavel Financeiro da entidade beneficiaria que

submete a despesa

Declaragdo comprovativa da situagdo perante o IVA
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A Instituicdo pode ainda submeter documentos gerais considerados relevantes para a analise do PP no

campo Outros, os quais terdo de ser igualmente verificados e validados.

O item Outros pode ser utilizado para a submissdo da checklist Unica relativa aos ajustes diretos
simplificados selecionados para amostra documental, para a submissdo das folhas de horas nos PPs em
que se verifica a submissdo de despesas com vencimentos, assim como, para a submissdo dos documentos
justificativos relativos as despesas de vencimentos apresentadas através da metodologia de custos

simplificados.

No caso da apresentacdo das despesas de vencimentos de um colaborador pela primeira vez em que
nenhuma dessas despesas seja selecionada na amostra documental, deve, no item Outros, ser submetida
a documentagdo de suporte completa relativa a um més de vencimento (recibo de vencimento, fluxo
financeiro, declaragdo de remuneragGes da Seguranca Social, lista de colaboradores e fluxo financeiro,
declaragdo de IRS, lista de colaboradores e fluxo financeiro, prova de liquida¢do do pagamento do subsidio

de alimentagdo por cartdo de refeicdo e respetiva lista de colaboradores, quando aplicavel).

N3do deve ser submetida a documentagdo relativa aos processos de recrutamento e contratagdo de
recursos humanos (bolseiros e contratados) que deve continuar a ser enviada para a FCT, I.P. por e-mail,
nos moldes até agora em funcionamento, ndo existindo qualquer alteracdo de procedimento nesta

matéria.

No item Outros ndo é obrigatdria a submissdao de documentos. Em caso de submissdo de documentagao,

é permitido a entidade a submissdo de multiplos ficheiros.

Para aceder a cada um dos referidos documentos, o Técnico deve clicar no respetivo link para abrir o

ficheiro submetido. Para fazer a verificacdo do documento, o Técnico deve clicar em ~ no final da barra
branca, onde ird aceder as op¢oes de verificagdo (Figura 38). Este procedimento é similar ao descrito

anteriormente para a verificacdo dos documentos da amostra (pagina 36).
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|£: Pedido de Pagamento - O X

Financiamenio  UID/QUI/S0006/2019

ALERTAS SUBMISSAQ 1 ERROS E ALERTAS ] CHECKLIST ] OBSERVACOES ] DOCUMENTOS 1 ESCLARECIMENTOS

Documentos Gerais do PP n°19

Dedaracdo do responsével da entidade beneficidria que submete a despesa ... PP 19 dedaracio IR ~
Estado Comentario
Por validar ~ ~

Por validar

|verificado
[inconforme

Guardar
w

Dedaragdo de compromisso assinada pelo TR PP 19 dedaraciio IR v
Dedarac3a de conformidade do ROC/TOC Responséavel financeiro da entida... PP 19 dedaracdo TOC ~
Dedaracdo comprovativa da situacdo perante o TVA certidoes ICETA 2020 v
Qutres
PP 19 assinado v
Figura 38

Na Figura 38 é possivel visualizar, do lado esquerdo da tab, a lista de selegdo ‘Estado’ com as opgdes de
verificagdo e validagdo do documento: Por validar (estado disponibilizado por defeito e uma vez validado

o documento, este estado deixa de aparecer para selegdo), Verificado e Inconforme.

O documento submetido pela entidade pode ser considerado Verificado ou Inconforme, sendo que, o
documento considerado Verificado corresponde a um documento valido sob todos os aspetos, em termos
de formato e de contetddo. O documento considerado Inconforme corresponde a um documento invalido

nos aspetos referidos ou em parte destes.

Quando o documento for considerado Inconforme o Técnico deve inserir, na caixa Comentario, a
informacgdo que entenda pertinente acerca da inconformidade encontrada. Sempre que for adicionado
texto neste campo, no fim, deve clicar em Guardar, para que a informacgao fique gravada e aparega

automaticamente no pedido de Esclarecimentos a enviar a entidade (tab Esclarecimentos do PP).
Sé é possivel concluir a andlise do PP quando todos os documentos se encontram no estado Verificado.

Tab Esclarecimentos

A Tab Esclarecimentos do PP permite visualizar a compilagdo de todos os pedidos de esclarecimento

criados em cada nimero de Ordem e também nos Documentos Gerais e Outros, bem como o seu envio a
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Instituicdo, passando a ser este o Unico canal de comunicacdo com a entidade, no ambito da analise de

um PP.

Os pedidos de esclarecimentos criados pelo Técnico em cada nimero de Ordem, bem como os
comentarios por este inseridos aquando da verificagdo dos documentos (no caso das despesas da Amostra

e dos Documentos Gerais e Outros) surgem automaticamente nesta tab (Figura 39).

A caixa de texto encontra-se dividida em duas partes: a primeira parte ndo é editavel e apresenta
automaticamente os pedidos de esclarecimento e observagdes indicadas pelo Técnico em determinada(s)
linha(s) de despesa(s) e nos Documentos Gerais e Outros. A segunda parte é um campo de texto editavel
que permite ao Técnico acrescentar alguma observagdo adicional, antes de proceder ao envio do pedido

de esclarecimentos (Figura 39).

Caso seja necessario efetuar alguma alteragdo ao texto da primeira parte, esta devera ser realizada na tab

Esclarecimento da respetiva linha de despesa ou na tab Documentos.

ApOs inserir texto neste campo deve clicar em Gravar para salvaguardar a informacdo para o envio do

pedido a entidade.

|£| Pedide de Pagamento — a x
Financiamenio  UID/IQUI/S0006/2019
ALERTAS SUBMISSAO } ERROS E ALERTAS I CHECKLIST I OBSERVACOES I DOCUMENTOS ] ESCLARECIMENTOS |

Resumo de esclarecimento do PP n°19

Processo de esdarecmento #1 - 2020-04-17 (Em edicdo) ~

Visualizacdo da mensagem que compila todos os pedidos de esdaredmento (documentos gerais e linhas de despesa) do pedido de pagamento. Esta
mensagem serd enviada somente quando dicar na opgdo "Enviar & instituicgo”.

0s documentos devem ser apresentados com melhor gualidade grafical

DOCUMENTOS GERAIS * OUTROS .
+ Novo Pedido

N&o existe pedido de esclarecimento para a categoria 'Outros’ dos documentos gerais.
Clique no botdo "+ Novo Pedido” para gerar um novo pedido de esclarecimento.

Figura 39

FCT | Manual de Andlise de Despesa — V3 48



E possivel, também, nesta tab criar Novo Pedido de esclarecimentos para a categoria Outros dos
Documentos Gerais, caso ndo tenha sido solicitado um esclarecimento diretamente na tab Documentos,

aquando da verificagdo dos documentos submetidos nesta categoria.

Criar um Novo Pedido para a categoria Outros também se aplica sempre que a entidade deveria ter
submetido algum documento especifico para a analise do PP e ndo o fez (por ex.: Checklist Unica relativa

aos Ajustes Diretos Simplificados selecionados para Amostra).

Para enviar o pedido de esclarecimentos a Instituicdo, o Técnico deve clicar em Enviar a Instituigdo. S6 é
possivel enviar um pedido de esclarecimentos a Instituicdo quando verificados todos os documentos da

amostra e gerais.

ApOs este envio, o Técnico que analisou o PP recebe a mesma notificagdo que é enviada automaticamente
para a pessoa da entidade que lacrou o PP, a comunicar que se encontra disponivel para consulta um
pedido de esclarecimento. Esta notificagdo com o assunto “Pedido de Esclarecimentos do PP n2 X -
‘UID/X/XXXX/20XX'” (Anexo VII) é enviada também para o Técnico da FCT responsavel pela gestdo do

financiamento.

Ap0ds o envio do pedido de esclarecimentos, o estado do Processo de esclarecimento #X, é alterado para

“Em esclarecimento”.

Sé é possivel ao Técnico enviar um novo pedido de esclarecimento quando o Processo de esclarecimento

#X no estado “Em esclarecimento” for respondido pela entidade.

Quando a entidade submete a resposta ao pedido de esclarecimentos, o Técnico da FCT recebe
automaticamente um email de notificagdo com o assunto “Resposta ao Pedido de Esclarecimentos do PP

ne X - ‘UID/X/XXXX/20XX'” (Anexo VIII).
Ap0ds a submissdo dos esclarecimentos por parte da Instituicdo, o pedido assume o estado “Concluido”.

A lacragem da analise de um PP com um Processo de Esclarecimento no estado “Em esclarecimento” é
possivel, uma vez que a entidade pode nunca chegar a responder e a andlise do pedido ndo deve ficar

pendente por esse motivo.

2.2.6 Checklist Contratagao Publica

A Checklist de contratacdo publica ou Ficha de verificacdo de procedimentos de contratagdo publica tem
duas versdes, uma para instituicdes financiadas a 100% pelo OE e outra para instituicdes cofinanciadas

pelo FEDER (Anexo IlI).

Esta checklist devera ser preenchida pelas Instituicdes contratantes sempre que uma despesa selecionada
para amostra documental é abrangida pela obrigatoriedade de cumprimento dos procedimentos de

contratagdo publica e devera ser submetida a FCT juntamente com os documentos do procedimento.
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Através da checklist a Instituicdo deve evidenciar o cumprimento das regras de contratacdao publica

aplicaveis nas fases de formagdo e execugdo dos contratos.

Para despesas realizadas ao abrigo da exclusdo da aplicagdo da parte Il do CCP prevista na alinea b) do
artigo 22 do DL 60/2018, de 3 de agosto, ndo se aplica o preenchimento da referida checklist, nem dos
campos relativos a contratagdo publica do PP, devendo o campo tipo de procedimento ser preenchido
com “Nao Aplicavel”. Nas restantes situagoes, a obrigatoriedade de preenchimento da checklist aplica-se
a todos os financiamentos, independentemente do respetivo programa de financiamento e

procedimentos de contratagdo (incluindo ajuste direto no regime simplificado).

Para o mesmo PP, a Instituicdo pode optar por preencher uma Unica checklist para todas as despesas
efetuadas ao abrigo de um procedimento de Ajuste Direto Simplificado, desde que as despesas sejam
devidamente identificadas através do respetivo n.2 ordem. Para despesas efetuadas ao abrigo de outro

tipo de procedimento, deverdo ser preenchidas tantas checklists quantas as despesas em questdo.

Caso a instituicdo ndo esteja sujeita ao cumprimento do regime de contratagdo publica é necessario
evidenciar esta verificagdo no campo das Observagoes Internas do PP. Igual referéncia devera constar no

caso de despesas cuja tipologia ndo obrigue ao preenchimento da checklist.

A checklist é objeto de verificagdo pelo Técnico no ambito da andlise das despesas da amostra de um PP
tendo como referéncia as colunas (13 a 19) de Contratagdo Publica do formulario de andlise, juntamente

com os documentos do procedimento.

2.2.7 Corregao dos Dados da Instituicao

O Técnico tem a possibilidade de corrigir alguns dos campos referentes a informagdo submetida pela
instituicdo, nomeadamente da coluna 8 a 41%. Para o efeito, selecionada a linha da despesa em andlise,

ao clicar com o botdo direito do rato sobre o campo a corrigir aparece uma caixa para edigcao.

Depois de efetuada a correcdo pretendida, a coluna Linha anulada ou corrigida é preenchida
automaticamente com a letra C, identificando assim que essa linha foi alvo de uma corregdo. Caso seja
necessario reverter a corre¢do efetuada deve clicar sobre o C com o botdo direito do rato e selecionar
“Reverter as alteragGes a(s) coluna(s) de submissdo” e os dados submetidos pela instituicdo voltam ao

estado original.

A analise de uma despesa em que foi realizada uma corregao nos dados submetidos pela instituicdo so
pode ser concluida quando preenchido o campo Observagdes com a justificagdo para a alteracdo

efetuada.

4 Os campos referentes as colunas do Documento de Quitagdo, 30 a 33, n3o sdo atualmente preenchidos pelas
instituicOes e estao inativos no formulario de andlise.
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3. SEQUENCIA DE OPERAGCOES NA ANALISE DE UM PEDIDO DE PAGAMENTO

Em seguida sdo descritas as etapas a efetuar pelo Técnico para verificagdo, analise e validagdo de um PP.
1 - Selecionar o PP para andlise

Ao aceder a aplicagdo surge sempre, por defeito, o Perfil Enviado a FCT no qual se encontram disponiveis
PPs no estado por analisar (esta selegdo é aleatdria, uma vez que ainda nao foi indicado o financiamento

que pretende consultar).

No motor de busca deve indicar o financiamento pretendido, sendo disponibilizados todos os PPs por

analisar desse financiamento.

Se pretender visualizar um PP desse financiamento ja em andlise, deve escolher o Perfil Em Analise. Para
visualizar a totalidade das listas de despesa submetidas no PP escolhido, basta clicar sobre a linha desse

PP.

O motor de busca permite ainda efetuar pesquisas de todos os PPs de uma Institui¢do, qualquer que seja

o seu estado (Em Instrugdo, Enviado a FCT, Em analise, Analisado e Cancelado).

2 — Consultar os Alertas de Submissao e os Erros e Alertas da Analise

Acedendo as Tabs Alertas Submissao e Erros e Alertas, disponiveis na tab PP, é possivel ter uma nocgdo

geral da situagdo dos alertas gerados na fase de lacragem do PP e dos erros e alertas da analise.

3 — Verificar os Documentos Gerais

Ao aceder a tab Documentos, disponivel na tab PP (Figura 38), tem acesso a cada um dos Documentos

Gerais, de submissdo obrigatdria pela instituicdo, a fim de efetuar a sua verificacdo e validagao.

Ao abrir cada um dos ficheiros verifique se a documentagdo submetida esta conforme as

especificagdes/normas estabelecidas pela FCT, e valide em conformidade.
Em seguida, preencha as sec¢Oes A e B da Checklist também disponivel na tab PP (Figura 36).

Relativamente a cada PP, a instituicdo tem de submeter eletronicamente os seguintes Documentos Gerais

obrigatérios:

o Declaragdo do responsavel da entidade beneficiaria que submete a despesa. Devidamente
assinada por quem tem poderes para o ato, e carimbada. O template encontra-se disponivel para

download no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio,

o Declaragdo de Compromisso assinada pelo IR do financiamento. O template encontra-se

disponivel para download no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio,
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o Declaragdo de Conformidade do ROC|CC|Responsavel financeiro da entidade beneficidria que
submete a despesa. Os templates para as declaragdes de conformidade estdo disponiveis para

download no PCT no menu Ajuda/Documentos de Apoio,

o Declaragdao comprovativa da situacao perante o IVA dessa instituicao, emitida pelas Financas,

gue comprova a informagdo sobre Regime de IVA que consta na Declaragdo do responsavel da

entidade beneficidria que submete a despesa.

Relativamente ao upload das Declaragdes acima identificadas que exigem assinatura deve ser privilegiado
o recurso a assinatura digital qualificada, sendo que numa fase inicial, a FCT aceita a digitalizagdo simples

dessas Declaragdes (com assinatura tradicional manuscrita).

Sempre que solicitada a assinatura do IR, esta corresponde a do Investigador Responsavel do
financiamento e ndo a do elemento da equipa de investigacdo responsavel pela execugdo do

financiamento na Instituicdo que submete a despesa.

Relativamente as Declaragdes de Conformidade preenchidas pelo ROC ou CC, para além das respetivas
assinaturas, estas devem conter o n.2 do ROC e no caso do CC o seu nimero de inscrigdo na Ordem dos

Contabilistas Certificados, dispensando-se a aposi¢do de vinheta.

No que se refere as declaragdes do regime de IVA emitidas pelas Financgas (ou cdpia da consulta ao Portal
das Finangas), importa referir que, ndo obstante a obrigatoriedade das instituigdes enviarem com cada
PP o devido comprovativo atestando o regime de IVA aplicavel no periodo de realizagdo das despesas
apresentadas, devem aceder no PCT ao menu Dados da instituicio/Regime de IVA para registar o
respetivo Regime de IVA ao longo do tempo e relativamente aos anos nos quais serdo apresentadas

despesas para financiamento.

E disponibilizado no PCT, no menu Ajuda/Documentos de Apoio, um documento com orientag¢des sobre

este assunto.

A falta de qualquer um dos documentos obrigatdrios/necessérios, e em conformidade, impede a

conclusdo da andlise do PP.

4 - Exportar para Excel a lista de despesas (facultativo)

O Técnico que analisa o PP tem a possibilidade de exportar para um ficheiro Excel a listagem das despesas
que pretende analisar através dos botdes Exportar (exporta o PP em visualizagdo) e Exportar todos os

PPs deste Inst./Pélo/Uni. (exporta todos os PPs daquela Instituicdo/Pdlo/Unidade).

Este é um passo facultativo e que pode ser realizado em qualquer fase da analise do PP com o objetivo de
auxiliar a analise através, por ex., da utilizagdo de filtros por tipo de despesa, ou agrupar as despesas pela

descrigdo, entre outros.
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5 - Verificar as ressubmissées de despesas

Caso a despesa em analise se trate de uma despesa ja anteriormente considerada ndo elegivel, de
elegibilidade duvidosa ou anulada (na sequéncia de processos de reanalise de despesa), o sistema deteta
tratar-se da mesma despesa e, nesse caso, esta fica assinalada com a letra S na coluna (6) Ressubmissdes.
E possivel consultar informagdo adicional sobre o n.2 de ordem e o PP no qual a despesa foi anteriormente

submetida, e respetiva analise, na tab Ressubmissdes a direita da tab Detalhes.

Sempre que o Técnico verifique que uma despesa assinalada como sendo ressubmissdo ndo corresponde
a despesa anteriormente apresentada, deve selecionar a checkbox Remover da respetiva linha. E possivel

remover todas as linhas em simultaneo através do botdo Remover Todos (Figura 40).

|£| Despesas Selecionadas - O X
Financiamento  UIDIQUI/S0006/2013
DETALHES l ERROS E ALERTAS ] Ressubmissdes ]
Remover Todos
PP MN®Ordem Amostra Elegbiidade Valor Elegivel Valor N3o Elegivel ~ Observagies Remover  Justificacio
6| 5087| | D| 0.00| 5052.42|Despesa de elegibilidade duvidosa dad...| [] |
Figura 40

6 — Verificar e validar as despesas
O Técnico pode efetuar a analise da despesa diretamente na propria linha ou na Tab Detalhes.

A andlise na linha é efetuada através do preenchimento das colunas 50 a 59 (numeracgdo aplicavel a PPs
com submissdo eletronica da documentagdo) para as linhas que estdo em andlise. A analise na Tab
Detalhes é efetuada através do preenchimento dos campos disponiveis nesta Tab, a qual tera acesso ao

clicar sobre a linha de despesa que pretende analisar.

Uma vez concluida a andlise da despesa marque a checkbox Analise concluida. Para voltar atrds numa

andlise concluida basta clicar novamente no icone M, desmarcando-o.

A validacdo de despesas deve ter presente o termo de aceitagdo do financiamento (TA), a legislacdo e

restantes elementos aplicaveis descritos no Anexo IX.

A analise do PP, incluindo a respetiva listagem de despesas, envolve a realizagdo das seguintes verificagdes

substantivas:

e Elegibilidade Temporal - Verificar se as datas dos documentos de despesa (datas da 12 e

ultima faturas, excluindo as excegdes previstas) e de pagamento (datas do 12 e ultimo
comprovativo de pagamento) se enquadram no periodo de elegibilidade do

financiamento, considerando o periodo fixado no TA e/ou nas altera¢des entretanto
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ocorridas e aceites, acrescido de 90 dias consecutivos, ou outro prazo quando autorizado

para pagamento das despesas;

e Natureza da Despesa — Verificar claramente a elegibilidade da despesa quanto a sua

natureza, tendo em conta, designadamente, o detalhe do descritivo e a sua relagdo com
o plano de atividades e as respetivas despesas elegiveis aprovadas, incluindo a respetiva

execugado fisica e indicadores de realizagdo e de resultados;

e Tipo de Documento — Verificar se o tipo de documento comprovativo da despesa foi

adequadamente identificado e ndo oferece quaisquer dividas quanto a sua validade;

e Pagamento:

o Verificar se todas as despesas tém a indicagdo adequada do seu pagamento,

o Verificar se ndo existem notas de crédito sobre despesas imputadas;

e Contabilizacdo — Verificar se os documentos comprovativos da despesa encontram

corretamente contabilizados;

e Razoabilidade da Despesa — Verificar se o valor da despesa se afigura razodvel;

e Meétodo de calculo subjacente a imputacdo do valor da despesa (quando aplicavel);

e Imputacdo do IVA — Confirmar que o IVA ndo foi imputado, nos casos em que seja nao

elegivel e avaliar a respetiva imputacdo nas situagdes em que seja elegivel;

e Declaracées de ROC/CC/Responsavel Financeiro - Tomar em considera¢do os aspetos

enunciados nas declara¢des apresentadas pelos ROC/CC/Responsavel Financeiro;

e PPs anteriores - Comparar o PP com as Observacdes/Relatérios de analise elaborados em
pedidos anteriores, através da andlise das despesas ressubmetidas de forma a verificar,
nomeadamente, se as despesas que foram classificadas anteriormente como nao elegiveis

foram indevidamente ressubmetidas (verificar Tab Ressubmissdes);

e Relatérios de auditoria - Comparar o PP com eventuais relatérios de auditoria ja

conhecidos, considerando a necessidade de correcdo de eventuais desconformidades

detetadas pelos auditores, assim como anular quaisquer possibilidades de reincidéncia.

A verificagdo da documentagdo da amostra submetida pela entidade é feita através do acesso a tab

Documentos (processo descrito na pagina 33 e seguintes deste documento).

A verificagdo dos documentos das despesas da amostra incide, nomeadamente, sobre os seguintes

elementos:

e Forma legal dos documentos de despesa, incluindo, quando aplicavel, a conformidade dos

procedimentos de contratac¢do publica adotados através da verificagcdo do preenchimento pela

Instituicdo da checklist de contratagao publica;
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e Conteudo dos documentos apresentados, bem como o seu enquadramento nos termos da

decisdo de aprovagao do financiamento;

e Cumprimento dos requisitos de elegibilidade definidos;

e Método de calculo subjacente a imputacdo do valor da despesa (quando aplicavel);

e Comprovativo do seu pagamento na totalidade, se estdo devidamente suportados por extrato

bancario e, se a copia do cheque ou da transferéncia bancaria contém a identificagdo do

fornecedor.

E possivel analisar e validar varias despesas em simultidneo, selecionando conjuntamente as respetivas

linhas.

Em seguida, o Técnico deve preencher a sec¢do D da Checklist que diz respeito as linhas da amostra que

acabou de verificar e validar e também as secgdes C, E e G, apds as respetivas verificagdes.

7 - Enviar pedidos de esclarecimento a entidade

No ambito da analise do PP, o Técnico pode pretender enviar um(varios) pedido(s) de esclarecimento a
entidade e, para o fazer, o Unico canal de comunicagdo a utilizar é através da Tab Esclarecimentos da
despesa e da Tab Esclarecimentos do PP, conforme procedimentos ja descritos nas pdaginas 36-39 e 47-

49, respetivamente.

8 — Efetuar a classificagao do erro

Como referido anteriormente neste documento, para as despesas da amostra consideradas nao elegiveis
(N), de elegibilidade duvidosa (D) e de elegibilidade parcial (P) é necessario classificar o erro com uma das
seguintes opc¢oes ST - Anomalia sistematica, PT — Anomalia Pontual ou IR — Irregularidade (ver exemplo
Figura 41). Para estas despesas, os campos da coluna Anomalia/Irregularidade s3o de preenchimento

obrigatério com uma das 3 opgdes mencionadas.

DADOS DA ANALISE

Tipo Elegibilidade |y ~

Editar 4

va
i 1 Escolha um tipo de anomalia:

OBSERVACOEY —  |PT - Anomalia Pontual v
—_————— PT - Anomalia Pontual E
31' L -Encargos fin ST - Anomalia sistematica
31.2 -Despesa p 1R, - Irreqularidade

31.3 - NunlicarAn dF TMONTAT ATFe-TTe—T—

Figura 41
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Uma despesa ndo elegivel (N), de elegibilidade duvidosa (D) e de elegibilidade parcial (P) fora da amostra
ndo é classificada no que respeita ao tipo de erro/anomalia. O respetivo campo da coluna

Anomalia/Irregularidade (56) n3o é preenchido.

O que determina a classificagdo, como Erro Aleatdrio ou Sistémico, ndo é o n2 de ocorréncias na amostra
mas antes se decorre de procedimento incorreto passivel de provocar o mesmo erro de forma
recorrente, afetando designadamente as despesas da mesma natureza/entidade, no conjunto de

despesas ndo incluidas na amostra aleatdria (afeta a populagdo do PP).

O Erro Sistémico ou Anomalia Sistematica é um erro que ocorre em circunstancias bem definidas e

semelhantes, isto é, tem uma caracteristica comum, com impacto nas despesas do PP que ndo integraram

a amostra (populagdo nao verificada).

O Erro aleatério ou Anomalia pontual é, por seu turno, um erro considerado nao sistémico (erro que ndo
reline caracteristicas comuns) que pode igualmente estar presente nas despesas ndo amostradas, uma

vez que a amostra é considerada representativa.

A Irregularidade é uma situagdo de nao elegibilidade muito grave em que existe a intengdo de lesar a
entidade financiadora. E necessaria uma analise superior para confirmacdo da classificacio como

irregularidade.

No caso de entidades nao cofinanciadas pelo FEDER nao ha lugar ao registo de evidéncia especifica relativa

ao tratamento do erro nas despesas fora da amostra, ndo obstante ter de ser efetuado o tratamento
adequado dos erros identificados para a totalidade das despesas incluidas no PP e garantir que, face a

natureza do erro, ndo ha erros da mesma natureza nas despesas ja validadas.
8.1 Tratamento do erro em financiamentos comparticipados pelo FEDER

O tratamento dos erros e a necessidade de proje¢do para a populagdo total do PP apenas se aplica em
PPs com amostra aleatdria. Embora seja necessario efetuar a classificagdo do erro, ndo é efetuado o
tratamento do erro, quando o nimero de documentos de despesa é inferior ou igual a 30, em que é

efetuada a verificagdo exaustiva de todos os documentos.
8.1.1 Tratamento do erro sistémico

O tratamento do erro sistémico que tem de ser delimitado/quantificado é efetuado para as despesas do
PP ndo pertencentes a amostra e consiste em identificar e considerar ndo elegiveis todas as despesas
suscetiveis de conter um erro do mesmo tipo/natureza que os detetados na amostra como sistémicos.
Deve ainda ser aferido se o erro sistémico detetado no ambito da analise de um PP tem impacto nas

despesas ja validadas anteriormente.

Fora da amostra ndo é efetuado o preenchimento do campo Anomalia/Irregularidade (56) do formulario
de analise de despesa. Para cada despesa ndo elegivel deve ser evidenciado o tratamento do erro

sistémico individualmente para possibilitar a afericdo do seu impacto global, para tal:
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12 - no campo da coluna Tipo deve ser adicionada a opgdo TES - Tratamento do erro sistémico ou esta

pode ser escolhida diretamente na tab Detalhes em Observagoes (Figura 42),

22 - no campo de texto livre da coluna Observagdes do formulario deve ser registado o n2 de comprovante
da despesa da amostra a que respeita o tratamento da linha em andlise ou no mesmo campo da tab

Detalhes (Figura 42).

OBSERVACOES

Q - Quiros

TEA - Tratamento do erro aleatdrio

ITES - Tratamenta do erro sistémico

] T

+
T
i1
Q
m
a
T

ITES - Tratamento do erro sistémico

Enuncie, por favor, as observacies que considera importantes de uma forma clara e sucinta.

Comprovante n°2017-985643

Figura 42

Se ndo existirem consequéncias do erro sistémico fora da amostra, tal deve também ser evidenciado no
campo de texto livre Observagbes das despesas da amostra com erro sistémico com o texto “Sem

ocorréncias fora da amostra”.
8.1.2 Tratamento do erro aleatério materialmente relevante

Apbs concluida a classificagdo de todos os erros aleatérios da amostra, deve ser verificada a materialidade

do erro, calculada da seguinte forma:

Materialidade do erro = [Soma do valor da despesa n3o elegivel® com erro aleatério na amostra

/ Soma do valor imputado da despesa selecionada na amostra] X 100

De referir que a materialidade do erro so se aplica a PPs com amostra documental e ndo a PPs sujeitos a

verificagdo documental exaustiva, apesar da aplicagdo de andlise de despesa efetuar sempre o calculo.

O resultado da aplicagdo da férmula indicada é visualizado na Tab Resumo PP, no final da tabela

“Verificacdo Documental” (Figura 43).

5> 0 montante de despesa de elegibilidade duvidosa é considerado montante de despesa n3o elegivel.
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Verificacio Documental >

Ne % Valor %%

|_Anomalias Sistematicas 0 0.00 % 0.00€ 0.00 % -
|_N° total de procedimentos de Contratacén Plblica deste PP 10 0.00 % 60.563.91 € 0.00 %

M*® total de procedimentos de Contratacie Piblica deste PP verificados 0 0.00 % 0.00€ 0.00 %
|_N® total de procedimentos de Contratacio Plblica acumulados 10 917 % 261.866 66 € 6595 %

N® de procedimentos de Contratacdo Publica verificados acumulados 0 0.00 % 000 € 0.00 % |E

lLinha ~nm ac Irranularidadac n N nn oL u uu € |] u.u % |
| Waterialidads do Erro | - | 14 % - - E

Figura 43

Sempre que seja necessario verificar a materialidade do erro, antes de concluir a analise PP, devemos

clicar no icone “Refresh” (Figura 43).

Se os erros ndo sao considerados materialmente relevantes, ou seja, a materialidade do erro é inferior a

2% (<2%), ndo ha lugar a qualquer ac¢do adicional.

Se os erros sdo considerados materialmente relevantes (>=2%), tera de ser verificada documentalmente
a totalidade das despesas incluidas no PP, pelo que, para o efeito, os documentos das despesas ndo
pertencentes a amostra inicial devem ser solicitados a Instituicdo. Esta amostra adicional ndo deve incluir
os documentos de despesa inferiores a 25€, desde que no seu conjunto ndo ultrapassem 2% do total da
despesa apresentada no PP. N3o deve incluir igualmente as despesas fora da amostra inicial que foram

objeto de “Tratamento do erro sistémico”.

As despesas ndo pertencentes a amostra inicial e para as quais sdo solicitados os documentos de suporte
a Instituicdo, devem ser marcadas como Amostra Adicional, na Tab Esclarecimentos, conforme

procedimento anteriormente descrito nas paginas 38-39.

DADOS DA ANALISE

Tipo Elegibilidade |y ~ Taxa Imputacde Corrigida 0.0000 %
Valor Elegivel 0.00 € Taxa de Elegibilidade 0.0000 %
Valor N&o Elegivel 130158 €
OBSERVAGOES

O - Qutros ~
ITES - Tratamento do erro sistémico
TEA - Tratamento do erro aleatdrio v
p >

+ Adicionar -Remover

Enuncie, por favor, as observaces que considera importantes de uma forma clara e sucinta

Andlise Concluida: [

Figura 44

Deve ainda ser evidenciado o tratamento do erro aleatério individualmente, para tal, no campo
Observagoes ou Tipo no formuldrio de analise, escolher a opgdo TEA - Tratamento do erro aleatério para

cada despesa da amostra adicional conforme Figura 44.
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Em seguida o Técnico deve preencher a sec¢do F da Checklist, respondendo as questdes (Figura 45):

F. Tratamento do erro

Foi efetuado o tratamento do(s) erro(s) sistémico(s) (ST-Anomalia Sistemética)? 5 N NA
Foi efetuado o tratamento do erro aleatdrio (PT-Anomalia Pontual) se a materialidade do erro == 2%7 5 N NA
Figura 45

9 — Verificar o resultado da analise do PP

Para verificar o resultado da analise do PP, deve aceder a Tab Resumo Andlise e visualizar a andlise por

rubrica orgamental.

Se necessario é possivel efetuar alteragdes a uma anadlise ja concluida. Para voltar atrds numa analise

concluida basta clicar novamente no icone M, desmarcando-o.
10 - Lacrar a andlise e reporte a IP do resultado

No fundo da Tab Resumo Analise, depois do relatdrio de analise do PP, encontra-se o botdo Lacrar que

permite concluir a andlise do PP através da lacragem da mesma.

Ao clicar no botdo Lacrar é também enviado automaticamente um email a pessoa que lacrou o PP na

instituicdo, a comunicar o resultado da andlise efetuada.

O PP passa entdo para o estado Analisado. Apds lacragem de um PP na plataforma deve-se sempre
verificar o estado do PP no Evaluation, por forma a aferir a correspondéncia desta informacdo entre os

dois sistemas (aplicagdo de Analise de Despesa e Evaluation).
11 - Calculo automatico de Encargos Gerais

A partir da implementagdo do calculo automdtico de despesas com Encargos Gerais, estes deixaram de
ser submetidos pela Instituicdo e passaram a ser calculados automaticamente pela aplicagdo aquando

da lacragem de um PP de Despesa Direta.

Assim, deixa de se aplicar o envio da Declaragdo de Encargos Gerais (DEG) e demais documentagdo

anteriormente enviada pela Instituicao.
Com esta funcionalidade, as entidades beneficiarias passam a submeter apenas PPs de despesa direta.

Deste modo, concluida a analise de um PP de despesa direta, ao clicar no botdo Lacrar na tab Resumo da

Andlise, e depois da confirmagdo de lacragem do PP, é apresentada a seguinte mensagem:
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1) Taxa de gastos gerais fixa, 25% da despesa direta validada com excec¢do da subcontratacio®

Geragdoc automatica de PP de GGs *®

Serd gerada uma linha de Gastos Gerais automaticamente neste PP comn 25.00% do valor elegivel da Despesa Direta deste PP,

Figura 46

Ao clicar em “OK” é gerada automaticamente uma nova linha no PP relativa as despesas de gastos gerais

que corresponde a 25% da despesa direta validada no PP analisado.

2) Taxa de gastos gerais varidvel até um maximo de 20% da despesa direta validada’ ou até um

maximo de 25% da despesa direta validada®

Input >

O financiamento € de taxa varidgvel de Gastos Gerais.

Introduza por faver o valor da percentagem

0.0

Figura 47

Na caixa de mensagem é apresentada a taxa de imputagdo de gastos gerais determinada pelo sistema
face as despesas incluidas no orcamento do projeto (taxa de gastos gerais orcamentada). O campo com
indicacdo de percentagem é editdvel, pelo que o Técnico tem a possibilidade de alterar, quando o valor
indicado pelo sistema nao seja o correto. Caso a taxa apresentada se encontre em conformidade, deverd
clicar em “OK” e sera gerada automaticamente uma nova linha no PP relativa as despesas de gastos gerais,

correspondente a taxa indicada sobre a despesa direta validada no PP analisado.
A nova linha de despesa de gastos gerais é criada com a seguinte informagao:

e N.2 Ordem: E atribuido o nimero de ordem sequencial face ao Gltimo nimero de ordem
atribuido no ambito dos PPs do projeto.
e Descrigao: Linha de despesa de Gastos Gerais gerada automaticamente.

e  Rubrica: EG

6 Aplicavel a projetos financiados ao abrigo do RECI e do Regulamento de Projetos financiados exclusivamente por
Fundos Nacionais — 2016 e das Normas de Execucdo Financeira Financiamento Plurianual de Unidades de I&D 2020-
2023.

"Aplicavel a projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais ao abrigo do Regulamento de acesso a
financiamento de projetos de investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico - 2010 (com alteracSes em 2011)

8 Aplicavel a projetos financiados exclusivamente por fundos nacionais ao abrigo das Normas de Execucdo Financeira
Financiamento Plurianual de Unidades de I&D 2015-2020.
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e Data Documento Despesa/Pagamento/Registo Contabilistico: Data de criacdo automatica da

linha de despesa de Gastos Gerais.

e Valor Documento Despesa/Pagamento/Registo Contabilistico: Montante correspondente a

aplicagdo da respetiva taxa de gastos gerais a despesa direta validada no PP.

e Observagdes: Linha de despesa de Gastos Gerais gerada automaticamente.

No quadro resumo da tab Resumo de Andlise é também introduzida uma linha relativa as despesas da

rubrica “Encargos Gerais”, conforme Figura 48.

54483 15 Pagamento a orador por ... Al sociedade Fortuguesa d... = 2012
6443 18 Pagamento a orador por .. Al Ahmet Ogut 5 2012
6443 80 Pagamento a orador por ... Al Ahmet Ogut = 2012
p
£
. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa . Quitacdo Pagamento Nes. Verificacio | Andlise
alor doc. (com IVA)|Valor linha (sem IVA) | Valor do IVA Valor aimputar  |Valor doc. (com IVA)|  Valor ordem condluida
_Totais 2123608 € 2123608 € 0.00€ 21236.08€ 0.00€ 2123608€ | 367 1 1
Resumo PP Resumo Inst./Pélo/Unidad: R Fi i t R Anali R Reanali

Resultado da Analise do Pedido de Pagamento N° 1

Data de Submissio: 10-07-2020
Data de Andlise: 10-08-2020

Aquisigio de bens e servigos e outras despesas correntes 7745937 7745937 0,00 0,00

Missdes 3720.62 3720.62 0.00 0.00

Recursos Humanos 3300,00 3300,00 0,00 0,00

Demonstragio, Promogio e Divulgagio 464,34 464,34 0,00 0,00

Encargos Gerais 21236,08 21236,08 0.00 0.00

Total 106180,41 106180,41 0,00 0,00
Figura 48

O valor total do PP corresponde ao somatdrio da despesa direta submetida pela Instituicdo com a

percentagem de gastos gerais calculada automaticamente.
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4. REANALISE DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Técnico tem a possibilidade de, em casos excecionais e devidamente justificados (por exemplo,
correcGes recomendadas no seguimento de auditorias e lapsos ocorridos no momento da andlise), efetuar

retificagdes em PPs com andlise concluida, ou seja, no estado Analisado.
Para o efeito, selecionamos o PP ja analisado e no qual se pretende efetuar a retificagdo.

No formuldrio de analise do PP, selecionamos a linha de despesa a retificar e, em seguida, clicando no
botdo direito do rato sobre essa linha, aparece uma caixa com a op¢do Reanalise. Posicionando o cursor
sobre esta palavra surgem duas opgdes: Criar novo processo e Adicionar a existente, sendo que a
segunda opgdo so fica disponivel quando ja existir um processo de Reanalise criado e por lacrar (Figura

49).

w | 3 “ )] & @ @ @ (10) (11 (12)
Linha M2 PP|Cddigo da | N® Ordem | Erro/ |Ressubmissdes?|Amostra Descrigio Riibrica Fornecedor Designagdo  |Fornecedor Fornecedor
anulada instituicio Alerta Estrangeiro NIPC
ou apresentou
corrigida despesa

15920 Contrato de trabalho de C.. RH Carla Maria Leitdo Rod... { 190045120
8804 15921 . . ca Social referen... RH Inst. Gestdo Financeir... N 500715505
Editar coluna - Erro/Alerta
3304 15922 Reanali P e ———— César Anténio Tonicha ... N 201669099
8804 15923 Seg.ﬁ Adicionar a existente Inst. Gestdo Financeir... N 500715505
2804 15524 A Contrate de trabalho de L. RH Luz Catarina Meves Fer.. N 210825421
Figura 49

Ao selecionar a opgdo Criar novo processo surge uma caixa de texto com o titulo Descrigdo, conforme

representado na Figura 50, que permitird identificar o processo de reandlise criado.

W |@ 3 (C] (s) & @ (@) ©@ (10) 11 (12)
Linha MN°PP|Cddigo da | N® Ordem | Erro/ |Ressubmissdes?|amostra Descricio Riibrica Fornecedor Designacdo Fornecedor Fornecedor
anulada instituicdo Alerta Estrangeiro NIPC
ou apresentou
corrigida despesa

3804 15820 Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitdo Rod... ! 180045120

8804 15821 H 500715505
8804 15922 N 201669099
8804 15923 N 500715505
8804 15924 A N 210825421
8804 15925 H 500715505
8804 15926 5 N 215448235

Figura 50

Ao indicar e confirmar a descricdo do processo de reanalise, é criada uma nova linha de despesa
imediatamente abaixo da linha a retificar, sendo que a linha original assume, desde logo, a letra X
(Anulada) na coluna Linha anulada ou corrigida. A nova linha criada corresponde a uma cdpia integral da
linha original e é identificada com a letra N (Nova) na coluna Linha anulada ou corrigida, conforme
apresentado na Figura 51, devendo incidir sobre esta as retificagGes a efetuar.
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W |@ 3) “@ (5) ® @ ® @ (10)

Linha M2 PP|Cddigo da | M2 Ordem | Errof |Resst il 3 Descricio Ruibrica Fornecedor Desigr
anulada instituicBo Alerta
ou apresentou

corrigida despesa

Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitio R|

. Gestdo Finance

.| Ri | st Gestéo Finance

Inst. Gestdo Finance

Figura 51

No ambito do mesmo processo de reandlise é possivel retificar mais linhas de despesa para além da ja
criada. Para tal, deve selecionar a linha a retificar, clicar com o botdo direito do rato sobre essa linha e
escolher a opgdo Adicionar a existente (Figura 52).

o 1@ 3 “ (5) {8) @ @) @) (1)
Linha MN°PP|Cddigo da | N®Ordem | Erro/ |Ressubmissd nostra Descrigdo Ribrica Fornecedor Designagdo
anulada instituicio Alerta
ou apresentou
corrigida despesa
X BE04 15920 Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitdo Rod...

Financeir...

Editar coluna - Erro/Alerta

I e

Figura 52

Em seguida, surge uma caixa com um elevador onde se encontram indicados todos os processos de

reanalise criados e ndo lacrados, do PP em causa, devendo selecionar o processo de reanalise pretendido,

conforme ilustrado na Figura 53.

o |3 €)] “@ (3) (8 @ @ (6)] (1)
Linha MN°PP|Cddigo da | N® Ordem | Errof |Ressubmissdes?|Amostra Descrigao Riibrica Fornecedor Designacao
anulada instituicio Alerta
ou apresentou
corrigida despesa
X a804 15920 Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitdo Rod...

ial referen...

Processo Reanalise

@ Escolha um processo de reanalise:

Figura 53

As retificagGes sdo realizadas na nova linha criada para o processo de reandlise, através da tab Detalhes

de analise dessa

linha, conforme Figura 54.
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Através da tab Esclarecimentos da despesa é possivel ao Técnico solicitar esclarecimentos no ambito da
reanalise. No seguimento de um pedido de esclarecimentos, se houver lugar a submissdo de documentos
eletrénicos a sua verificagao é efetuada através da tab Documentos da despesa. Se tiver sido solicitada
uma resposta por parte da Instituicdo esta fica disponivel para consulta na tab Esclarecimentos da
despesa selecionando, da lista de pedidos de esclarecimento, aquele que se pretende consultar. De
salientar que o procedimento a efetuar para validar a despesa no ambito de uma reanalise é semelhante

ao da analise inicial de uma linha de despesa (descrito na pagina 33 e seguintes).

No mesmo PP podem ser criados varios processos de reanalise de acordo com a tipologia de reandlise,
ndo sendo obrigatdria a associacdo a um processo ja existente. Contudo, deve existir uma ldogica
subjacente a criagdo de cada processo, tendo em conta que quanto maior o nimero de processos de
reanalise criados, maior a sobrecarga da aplicagao ao “fazer correr” multiplas validagdes na base de dados,
0 que potencia a probabilidade de erro. De notar, ainda, que para cada processo de reandlise criado, a
aplicagdo enceta também o processo de validagdes inerentes ao calculo automatico dos Encargos Gerais

de acordo com a reanalise efetuada.

|£] Despesas Selecionadas - u} X
Financiamenio  UID/QUII50006/2019
Ressubmissées ‘ DOCUMENTOS 1 ESCLARECTMENTOS ‘ CONTRATO PUBLICO
DETALHES I ERROS E ALERTAS
N.DE ORDEM 2535
DADOS DO BENEFICIARIO
Descrigdo
Fornecedor
Obs. Certificagio
Valor Linha € Valorsem VA € Doc. Despesa Valor €
Taxa de Imputagao % Valor IVA € Doc DespesaTipo
Valor Imputado € Taxa VA %
DADOS DA ANALISE
Tipo Elegivilidade g ~ Taxa Imputagdo Corrigida 100.0000| %
Valor Elegivel 2427| € Taxa de Elegibilidade 100.0000| %
valor N3o Elegivel 000 €
OBSERVAGOES
G1. 1 - Encargos financeiros
(G1.2 - Despesa para além do financiamento concedido
G1.3 - Duplicacio de imputacdo de despesas v
< >
+ Adicionar -Remaver

Enuncie, por favor, as obsenvacies que consideraimportantes de uma forma dlara e sucinta

Andlise Concluida: [] Despesa Anulada: []

Figura 54

No caso da retificacdo pretendida corresponder a anulagdo de uma linha de despesa, deve clicar no campo
“Despesa Anulada”, no canto inferior direito da tab Detalhes. Ao selecionar esta op¢do, o tipo de

elegibilidade passa automaticamente para N (N3o Elegivel), ndo sendo mais considerada essa linha de
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despesa para quaisquer efeitos (nem sequer como despesa apresentada), com exceg¢do da funcionalidade

relativa a ressubmissdes (descrita na etapa 5, do capitulo 3, do presente Manual).

A anulagdo de uma linha deverd efetuar-se apenas em casos devidamente justificados, significa que a
despesa a anular nao foi efetuada no ambito do financiamento em causa, pelo que ndo deveria ter sido

listada em PP.

Concluida a reandlise de uma linha de despesa na tab, deve aceder a tab Resumo Reanalise, que se

encontra a direita da tab Resumo Analise, conforme representado na Figura 55.

w | 3 @ (s) (9] @ )] @ (10) (11) (12)
Linha M2 PP|Codigo da | N® Ordem | Erro/ |Ressubmissdes?|Amostra Descrigio Raibrica Fornecedor Designacio  |Fornecedor Fornecedor
anulada instituicdo Alerta Estrangeiro NIPC
ou apresentou
corrigida despesa

X B804 15920 Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitdo Rod... N 180045120

Contrato de trabalho de C.. i Carla Maria Leitdo Rod... { 150045120

X B804 15921 Seguranca Social referen... RH Inst. Gestdo Financeir... N 500715505

H 8804 15821 Seguranca Social referen... RH Inst. Gestdo Financeir... H 500715505
B804 15922 Contrato de trabalho de C... RH César Antdnio Tonicha ... N 201669099
£
. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa . Quitacdo Pagamento Mog Verificacdo | Andlise
alor doc. (com IVA)|Valor linha (sem IVA) | Valor do IVA Valor aimputar  Valor doc. {com IVA)| Valor ordem conduida
_Totais! 1473.29€ 147329 € 000€ 147329 € 000€ 2338251 € | 15920 0 1
Resumo PP | R Inst. /Pélo/Unidad: R Fi = + n A o - ZE

Referéncia: UID/QUIL/50006/2013
Resultado da Reanailise do Pedido de Pagamento N° 146

N° da Reanalise: 1

Figura 55

No final da tab Resumo Reandlise encontra-se um elevador através do qual pode(m) ser consultado(s)
o(s) processo(s) de reandlise criados para o PP selecionado. Para aceder ao processo de reanalise

pretendido deve selecionar o processo das opg¢Oes constantes no elevador, conforme Figura 56.

Resumo PP Resumo Inst./Pdlo/Unidade | Resumo Financiamento | Resumo Andlise | Resumo Reanilise |

Selecione um relatério de reanalise na lista de selecgdo no fundo desta area.

— Selecione um processo de reandlise: —

— Seledane um process de reandlise: — v

Figura 56

Selecionando um processo de reanalise é apresentado o respetivo resumo, bem como, disponibilizados

os seguintes botGes: Checklist (de reandlise, que aqui tera todos os campos preenchidos por defeito, de
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acordo com a checklist da andlise inicial do PP, com exce¢do dos PPs cujo modelo de checklist ndo é o
atual ou quando, na reanalise, é efetuada uma alteragdo de rubrica para uma rubrica que ndo existia
inicialmente no PP), Observa¢des Gerais (podem ser inseridas observagdes gerais relativas a este

processo de reanalise) e, ainda, os bot&es Lacrar e Imprimir conforme Figura 57.

Resumo PP ] Resumo Inst./Pélo/Unidade I Resumo Financiamento I Resumo Andlise I Resumo Reandlise 1

T T T T T
0.00

0
Recursos Humanos 10080040 170566.96 0.00 2023344

Aquisi¢do de bens e servigos ¢ outras despesas

62671.40 62426.26 0,00 245,14 0.00
correntes
Total 25347180 232003,22 0,00 20478,58 0.00
Checklist ObservacBes Gerais LACRAR Imprimir H0-08-3020 - Processo 2 te
Figura 57

O processo de reanalise é concluido ao clicar no botdo Lacrar. Tal como acontece na andlise das despesas,
este processo apenas serd lacrado se a reanalise se encontrar concluida na tab da despesa e a checklist

estiver preenchida em todos os campos.

De referir que, existindo mais do que um processo de reanalise em edi¢do, ndo é possivel lacrar um

processo sem que o criado anteriormente se encontre por lacrar.

Ao clicar no botdo Lacrar é enviado automaticamente um email a pessoa que lacrou o PP na entidade a
comunicar que o resultado da reanalise efetuada pode ser consultado. O Técnico que lacrou o PP na FCT

recebe também o mesmo email (Anexo V).

As checklists dos processos de reandlise lacrados podem, também, ser consultadas na tab PP, tab
Checklists Reanalise, através de sele¢do no elevador onde se encontram as checklists de todos os

processos de reandlise lacrados do PP selecionado, conforme Figura 58.

|£| Pedide de Pagamento - O *
Financiamento  UID/QUI/S0006/2013
ALERTASSUBMISSAO |  ERROSEALERTAS |  cHECIST |  CHECKUSTSREANAUISE | oBsemvaches |

£

Figura 58

Concluido o processo de reanalise para retificagdo de uma linha de despesa, a coluna Linha anulada ou
corrigida é assinalada com R (Reanalisada) na linha retificada. No caso do processo de reanilise
corresponder a anulagdo de uma linha de despesa, a linha anulada serd, também, marcada com X a

semelhanga da linha sobre a qual incidiu a anulagao.

E possivel eliminar um processo de reanalise, desde que 0 mesmo n3o se encontre lacrado. Para tal, e

quando o processo de reanalise for composto apenas por uma linha retificada, deve clicar com o botao
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direito do rato sobre o N na linha retificada, surgindo a opgdo “Remover esta Linha de reandlise do

processo de Reanadlise” sobre a qual deve clicar, eliminando assim o processo de reanadlise, conforme

Figura 59.
@ 1@ (3) @ (5) ) @ ) @) (10)
Linha M? PP|Cddigo da | M2 Crdem | Errof |Ressubmissdes [Amostra Descricio Rubrica Fornecedor Designacio
anulada instituicio Alerta
ou apresentou
corrigida despesa
X &304 15520 Contrato de trabalho de C... RH Carla Maria Leitdo Reod...

Contrato de trabalho de C...

Carla Maria Leitdo Rod...

Remover esta linha de reandlise do processe de reanalise. peguranga Social referen... RH Inst. Gestéio Financeir..
Reanalise seguranca Social referen... RH Inst. Gestdo Financeir...
&304 15821 Seguranca Social referen... RH Inst. Gestdo Financeir...
S804 15822 Contrato de trabalho de C... RH César Antdnio Tonicha ...
Figura 59

Quando existir mais do que uma linha a remover no mesmo processo de reanalise devera fazer o processo

de eliminagdo em cada uma das linhas que foi alvo de retificagdo. A cada linha removida surge a

mensagem “Tem a certeza que deseja eliminar esta despesa do processo de reanalise: (nome do

processso)? Esta linha é a Unica existente no processo, logo o processo de reandlise serad eliminado.”

(Figura 60), isto porque, sé quando a ultima linha existente no processo de reandlise for eliminada é que

o processo de reanalise é eliminado por completo do PP.

W | @ 6] “ (s) (8) @ &) 6] (10) (11
Linha MN® PP|Cadigoda | N® Ordem | Errof |Ressubmissdes?|Amostra Descrigao Rdbrica Fornecedor Designagdo Fornecedor
anulada instituicio Alerta Estrangeiro
ou apresentou
corrigida despesa

X B804 15822 Contrato de trabalho de C... RH César Antdnio Tonicha ... N

—_
| |
@

B804 15823
8804 15924
B804 15825
8804 15926
B804 15827

Eliminar Despesa Reanalise

Tem a certeza que deseja eliminar esta despesa

do processo de reanalise: 10-08-2020 - Processo 2 7

Esta linha € a dinica existente no processo, logo o processo de reanalise serd eliminado.

Cancel

Figura 60

Ao criar um processo de reandlise em PPs de despesa direta analisados apds a implementagdo da

funcionalidade de calculo automatico dos EG, é efetuada automaticamente a reanalise da linha de

despesa de gastos gerais e os valores sdo calculados corretamente na nova linha de reanalise.

No quadro resumo da tab Resumo de Reanalise é mencionada a reanalise efetuada na linha relativa as

despesas de gastos gerais (Figura 61).
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N° da Reanalise: 1
Com Gastos Gerais gerados automaticamente

Data de Reanalise: 13-05-2019
Data de Lacragem: 13-05-2019

Aquisicdo de bens e servicos e outras despesas

correntes 20403,96 20164.73 0,0 23921

Missdes 6281.66 6281.66 0,00 0,00 0.00
Encargos Gerais 6611,60 6611.60 0,00 0,00 0.00
Total 33297.22 33058,01 0.00 239,21 0.00

Lista das despesas consideradas nio elegiveis e/ou elegibilidade duvidosa:

Riibrica Descricio Elegivel Duvidoso | Nio Elegivel | Anulado
Orde Imputa;ao

Dioxido de carbono alimentar garr +
servigo armazem

0,0000 0,0 0,0 23021

Obs: Despesa considerada nio elegivel.

Lista das despesas elegiveis com observacdes de reanilise:

Linha de despesa de Gastos Gerais gerada automaticamente 661160
Obs: Reanilise de EGs gerada na reandlise n® 1.

Figura 61

N3o é possivel efetuar um processo de reanalise numa linha de gastos gerais gerada automaticamente.

Para os PPs de despesa direta analisados antes da implementagdo da nova funcionalidade de calculo
automatico dos EG, quando efetuado um processo de reanalise da despesa direta nesse PP, o respetivo
acerto nas despesas de gastos gerais devera ser efetuado através de um processo de reanalise num PP de

despesas de gastos gerais.

Importa referir que os processos de reandlise apenas serdo refletidos no Evaluation depois de lacrados e
que sé é possivel efetuar um processo de reandlise num financiamento sem “Data de encerramento de

despesa” submetida no Evaluation.

A existir acerto relativo ao montante maximo de Encargos Gerais de cada financiamento, conforme a taxa
definida e face a despesa direta considerada elegivel, este é efetuado automaticamente pelo sistema
quando colocada a data do encerramento no Evaluation, através da criagdo automatica de uma linha de

reanalise no Ultimo PP de Encargos Gerais.
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5. CANCELAR PEDIDO DE PAGAMENTO

O Técnico tem a possibilidade de cancelar um PP quando este se encontra nos estados Em Instrugao,
Enviado a FCT e Em Andlise, utilizando o perfil Todos, no qual sdo visualizados os PPs de um financiamento

em todos os estados.
Para tal, devera ser efetuado o seguinte procedimento:

- Na lista de PPs do financiamento, selecionar a linha correspondente ao PP que se pretende cancelar, a

qual devera ficar com a cor azul, conforme Figura 62;

|2 Gestio de Despesa - Back Office

File Help
-, .
o .4 Sandra Maria Pereira dos Santos 10/0:
Financiamento | 5000812019 Q ¢
Todos Emviado 3FCT  EmAndlise  Analisados | pyponar Camroie==sam
Referéncia N Instituicio/Pélo/Unidade Submisso Data Entrada FCT Despesa Alertas Estado Andlise Andlise Envio Técnico que
Lacragem Submetida  Lacragem Inicio Lacragem Email Analisou

UIDIQUIS000672019 EQUI gia - EQU _ 202 28-04-2020 160.061,63 € 2 Enviado & FCT

UIDIQUIS000672019 12.05-2020 196.411,02€ Enviade & FCT

Figura 62

- Depois de selecionar o PP, deve clicar com o botdo do lado direito do rato sobre a linha do PP surgindo
uma caixa com a palavra “Cancelar”, que deve selecionar. Ao confirmar a ag¢do de cancelar fica disponivel
uma caixa de texto para introdugdo da justificagcdo relativa ao cancelamento em causa, conforme a Figura

63;

(&) Gestéo de Despesa - Back Office

File Help
= - .
@ < Sandra Maria Pereira dos Santos 10/0
Financiamento | |50006/2019 Q -
Todos EnviadoaFCT EmAndlise  Analisados | o Ui e G2
xportar
Referéncia ne Insttuigao/P dlo/Unidade Submissio  DataEntradaFCT — Despesa  Alerias Estado Anlise Andlise Envio Técnico que
Lacragem Submetida  Lacragem Inicio Lacragem Email Analisou

UD/QUIS0006/2019 REQUINTE - Rede de Quinica ¢ Tecnologia - Assoclagdo (REQUINTEP) 18-02.2020 28042020 159.06163€ 2 Enviado & FCT

UD/QUIS00082019 12 | NOVAIDFCT - Associagio para a hovagdo  Desenvolvimento da FCT (NO. 23032020 12052020 156411026 | 108 Enviado & FCT

UD/QUIS0008/2019 10 | NOVAID.FCT - Associagdo para a hovagdo ¢ Desenvolvimento da FCT X lzamgie| 78 Emandlise | 18072020

UD/QUIS00082019 13 | ICETA - nstiuto de Ciéncias, Tecnobgias & Agroambiente da Universidal @ Justificagdo 15e84408€ | 104 Enandlise | 21072020

UD/QUIS0008/2019 14 | NOVAID.FCT - Assocagdo para a hovagdo ¢ Desenvolvimento da FCT REERZTY- TR -] Emandlise | 16072020

UIDIQUIS0006/2018 15 | ICETA - Instituto de Ciéncias, Tecnologias e Agroambients da Universidaf oK AT 159.903 81 € [ Emanaise 15-07-2020

UD/QUIS0008/2019 16 | REQUINTE - Rede de Quimica & Tecnologia - Associagio (REQUINTE-P) [ 30032020 | 28042020 | 15126480¢€ 3 Emandlise | 08082020

Figura 63

- Ao clicar em OK ap6s introducdo da justificagao, fica concluido o processo de cancelamento de um PP e
serd enviado, pelo sistema, um email automatico para a pessoa que lacrou o PP a comunicar o

cancelamento do mesmo e respetivo motivo (Anexo VI);

- Uma vez concluido o processo e enviado o email a Instituicdo, sdo preenchidos automaticamente os
seguintes campos da lista de PPs: Estado, Andlise Lacragem, Envio email e Técnico que analisou,

conforme Figura 64.
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Figura 64

Posteriormente, caso se pretenda consultar o motivo pelo qual o PP foi cancelado, basta clicar sobre a
linha do mesmo e aparecera uma caixa de texto com essa informacgdo, conforme exemplificado na Figura

65.
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Figura 65

A informacgdo acerca do motivo de cancelamento existe apenas para os PPs cancelados pela FCT. Quando
o procedimento é executado pela Instituicdo (apenas para os PPs no estado Em Instrugdo) esta ndo

necessita de submeter uma justificacdo.

Quando o PP é cancelado pela Instituigdo, ao clicar sobre a respetiva linha surge uma caixa de texto com
essa informacdo e os campos Data de Entrada na FCT, Inicio da Analise, Analise Lacragem, Envio email,
Técnico que analisou e Valor Elegivel (que, por defeito, indica o valor total da despesa submetida pela

Instituigdo) ndo sdo preenchidos, conforme Figura 66.
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. . - -
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1 1 1
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UDIQUISO062013 & | Facuidade de Ciéncias ¢ Tecnologia da Universidade Nova de Lisboa (FCTUN... | 11012018 - . Anaisado 31052016 | 31052016 | 31052018 | Sandra Maria Perera dos Santos

ICETA - Instiuto de Ci  Agroambiente da Universidade do.

Figura 66
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ANEXO | — Erros e alertas da analise

Descrigao

Valor total com IVA do documento de despesa negativo.

Valor total sem IVA do documento de despesa negativo.

Valor IVA do documento de despesa negativo.

Valor do pagamento negativo.

Despesa ndo suportada por Recibo de Estorno ou Nota de Crédito e com Valor Linha negativo.

Data do registo contabilistico posterior a presente data.

Despesa suportada por Recibo de Estorno e com valor a imputar positivo.

Despesa suportada por Nota de Crédito e com valor a imputar positivo.

Despesa realizada em data anterior a data de inicio deste financiamento.

Despesa realizada em data posterior a data de finalizagdo deste financiamento.

Despesa realizada em data posterior ao més seguinte da data de finalizagdo deste financiamento.

Data do documento de despesa posterior a presente data.

Valor a imputar nesta linha maior do que o valor total do documento.

Documentagdo adicional solicitada ndo verificada.

Despesa de elegibilidade <elegibilidade> sem qualquer observagdo selecionada.

Despesa foi corrigida/anulada sem qualquer observagdo selecionada.

Despesa <na amostra / marcada como amostra adicional> com valor elegivel e sem amostra verificada.

Despesa com observagdo "Outros" e campo de texto "Observagbes" vazio.

Despesa com observagio "<Tratamento do erro sistémico / Tipo Observa¢do>" e campo de texto "Observacgdes" vazio.

Despesa com documentagdo adicional solicitada e com motivo "Outros" e campo de texto "Observagdes" vazio.

Despesa com anomalia indicada e valor elegivel diferente de zero.

N&do devem ser efetuados pagamentos em numerario, exceto nas situagdes em que se revele ser este o meio de pagamento mais
frequente, em fungdo da natureza das despesas e desde que num quantitativo unitario inferior a <VALOR_MINIMO_DEFINIDO>
Euros.

O Contrato Publico esta marcado como 'Invalido'.

Para este mesmo contrato a linha n2 ordem <n2> tem um “Valor do Contrato (sem IVA)” diferente.

Para este mesmo contrato a linha n2 ordem <n2>tem um “Valor do Contrato (com IVA)” diferente.

Para este mesmo contrato a linha n2 ordem <n2> tem um “Data do Contrato” diferente.

<nome_documento / Outros>' - O documento estd marcado como invalido.

<nome_documento / Outros>' - O documento ainda n&o foi validado.

O processo de esclarecimento #<n2> n3o foi ainda enviado a instituigdo.

O processo de esclarecimento #<n2> ndo foi ainda respondido pela instituicdo.

Detetado n? de comprovante repetido relativamente a despesa elegivel considerada em anteriores PP validados neste

financiamento.

Relativamente a rubrica “Recursos Humanos”, se existe despesa submetida relativa a bolseiros ou contratados no ambito do

financiamento, entdo, na FCT, deverdo constar os elementos respeitantes a sua contratagdo.

Se elegiveis na totalidade, as despesas de Encargos Gerais excedem <%>% da soma das despesas diretas elegiveis, exceto

subcontratagdo se aplicavel, com as despesas diretas lacradas e ainda ndo analisadas e as agora apresentadas.

Saldo orgamental da rubrica <rubrica> ascende a € <saldo_Or¢amental>, ndo comportando a totalidade das despesas

apresentadas, nesta rubrica, na presente lista de despesas.

Financiamento concedido ultrapassado, ndo comportando a totalidade das despesas elegiveis na presente lista de despesas.
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As despesas com valor elegivel e analise concluida na rubrica <rubrica> excedem o saldo orgamental.

Data de Pagamento anterior a data do Documento de Despesa.

Data de Pagamento invalida.

Data de pagamento posterior a presente data.

Pagamento da despesa superior a 90 dias apds a data de conclusdo do projeto.

Data do registo contabilistico anterior a data do documento de despesa.

Valor indicado na linha de despesa (s/IVA) é inferior ou igual ao valor da do IVA na linha da despesa.

Valor do IVA na linha da despesa é superior ou igual ao valor total do documento (com IVA).

Valor total do documento (com IVA) é inferior a soma do valor indicado na linha de despesa (sem IVA) com o valor do IVA na

linha da despesa.

Valor a imputar ao pedido desta linha da listagem de despesa é superior a soma do Valor indicado na linha de despesa (sem

IVA) com o Valor do IVA na linha da despesa.

Valor indicado na linha de despesa (s/IVA) é maior do que o valor a imputar ao pedido desta linha.

Taxa de IVA é maior do que zero e menor ou igual que 1.

Taxa de IVA zero e valor do IVA nesta linha ndo nulo.

Valor da coluna “Valor do IVA na linha desta listagem de despesa” diferente do produto do “Valor indicado na linha desta

listagem de despesa (s/IVA)” com “Taxa (%) de IVA na linha de despesa”.

Valor do documento de <despesa / quitagdo> igual a zero.

Valor do documento de pagamento igual a zero.

Valor do documento de pagamento menor do que o valor do documento de despesa.

O tipo de documento de despesa DEG ndo é valido para este financiamento.

Despesa com anomalia indicada e valor elegivel diferente de zero.

Despesa foi corrigida/anulada sem qualquer observagio selecionada.

Despesa em reandlise sem qualquer observagdo selecionada.

N2 ordem <n2> - A despesa ndo tem a reandlise concluida.

Este PP ja se encontra analisado.

Esta opgdo ndo esta disponivel, somente quando pesquisar um financiamento, uma instituicdo ou um n2 COMPETE

Este PP encontra-se Cancelado.

Este Pedido de Pagamento ndo pode ser colocado em analise, porque se encontra no estado <estado>

N&o existe nenhum PP marcado para analise.

O PP ndo esta marcado para analise.

Tem a certeza que pretende lacrar o PP n.2 <n2>?

Atengdo que a lacragem do PP implica a comunicagdo automatica do resultado da andlise a Instituicdo Gestora.

Existem alertas no PP. Tem a certeza que deseja lacrar o PP? - LISTA ALERTAS --lista com os alertas (segdo validagdes)>

O financiamento é de taxa varidvel de Gastos Gerais. Introduza por favor o valor da percentagem

Sera gerada uma linha de Gastos Gerais automaticamente neste PP com <%>% do valor elegivel da Despesa Direta deste PP.

N&o existe nenhum PP para lacrar a reanlise.

Tem a certeza que pretende lacrar a reanalise PP n.2 <n2>?

Atencdo que a lacragem do PP implica a comunicagdo automatica do resultado da reandlise a Instituicdo Gestora.

Existem alertas no PP. Tem a certeza que deseja lacrar a reanalise do PP? - LISTA ALERTAS -- lista com os alertas (sec¢do

validagdes)>

Sera criada uma linha de reanalise no PP da linha de Gastos Gerais com <%>% do valor elegivel deste PP.

Nem todas as despesas selecionadas pertencem ao mesmo PP.

N&o tem qualquer PP selecionado.

Ocorreu um erro ao obter o PP. Por favor tente mais tarde.

N3o é possivel concluir a analise/reanalise da despesa. A execugdo financeira do financiamento encontra-se encerrada.
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N&o é possivel concluir a analise de uma linha de despesa da amostra como elegivel, sem amostra verificada.

N&o é possivel concluir a reandlise de uma linha de despesa da amostra como elegivel, sem amostra verificada.

N&o é possivel concluir a analise porque a despesa ndo é elegivel e estd na amostra sem anomalia selecionada.

N&o é possivel concluir a reandlise porque a despesa ndo é elegivel e estd na amostra sem anomalia selecionada.

Escreva uma observagdo detalhada.

Escolha um Tipo de Observagao.

O processo de esclarecimento selecionado é invalido.

Este pedido de esclarecimento ndo esta editavel.

Tem a certeza que deseja apagar este pedido de esclarecimento?

Existem documentos Inconforme, pelo que ndo é possivel eliminar este pedido de esclarecimento.

Existem documentos Inconforme em 'Outros’, pelo que ndo é possivel eliminar este pedido de esclarecimento.

Pedido de esclarecimento apagado com sucesso.

Erro ao mudar de esclarecimento.

O texto inserido excede os 5000 caracteres.

Este processo de esclarecimento ndo tem pedidos.

Sé pode enviar processos de esclarecimento a instituigdo caso exista pelo menos um pedido de esclarecimento.

Existem processos de esclarecimento ainda por responder pela institui¢do.

N&o é possivel enviar o pedido a instituigdo porque o Estado encontra-se <Estado>

O pedido de esclarecimento é invalido.

Erro ao enviar o processo de esclarecimento a institui¢do.

N3o é possivel <atualizar / importar> o Contrato Publico porque a despesa n3o tem contratagdo publica associada.

Tem a certeza que deseja <atualizar / importar> o Contrato Publico mais recente?

Este Contrato Publico ainda ndo sofreu alteragdes.

Erro ao <atualizar / importar> o Contrato Publico.

N3o é possivel <atualizar / importar> o Contrato Publico porque o Contrato Publico é invélido.

N3o é possivel <atualizar / importar> o Contrato Publico porque a despesa esta no modo de apenas leitura.

Ainda tem um processo de esclarecimento por enviar.

Deve escolher esse processo para realizar o pedido de esclarecimento.

O Estado do PP ndo permite fazer pedidos de esclarecimento.

O pedido de pagamento ndo esta em analise.

O texto inserido excede os 8000 caracteres.

Escolha de tipo invalida!

Tipo de esclarecimento invalido.

Existem documentos assinalados como inconforme, pelo que, serd assinalado 'Exige anexar documento'.

A despesa sera assinalada como amostra adicional, pelo que, serd assinalado 'Exige anexar documento'.

Foi assinalada a opgdo 'Exige anexar documento' por isso é obrigatdrio introduzir um texto.

Foi assinalada a opgdo 'Exige resposta da Instituigdo' por isso é obrigatdrio introduzir um texto.

A despesa esta na amostra estd marcada como amostra adicional.

A despesa esta na amostra e tem um N2 de Contrato Publico, pelo que, sera assinalado 'Exige submissdo de Contrato Publico'.

A despesa estda marcada como amostra adicional e tem um N2 de Contrato Publico, pelo que, sera assinalado 'Exige submissdo

de Contrato Publico'.

Erro ao gravar o resumo do processo de esclarecimento.

Texto guardado com sucesso.

N&o é possivel guardar o texto porque o pedido a instituigdo estd no Estado <estado>

O pedido de pagamento ndo esta em analise ou esta linha de despesa esta com analise concluida.

O pedido de esclarecimento é invalido.
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Erro ao guardar o texto.

O texto inserido excede os 5000 caracteres.

Ocorreu um erro ao (in)validar.

Ao marcar um Contrato Publico como invélido, é obrigatdrio introduzir uma justificagdo.

Ocorreu um erro ao reverter os dados submetidos que, entretanto, foram alterados.

Erro ao lacrar o PP com o n2 <n2>.

Erro ao lacrar o PP com o n2 <n2>.

O PP ndo tem todas as suas despesas marcadas com andlise concluida.

Erro ao lacrar o PP com o n2 <n2>.

A Checklist do PP ndo estd completamente preenchida.

Erro ao lacrar o PP com o n2 <n2>,

Erro ao gerar o relatdrio de analise.

Email ndo enviado.

Erro ao lacrar reandlise.

Deve escrever uma justificagdo para poder cancelar este PP.

Sé é possivel cancelar Pedidos de Pagamento nos estados: "Em Instrugdo”, 'Em Analise' ou 'Enviado a FCT'.

Tem de selecionar a linha que pretende cancelar.

Ocorreu um erro ao desmarcar o PP de analise.

Por favor tente outra vez.

Este PP ndo se encontra em visualizagdo.

Primeiro escolha o PP para visualizagdo e sé depois pode marcar para analise.

Este PP esta '<estado>' e ndo pode ser marcado para analise.

Este PP encontra-se em anadlise por um outro técnico.

As observagdes gerais excedem o limite de 5000 caracteres.

As observagdes internas excedem o limite de 1000 caracteres.

Ocorreu um erro ao gravar as observagdes.

Tente outra vez.

Ocorreu um erro ao exportar para o ficheiro <nome_ficheiro>.
Provavelmente ndo tem permissdes para escrever na pasta <diretoria>.

Experimente escolher outra pasta.

N3o existem PPs para este projeto e instituigdo.

Este PP ndo se encontra 'Em Andlise'.

Este PP ainda estd no estado 'Enviado a FCT'.

Este PP ainda estd '<estado>"'.

Esta coluna ndo pode ser escondida.

Esta coluna ndo pode ser escondida porque estd filtrada.

Esta coluna ndo contém nenhum filtro.

Erro! Ndo foi possivel editar '<nome_coluna>'. A coluna encontra-se vazia.

Erro! N&o foi possivel editar '<nome_coluna>'. A despesa estd anulada.

Erro! N3o foi possivel editar '<nome_coluna>'. A despesa estd reanalisada.

Erro ao eliminar a despesa do processo de reanalise: <nome_reanalise>

Existe(m) processo(s) de reanalise posteriores logo este processo ndo pode ser eliminado.

O processo de reanalise <nome_reandlise> ndo existe.

Tem a certeza que deseja limpar a coluna? Atengdo que ira repor os valores submetidos pela instituigdo.

O N2 de Contrato Publico digitado é igual ao que ja esta na linha de despesa.

O N2 de Contrato Publico que inseriu ainda ndo foi introduzido pela institui¢do.
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Erro! Ndo foi possivel editar '<nome_coluna_CP>' pois o tipo de procedimento é NA.

N&o é possivel editar a rubrica de uma linha de despesa que se encontre em 'Encargos Gerais'.

O texto inserido tem de ser numérico e inteiro.

N&o foi possivel editar '<nome_coluna>' porque a despesa nao foi selecionada para a amostra.

N&o foi possivel editar '<nome_coluna>' porque a despesa é elegivel!

A 'Taxa de amortizagdo' s6 é editdvel para a rubrica 'E'.

O regulamento do concurso deste financiamento ndo permite a edigdo da 'Taxa de amortizagdo'.

O texto inserido tem de ser numérico.

O texto inserido tem de ser uma data. (dd-MM-yyyy)

O nome do processo de reandlise ndo pode ser vazio.

O nome do processo de reandlise ndo pode conter mais de 50 caracteres.

N&o foi possivel criar o processo de reanalise.

O nome do processo de reandlise para este Pedido de Pagamento ja existe.

N&o foi possivel adicionar a linha ao processo de reandlise.

Ocorreu um erro ao adicionar a despesa ao processo de reandlise.

N&o existem processos de reandlise abertos para este PP.

Despesa ja se encontra em reandlise.

A justificagdo é obrigatdria e ndo pode ser vazia.

A justificagdo ndo pode conter mais de 50 caracteres, neste momento tem <n2 chars> caracteres.

Sé pode alterar valores para despesas no estado 'Em Anadlise' com analise por concluir.

Para pesquisar tem de introduzir pelo menos 5 caracteres.

Campo de observagdes limitado a 8000 caracteres, o texto inserido tem <n? chars> caracteres.

Este PP ndo esta marcado para analise.

N&o pode desmarcar uma despesa analisada se ndo tem o PP selecionado para analise.

Néo foi possivel concluir a anélise da despesa. Despesa com observagdo "Outros" e campo de texto "Observagdes" vazio.

N&o é possivel concluir a andlise da despesa <n? ordem>.

A despesa foi corrigida/anulada logo é obrigatério introduzir um texto nas observagdes.

N&o é possivel concluir a andlise da despesa <n? ordem>.

A despesa contém uma anomalia e esta marcada como elegivel.

N&o é possivel concluir a anadlise da despesa <n? ordem>.

Esta despesa faz parte da amostra e ndo foi assinalada como amostra verificada.

N&o é possivel concluir a andlise da despesa <n2 ordem>.

Foram requisitados documentos para esta despesa que ainda ndo foram assinalados como verificados.

Despesa <n? ordem> - O campo Elegibilidade é <elegibilidade>, por isso precisa de escolher um tipo de observagdo.

Despesa <n? ordem> - Precisa de preencher o campo de observagdes, porque o campo Elegibilidade é <elegibilidade> e

escolheu 'Outros' como tipo de observagao.

Despesa <n? ordem> - O campo Elegibilidade é <elegibilidade>, logo a taxa de elegibilidade tem de estar compreendida entre

0s 0% e os 100% exclusive.

Ocorreu um erro ao gravar a checklist anteriormente.

Pelo que deve abrir a checklist e fechar a janela para tentar gravar de novo antes de lacrar o processo de reanalise.

Deve preencher a checklist da reandlise selecionada para lacrar este processo.

N&o pode lacrar este processo de reanalise porque existe(m) processo(s) de reandlise anterior(es) por lacrar.

Este processo de reanalise ja estd lacrado.

Este projeto ja tem a andlise de despesa encerrada.

Pedido de esclarecimento apagado com sucesso.

O processo de esclarecimento foi enviado a institui¢do com sucesso.
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Contrato publico importado com sucesso.

Dados guardados com sucesso.

Texto guardado com sucesso.

Os dados submetidos pela Instituigdo nesta linha de despesa foram repostos tal como a Institui¢do os lacrou.

O relatdrio foi impresso.

O relatério foi impresso e o email enviado.

Email enviado.

Ficheiro exportado com sucesso com nome <nome_ficheiro>!

Cancelado!

Gravagdo das observagdes efetuada com sucesso.

Despesa eliminada do processo de reanalise com sucesso.

Processo de reanalise criado com sucesso.

Linha adicionada ao Processo de Reanalise com sucesso.

Gravagdo das observagdes efetuada com sucesso.

Processo de reanalise eliminado com sucesso.

Tem a certeza que pretende lacrar o PP n.2 <n2 PP>?

Atencdo que a lacragem do PP implica a comunicagdo automatica do resultado da andlise a Instituicdo Gestora.

Sera gerada uma linha de Gastos Gerais automaticamente neste PP com <percentagem_GGs>% do valor elegivel da Despesa

Direta deste PP.

Tem a certeza que pretende lacrar o PP n.2 <n2 PP>?

Atencgdo que a lacragem do PP implica a comunicagdo automatica do resultado da reandlise a Instituigdo Gestora.

Este Contrato Publico ainda ndo sofreu alteragdes.

Erro ao importar o Contrato Publico!

Por favor tente importar manualmente no separador 'Contratagdo Publica'.

O PP ndo pode ser lacrado: <lista de erros da validagdo>

Existem alertas ao concluir a(s) analise(s) da(s) despesa(s): <lista alertas da linha de despesa>

Tem a certeza que deseja apagar este pedido de esclarecimento?

Tem a certeza que deseja enviar os pedidos de esclarecimento a instituicdo?

Tem a certeza que deseja <atualizar / importar> o Contrato Publico mais recente?

Tem a certeza que deseja marcar como '(in)vélido' este Contrato Publico?

Tem a certeza que deseja apagar a validagdo este Contrato Publico?

Tem a certeza que deseja voltar ao resumo do processo de esclarecimento ativo?

As alteragBes ndo salvas neste pedido de esclarecimento serdo perdidas.

PP n.2 <n? PP> lacrado e email enviado a Instituicdo Gestora com sucesso! Pretende imprimir o relatdrio de andlise?

A reanalise foi lacrada. Pretende imprimir o relatério de reanalise?

Deseja Cancelar este Pedido de Pagamento?

Retirar o filtro aplicado nesta coluna?

Tem a certeza que deseja eliminar esta despesa do processo de reandlise: <nome_reanalise>?

Esta linha € a Unica existente no processo, logo o processo de reanalise sera eliminado.

Tem a certeza que deseja limpar a coluna?

Atencdo que ira repor os valores submetidos pela institui¢do.

Deseja remover todas as linhas?

Todas as linhas ainda ndo removidas terdo a mesma justificagdo.

Todas as despesas foram removidas. Deseja voltar a adicionar todas novamente?

Esta acdo implicara a eliminagdo do campo de justificagdo.
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Deseja voltar a considerar como Ressubmissdo?

Esta acdo implicara a eliminagdo da justificacdo apresentada.

Deseja considerar esta submissdo fora do contexto da despesa apresentada?

Filtrar coluna <nome_coluna> por?

Digite o novo valor para '<nome_coluna>' <quando campo de data (dd-MM-yyyy)>.

Nao foi possivel concluir a reanélise da despesa. Despesa em reandlise sem qualquer observagdo selecionada. Despesa foi

corrigida/anulada sem qualquer observagdo selecionada.

O pedido de pagamento indicado é invalido!

A despesa ao qual é pedido esclarecimento é invalida!

O utilizador é invélido!

Tem de marcar se o esclarecimento exige um texto de resposta da instituicdo!

Tem de marcar se o esclarecimento exige da instituigdo um upload de pelo menos um documento!

Ocorreu um erro ao criar o pedido de esclarecimento!

N&o existe o pedido de esclarecimento!

Dados invalidos.

N&o é possivel abrir um processo de reanalise para um financiamento com data de despesa encerrada.

Despesa em reandlise.

O nome do processo de reandlise indicado j3 existe.

Esta despesa ja se encontra em reandlise neste processo.

Processo de reanalise pertencente a outro PP.

O nimero de contrato ndo pode ser vazio.

O contrato publico indicado para atualizar é invalido.

N&o é possivel cancelar este PP!

J4 existe um processo de esclarecimento aberto para este PP, por favor use esse para pedir esclarecimentos!

Ja existem pedidos de esclarecimento para este PP, ndo pode criar o pedido de esclarecimento inicial para as linhas de

amostra.

ERRO: Os parametros ndo correspondem a uma despesa existente neste Processo de reandlise.

ERRO: Processos de Reandlise em linhas de Gastos Gerais que foram geradas automaticamente ndo podem ser removidos.

ERRO: O processo de reanalise ja estd lacrado.

O ficheiro indicado é invalido.

O tipo de documento do pedido de pagamento indicado é invalido.

O documento ndo existe.

O documento ja foi removido.

O documento ja foi validado pela FCT.

O Estado do pedido de esclarecimento ndo permite a sua eliminagdo.

Existem documentos Inconforme, pelo que ndo é possivel eliminar este pedido de esclarecimento.

Este processo de esclarecimento ja estd '<estado> .

Ainda existem pedidos de esclarecimentos por responder.

A despesa para atualizar o contrato publico é invalida.

N&o existe nova versdo do contrato publico.

A institui¢do ainda ndo submeteu contrato publico com o n2' <n2 CP>'.

Ainda ha despesas por analisar.

O PP ndo esta "Em analise".

As despesas a lacrar, somado todo o seu valor elegivel, ultrapassam o valor do financiamento do orgamento.

Ainda ha despesas por reanalisar.
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ANEXO Il - Tipo de Observagoes

Cédigo Descrigdo

G1.1 Encargos financeiros

G1.2 Despesa para além do financiamento concedido

G1.3 Duplicagdo de imputagdo de despesas

G1.4 Corregdes financeiras decorrentes de Auditorias de controlo

G1.5 Corregdes financeiras decorrentes de Visitas de acompanhamento a IP/IPart

G1.6 Multas, sangdes financeiras e despesas com processos judiciais

Gl1.7 Erros de calculo

G2.1 Despesa ndo prevista na candidatura e ndo autorizada pela FCT

G2.2 Despesa para além da dotagdo orgamental da rubrica

G2.3 N3&o evidéncia da correspondéncia entre o montante da despesa e o total da transferéncia efetuada

G2.4 Falta de envio do comprovativo de fluxo financeiro

G2.5 Despesa n3o suportada por documentos (despesa/quitacio) fiscalmente validos

G2.6 Documentos de suporte das despesas sem aposi¢do do carimbo reportando ao Programa de financiamento ou
incorretamente aposto/preenchido

G2.7 Copias dos documentos de suporte das despesas ndo autenticadas

G2.8 N3ao foram rececionados os documentos de suporte das despesas solicitados

G2.9 Documentos de suporte das despesas com indicios de falsificagdo

G2.10 Despesa ndo imputavel ao projeto

G2.11 Falta de evidéncia da taxa de cdmbio utilizada a data da conversdo da despesa

G2.12 Diferencial por incorreta aplicagdo do regime de IVA

G2.13 N&o cumprimento dos procedimentos de contratagdo publica

G2.14

G2.15 Copias dos documentos de suporte das despesas ndo se encontram em perfeitas condi¢des de legibilidade

G2.16 Falta de enquadramento nos objetivos do projeto

E1.1 Juros de mora (SSV)

E1.2 Diferencga entre montante pago e montante previsto na tabela de bolsas da FCT

(o} Outros

E2.1 Processo de contratagdo em falta ou incompleto

E2.2 Elemento ndo faz parte da equipa de investigagdo a data de realizagdo da despesa

E2.3 Periodo do recibo de seguro do bolseiro diferente do periodo da bolsa

[0} Outros
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Cédigo Descri¢ao

E1.1 Despesas de refeigdo apresentadas em simultaneo com o reembolso de ajudas de custo

1.2 Montante referente a despesas de refei¢do para além do limite de 25% do valor das ajudas de custo didrias em
territdrio nacional ou no estrangeiro

E1.3 Despesas com telefone e mini-bar em hotel

E1.4 Programas sociais

E1.5 Pessoas alojadas em hotel em nimero superior aos elementos da equipa que se deslocaram na missdo

[0} Outros

E2.1 Elemento ndo faz parte da equipa de investigagdo a data de realizagdo da despesa

E2.2 Falta de enquadramento da missdo nos objetivos do projeto

E2.3 Falta de evidéncia da participagdo do elemento da equipa na missdo em causa

E2.4 Pagamentos de ajudas de custo ndo estdo de acordo com a legislagdo em vigor

E2.5 Pagamentos de ajudas de custo por tempo superior ao periodo da missdo

E2.6 Falta de justificagdo para o uso de viatura propria

E2.7 Despesas em estabelecimento hoteleiro superior a 3 estrelas

E2.8 Despesas de refeigdo sem indicagdo do(s) elemento(s) a que reporta(m)

[0} Outros

El1.1 Programas sociais com o consultor

E1.2 Pagamentos de ajudas de custo a consultores ndo pertencentes a Instituicdo

E1.3 Despesas com telefone ou mini-bar em hotel

(o} Outros

E2.1 Falta de evidéncia da entrega ao Estado da retengdo na fonte sobre os honorérios recebidos

[0} Outros

TES Tratamento do erro sistémico

TEA Tratamento do erro aleatério
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ANEXO Il — Checklists de Contratagao Publica

1 - Beneficiarios PORTUGAL 2020 (modelo em vigor a partir de 01-01-2018)

UNIAO EUROPEIA

Fundos Europeus Estruturais
€ de Investimento

PORTUGAL
FCT Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia ” 2020
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNO! A R (]

LOGIA E ENSINO SUPERIC

FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

(aplicavel apenas aos contratos celebrados na sequéncia de procedimentos iniciados a partir

do dia 01.01.2018)

. Elementos do projeto

Designag¢ao Operagao

Cddigo Operagao

Beneficiario

Il Enquadramento

Artigo 2.2,n.21
Entidade adjudicante

Artigo 2.2,n.22

Artigo 275.2, n.2 1, alinea a)
Contratos subsidiados

Artigo 275.2, n.2 1, alinea b)

Contratos excluidos Artigo 4.2

Artigo 5.2

Artigo 5.2-A
Contratagdo excluida

Artigo 6.2-A

Artigo 275.2,n.23

1. Caracteriza¢ao do contrato
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Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario

Preco contratual (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

V. Procedimento pré-contratual

Ajuste direto - regime geral (em fungdo do valor do contrato)

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungao de critério material

Consulta prévia (em fungdo do valor do contrato)

Consulta prévia (em fungao de critério material - artigo 27.2-A)

Concurso publico com publicidade internacional

Concurso publico sem publicidade internacional

Tipo de procedimento Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificagdo com publicidade

internacional

Concurso limitado por prévia qualificagdo sem publicidade

internacional

Procedimento de negociagao

Dialogo concorrencial

Parceria para a inovagao

Precgo base (artigo 47.2 CCP)
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V.

Data da decisdao de contratar

Data da decisao de adjudicagdo

Andlise do procedimento

Tramitacdo procedimental Base legal (CCP) siMm | NAO | N.A. | OBs.
Existe uma decisdo juridicamente valida a autorizar a | Artigos 17.2 a 21.2 do
1 abertura do procedimento (decisdo de contratar) e a | DL n.2 197/99 e artigo
realizacdo da despesa? 36.2
) A decisdo de contratar encontra-se fundamentada? Artigo 36.2,n.21
No caso de o valor do contrato ser superior a € 5.000.000
(ou a €2.500.000 se o procedimento adotado for o da
Artigo 36.2,n.%s 2,3 e
3 parceria para a inovagdo), foi realizada uma analise
. 4
custo-beneficio previamente a adogdo da decisdo de
contratar?
Foi fixado e fundamentado o valor estimado do
Artigo 17.2,n.2 7
4. | contrato?
A decisdo de escolha do procedimento encontra-se
Artigo 38.2
5. | fundamentada?
Empreitada de obras
publicas: artigos 24.9,
. . . ~ | 25.9,29.2 e 30.2-A
No caso de o procedimento ter sido escolhido em funcdo €
de critério material, existe fundamentacdo legal e
6. | factual que justifique adequadamente a escolha do ~
Locagao ou
?
mesmo: fornecimento de bens:
artigos 24.2, 26.2, 29.2
e 30.2-
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Prestacdo de servigos:
artigos 24.2, 27.2, 29.2
e 30.2-A

No caso de o procedimento escolhido ter sido o do
ajuste direto em fungao de critério material, encontra-
se legal e factualmente justificada a opgdao pelo ndo

recurso ao procedimento de consulta prévia?

Artigo 27.2-A

A obra, o bem ou o servigo a contratar esgota-se neste

procedimento?

Artigo 16.2 do DL n.?
197/99

No caso de prestacGes do mesmo tipo (empreitada de
obras publicas, locagdo ou fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos), suscetiveis de constituirem
objeto de um Unico contrato, terem sido adjudicadas
através de varios procedimentos, a escolha de cada um
desses procedimentos respeitou o regime da “divisdo

em lotes”?

Artigo 22.2

10.

No caso de contratos de aquisicdo de servicos ou de
aquisi¢do ou locagdo de bens moéveis de valor superior a
€ 135.000,00 e de contratos de empreitada de obras
publicas de valor superior a € 500.000,00, foi ponderada
a divisdo do procedimento em lotes e, no caso de se ter
a mesma encontra-se

optado pela ndo divisdo,

fundamentada?

Artigo 46.2-A, n.2 2

11.

No caso de procedimento de ajuste direto ou de
consulta prévia, foi respeitada a limitagdo quanto as

entidades convidadas para apresentar proposta?

Artigo 113.2,n.22

12,

Existe uma descricdio suficiente do objeto do

procedimento no caderno de encargos?

Artigo 42.2
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
O caderno de encargos do procedimento de formacgao
13 de contrato de empreitada de obras publicas integrou os | Artigo 43.2
elementos indicados na lei?
14 O caderno de encargos fixa o prego base? Artigo47.2,n.21
O preco base respeita os limites de valor até aos quais
pode ser utilizado o tipo de procedimento em causa e os
Artigo 47.2,n.24
15. | limites maximos de autorizagdao de despesa, se
aplicaveis?
16 A fixagdo do prego base encontra-se fundamentada? Artigo 47.9,n.2 3
No caso de se tratar de contrato de locagdo ou aquisicao
de bens mdveis ou de aquisicdo de servicos, a fixagdo de
Artigo 48.2
17. 1 um prazo de vigéncia contratual superior a 3 anos foi
devidamente fundamentada?
No caso de se tratar de um acordo-quadro, a fixacdo de
18 um prazo de vigéncia superior a 4 anos foi devidamente | Artigo 256.2,n.2s 2 e 3
fundamentada?
No caso de o convite ou programa do procedimento fixar
um limiar do preco anormalmente baixo, essa fixacdo
19 encontra-se fundamentada (designadamente na decisdo | Artigo 71.2,n.2 2
de contratar e ou na decisdo de aprovagdo das pecas
procedimentais)?
Concurso publico:
artigos 130.2e 131.2
20 O procedimento foi publicitado?
’ Concurso publico
urgente: artigo 157.2
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigo 167.2
Procedimento de
negociagao: artigo
197.¢
Didlogo concorrencial:
artigo 208.2
Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.2
Concurso publico
urgente: artigo 157.2
Concurso limitado por
prévia  qualificagdo:
Oanunciod tuais retificags té .
anuncio do concurso (e eventuais retificagdes) contém artigo 167.2
21. | todos os elementos legalmente exigidos?
Procedimento de
negociagao: artigo
197.2
Didlogo concorrencial:
artigo 208.2
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Concurso publico:
artigos 135.2e 136.2
Concurso publico
urgente: artigo 158.2
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigos 173.2e 174.2
Foi respeitado o prazo minimo para apresentagao de
22. propostas /candidaturas?
Procedimento de
negociagdo: artigo
198.2
Didlogo concorrencial:
artigos 204.2, 173.2 e
174¢
No caso de ter sido estabelecido um prazo para
Artigos 135.2, n.2 2,
apresentacdo de propostas ou candidaturas inferior ao
136.2,n.2 3, 174.9, n.2
23. previsto na lei, essa op¢do encontra-se devidamente
2,e191.9,n.25
fundamentada?
O critério de adjudicagdo e respetivos fatores e
Consulta prévia: artigo
subfactores encontram-se devidamente explicitados nas
24. 115.2,n.2 2, alinea b)
pecas do procedimento?
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Concurso publico ou
concurso publico
urgente: artigo 132.9,
n.2 1, alinea n)
Concurso limitado por
prévia  qualificagdo,
procedimento de
negociacdo e didlogo
concorrencial: artigos
164.2, n.2 1, alinea q),
193.2e204.2
O critério de adjudicagdo, respetivos fatores e
subfactores, sdo conformes com a legislagdo,
Artigos 74.2 e 75.2
25. | comunitaria / nacional, aplicadvel e foram os Unicos
aplicados em sede de apreciagdo das propostas?
Artigo 75.2,n.23
A capacidade técnica e/ou econdmica e/ou financeira
dos concorrentes consta do critério de adjudicacdo e/ou ~
26. (mas ter em atengdo o
foi considerada em sede de apreciagdo das propostas? . .
P ¢ prop disposto no artigo
75.2,n.2 2, alinea b))
Artigo 74.2,n.2 1
A modalidade do critério de adjudicacdo (proposta | (verificar  qual o
economicamente mais vantajosa) adotado foi o da | critério, e respetivos
27. | melhor relacdo qualidade-preco ou o do preco mais | fatores
baixo?
e subfactores, quando
aplicavel)
No caso de o critério de adjudicacdo ndo incluir, como
2g. | fator, o prego ou custo das propostas, essa opgdo Artigo 74.2,n.2 2
encontra-se devidamente fundamentada
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
(designadamente na decisdo de contratar e ou na
decisdo de aprovacgao das pecas procedimentais)?
No caso de os custos do ciclo terem sido submetidos a
concorréncia, o programa do procedimento ou convite
Artigo 75.2,n.2 8
29. | indicam a metodologia que serd utilizada para os
calcular?
Nas pecas do procedimento existem referéncias
30 discriminatdrias (nomeadamente fabricante, marcas, | Artigo 49.2,n.2s8 e 9
patentes ou modelos, proveniéncia)?
Concurso publico:
artigo 133.2
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigos 133.2e 162.2
A entidade adjudicante disponibilizou eletronicamente
as pecas do procedimento (anuncio, programa do
31 . .| Procedimento de
* | procedimento e caderno de encargos, e eventuais
. . negociagdo:  artigos
anexos) de forma completa, gratuita e livre? goclag &
133.9,162.2 e 193.2
Didlogo concorrencial:
artigos 133.2, 162.9,
204.2 e 207.2
Foram pedidos esclarecimentos e/ou retificacdes das
Artigos 50.2 e 64.2
32. pecas do procedimento?
As propostas consideradas apresentam um pre¢o
Artigos 71.2, 47.2 e
anormalmente baixo ou preco total superior ao prego
33. 70.2,n.2 2, alinea d)
base?
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Foram pedidos esclarecimentos ao concorrente que | Artigo 71.2, n.2 3 e
34. apresentou proposta com prego anormalmente baixo? 70.2n.2 2, alinea e)
Foram consideradas propostas com prego superior ao | Artigo 70.2, n.2 2,
35. | preco base? alinea d)
Consulta prévia: artigo
124.2
As propostas / candidaturas dos
concorrentes/candidatos foram avaliadas de forma Sy
Concurso publico:
transparente, baseando-se estrita e unicamente no .
artigos 146.2 a 148.2
critério de adjudicagdo/qualificacdo?
36. Concurso limitado por
Deve ser apresentado o relatdrio final de avaliagéo das . e
prévia qualificagdo e
ropostas/candidaturas para se aferir da transparéncia .
prop / p f P procedimento de
da deliberagdo do juri do procedimento - .
negociagdo:  artigos
186.2 e 193.2
Didlogo concorrencial:
artigos 204.2 e 212.2
Ajuste direto: artigo
1239
Foi realizada a audiéncia prévia dos concorrentes? Consulta prévia:
37. | Existe andlise e decisdo das eventuais reclamagdes | artigos 118.2, n.2 3, e
apresentadas pelos concorrentes? 123.2
Concurso publico:
artigo 147.2
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Concurso limitado por
prévia  qualificagdo:
artigo 185.2
Procedimento por
negociagao:  artigos
185.2 e 193.2
Didlogo concorrencial:
artigo 212.2,n.2 3
Existe uma decisdo juridicamente vélida (Despacho /
Artigo 73.2
38. Deliberagdo) de adjudicagdo?
Foi realizada a notificagdo da decisdo de adjudicagdo a
Artigo 77.2
39. | todos os concorrentes (escolhido e preteridos)?
O adjudicatario prestou a qualquer titulo, direta ou
Artigo 55.2, n.2 1,
indiretamente assessoria ou apoio técnico, na
40. alinea i)
preparagdo e elaboragdo das pecgas do procedimento?
Em caso afirmativo, tal situa¢do conferiu uma situagdo de
Artigo 55.2, n.2 1,
vantagem a entidade adjudicatdria, falseando as
41. alinea i)
condi¢Ges normais de concorréncia?
Foi publicado o anuncio de adjudicagdo (quando
Artigo 78.2
42. aplicavel)?
a3 Foram apresentados os documentos de habilitacdao? Artigos 81.2 a 86.¢
Foi prestada caugdo para garantia do contrato (quando
Artigos 88.2a 91.2
44. exigida)?
Artigos 94.2 e 95.2
45. | Foi celebrado contrato escrito (quando exigido ou ndo
dispensado)?
FCT | Manual de Andlise de Despesa — V3 90




VL.

Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | oBS.
Confirmar se foi celebrado contrato escrito. Caso o
contrato ndo tenha sido reduzido a escrito, referir se se
trata de um incumprimento da lei ou de um caso de néo
exigéncia ou de dispensa do mesmo.
A celebracdo do contrato foi publicitada no portal da
internet dedicado aos contratos publicos
(www.base.gov.pt), através de ficha conforme o
respetivo modelo constante do anexo Il do CCP?
Artigo 127.2 e 465.2

46.
Importa ter em consideragdo que, no caso de ajuste direto
e consulta prévia, a publicitago constitui condigéo de
eficdcia do respetivo contrato, independentemente da
sua redugdo ou néo a escrito, nomeadamente para
efeitos de quaisquer pagamentos
O contrato foi objeto de fiscalizagdo prévia (visto ou | Artigos 46.2 a 48.92, 83.2

47.
declaracdo de conformidade) pelo Tribunal de Contas e 85.2 da LOPTC

Analise do Contrato
Execugdo do contrato Base legal siM | NAO | N.A. | OBs.
Foi elaborado o respetivo auto de consignagdo (data;
Artigos 355.2 a
1. |respeitou o prazo legalmente estabelecido?) -
360.2
empreitada de obras publicas
Foram efetuados ajustamentos (erros ou omissdes) ao | Artigo 378.2, n.%s
2.

objeto do contrato dentro dos prazos fixados? 3ed
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Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Os erros ou as omissOes foram considerados trabalhos

complementares?

Em caso afirmativo, a andlise dos mesmos deverd ser
efetuada a luz dos dispositivos legais aplicdveis aos

trabalhos complementares

Artigo 370.2,n.22

Os ajustamentos efetuados reduzem o objeto do
contrato e, neste sentido, foi o valor do mesmo

alterado em conformidade?

Artigo 379.2

As alteragdes ao contrato inicial respeitam a aspetos

essenciais do mesmo?

A essencialidade da alteragéo introduzida num
contrato em execugdo terd que ser averiguada
casuisticamente, em fung¢do do objeto desse contrato
e dos elementos da contratagdo sem os quais,
previsivelmente, as propostas apresentadas no
procedimento de formagdo do contrato seriam

substancialmente diferentes.

Artigos 370.°
378.2

e

S3do trabalhos / servicos complementares cuja espécie
ou quantidade ndo consta do projeto inicialmente

adjudicado e / ou do contrato inicial celebrado?

S6 se ndo tiverem sido incluidos ou previstos no
contrato inicial é que sdo trabalhos / servicos
complementares face aos previstos no contrato inicial
e deve tratar-se de executar algo que ndo foi projetado
ou contratado, mas que é indispensdvel para a
execugdo da obra / dos servigos descritos no projeto ou

no contrato

Artigos 370.°
373.2

Artigo 454.2

e
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Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Sdo trabalhos complementares que se destinam a
realizacdo da empreitada inicialmente adjudicada /
dos servicos descritos no projeto ou no contrato

inicial?

Para que se possa responder afirmativamente a
questdo, importa concluir que os trabalhos/servicos
complementares ndo podem ou néo devem ser objeto
de uma empreitada / prestacdo de servigos auténoma,
pois sem os mesmos o resultado do objeto do projeto e
contrato iniciais ndo realizaria o fim a que se propde,
ou ndo realizaria de modo satisfatdrio o objetivo de

interesse publico que se pretende realizar.

De salientar que os trabalhos s6 se destinam a
realizagdo da mesma empreitada se puder dizer-se
que, sob o ponto de vista Idgico, técnico e funcional,
deveriam dela fazer parte desde o inicio, o que sé ndo
sucedeu por circunsténcias imprevistas mas ligadas ao
processo de elaboragdo do projeto, ou mesmo a
melhor forma de conceber e realizar o interesse publico
subjacente a obra. De igual modo, no que concerne a

prestagdo de servigos.

Artigos 370.°
454.2

e
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Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

S3o trabalhos / servicos complementares que se
tornaram necessarios na sequéncia de uma
circunstancia imprevista, ou seja tornaram-se

necessarios porqué?

= Houve uma altera¢do factual relacionada com a

execucdo da obra?

= E a possibilidade de ocorréncia de novas
circunstancias ndo foi prevista pela entidade
adjudicante, porque ndo eram previsiveis no momento

da elaboracdo do projeto?

Se o dono da obra/contraente publico tivesse previsto
a verificag@o das novas circunsténcias, teria incluido os
trabalhos/servicos complementares no projeto
inicialmente adjudicado”? Se sim, entéo os trabalhos /
servigos s@o necessdrios, mas para que possam ser
adjudicados com dispensa de procedimento, terd que
se averiguar ainda se era adequado exigir a entidade
adjudicante que  previsse as  circunstdncias
motivadoras dessa necessidade, respondendo as

questdes enunciadas neste ponto.

Artigos 370.2, n.2

4,e454.2

Os trabalhos / servicos complementares foram
adjudicados ao mesmo adjudicatario da empreitada

inicial / dos servicos iniciais?

Artigos 370.°
454.2

e

Os trabalhos / servicos complementares ndo podiam
técnica ou economicamente ser separados do
contrato inicial sem inconvenientes graves para o

dono da obra/contraente publico?

Ou

Embora separdveis do contrato inicial, os trabalhos /
servigos sdo estritamente necessdrios a conclusdo da

obra ou do objeto do contrato?

Artigos 370.°
4549

e

FCT |

Manual de Andlise de Despesa — V3

94



Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

10.

O valor acumulado dos contratos relativos a trabalhos

complementares é igual ou inferior ao limite
percentual legalmente estabelecido face ao valor do

contrato inicial?

O dono da obra/contraente publico ndo pode, em caso
algum, autorizar a realizagdo de trabalhos / servigos
complementares caso o valor acumulado dos
mencionados trabalhos / servicos durante a execugdo
de uma empreitada de obras publicas / prestacdo de
servigos exceda, face ao valor do contrato inicial, o

limite percentual legalmente fixado.

Artigos 370.2 e
454.2

11.

Houve revisdo de precos de acordo com o legalmente
estabelecido ou com a respetiva clausula contratual —

empreitada de obras publicas?

Artigo 300.2

12,

Foram autorizadas prorroga¢bes do prazo -

empreitada de obras publicas/ prestacdo de servigos e

locagdo ou fornecimento de bens?

Artigos 365.2 a
369.2, 373.2, n.2

1,374.2e403.2

13.

O valor acumulado dos trabalhos /servicos
complementares situa-se dentro do limite legalmente

permitido?

Caso existam trabalhos previstos no contrato que
foram suprimidos da empreitada, o seu valor deve ser
deduzido ao valor inicial da adjudicagdo. S6 depois de
“corrigido” tal valor inicial é que se deve apurar se o
montante dos “trabalhos complementares” excede ou
ndo o limite legalmente estabelecido consoante o tipo

de contrato e a legislagdo aplicavel

(=]

Artigos 370.2, n.

o]

2, alinea a), e n.

4, alinea b);

(o]

Artigo 454.2, n.

o]

2, alinea b), e n.

3, alinea b)
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VIL.

Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Trabalhos/servigos complementares e a menos

Valor inicial do contrato €

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €

complementares

(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €

a menos

Valor percentual dos | %
trabalhos/servicos complementares

face ao valor inicial do contrato

Valor percentual dos | %
trabalhos/servicos a menos face ao

valor inicial do contrato

(*) O valor total dos trabalhos/servicos
complementares e a menos contratados deve ser
decomposto e para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servicos, devem ser verificadas
as condi¢des factuais e técnicas que conduziram a

necessidade da respetiva contratagdo.

14.

As medigGes dos trabalhos executados ocorreram nos

termos da lei e foram elaborados os respetivos autos?

Artigos 387.2
388.2

e

15.

A rececdo proviséria da obra ocorreu nos termos
legais, foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo

auto?

Artigo 394.2

16.

Foi elaborada a conta final de empreitada dentro do

prazo fixado e nos termos legalmente estabelecidos?

Artigos 399.¢
401.2

a

17.

A rececao definitiva da obra ocorreu nos termos legais,

foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo auto?

Artigo 398.2

Observagoes
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Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao
cumprimento das regras de contratagdo publica no presente contrato e que as informagdes constantes desta Ficha

de Verificagdo correspondem a verdade

O Representante do Beneficidrio® :

(assinatura)
____/____ /____
Anexo
Ajuste direto (regime normal)
Objeto do contrato Valor do contrato
Empreitada de obras publicas < 30.000€
Bens ou servigos <20.000¢
Outros <50.000€
Ajuste direto (regime simplificado)
Objeto do contrato Valor do contrato
Empreitada de obras publicas < 10.000€

? |dentificagdo do cargo/funcao.
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Bens ou servigos

<5.000€

Consulta prévia

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

< 150.000€

Bens ou servigos

<75.000€

Concurso publico ou limitado por prévia qualificagao sem publicidade no JOUE

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

<5.548.000€

Bens ou servigos

< 144.000€ (Estado) ou

< 221.000%€ (restantes entidades)

Concurso publico urgente

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

< 300.000€

Bens ou servigos

<221.000€
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2 - Beneficiarios 100% OE (modelo em vigor a partir de 01-01-2018)

. i . *Y REPUBLICA
FCT Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia
MINISTERIO DA CIENCIA, TECN . PORTUGUESA

I TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

(aplicavel apenas aos contratos celebrados na sequéncia de procedimentos iniciados a partir

do dia 01.01.2018)

l. Elementos do projeto

Designag¢ao Operagao

Cddigo Operagao

Beneficiario

1. Enquadramento

Artigo 2.2,n.21
Entidade adjudicante

Artigo 2.2, n.2 2

Artigo 275.2, n.2 1, alinea a)
Contratos subsidiados

Artigo 275.2, n.2 1, alinea b)

Contratos excluidos Artigo 4.2

Artigo 5.2

Artigo 5.2-A
Contratagdo excluida

Artigo 6.2-

Artigo 275.2,n.23

1. Caracteriza¢ao do contrato

Unidade: euro

Objeto do contrato

Adjudicatario
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V.

Preco contratual (s/IVA)

Data do contrato

Prazo do contrato

Procedimento pré-contratual

Tipo de procedimento

Ajuste direto - regime geral (em fun¢do do valor do contrato)

Ajuste direto - regime simplificado

Ajuste direto em fungdo de critério material

Consulta prévia (em fungdo do valor do contrato)

Consulta prévia (em fungdo de critério material - artigo 27.2-A)

Concurso publico com publicidade internacional

Concurso publico sem publicidade internacional

Concurso publico urgente

Concurso limitado por prévia qualificagdo com publicidade

internacional

Concurso limitado por prévia qualificagdo sem publicidade

internacional

Procedimento de negociagao

Dialogo concorrencial

Parceria para a inovagao

Precgo base (artigo 47.2 CCP)

Data da decisdo de contratar

Data da decisdao de adjudicagao
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Andlise do procedimento

Base legal (CCP)

Tramitagdo procedimental siM | NAO | N.A. | OBS.
Existe uma decisdo juridicamente vélida a autorizar a | Artigos 17.2 a 21.2 do
abertura do procedimento (decisdo de contratar) e a | DL n.2 197/99 e artigo
realizacdo da despesa? 36.2
A decisdo de contratar encontra-se fundamentada? Artigo 36.2,n.2 1
No caso de o valor do contrato ser superior a € 5.000.000
(ou a €2.500.000 se o procedimento adotado for o da
Artigo 36.2,n.2s 2,3 e
parceria para a inovacdo), foi realizada uma analise
4
custo-beneficio previamente a adog¢do da decisdo de
contratar?
Foi fixado e fundamentado o valor estimado do
Artigo 17.,n.2 7
contrato?
A decisdo de escolha do procedimento encontra-se
Artigo 38.2
fundamentada?
Empreitada de obras
publicas: artigos 24.9,
25.2,29.2 e 30.9-
Locagdo ou
No caso de o procedimento ter sido escolhido em funcdo
fornecimento de bens:
de critério material, existe fundamentacdo legal e factual
artigos 24.2, 26.2, 29.2
que justifique adequadamente a escolha do mesmo?
e 30.9-
Prestacdo de servicos:
artigos 24.2, 27.2, 29.2
e 30.9-
No caso de o procedimento escolhido ter sido o do ajuste .
P J Artigo 27.2-A
direto em fungdo de critério material, encontra-se legal
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

e factualmente justificada a opg¢do pelo ndo recurso ao

procedimento de consulta prévia?

A obra, o bem ou o servigo a contratar esgota-se neste

procedimento?

Artigo 16.2 do DL n.°
197/99

No caso de prestacdes do mesmo tipo (empreitada de
obras publicas, locagdo ou fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos), suscetiveis de constituirem
objeto de um Unico contrato, terem sido adjudicadas
através de varios procedimentos, a escolha de cada um
desses procedimentos respeitou o regime da “divisdo em

lotes”?

Artigo 22.2

10.

No caso de contratos de aquisi¢dao de servigos ou de
aquisicdo ou locagdo de bens modveis de valor superior a
€ 135.000,00 e de contratos de empreitada de obras
publicas de valor superior a € 500.000,00, foi ponderada
a divisdo do procedimento em lotes e, no caso de se ter
optado pela ndo divisdo, a mesma encontra-se

fundamentada?

Artigo 46.2-A, n.2 2

11.

No caso de procedimento de ajuste direto ou de consulta
prévia, foi respeitada a limitagdo quanto as entidades

convidadas para apresentar proposta?

Artigo 113.2,n.2 2

12,

Existe uma descricdio suficiente do objeto do

procedimento no caderno de encargos?

Artigo 42.2

13.

O caderno de encargos do procedimento de formacdo de
contrato de empreitada de obras publicas integrou os

elementos indicados na lei?

Artigo 43.¢

14.

O caderno de encargos fixa o prego base?

Artigo 47.2,n.21

15.

O preco base respeita os limites de valor até aos quais

pode ser utilizado o tipo de procedimento em causa e os

Artigo 47.2,n.2 4
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM | NAO | N.A. | OBS.
limites maximos de autorizacdo de despesa, se
aplicaveis?
16 A fixagdo do prego base encontra-se fundamentada? Artigo 47.2,n.2 3
No caso de se tratar de contrato de locagdo ou aquisi¢cdo
de bens moveis ou de aquisicdo de servigos, a fixagdo de
Artigo 48.2
17. um prazo de vigéncia contratual superior a 3 anos foi
devidamente fundamentada?
No caso de se tratar de um acordo-quadro, a fixagdao de
18 um prazo de vigéncia superior a 4 anos foi devidamente | Artigo 256.2,n.2s2 e 3
fundamentada?
No caso de o convite ou programa do procedimento fixar
um limiar do preco anormalmente baixo, essa fixagdo
19 encontra-se fundamentada (designadamente na decisdo | Artigo 71.2, n.2 2
de contratar e ou na decisdo de aprovagao das pecas
procedimentais)?
Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.2
Concurso publico
urgente: artigo 157.2
O procedimento foi publicitado? -
20. P P Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigo 167.2
Procedimento de
negociagao: artigo
197.2
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM | NAO | N.A. | OBS.
Didlogo concorrencial:
artigo 208.2
Concurso publico:
artigos 130.2 e 131.2
Concurso publico
urgente: artigo 157.2
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
O anuncio do concurso (e eventuais retificagdes) contém .
( cdes) artigo 167.2

21. todos os elementos legalmente exigidos?
Procedimento de
negociagao: artigo
197.¢
Didlogo concorrencial:
artigo 208.2
Concurso publico:
artigos 135.2 e 136.2

Foi respeitado o prazo minimo para apresentacdo de

22. propostas /candidaturas? Concurso publico
urgente: artigo 158.2
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:

artigos 173.2 e 174.2

Procedimento de
negociagao: artigo

198.¢2

Didlogo concorrencial:
artigos 204.2, 173.2 e
1742

23.

No caso de ter sido estabelecido um prazo para
apresentacdo de propostas ou candidaturas inferior ao
previsto na lei, essa op¢do encontra-se devidamente

fundamentada?

Artigos 135.2, n.2 2,
136.2,n.2 3, 174.2, n.2
2,e191.2,n.25

24,

O critério de adjudicagdo e respetivos fatores e
subfactores encontram-se devidamente explicitados nas

pecas do procedimento?

Consulta prévia: artigo

115.2,n.2 2, alinea b)

Concurso publico ou
concurso publico
urgente: artigo 132.9,

n.2 1, alinea n)

Concurso limitado por

prévia  qualificacdo,
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | OBs.
procedimento de
negociacdo e didlogo
concorrencial: artigos
164.2, n.2 1, alinea q),
193.2e204.2

O critério de adjudicagdo, respetivos fatores e
subfactores, sdo conformes com a legislacdo,
Artigos 74.2 e 75.2
25. comunitdria / nacional, aplicavel e foram os Unicos
aplicados em sede de apreciagdo das propostas?
Artigo 75.2,n.23
A capacidade técnica e/ou econdmica e/ou financeira
dos concorrentes consta do critério de adjudicacdo e/ou ~
26. (mas ter em atengdo o
foi considerada em sede de apreciagao das propostas? . .
P ¢ prop disposto no artigo
75.2,n.2 2, alinea b))
Artigo 74.2,n.2 1
A modalidade do critério de adjudica¢do (proposta | (verificar — qual o
economicamente mais vantajosa) adotado foi o da | critério, e respetivos
27. melhor relacdo qualidade-preco ou o do preco mais | fatores
baixo?
e subfactores, quando
aplicavel)
No caso de o critério de adjudicacdo ndo incluir, como
fator, o pregco ou custo das propostas, essa opg¢do
28 encontra-se devidamente fundamentada | Artigo 74.2,n.2 2
(designadamente na decisdo de contratar e ou na
decisdo de aprovagao das pegas procedimentais)?
No caso de os custos do ciclo terem sido submetidos a
concorréncia, o programa do procedimento ou convite
29 Artigo 75.2,n.2 8
: indicam a metodologia que serd utilizada para os
calcular?
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | OBs.
Nas pecas do procedimento existem referéncias
30 discriminatérias (nomeadamente fabricante, marcas, | Artigo 49.2,n.2s8e 9
patentes ou modelos, proveniéncia)?
Concurso publico:
artigo 133.2
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigos 133.2 e 162.2
A entidade adjudicante disponibilizou eletronicamente
as pecas do procedimento (anuncio, programa do
31 . .| Procedimento de
. procedimento e caderno de encargos, e eventuais
. . negociagao:  artigos
anexos) de forma completa, gratuita e livre? gociag &
133.2,162.2e 193.2
Didlogo concorrencial:
artigos 133.2, 162.9,
204.2 e 207.2
Foram pedidos esclarecimentos e/ou retificacdes das
Artigos 50.2 e 64.2
32. pecas do procedimento?
As propostas consideradas apresentam um preco
Artigos 71.2, 47.2 e
anormalmente baixo ou prego total superior ao prego
33. 70.2, n.2 2, alinea d)
base?
Foram pedidos esclarecimentos ao concorrente que | Artigo 71.2, n2 3 e
34. apresentou proposta com preco anormalmente baixo? 70.2n.2 2, alinea e)
Foram consideradas propostas com prego superior ao | Artigo 70.2, n.2 2,
35. preco base? alinea d)
As propostas / candidaturas dos
36. . .
concorrentes/candidatos foram avaliadas de forma
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Tramitagdo procedimental Base legal (CCP) siM | NAO | N.A. | OBs.
transparente, baseando-se estrita e unicamente no | Consulta prévia: artigo
critério de adjudicagdo/qualificacdo? 124.@

Deve ser apresentado o relatdrio final de avaliagdo das | Concurso publico:

propostas/candidaturas para se aferir da transparéncia | artigos 146.2 a 148.2

da deliberagéio do juri do procedimento
Concurso limitado por
prévia qualificacdo e
procedimento de
negociagao:  artigos
186.2 e 193.2
Didlogo concorrencial:
artigos 204.2 e 212.2
Ajuste direto: artigo
1232
Consulta prévia:
artigos 118.2, n.2 3, e
123.2

Foi realizada a audiéncia prévia dos concorrentes?

37. Existe andlise e decisdo das eventuais reclamagdes

Concurso publico:

apresentadas pelos concorrentes?
artigo 147.2
Concurso limitado por
prévia  qualificacdo:
artigo 185.2
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Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

Procedimento por

negociagao:  artigos

185.2e193.2

Didlogo concorrencial:

artigo 212.¢2,n.2 3

38.

Existe uma decisdo juridicamente vélida (Despacho /

Deliberagdo) de adjudicagdo?

Artigo 73.2

39.

Foi realizada a notificagdo da decisdo de adjudicagdo a

todos os concorrentes (escolhido e preteridos)?

Artigo 77.2

40.

O adjudicatario prestou a qualquer titulo, direta ou
indiretamente assessoria ou apoio técnico, na preparagao

e elaboragdo das pegas do procedimento?

Artigo 55.2,n.21, alinea

i)

41.

Em caso afirmativo, tal situagdo conferiu uma situacdo de

vantagem a entidade adjudicataria, falseando as

condi¢Ges normais de concorréncia?

Artigo 55.2,n.21, alinea

i)

42.

Foi publicado o anudncio de adjudicacdo (quando

aplicavel)?

Artigo 78.2

43,

Foram apresentados os documentos de habilitagdo?

Artigos 81.2 a2 86.2

44.

Foi prestada caucdo para garantia do contrato (quando

exigida)?

Artigos 88.2291.2

45.

Foi celebrado contrato escrito (quando exigido ou ndo

dispensado)?

Confirmar se foi celebrado contrato escrito. Caso o
contrato ndo tenha sido reduzido a escrito, referir se se
trata de um incumprimento da lei ou de um caso de néo

exigéncia ou de dispensa do mesmo.

Artigos 94.2 e 95.2
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VI.

Tramitagdo procedimental

Base legal (CCP)

SIM

NAO

N.A.

OBS.

46.

A celebracdo do contrato foi publicitada no portal da
internet dedicado aos contratos publicos

(www.base.gov.pt), através de ficha conforme o respetivo

modelo constante do anexo Ill do CCP?

Importa ter em consideragdo que, no caso de ajuste direto
e consulta prévia, a publicitagdo constitui condigdo de
eficdcia do respetivo contrato, independentemente da sua
redugdo ou néo a escrito, nomeadamente para efeitos de

quaisquer pagamentos

Artigo 127.2 e 465.2

47.

O contrato foi objeto de fiscalizagdo prévia (visto ou

Artigos 46.2 a2 48.2, 83.2

declaragdo de conformidade) pelo Tribunal de Contas

e 85.2 da LOPTC

Analise do Contrato

Execugao do contrato

Base Iegal SIM | NAO

N.A.

OBS.

Foi elaborado o respetivo auto de consignacdo (data;
respeitou o prazo legalmente estabelecido?) -

empreitada de obras publicas

Artigos 355.2 a
360.2

Foram efetuados ajustamentos (erros ou omissdes) ao | Artigo 378.2, n.%s

objeto do contrato dentro dos prazos fixados? 3e4

Os erros ou as omissdes foram considerados trabalhos

complementares?

Em caso afirmativo, a andlise dos mesmos deverd ser
efetuada a luz dos dispositivos legais aplicdveis aos

trabalhos complementares

Artigo 370.2,n.22
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Execugao do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

Os ajustamentos efetuados reduzem o objeto do

contrato e, neste sentido, foi o valor do mesmo

Arti 79.2
alterado em conformidade? rtigo 379

As alteragOes ao contrato inicial respeitam a aspetos

essenciais do mesmo?

A essencialidade da alteragéo introduzida num
contrato em execugdo terd que ser averiguada Artigos 3702 e
casuisticamente, em fung¢do do objeto desse contrato 3780
e dos elementos da contratagdo sem os quais,
previsivelmente, as propostas apresentadas no
procedimento de formag¢do do contrato seriam

substancialmente diferentes.

S3do trabalhos / servigos complementares cuja espécie
ou quantidade ndo consta do projeto inicialmente

adjudicado e / ou do contrato inicial celebrado?

Artigos 370.2 e
S6 se ndo tiverem sido incluidos ou previstos no | 353

contrato inicial é que sdo trabalhos / servicos
complementares face aos previstos no contrato inicial
- . i Artigo 454.°
e deve tratar-se de executar algo que ndo foi projetado
ou contratado, mas que é indispensdvel para a

execugdo da obra / dos servicos descritos no projeto ou

no contrato
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Execugdo do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

Sdo trabalhos complementares que se destinam a
realizagdo da empreitada inicialmente adjudicada /
dos servigos descritos no projeto ou no contrato

inicial?

Para que se possa responder afirmativamente a
questdo, importa concluir que os trabalhos/servicos
complementares ndo podem ou ndo devem ser objeto
de uma empreitada / prestagdo de servicos auténoma,
pois sem os mesmos o resultado do objeto do projeto e
contrato iniciais ndo realizaria o fim a que se propde,
Artigos 370.2 e
6. | ou ndo realizaria de modo satisfatério o objetivo de

4549
interesse publico que se pretende realizar.

De salientar que os trabalhos sé se destinam a
realizagdo da mesma empreitada se puder dizer-se
que, sob o ponto de vista Idgico, técnico e funcional,
deveriam dela fazer parte desde o inicio, o que sé néo
sucedeu por circunstdncias imprevistas mas ligadas ao
processo de elaboragdo do projeto, ou mesmo a
melhor forma de conceber e realizar o interesse publico
subjacente a obra. De igual modo, no que concerne a

prestagdo de servigos.

Sdo trabalhos / servicos complementares que se
tornaram necessarios na sequéncia de uma
circunstancia imprevista, ou seja tornaram-se

- Ao )
necessarios porqués Artigos 370.2, n.

~ . o
= Houve uma alteragdo factual relacionada com a 4,e454.2

execucgao da obra?

= E a possibilidade de ocorréncia de novas

circunstancias ndo foi prevista pela entidade
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Execugao do contrato

Base legal

SIM

NAO

N.A.

OBS.

adjudicante, porque ndo eram previsiveis no momento

da elaboragdo do projeto?

Se o dono da obra/contraente publico tivesse previsto
a verificagdo das novas circunstdncias, teria incluido os
trabalhos/servicos complementares no projeto
inicialmente adjudicado”? Se sim, entéo os trabalhos /
servigos s@o necessdrios, mas para que possam ser
adjudicados com dispensa de procedimento, terd que
se averiguar ainda se era adequado exigir a entidade
adjudicante que  previsse as  circunstdncias
motivadoras dessa necessidade, respondendo as

questdes enunciadas neste ponto.

Os trabalhos / servicos complementares foram
adjudicados ao mesmo adjudicatario da empreitada

inicial / dos servigos iniciais?

Artigos 370.°
454.2

e

Os trabalhos / servicos complementares ndo podiam
técnica ou economicamente ser separados do
contrato inicial sem inconvenientes graves para o

dono da obra/contraente publico?

Ou

Embora separdveis do contrato inicial, os trabalhos /
servigos sdo estritamente necessdrios a conclusdo da

obra ou do objeto do contrato?

Artigos 370.°
454.2

e

10.

O valor acumulado dos contratos relativos a trabalhos
complementares é igual ou inferior ao limite
percentual legalmente estabelecido face ao valor do

contrato inicial?

O dono da obra/contraente publico ndo pode, em caso
algum, autorizar a realizagdo de trabalhos / servicos
complementares caso o valor acumulado dos

mencionados trabalhos / servigos durante a execugdo

Artigos 370.2
454.2

e
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Execugao do contrato

Base legal

SIM | NAO | N.A. | OBS.
de uma empreitada de obras publicas / prestagéo de
servicos exceda, face ao valor do contrato inicial, o
limite percentual legalmente fixado.
Houve revisdao de pregos de acordo com o legalmente
11. | estabelecido ou com a respetiva clausula contratual —| Artigo 300.2
empreitada de obras publicas?
Foram autorizadas prorrogagbes do prazo - Artigos 365.2 a
12. | empreitada de obras plblicas/ prestacdo de servicose | 3690 373.2 p.o
locagdo ou fornecimento de bens? 1.374.2 ¢ 403.2
O valor acumulado dos trabalhos /servigos
complementares situa-se dentro do limite legalmente
permitido?
Artigos 370.2, n.2
Caso existam trabalhos previstos no contrato que |2 alinea a), e n.
foram suprimidos da empreitada, o seu valor deve ser | 4 alinea b);
deduzido ao valor inicial da adjudicagdo. S6 depois de | Artigo 454.2, n.2
“corrigido” tal valor inicial é que se deve apurar se 0|2, alinea b), e n.2
montante dos “trabalhos complementares” excede ou | 3 3linea b)
13 ndo o limite legalmente estabelecido consoante o tipo
de contrato e a legislagdo aplicavel
Trabalhos/servigos complementares e a menos
Valor inicial do contrato €
(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
complementares
(*) Valor total dos trabalhos/servicos | €
a menos
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Execugdo do contrato Base legal SIM | NAO | N.A. | OBS.

Valor percentual dos | %
trabalhos/servicos complementares

face ao valor inicial do contrato

Valor percentual dos | %
trabalhos/servicos a menos face ao

valor inicial do contrato

(*) O valor total dos trabalhos/servicos
complementares e a menos contratados deve ser
decomposto e para cada parcela, correspondente a
cada tipo de trabalho/servicos, devem ser verificadas
as condi¢bes factuais e técnicas que conduziram a

necessidade da respetiva contratagdo.

As medi¢Bes dos trabalhos executados ocorreram nos | Artigos 387.2 e

14. ) .
termos da lei e foram elaborados os respetivos autos? | 388.¢

A recegdo proviséria da obra ocorreu nos termos | Artigo 394.2
15. | legais, foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo

auto?

Foi elaborada a conta final de empreitada dentro do | Artigos 399.2 a

16. . ;
prazo fixado e nos termos legalmente estabelecidos? | 401.2
Arececdo definitiva da obra ocorreu nos termos legais, | Artigo 398.2
17. |, . . S .
foi realizada a vistoria e elaborado o respetivo auto?
VII. Observagoes

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao
cumprimento das regras de contratagdo publica no presente contrato e que as informagdes constantes desta Ficha

de Verifica¢do correspondem a verdade
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O Representante do Beneficidrio® :

(assinatura)

Anexo

Ajuste direto (regime normal)

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas < 30.000€
Bens ou servigos <20.000€
<50.000€

Outros

Ajuste direto (regime simplificado)

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas < 10.000€
Bens ou servigos <5.000€
Consulta prévia
Valor do contrato
Objeto do contrato
Empreitada de obras publicas < 150.000€

10 |dentificagdo do cargo/funcdo.
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Bens ou servigos

<75.000€

Concurso publico ou limitado por prévia qualificagdo sem publicidade no JOUE

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

<5.548.000€

Bens ou servigos

< 144.000€ (Estado) ou

< 221.000€ (restantes entidades)

Concurso publico urgente

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

< 300.000€

Bens ou servigos

<221.000€
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ANEXO IV = Email com a comunicagdo do resultado da analise do PP
Referéncia: XXXXXXXX

Titulo: XXXXXXXXX

Assunto: Analise do 52 Pedido de Pagamento

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que o resultado da analise do Pedido de Pagamento n2 5 do projeto mencionado em
epigrafe, referente a entidade Nome da Instituicdo que submeteu a despesa pode ser consultado no

Portal de Ciéncia e Tecnologia, no endereco

https://pct.fct.pt/PortalCT/

O relatdrio de andlise encontra-se disponivel nos links Apresentagdo e Lacragem. Na lista de pedidos de

pagamento para o projeto em causa escolha Visualizar e tem disponivel o botdo Ver analise.

Informamos que as despesas consideradas de elegibilidade duvidosa (quando aplicdvel) poderdo ser

apresentadas num préximo Pedido de Pagamento apds regularizadas.

Face ao exposto, o montante de despesa validada globalmente no ambito do projeto ascende a

€ xxxx, correspondente a xxxx% do financiamento concedido.

Salientamos que é da responsabilidade da Instituicdo Proponente informar as InstituicGes Participantes
de que podem consultar o resultado da analise do Pedido de Pagamento no PCT e o Investigador

Responsdvel de que foi efetuada a andlise do mesmo.
Com os melhores cumprimentos,

A equipa da FCT
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ANEXO V - Email com a comunicagao do resultado da reandlise do PP

Referéncia:XX
Titulo:XX

Assunto: Reanalise do XX2 Pedido de Pagamento

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que o resultado da reanadlise efetuada ao Pedido de Pagamento n2XX do projeto
mencionado em epigrafe, referente a entidade Nome da Instituicdo que submeteu a despesa pode ser
consultado no Portal de Ciéncia e Tecnologia, no endere¢o

https://pct.fct.pt/PortalCT/

O relatdrio de reanalise encontra-se disponivel junto ao resultado da analise do pedido de pagamento em
questao.

Face ao exposto, o montante de despesa validada globalmente no ambito do projeto ascende a € xxxx,
correspondente a xx% do financiamento concedido.

Salientamos que é da responsabilidade da Instituicdo Proponente informar as InstituicGes Participantes
de que podem consultar o resultado da reandlise do Pedido de Pagamento no PCT e o Investigador
Responsavel de que foi efetuada a reanalise do mesmo.

Com os melhores cumprimentos,
A equipa da FCT
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ANEXO VI - Email com a comunicag¢ao do cancelamento do PP

Referéncia:XX
Titulo:XX

Assunto: Cancelamento do XX2 Pedido de Pagamento

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que o Pedido de Pagamento n2XX do projeto mencionado em epigrafe, referente a
entidade Nome da Instituicdo que submeteu a despesa foi cancelado, conforme pode ser consultado no
Portal de Ciéncia e Tecnologia, no endereco

https://pct.fct.pt/PortalCT/

Apresentamos, de seguida, o motivo do cancelamento do referido pedido de pagamento:

XXXXXXXX

Salientamos que é da responsabilidade da Instituicdo Proponente informar as Instituicdes Participantes
de que podem consultar o estado do Pedido de Pagamento no PCT e o Investigador Responsavel de que
o mesmo foi cancelado.

Com os melhores cumprimentos,
A equipa da FCT
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ANEXO VII - Email com a comunicagdo de Pedido de Esclarecimento

Referéncia:XX
Titulo:XX

Assunto: Pedido de Esclarecimentos do PP n2 XX - 'UID/XXX/OXXXX/XXXX'

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que o pedido de esclarecimentos da andlise efetuada ao Pedido de Pagamento n2 XX
do financiamento mencionado em epigrafe, referente a entidade Nome da Instituicdo que submeteu a
despesa, pode ser consultado no Portal de Ciéncia e Tecnologia, no enderecgo

https://pct.fct.pt/PortalCT/

A entidade dispGe de dez dias Uteis para resposta, no PCT, aos esclarecimentos solicitados.

Salientamos que é da responsabilidade da Institui¢do, informar os intervenientes neste processo.

Com os melhores cumprimentos,
A equipa da FCT
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ANEXO VIII — Email com a comunicagao de Resposta ao Pedido de Esclarecimento

Referéncia:XX
Titulo:XX
Assunto: Resposta ao Pedido de Esclarecimentos do PP n2 XX - 'UID/XXX/0XXXX/XXXX'

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que foram submetidos pela Entidade Nome da Instituicdo que submeteu a despesa, os
esclarecimentos solicitados no ambito do Processo de Esclarecimento #X do Pedido de Pagamento n2 XX.

Com os melhores cumprimentos,
A equipa da FCT
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ANEXO IX — Legislacao e outros elementos
Regulamentagao nacional

e Decreto-Lei n.2 63/2019, de 16 de maio: estabelece o quadro normativo aplicavel as instituicdes

que se dedicam a investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnolégico.
e Decreto-Lei n.2 124/99, de 20 de abril: aprova o Estatuto da Carreira de Investigacdo Cientifica.

e Decreto-Lei n.2 60/2018, de 3 de agosto: procede a simplificacdo de procedimentos

administrativos necessarios a prossecucdo de atividades de investigacdo e desenvolvimento.

e Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo em vigor, incluindo o Decreto-Lei n.2 111-
B/2017, de 31 de agosto, o Decreto-Lei n.2 33/2018, de 15 de maio e o Decreto-Lei n.2 60/2018,

de 3 de agosto: Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).

*  Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro: Aprova o Sistema de Normalizagdo Contabilistica

para as Administragdes Publicas.

e Portarian.2671/2000, de 17 de abril (CIBE): estabelece o regime de amortiza¢des dos Servicos e

Organismos da Administragdo Central.

e Decreto Regulamentar n.2 25/2009, de 14 de setembro (atualizado pelo Decreto Regulamentar
n.2 4/2015, de 22 de abril): Regime das depreciacbes e amortizages para efeitos do imposto

sobre o rendimento de pessoas coletivas.

e Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto, alterado pela Lei n.2 57/2017, de 19 de julho: aprova
um regime de contratacdo de doutorados destinado a estimular o emprego cientifico e

tecnoldgico em todas as areas do conhecimento.

e Decreto Regulamentar n.2 11-A/2017, de 29 de dezembro: define os niveis remuneratérios
previstos no regime de contratacdo de doutorados aprovado pelo Decreto-Lei n.2 57/2016, de

29 de agosto, alterado pela Lei n.2 57/2017, de 19 de julho.

e Lein.2 35/2014, de 20 de junho (com atualiza¢des): Lei Geral do Trabalho em Fun¢des Publicas

(LTFP).
e Lein.27/2009, de 12 de fevereiro (com atualiza¢des): Codigo do Trabalho.

e Lein.240/2004, de 18 de agosto, alterada pelo Decreto-Lei n.2 202/2012, de 27 de agosto, pela
Lei n.2 12/2013, de 29 de janeiro, pelo Decreto-Lei n.2 89/2013, de 9 de julho, e pelo Decreto Lei
n.2 123/2019, de 28 de agosto que o republicou: define o Estatuto do Bolseiro de Investigagdo

Cientifica.

e« O financiamento de bolsas obedece ao Regulamento de Bolsas de Investigacdo da FCT (RBI)
aplicavel, de acordo com a data de entrada em vigor e producdo de efeitos prevista. Regulamento

de Bolsas de Investigagdo da Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, Regulamento n2 950/2019,
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de 16 de dezembro, que aprova o Regulamento de Bolsas de Investigacdo da FCT (aplicavel a

bolsas cujo aviso de abertura foi publicado apds 16 de dezembro de 2019).

e Regulamento n2 234/2012, de 25 de junho, na sua ultima versdo, que aprova o Regulamento de
Bolsas de Investigagdo da FCT (aplicavel a bolsas cujo aviso de abertura foi publicado até 21 de
novembro de 2019), alterado pelo Regulamento n2 326/2013, de 27 de julho, pelo Regulamento
n2 339/2015, de 17 de junho e pelo Regulamento n2 137-A/2018, de 27 de fevereiro.

e Decreto-Lei n.2 66/2018, de 16 de agosto: Regime juridico de reconhecimento dos graus e

diplomas atribuidos por instituicGes estrangeiras.

e Portaria n.2 1005/92, de 23 de outubro: define as normas técnicas de prote¢do dos animais

utilizados para fins experimentais e outros fins cientificos.

e Decreto-Lei n.2 106/98, de 24 de abril, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.2 137/2010, de 28 de
dezembro e pelas Leis n.2 64-B/2011, de 30 de dezembro, n.2 66-B/2012, de 31 de dezembro e
n.2 82-B/2014, de 31 de dezembro: aprova o Regime Juridico do Abono de Ajudas de Custo e

Transporte ao Pessoal da Administragdo Publica.

e Decreto-Lei n.2 192/95, de 28 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.2 137/2010, de 28 de

dezembro: regula o abono de ajudas de custo por deslocagdo em servigo ao estrangeiro.
e Circular n.2 12/91, de 29 de abril: esclarece alguns limites de abono de ajudas de custo.

e Portarias aprovadas anualmente e que atualizam os montantes referentes ao abono de ajudas

de custo e de transporte pelas deslocagGes em servigo publico.
¢ Normas da Lei do Orgamento de Estado, aplicavel a cada momento.

e Outras normas legais e fiscais nacionais em vigor.

Regulamentacgao Portugal 2020

e Decreto-Lei n.2 137/2014, de 12 de setembro, na atual redagdo: define o modelo de governagdo

dos FEEI para o periodo de 2014-2020, compreendendo o FEDER.

e Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na redagdo em vigor: estabelece as regras gerais de
aplicagdo dos programas operacionais (PO) e dos programas de desenvolvimento rural (PDR)

financiados pelos FEEI para o periodo de 2014-2020, compreendendo o FEDER.

e Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizagdo (RECI) (anexo a
Portaria n.2 57-A/2015, de 27 de fevereiro, na atual redacdo): estabelece as regras aplicaveis ao
cofinanciamento pelo FEDER no ambito do Sistema de Apoio a Investigacdo Cientifica e

Tecnoldgica (SAICT) — Parte IV.
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e Despacho n.2 1122/2016 de 25 de janeiro, alterado pelo Despacho n.2 8137/2018, de 20 de
agosto, ambos da Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P.: define a norma de
procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios no ambito do Sistema de Apoio a
Investigagdo Cientifica e Tecnolédgica (SAICT) no dominio da Competitividade e

Internacionalizagdo.

¢ Normas de informacgdo e publicitacdo aplicaveis, de acordo com os Programas Operacionais

PORTUGAL 2020.

e Orientacdo Técnica n.2 6/2017 emitida pelo COMPETE 2020 relativa a elegibilidade de

documentos comprovativos de despesas incorridas fora do territdrio nacional.

e Orientagdo Técnica n.2 16/2017 emitida pelos Programas Operacionais do Portugal 2020 relativa
a elegibilidade de amortiza¢cdes de equipamentos especificamente afetos a atividades de

Investigacdo e Desenvolvimento (1&D).

¢ Manuais de procedimentos e orientacGes técnicas das Autoridades de Gestdo dos Programas
Operacionais do Portugal 2020, em tudo o que for aplicavel ao acompanhamento e controlo da

execugao dos projetos.

e« Normas e notas da Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, |. P. (AD&C), em tudo o que for

aplicavel ao acompanhamento e controlo da execugdo dos projetos.

Regulamentos FCT

e Regulamento de Acesso a Financiamento de Projetos de Investigacdo Cientifica e

Desenvolvimento Tecnoldgico (IC&DT) - 2010 (com alteragdes em 2011).

e Regulamento de Projetos Financiados Exclusivamente por Fundos Nacionais (substitui o

Regulamento de 2010 sendo aplicavel aos concursos abertos a partir de 1 de outubro de 2016).

e Regulamento de Avaliagdo e Financiamento Plurianual de Unidades de I&D.

Outros elementos
e Avisos de abertura dos concursos de financiamento de projetos e unidades de 1&D.
e« Normas de execugdo financeira aplicaveis.
e« Normas para atribuicdo e gestdo de bolsas no ambito de Projetos e Instituicdes de I&D.
e Tabela de valores das bolsas atribuidas diretamente pela FCT no Pais.

e« Normas de informacdo e publicitacdo de apoios para beneficidrios da FCT (apenas para entidades

exclusivamente financiadas por fundos nacionais).

FCT | Manual de Andlise de Despesa — V3 125



e Manual de Submissdo de Listagens de Despesas.

e Regras de valida¢cdo da despesa pelo ROC/TOC/RF — InstrugBes para validagdo de Pedidos de

Pagamento.

e Contratagdo publica — Guia pratico (elaborado pela Comissdo Europeia), para profissionais sobre

a prevengado dos erros mais comuns em projetos financiados pelos FEEI.

e Tabela de correg¢des financeiras a introduzir nas despesas em caso de incumprimento das regras

em matéria de contratos publicos, aprovada pela Comissao Europeia.
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